- SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO FEDERAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA - CONFEA

' PORTARIA AD - N° 057, DE 24 DE FEVEREIRO DE 2014

'Ementa: Trata da concessdo de passagens ‘e didrias aos
servidores do Confea. .

Presidente do Conselho Federal de Engenharia, Arquitetura e Agronomia -
Confea, no uso das atribuigdes que Ihe sdo conferidas pelo Regimento instituido e aprovado pela
Resolugao n®. 1.015, de 30 de junho de 2006,

Considerando que o Confea trata-se da mstanaa superior da fiscalizacdo do
exercicio profissional da engenharia e agronom|a conforme preceitua o art. 26 da Lei n® 5.194, de
24 de dezembro de 1966;

Considerando que o Confea, nos termos do art. 80 da Lei n® 5.194, de 24 de
dezembro de 1966, trata-se de autarquia dotada de personahdade juridica de dlrelto publico,
constituindo-se em servigopublico federal;

Considerando o Decreto n® 5.992, de 19 de dezembro de 2006, que dispde sobre
a concessao de didrias no &mbito da-administracdo federal direta, autarquica e fundaaonal

Considerando que o Calendario Oficial de Reunides do Confea, aprovado por meio
da Decnsao ‘Plendria n°® PL-2007/2013, de 12 de dezembro de 2013, contempla as reunides
" plenarias ordinarias, bem como os perlodos de ocorrenaas das reunides ordlnarlas das comlssoes '
& permanentes do Confea, ao:longo do exercicio 2013; ; :

) ey Considerando a fundamentagao exarada nos’ processos .n° TC 016.955/2004, ERey
_'_16 228/2002 -0 e TC-016. 228/2002 0, ambos oriundos do Plenario do Tribunal de Contas da Unlao
_cujas diretrizes “sdo cristalinas ao . autorizar os Conselhos de Fiscalizacao . Proﬁssmnal
normatizarem e estabélecerem: os ‘valores 'dassuas.. dlarlas desde que sejam’ observados ‘0s.

A o postulados da razoabilidade.e proporc:onalldade

; : Con5|derando que a ‘ultima atuallzagao “de valores de dlarlas concedldas a-
B r'serV|dores do Confea ocorreu por meio da DeCIsao Plenarla no . 1604/2012 de 27 de agosto de
- 2012;

, Considérando que ao longo do periodo de vi'géncia da Portaria AD n° 177/201‘3 v
foram detectadas: diversas nece551dades de pequenos ajustes nos procedimentos administrativos
_atinentes & concess&o de didrias e passagens, 0s quais merecem a deV|da retlflcagao

RESOLVE:

Art. 10 - Aprovar a Norma Interna que trata da concess3o de passagens e
didrias aos servidores do Confea

Art. 20 - Revogam-se as dlsposu;oes em contrario constantes da Portaria AD n°
177, de 10 de julho de 2013.

Art. 30 - Esta Portaria entra em vigorba partir de 01 de margo' de 2014.
D& ciéncia e cumpra-se.

Brasilia-DF, »ﬂ/de fevereir6 de 2014
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CONSELHO FEDERAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA - CONFEA

I - DA FINALIDADE

Esta Norma Interna tem por finalidade definir conceitos, fixar a tabela de
valores, regular e disciplinar a concessdo de passagens e diarias aos
servidores do Conselho Federal de Engenharia e Agronomia — Confea.

II - DA DEFINIGAO

Entende-se por passagem a aquisicdo de bilhete aéreo, nacional ou
internacional, e terrestre intermunicipal ou interestadual, em viagens a
servigo ou em representacao do Confea.

Entende-se por didria o valor pago para cobrir despesas com alimentag&o,
hospedagem e transporte urbano, no decorrer de um dia, no local onde a
miss&o ocorrer.

4. E'htende se por reembolso o ato ou efeito de indenizar passagens
adquiridas diretamente pelo favoreCIdo ou despesas decorrentes do uso do
transporte proprlo -

Entende -se por auxmo translado - AT o valor equwalente auma dlarla a ser

- concedido pela mowmentagao do favoremdo entre o local de” embarque e de

desembarque aéreo ao local de trabalho ou de hospedagem e vice- versa.

Entende -se por deslocamento terrestre - DT a mowmentagao com verculo
particular-entre a cidade de origem e a cidade de acesso ao aeroporto ou & -
cidade de destino final do evento e V|ce versa, nas hlpoteses prewstas nesta’
Portaria. -

Entende-se por ajuda de custo - AC o vanr equwalente a meia dlarla devido
nas hlpoteses prewstas nesta Portaria. . i

III - DA SOLICITACAO/AUTORIZACAO DE PASSAGENS AEREAS E DIARIAS

8.

10.

A solicitagdo de passagens, reembolsos, didrias e ajudas de custo deverd ser. -
dirigida ao Presidente, pela servidor designado para a elaboracdo do
documento, com o preenchimento de todas as informacdes pertinentes ao
evento e seu(s) participantes, em campo -apropriado no Sistema de
Passagens e Diarias — SISPADI ou outro que venha a substitui-lo.

8.1 As solicitagdes serdo elaboradas  por servidores especificamente
designados . para tanto,. no ambito de cada uma das trés
~superintendéncias que compoem o Confea (SIS, SAF e SEG), aos-quais
competird a elaboragdo. das solicitagdes dos" servidores lotados na
respectiva superintendéncia. :

As viagens para grupos com o mesmo itinerario e periodo,

preferencialmente, deverdo constar de uma Unica solicitacdo.

A concessdo de passagens, reembolsos, didrias e ajudas de custo sera
expressamente autorizada pelo Presidente, para atender convocacses,
convites ou missoes de interesse do Confea.

10.1 Na auséncia, falta ou impedimento do Presidente, a autorizacdo
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CONSELHO FEDERAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA - CONFEA

11.
" considerando sempre a menor tarifa, bem como a melhor disponibilidade de

sera dada por seu substltuto nos termos do Reglmento do Confea.

10.2 A concessdo de .passagens e diarias referentes aos eventos do
Calendario Oficial do Confea e aqueles nos quais haja decisdo plenaria
autorizativa da participagdo, podera ser autorizada pelo Superintendente
de Integracdo do Sistema - SIS, Superintendente de Administrativo
Financeiro — SAF ou Superintendente de Estratégia e Gestdo - SEG, de
acordo com o vinculo de subordinacdo do beneficiario.

10.3 Constituem eventos passiveis de serem autorizados pelo SISSAF e
SEG: ' ;

a) SessGes Plenarias;

b) Reunides de comissdes permanentes e especiais;

c) Reunides de grupos de trabalho e foéruns;

d) Reunides de coordenadorias de camaras especializadas e dos
coordenadores de comissdes de ética;

e) Reunibes do Colégio de Presidentes do Sistema Confea/Crea -.CP;

f) ReuniGes do Colégio de Entidades Nacionais - CDEN;

g) Missdes ao exterior; - -

IV - DAS PASSAGENS AEREAS
As passagens para os deslocamentos aéreos serdo fornecidas pelo Confea-.

voos --para o - atendimento . no. perlodo da convocagao ou, --em. casos

- 1excepc10nals reembolsadas

13,
13,
14.
15,

16.

17.

'_Deve ser escolhldo prlorltarlamente 0 VOO com percursos de menor duragao
'ewtando -se, sempre que posswel trechos com escalas e conexdes. '

vO'embarque eo desembarque devem estar previstos para 0" periodo entre
sete horas.e vinte e uma horas, salvo a mexrstenaa de voos que atendam_
~esses horarlos

Em viagens nacionais, deve-se priorizar os voos cujo horario ’previsto para
chegada antecedam em no minimo trés horas o inicio previsto dos trabalhos,
evento ou missdo.

Em viagens internacionais, de duragdo superior a oito horas, realizadas em
periodo noturno, deve-se priorizar os voos do dia anterior ao evento.

A emissdo do bilhete estara cond|C|onada a conﬁrmagao da reserva pelo
favorecido via correio eletronico (e- mail). -

O reembolso. da passagem sera felto apos sua utlllzagao mediante
apresentagao pelo favorecido de: E

a) Justlﬂcatlva para. autorlzagao do Presidente;
b) Fatura ou recibo;

c) Comprovante de liguidacdo da fatura;

d) Cobpia do bilhete;

e) Cartbes de embarque;

f) Dados da conta para depdsito;

17.1 O Setor de Logistica - Selog encaminhard ao beneficidrio, via
correio eletrénico, as informacdes referentes ao valor, conta e data do
deposito das didrias, bem como a indicagcdo do evento a que se referem.
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18.

19.

Os comprovantes de passagens utilizadas (cartdes de embarque), emitidos’

a

ou reembolsados, -deverdo ser obrlgatorlamente devolvidos a GIE/SELOG
em, no.maximo, 30 (trinta) dias apos a utilizagdo do respectivo trecho ou na
ocasido do proximo deslocamento do favorecido & sede do Confea, o que
ocorrer primeiro.

18.1 Em casos excepcionais, mediante justificativa do favorecido, os
comprovantes poderdo ser encaminhadas por meio eletrdnico
(digitalizados) para gie@confea.org.br, desde que os documento esteja
legivel e, antes de digitalizado, tenha sido afixado no formulario padrio
adotado pela GIE/SELOG, ficando sob responsabilidade do favorecido o
posterior envido do original ao Confea.

18.2 O descumprimento ao disposto no item anterior -ensejard o
bloqueio, no SISPADI, a concessédo de diarias e passagens ao favorecido
até que seja regularizada a situagdo.

O Selog terd o prazo .de trés dias Uteis para acionar o favorecndo por
telefone, no intuito de providenciar a reserva dos voos.

19.1 A reserva devera. ser encaminhada via correio eletrénico - ao
favorecido na mesma data do contato telefomco "devendo ser objeto de -
conflrmagao tambem por correio eletronlco no prazo maX|mo 'de dois”

dlas utels

X '-19-.'2 Apos a. conﬂrmagao da reserva pelo favoreC|do 0 Selog tera o prazo

20.

21.

22.

- de dois dias Uteis para msergao dos dados no 5|stema e -providenciar a
~‘remessa de documento a Geréncia Financeira - GFI com vistas a
' contmwdade do tramlte para V|ab|l|zar o] pagamento ‘das dlarlas

(dez) da presente Portaria.
V - DAS DIARIAS

O numero de diarias concedidas seré correspondente ao ndimero de dias de
duragdo do evento a que se referirem, acrescidas de 1 (uma) diaria relativa
ao dia imediatamente anterior ao evento e 1 (uma) didria relativa ao dia
imediatamente posterior ao evento, nos casos que que o evento inicie no
periodo matutino e encerre-se no periodo vespertino, respectivamente.

21.1 O pagamento de diarias concedidas, em se tratando de passagem
ndo emitida por intermédio do Confea, serd liberado apds a confirmacao,
por escrito, da ndo utilizagdo da passagem fornecida pelo Confea e
envido de copla do bilhete e dos cartoes de embarque

21.2° " No caso de prorrogagao do perlodo de convocagao autorizada pelo
PreS|dente serdo concedldas didrias correspondentes ao perlodo

21.3 Divergéncias no numero de didrias autorizadas decorrentes de
indisponibilidade de lugares em voos com hordrio que atendam a
convocacgao serao resolvidas pelo Presidente.

Os valores das didrias destinadas aos servidores do Confea serdo os
seguintes:
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23.

24.

25.

NACIONAL d _ INTERNACIONAL
VALOR (R$) , VALOR (US$)
600,00 ' 600,00

O -valor total das  diarias nacionais sera depositado na conta bancaria
indicada pelo favorecido, em até um dia (til antes da realizacdo do evento.

O valor total das didrias internacionais sera depositado na conta bancaria
indicada pelo favorecido, em até cinco dias Uteis antes da realizacdo do
evento.

24.1 O valor da diaria internacional serd convertido em reais, pelo
cambio oficial do dia da autorizagdo.

As diarias recebidas e ndo utilizadas deverdo ser restituidas ao Confea no
prazo maximo de cinco dias, mediante crédito bancario em favor do Confea,
encaminhando o comprovante bancario, via correio eletrénico para
gfi@confea.org.br, informando o nome do evento para a devida identificagdo
do crédito.

25.1 Nao ocorrendo a devolugdo das didrias ndo utilizadas, a Geréncia de

“Infraestrutura fica autorizada a descontar os respectivos valores no = -

préximo pagamento de didrias ou adotar outras medidas admlnlstratlvas
»':cablvels a crlterlo da Superlntendenaa Admlmstratlvo Flnancelra = SAF

’ v1 - Do DESLOCAMENTO TERRESTRE DT K

260

O Deslocamento Terrestre - DT decorrente do uso de transporte propr|o
serd efetivado mediante a concessdo de mdenlzagao de acordo com as-

segumtes condlgoes

V 26.1 O DT compreende o percurso entre a cidade de origém e a de destino

ou da cidade de origem até o aeroporto. para embarque e o trajeto'de volta;

.26.2 A indenizacdo do quilémetro rodado serd na base de 50% do prego do

litro de gasolina comum, para cobrir despesas com quilometragem, pedagio
e estacionamento, tomando-se como parametro o valor pago pelo Confea
para o abastecimento de sua frota de veiculos;

26.3 A indenizagdo do quilémetro rodado para efeito de pagamento serd
considerado o menor valor de passagem aérea, correspondente ao trecho na
data da viagem, verificado durante o periodo da emissdo da solicitagdo;

26.4 Nos casos em que o deslocamento for exclusivamente terrestre,

mediante pagamento de DT e sem utlllzagao de trecho aéreo, ndo sera.

o dewdo o) Auxmo Translado

27.

28.

Nos casos em que o -deslocamento exigir, em funcdo da distancia para o
aeroporto e/ou do hordrio de embarque ou desembarque, hospedagem em
destino intermediario entre. a origem e o destino final e vice-versa, serd
concedida também uma Ajuda de Custo - AC. -

O Confea nao se responsabiliza por quaisquer danos que o favorecido venha
a sofrer.

VII - DO CONTROLE DE PRESENCA
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30.

31.

32.

O controle de presenga dos participantes em eventos e reunides-internas e
externas é obrigatoério e serd providenciado por servidor administrativo do
Confea, designado em cada uma das trés Superintendéncias.

A presenga deverd ser registrada diariamente, contemplando os periodos
matutino e vespertino.

As Superintendéncias deverdo encaminhar o controle de presenca a Selog,
no prazo maximo de 15 (qumze) dias do encerramento do evento a que se
referirem. :

31.1 Quando for detectada a auséncia na totalldade ‘do evento a
" devolucdo alcancard 100% (cem porcento) dos valores despendidos pelo
Confea, inclusive aqueles relativos aos bilhetes aéreos.

31.2 Quando for detectada a auséncia integral em um dos periodos
(matutino . ou vespertino), a devolugdo alcancara: 50% . (cinquenta
porcento) do valor da diaria. ot

A Selog informara via correio eletrénico ao interessado acerca da quantia a
ser devolvida, a qual. deverd ocorrer no prazo maximo de. cinco dias,
mediante crédito bancario .em . favor do .Confea, - encaminhando o
comprovante bancario, via correio- eletromco para gfi@confea. orq br,

. mformando 0 nome do evento para a dewda ldentlﬂcagao do credlto

Nao havendo ‘a devolugao n‘o prazo'definido no item‘ 32 (trinta e ddis) ‘da
presente Portaria, “a - Supermtendencna -Administrativo Fmancelra devera

- prowdencuar a cobranga por outros melos Iegalmente mstttwdos

- BA

35.

36.

37,

-VI_II = DAS_. DISPOSI(}OES GERAIS_

Despesas decorrentes de éxcesso de bagarem const|tutdas de material a ser
utilizado no interesse do Confea; serdo ressarcidos mediante Justlﬂcatlva
acompanhada da dewda comprovagao fiscal e competente autorlzagao

Diferenga de precos, taxas, alteracdes de itinerdrio ou multas decorrentes de
remarcagdes de bilhetes de passagens aéreas por conveniéncia ou devido a
fato de responsabilidade do favorecido correrdo por conta deste.

O pagamento do Auxilio Translado - AT serd referente ao nimero de
eventos que importem em movimentacdo do favorecido entre o local de
embarque e de desembarque aéreo ao local de trabalho ou de hospedagem
e vice-versa. :

A participagdo em eventos internacionais enseja a obrigatoriedade da
apresentacdo de rela_tério para apreciacdo do Conselho Diretor do Confea.

Dé-se ciéncia e cumpra-se.
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