SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO FEDERAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA -~ CONFEA

PORTARIA AD N° 428, DE 14 DE OUTUBRO DE 2015.
EMENTA: Aprova normativo que trata da alteracfo

do artigo 8° das portarias 153/2014 ¢ 155/2014 e do
artigo 7° da Portaria n°® 154/2014.

O PRESIDENTE DO CONSELHO FEDERAL DE ENGENHARIA E

AGRONOMIA — Confea, no uso das atribui¢des que The sfo conferidas pelo Regimento Interno
do Confea, aprovado pela Resolugfio n° 1015, de 30 de junho de 2006; e

Considerando a necessidade de aprimorar os procedimentos para concessiio de

passagens e didrias e passagens no ambito do Confea;

Considerando a Decisdo CD- 188/2015, que aprova o normativo que trata da

alteragfio do artigo 8° das portarias 153/2014 ¢ 155/2014 e do artigo 7° da Portaria n° 154/2014;

redacfo:

RESOLVE:

Art. 1° Alterar o art. 8° da portaria 153/2014, que passa a vigorar com a seguinte

“Art. 8° 4 solicitagdo de passagens, reembolsos, didrias, auxilio traslado e ajuda de
custo deverd ser realizada por meio do Sistema de Passagens e Didrias — SISPADI
ou outro que venha a substitui-lo, observado o seguinte:

I- O empregado designado para a elaboracgdo da solicitacdo eletrénica deverd:

a) Analisar a pertinéncia do pedido e documentos imprescindiveis relacionados as
regras estabelecidas nesta Portaria, antes da insercdo solicitacdo no Sistema..

b) Elaborar a solicitagdo eletrénica no Sistema, preenchendo, nos campos
, . ~ - P ,
especificos, as informagdes da atividade ou evento e seu(s) beneficidrio(s), além de
anexar os documentos necessdrios para a comprovag¢do da convocacdo e da

atividade ou evento que originou a solicitacéo.

1I- No encaminhamento da solicitacdo eletrénica, o empregado deverd observar:

a) se o beneficidrio da solicitagcdo for Conselheiro Federal, a solicitacdo deverd ser
encaminhada para o Superintendente de Integracdo do Sistema.

b) se o beneficidrio da solicitagdo for Presidente e Vice-Presidente do Confea e
convidados destes, a solicitacdo deverd ser encaminhada para o Chefe de Gabinete;

c) independente das categorias elencadas acima, quando se tratar de missdes
internacionais, a solicitagcdo deverd ser encaminhada para a Gerente de Relacbes
Internacionais.

II- Caberd as pessoas elencadas nos itens “a” a “c”, do inciso II, verificar se a
solicitacdo estd de acordo com as regras estabelecidas nesta Portaria e:
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redacfo:

redacfo:

a) Devolver ao solicitante, se a solicita¢do estiver incompleta ou em desacordo com
as regras estabelecidas nesta Portaria;

b) Encaminhar a solicitagdo para o Presidente ou a quem for delegado, para
autorizar a solicitacdo.”

Art, 2° Alterar o art. 7° da Portaria 154/2014, que passa a vigorar com a seguinte

“drt. 7° A solicitag¢do de passagens, reembolsos, didrias, auxilio traslado e ajuda de
custo deverd ser realizada por meio do Sistema de Passagens e Didrias — SISPADI
ou oulro que venha a substitui-lo, observado o seguinte:

I- O empregado designado para a elaboragdo da solicitacdo eletrénica deverd:

a) Analisar a pertinéncia do pedido e documentos imprescindiveis relacionados ds
regras estabelecidas nesta Portaria, antes da inser¢do solicitagdo no Sistema..

b) Elaborar a solicitagdo eletrénica no Sistema, preenchendo, nos campos
especificos, as informagdes da atividade ou evento e seu(s) beneficidrio(s), além de
anexar os documentos necessdrios para a comprovacdo da convocacdo e da
atividade ou evento que originou a solicitacdo.

1I- No encaminhamento da solicitacdo eletrénica, o empregado deverd observar:

a) se o beneficidrio da solicitacdo for empregado do Confea, a solicitacdo deverd
ser encaminhada para o respectivo superior hierdrquico do empregado beneficidrio.

b) se o beneficidrio da solicitagdo for empregado dos Creas, a solicitacdo deverd ser
encaminhada para o chefe ou gerente da unidade do Confea responsdvel pela
atividade ou evento.

¢) independente das categorias elencadas acima, quando se tratar de missdes
internacionais, a solicitacdo deverd ser encaminhada para a Gerente de Relacdes
Internacionais.

- Caberd as pessoas elencadas nos itens “a” e “c”, do inciso II, verificar se a
solicitagdo estd de acordo com as regras estabelecidas nesta Portaria e:

a) Devolver ao solicitante, se a solicita¢do estiver incompleta ou em desacordo com
as regras estabelecidas nesta Portaria;

b) Encaminhar a solicitacdo para o Presidente ou a quem for delegado, para
autorizar a solicitacdo.”

Axt. 3° Alterar o art. 8° da portaria 155/2014, que passa a vigorar com a seguinte

“Art. 8° A solicitagdo de passagens, reembolsos, didrias, auxilio traslado e ajuda de
custo deverd ser realizada por meio do Sistema de Passagens e Didrias — SISPADI
ou outro que venha a substitui-lo, observado o seguinte:

Fouiea deverd:
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a) Analisar a pertinéncia do pedido e documentos imprescindiveis relacionados ds
regras estabelecidas nesta Portaria, antes da inser¢do solicitagdo no Sistema..

b) FElaborar a solicitagdo eletrdonica no Sistema, preenchendo, nos campos
especificos, as informagdes da atividade ou evento e seu(s) beneficidrio(s), além de
anexar oS documentos necessdrios para a comprovacdo da convocagdo e da
atividade ou evento que originou a solicitacdo.

II- No encaminhamento da solicitagdo eletrénica, o empregado deverd observar:

a) Se o beneficidrio for membro ou convidado de Grupo de Trabalho - GT, a
solicitagdo deverd ser encaminhada para o superior hierdrquico do assistente do
respectivo Grupo,

b) Se o beneficidrio for membro ou convidado de Comissdo Temdtica - CT, a
solicitagdo devera ser encaminhada para o assistente da Comissdo Permanente &
qual a CT estd vinculada;

c¢) Se o beneficidrio for membro ou convidado do Colégio de Presidentes, Colégio de
Entidades Nacionais ou Coordenadorias de Cdmaras, a solicitacdo deverd ser
encaminhada para o Gerente de Relagdes Institucionais.

d) Em relacdo aos demais beneficidrios, a solicitacdo deverd ser encaminhada para
o Gerente Regional da circunscri¢do do beneficidrio/participante;

e) independente das categorias elencadas acima, quando se tratar de missdes
internacionais, a solicitagdo deverd ser encaminhada para a Gerente de Relac¢des
Internacionais.

III- Cabera As pessoas elencadas nos itens “a” a “e”, do inciso I, verificar se a
solicitacdo esta de acordo com as regras estabelecidas nesta Portaria e:

a) Devolver ao solicitante, se a solicitagdo estiver incompleta ou em desacordo com
as regras estabelecidas nesta Portaria;

b) Encaminhar a solicitagdo para o Presidente ou a quem for delegado, para
autorizar a solicitacdo.”

Art. 4° Esta Portaria entrard em vigor na data de sua assinatura.
Art. 5° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 6° Dé-se ciéncia € cumpra-se.
Brasilia, 14 de outubro de 2015.
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