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SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO FEDERAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA - CONFEA

SEPN 508, Bloco A Ed. Confea - Engenheiro Francisco Saturnino de Brito Filho - Bairro Asa Norte, Brasilia/DF, CEP 70740-541

Contato: - http://www.confea.org.br

EDITAL DE LICITACAO N° 90010/2025 REPUBLICACAO

PROCESSO: 00.007095/2024-78
PREGAO ELETRONICO N° 90010/2025 - REPUBLICACAO
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
UASG CONFEA: 925175

OBJETO: Registro de Precos para SERVICOS DE MODERNIZACAO DOS PROCESSOS DE
GESTAO DOCUMENTAL, ABRANGENDO A GUARDA, ORGANIZACAO E TRATAMENTO DE
DOCUMENTOS FISICOS E DIGITAIS, BEM COMO A CONVERSAO DE DOCUMENTOS
FISICOS EM FORMATO DIGITAL, EM CONFORMIDADE COM A LEGISLACAO E
NORMATIZACAO VIGENTE, com o suporte de infraestrutura fisica e tecnoldgica, além da disponibilizagio
de msumos, equipamentos € mao de obra especializada atendendo aos critérios, condicdes, quantidades e
exigéncias técnicas e legais a serem estabelecidas no Termo de Referéncia.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO: R$ 170.127.596,9740 (cento e setenta milhdes, cento e vinte e
sete mil quinhentos e noventa e seis reais e noventa e sete centavos)

DATA DA SESSAO PUBLICA: Dia 03/09/2025 as 8:30 (horario de Brasilia)
CRITERIO DE JULGAMENTO: menor preco global

MODO DE DISPUTA: Aberto

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS: NAO
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Torna-se publico que o(a) Conselho Federal de Engenharia e Agronomia - Confea, por meio do(a)
Geréncia de Inovagdo e Transformacao - GIT, sediado(a) no SEPN, Quadra 508, Bloco “A”, Edificio Confea
- Engenheiro Francisco Saturnino de Brito Filho, Asa Norte, CEP.: 70.740-541, Brasilia - DF, realizara
licitagdo, para registro de pregos, na modalidlade PREGAO ELETRONICO, na forma ELETRONICA, nos
termos da Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto n° 11.462, de 31 de marco de 2023, e demais
legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente licitacdo ¢ o registro de precos para futura e eventual contratacdo de
SERVICOS DE MODERNIZACAO DOS PROCESSOS DE GESTAO DOCUMENTAL,
ABRANGENDO A GUARDA, ORGANIZACAO E TRATAMENTO DE DOCUMENTOS FiSICOS E
DIGITAIS, BEM COMO A CONVERSAO DE DOCUMENTOS FiSICOS EM FORMATO DIGITAL,
EM CONFORMIDADE COM A LEGISLACAO E NORMATIZACAO VIGENTE, com o suporte de
infraestrutura fisica e tecnoldgica, além da disponibilizacio de msumos, equipamentos € miao de obra
especializada, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licttacdo sera realizada em grupo tnico, formado por 16 itens, conforme tabela constante no
Termo de Referéncia/Projeto Basico, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o
compoem.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes aos orgdos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesdes
sdo as que constam da minuta de Ata de Registro de Precos.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderao participar deste certame os interessados cujo ramo de atividade seja compativel com

0 objeto da licitacdo e que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.2. Os mteressados deverdo atender as condigdes exigidas no cadastramento no Sicaf até o
terceiro dia util anterior & data prevista para recebimento das propostas.

3.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou
por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do orgdo ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que
por terceiros.

3.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgios responsaveis pela informagao,
devendo proceder, imediatamente, a correcao ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorre¢cdo ou
aqueles se tornem desatualizados.

3.5. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitagao.
3.6. Nao sera concedido nesta Licitagdo tratamento favorecido para microempresas, empresas de

pequeno porte e figuras equiparadas, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, em razio da
incidéncia, no caso, do art. 4°, § 1° da Lein® 14.133, de 2021.

3.7. Nao poderado disputar esta licitacao:

3.7.1. aquele que ndo atenda as condi¢cdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
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3.7.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitagao;
3.7.3. sociedades cooperativas;

3.7.4. empresas estrangeiras que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.7.5. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitacdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.7.6. empresa, isoladamente ou em consodrcio, responsavel pela elaboragao do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado,
quando a licitacdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.7.7. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdao, impossibilitada de participar da
licitagdo em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

3.7.8. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na
licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.7.9. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.7.10. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdao do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissao de
trabalhadores a condigdes andlogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela
legislacdo trabalhista;

3.7.11. Organizagoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao.

3.8. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugao do contrato agente
publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito
de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a
matéria, conforme § 1° do art. 9°da Lein® 14.133, de 2021.

3.9. O impedimento de que trata o item3.7.7. serd também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o mtuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.10. A critério da Administragao e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a
que se referem os itens 3.10.5 ¢ 3.10.6 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da
contratagdo, de execucdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de
agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

3.11. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdomico.

3.12. O disposto nos itens 3.7.5 e 3.76 ndo impede a licitagdo ou a contratacdo de servigo que
inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto bésico e do projeto executivo, nas contratagdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

3.13. Em licitagdes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com
recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndio podera participar pessoa fisica ou juridica que
integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n°
14.133/2021.

3.14. A vedagdo de que trata o item 3.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratagao
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

4. ORCAMENTO ESTIMADO SIGILOSO
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4.1. O orcamento estimado da presente contratacao nio sera de carater sigiloso.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

5.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitagao sucedera as fases de apresentagdo de propostas e lances e de
Jjulgamento.

5.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com o preco,
conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da
sessao publica.

5.3. Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, os licitantes
encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos de

habilitagdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto nos itens 9.1.1 e
9.13.1 deste Edital.

5.4. No cadastramento da proposta micial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:

5.4.1. esta ciente e concorda com as condicdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo € que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

5.4.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicao;

5.4.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o disposto nos incisos
III e IV do art. 1° ¢ no inciso III do art. 5° da Constituigao Federal,

5.4.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabiltado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

5.5. O Ilicitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico,
que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lein® 14.133, de 2021.

5.6. O licitante devera declarar em campo proprio do sistema se o produto ou servico ofertado ¢
manufaturado nacional beneficiado por um dos critérios de margem de preferéncia indicados no Termo de
Referéncia, quando for o caso, para usufruir do beneficio.

5.7. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no
artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufrur do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lein°® 14.133, de
2021.

5.7.1 No item exclusivo para participagdo de microempresas ¢ empresas de pequeno porte, a assinalagdo do
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campo “ndo” impedird o prosseguimento no certame, para aquele item;

5.7.2 Nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas € empresas de pequeno porte, a
assinalacdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa.

5.8. Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n° 123, de 2006, a pessoa juridica:

5.8.1. de cujo capital participe outra pessoa juridica;
5.8.2. que seja filial, sucursal, agéncia ou representacdo, no Pais, de pessoa juridica com sede no exterior;

5.8.3. de cyjo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja socia de outra empresa
que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, desde que a
receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 3° da referida lei;



5.8.4. cyjo titular ou s6cio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa nao
beneficiada pela Lei Complementar n° 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de
que trata o mnciso II do art. 3° da referida lei;

5.8.5. cyjo sdcio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins lucrativos,
desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 3° da referida lei;

5.8.6. constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
5.8.7. que participe do capital de outra pessoa juridica;

5.8.8. que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa econdmica,
de sociedade de crédito, financiamento ¢ mvestimento ou de crédito imobiliario, de corretora ou de
distribuidora de titulos, valores mobilidrios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros
privados e de capitalizacdo ou de previdéncia complementar;

5.8.9. resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de pessoa juridica
que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

5.8.10. constituida sob a forma de sociedade por agdes.

5.8.11. cujos titulares ou sbcios guardem, cumulativamente, com o contratante do servico, relacdo de
pessoalidade, subordinacao e habitualidade.

5.9. A falsidade da declaragdo de que trata os itens 5.4 ou 5.7 sujeitard o licitante as sangdes previstas na Lei
n° 14.133, de 2021, e neste Edital.

5.10. Os Iicitantes poderao retirar ou substiturr a proposta ou, na hipotese de a fase de habilitacdo anteceder
as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagdo anteriormente
mseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.11. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitacao pelo licitante, o que ocorrerd somente apds os procedimentos de abertura da sessdo publica e da
fase de envio de lances.

5.12. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacao de propostas, apos a fase de envio de lances.

5.13. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor final
minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecerd as

seguintes regras:

5.13.1. a aplicagdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

5.13.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido, e
o intervalo de que trata o subitem acima.

5.14. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, sendo vedado:

5.14.1 valor superior a lance j& registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor prego; €

5.14.2 percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por maior desconto.

5.15. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 5.10.
possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo,
podendo ser disponibilizado estrita € permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

5.16. Caber3 ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operacdes no sistema eletronico
durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
mobservancia de mensagens emitidas pela Admmistragao ou de sua desconexao.

5.17. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.



6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O lictante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos seguintes
campos:

6.1.1 valor total do item.

6.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

6.2.1. O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior a0 maximo previsto para contratagao.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucdo do
objeto.

6.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de erro,
omissdo ou qualquer outro pretexto.

6.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagao
adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

6.5.1. No regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a cotacdo adequada serd a que
corresponde a média das aliquotas efetivamente recolhidas pela empresa, comprovada, a qualquer tempo, por
documentos de Escrituragdo Fiscal Digital da Contribuicdo (EFD-Contribuicdes) para o PIS/PASEP e
COFINS dos ultimos 12 (doze) meses anteriores a apresentacao da proposta, ou por outro meio habil.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

6.7. (Omissis).
6.8. (Omissis).

6.9. A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas contidas,
em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia/Projeto Bésico, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

6.10. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

6.11. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes
publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas;

6.12. Caso o critério de julgamento seja o de menor preco, os licitantes devem respeitar os pregos maximos
previstos no Termo de Referéncia/Projeto Basico;

6.13. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da aplicagdo do desconto
ofertado devera respeitar os pregos maximos previstos no Termo de Referéncia/Projeto Basico.

6.14. O descumprimento das regras supramencionadas pode ensejar a responsabilizagao pelo Tribunal de
Contas da Unido e, ap6s o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a
ado¢do das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constituicao; ou condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepre¢o na execugdo do
contrato.

6.15. Em se tratando de servigos com fornecimento de mdo de obra em regime de dedicagdo exclusiva, o
licitante devera indicar os sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentengas normativas que
regem as categorias profissionais que executardo o servico e as respectivas datas bases e vigéncias, com base
na Classificacdo Brasileira de Ocupagdes — CBO.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E DA
FORMULACAO DE LANCES



7.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o caso,
anteriormente nseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

7.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro/Agente de
Contratagao/Comissao ¢ os licitantes.

7.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

7.6. Os licttantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo e
as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor mnferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

7.8. O mtervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagao
aos lances intermediarios quanto em relagcdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 0,01% (zero
virgula zero um por cento), tanto em relagcdo aos lances intermediarios, quanto em relagao do lance que cobrir
a melhor oferta.

7.9. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos apds
o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

7.10. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa adotado.

7.11. No modo de disputa “aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes.

7.11.1. A etapa de lances da sessdo ptblica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragao
da sessdo publica.

7.11.2. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagado, inclusive no caso
de lances intermediarios.

7.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente, ¢ o sistema ordenara e divulgard os lances conforme a ordem final de classificacdo, sem
prejuizo da aplicagdo da margem de preferéncia e do desempate ficto, conforme disposto neste edital, quando
for o caso.

7.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em segundo lugar for de
pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, poderd admitir o remicio da
disputa aberta, para a definicdo das demais colocagdes.

7.11.5. Apods o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
ntermedidrios.

7.12. Caso seja adotado para o envio de lances na licitacdo o modo de disputa “aberto e fechado”, os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

7.12.1 A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo micial de quinze minutos. Apds esse prazo, o sistema
encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo de até dez mmnutos,
aleatoriamente determmado, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepgao de lances.

7.12.2 Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade para que o autor da
oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela possam
ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.12.3 Caso o item em disputa envolva objeto abrangido por margem de preferéncia, o percentual referido na
disposicao anterior sera de 20%, nos termos do § 6° do artigo 24 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 73,
de 30 de setembro de 2022, incluido pela Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 79, de 12 de setembro de



2024.

7.12.4 No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante poderd optar por manter o seu Ultimo lance
da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

7.12.5 Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condigdes definidas neste item, poderdo os autores dos
melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, at¢ o maximo de trés, oferecer um lance final e
fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.12.6 Apos o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances
segundo a ordem crescente de valores.

7.13. Caso seja adotado para o envio de lances na licitacdo o modo de disputa “fechado e aberto”, poderao
participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de menor pregco/ maior
percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até o encerramento da sessao e eventuais prorrogacoes.

7.13.1 Caso o item em disputa envolva objeto abrangido por margem de preferéncia, o percentual referido na
disposicao anterior sera de 20%, nos termos do § 5° do artigo 25 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 73,
de 30 de setembro de 2022, incluido pela Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 79, de 12 de setembro de
2024.

7.13.2 Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no item 7.13, poderdo os
licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos lances
SUCESSIVOS.

7.13.3 A etapa de lances da sessdo ptblica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragao
da sessao publica.

7.13.4 A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacado, inclusive no caso
de lances mtermediarios.

7.13.5 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificagao.

7.13.6 Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em segundo lugar for de
pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissdo, auxiliado pela equipe de
apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagoes.

7.13.7 Apds o remicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
mtermediarios.

7.14. Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgard os
lances segundo a ordem crescente de valores.

7.15. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

7.16. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.17. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo Eletronico, o
sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

7.18. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apos decorridas vinte e quatro horas da
comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

7.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.20. Ao final da fase de lances, seré aplicado o beneficio da margem de preferéncia, nos termos do art. 26 da
Lein® 14.133, de 2021.

7.20.1 Para produtos ou servigcos abrangidos por margem de preferéncia normal ou adicional, caso a proposta
de menor pre¢o ndo tenha por objeto produto ou servico contemplado pela referida margem, o sistema



automaticamente indicara as propostas de produtos ou servicos que fagam jus ao diferencial de preco, pela
ordem de classificagdo, para fins de aceitagdo pelo Pregoeiro/Agente de Contratagao/Comissao.

7.20.2 Nestas situagdes, a proposta beneficiada pela aplicagdo da margem de preferéncia normal ou adicional,
conforme o caso, tornar-se-a a proposta classificada em primeiro lugar.

7.21. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas € empresas de pequeno porte,
uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do
porte da entidade empresarial, caso a contratacdo ndo se enquadre nas vedagdes dos §§1° e 2° do art. 4° da
Lein® 14.133, de 2021. O sistema identificard em coluna prépria as microempresas € empresas de pequeno
porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de
maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 ¢ 45 da Lei
Complementar n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n® 8.538, de 2015.

7.21.1 Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia, apenas poderdo se valer do
critério de desempate previsto nos arts. 44 ¢ 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, as propostas de
microempresas € empresas de pequeno porte que também fizerem jus as margens de preferéncia (art. 5°, §9°,
I, do Decreto n° 8538, de 2015).

7.21.2 O parametro para o empate ficto, nesse caso, consistra no prego ofertado pela fornecedora
classificada em primeiro lugar em razio da aplicagdo da margem de preferéncia.

7.21.3 Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem
na faixa de até 10% (dez por cento), caso se trate de uma concorréncia, ou de até 5% (cinco por cento), caso
se trate de um pregdo, serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.21.4 A licitante mais bem classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encammhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor mferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunica¢do automatica para tanto.

7.21.5 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste
no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que
se encontrem naquele mtervalo de até 10% (dez por cento), caso se trate de uma concorréncia, ou de até¢ 5%
(cinco por cento), caso se trate de um pregdo, na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito,
no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.21.6 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para
que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.21.7 A obteng@o do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as empresas
de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos
com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.

7.22. So6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase
fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.23. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art.
60 da Lein® 14.133, de 2021, nesta ordem:

7.23.1. disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato
continuo a classificagdo;

7.23.2. avaliagao do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser
utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei;

7.23.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho,
conforme regulamento;

7.23.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos oOrgdos de
controle.

7.24. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos produzidos ou
prestados por:



7.24.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da
Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por 6rgao ou entidade de
Municipio, no territorio do Estado em que este se localize;

7.24.2. empresas brasileiras;
7.24.3. empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.24.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacao, nos termos da Lein® 12.187, de 29 de dezembro de
20009.

7.25. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante vencedor
ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro
processo.

7.26. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipdtese da proposta do primeiro colocado
permanecer acima do prego maximo definido para a contratagdo, o Pregoeiro podera negociar condigdes mais
vantajosas, ap0s definido o resultado do julgamento.

7.26.1 Tratando-se de licitagdo em grupo, a contratagdo posterior de item especifico do grupo exigira prévia
pesquisa de mercado ¢ demonstragao de sua vantagem para o 6rgao ou a entidade e serdo observados como
critério de aceitabilidade os precos unitirios maximos definidos no Termo de Referéncia.

7.26.2. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagdo inicialmente
estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for desclassificado em razio de sua
proposta permanecer acima do prego maximo definido pela Administragao.

7.26.3. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

7.26.4. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio.

7.26.5. O Pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos

documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

7.26.6. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagio findamentada feita no
chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.27. Apos a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.

8. DA FASE DE JULGAMENTO

8.1. Encerrada a etapa de negociagcdo, o Pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente classificado em
primeiro lugar atende as condigdes de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°
14.133/2021, legislacao correlata e no item 3.7. do edital, especialmente quanto a existéncia de sancao que
impeca a participagdo no certame ou a futura contratagao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

8.1.1. SICAF;

8.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https//www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.2. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.

8.2.1. A consulta no CNEP quanto as sangdes previstas na Lei n° 8.429, de 1992. , também ocorrera no
nome e no CPF do s6cio majoritario da empresa licitante, se houver, por for¢a do art. 12 da citada lei.

8.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput).

8.3.1. A tentativa de burla seré verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

8.3.2. O Iicttante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificagdo. (IN_n°
3/2018, art. 29, §2°).
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8.3.3. Constatada a existéncia de sangdo, o licitante serd reputado inabilitado, por falta de condicdo de
participacao.

8.4. Na hipotese de inversdo das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as condigdes de
participagdo, sera iniciado o procedimento de habilitacao.

8.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento
favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicagdo da margem de preferéncia, o Pregoeiro/Agente de
Contratagao/Comissao verificara se o licitante faz jus ao beneficio aplicado.

8.5.1 Caso o licitante ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus ao beneficio da
margem de preferéncia, as propostas serdo reclassificadas, para fins de nova aplicacio da margem de
preferéncia.

8.6. Verificadas as condi¢des de participagdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o Pregoeiro examinara
a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do prego em
relacdo ao maximo estipulado para contratacao neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo
29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

8.7. Em se tratando de servicos com fornecimento de mio de obra em regime de dedicacdo exclusiva, a fim de
assegurar o tratamento isondmico entre as licitantes, informa-se que foram utilizados os seguintes acordos,
dissidios ou convengdes coletivas de trabalho no célculo do valor estimado pela Administragao:

8.7.1 [indicar os acordos, dissidios ou convengdes coletivas];

8.8. Os acordos, dissidios ou convengdes coletivas indicado(s)no subitem acima ndo € (sdo) de utilizagao
obrigatoria pelos licitantes, mas, ao longo da execugdo contratual, sempre se exigird o cumprimento dos
acordos, dissidios ou convencdes coletivas adotados por cada licitante/contratado, obedecidos os custos
minimos relevantes fixados pela Administracao.

8.9. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

8.9.1. contiver vicios nsanaveis;

8.9.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia/Projeto Basico;

8.9.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecer acima do preco maximo definido para a contratagdo;
8.9.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Admnistragao;

8.9.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que
insanavel.

8.10. No caso de bens e servicos em geral, ¢ indicio de nexequibilidade das propostas valores inferiores a
50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administragao.

8.11. A mexequibilidade, na hipdtese de que trata o item anterior, s serd considerada apds diligéncia
do Pregoeiro, que comprove:

8.11.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
8.11.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

8.12. Em contratacdo de servicos de engenharia, além das disposicdes acima, a andlise de exequibilidade e
sobrepreco considerara o seguinte:

8.12.1. Nos regimes de execucdo por tarefa, empreitada por prego global ou empreitada integral, semi-
mtegrada ou integrada, a caracterizagdo do sobreprego se dard pela superacao do valor global estimado;

8.12.2. se dard pela superacdo do valor global estimado e pela superagdo de custo unitirio tido como
relevante, conforme planilha anexa ao edital;

8.12.3. No caso de servigos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem
inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor or¢ado pela Administracao, independentemente do
regime de execucao.

8.13. Se houver indicios de inexequibiidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.
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8.14. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos
unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacao de Precos elaborada pela Administragao, o licitante
classificado em primeiro lugar serd convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos
valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

8.14.1. Em se tratando de servicos de engenharia, o licitante vencedor serd convocado a apresentar a
Administragdo, por meio eletronico, as planilhas com indicagdo dos quantitativos e dos custos unitarios,
seguindo o modelo elaborado pela Administragdao, bem como com detalhamento das Bonificagdes e Despesas
Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da proposta
vencedora, admitida a utilizagdo dos precos unitarios, no caso de empreitada por prego global, empreitada
mtegral, contratagdo semi-integrada e contratacdo integrada, exclusivamente para eventuais adequacdes
indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

8.14.2 Em se tratando de servigos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicagdo exclusiva cuja
produtividade seja mensurdvel e indicada pela Administracdo, o licitante devera indicar a produtividade
adotada e a quantidade de pessoal que sera alocado na execugdo contratual.

8.14.3. Caso a produtividade seja diferente daquela utilizada pela Administragdo como referéncia, ou nao
estiver contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo ato convocatério, o licitante devera
apresentar a respectiva comprovacao de exequibilidade;

8.14.4. Os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida pela Administragao
como referéncia, desde que ndo alterem o objeto da contratacdo, ndo contrariem dispositivos legais vigentes e,
caso ndo estejam contidas nas faixas referenciais de produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta.

8.14.5. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacdo técnica da metodologia empregada pela
contratada, visando assegurar a execucdo do objeto, desde que mantidas as condigdes para a justa
remuneracao do servico.

8.15. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que ndo haja
majoracao do preco e que se comprove que este ¢ o bastante para arcar com todos os custos da contratagao;

8.15.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substincia das
propostas;

8.15.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correg@o a indicacao de recolhimento de
impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

8.16. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser
colhida a manifesta¢do escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

8.17. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacao de carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que
assegure a execucao do contrato, no caso de licitante revendedor ou distribuidor, o licitante classificado em
primeiro lugar devera apresenta-la, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

8.18. Caso o Termo de Referéncia/Projeto Basico exija a apresentagdo de amostra, o licitante classificado em
primeiro lugar deverd apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de ndo aceitacdo
da proposta.

8.19. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizacdo do procedimento para
a avaliagdo das amostras, cuja presenga sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.

8.20. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

8.21. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita
pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas neste Edital, a proposta do
licitante sera recusada.

8.22. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o Pregoeiro analisara
a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a verificagao da(s)
amostra(s) e, assim, sucessivamente, at¢ a verificacdo de uma que atenda as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia.

8.23. No caso de servicos com dedicacdo exclusiva de mdo-de-obra, o licitante devera entregar junto com



sua proposta de pregos, os seguintes documentos:

8.23.1 declaracdo nformando o enquadramento sindical da empresa, a atividade econdmica preponderante e
a justificativa para adog¢@o do mstrumento coletivo do trabalho em que se baseia sua proposta;

8.23.2 copia da carta ou registro sindical do sindicato a qual ele declara ser enquadrado, em razio do
regramento do enquadramento sindical previsto na CLT ou por for¢a de decisdo judicial;

8.23.3 copia do Acordo, Convengdo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo utilizado pelo licitante para a
elaboracdo da planilha de custos e formacao de pregos que embasam o valor global ofertado; e

8.23.4 declaragdo de que se responsabiliza nas situacdes de ocorréncia de erro no enquadramento sindical, ou
fraude pela utilizagdo de instrumento coletivo incompativel com o enquadramento sindical declarado ou no qual
a empresa ndo tenha sido representada por 6rgdo de classe de sua categoria, que dai tenha resultado vantagem
indevida na fase de julgamento das propostas, sujeitando a contratada as sangdes previstas no art. 156, incisos
eIV, daLein® 14.133, de 2021;

8.24. Na hipotese dos postos de trabalho licitados se distribuirem por territorio correspondente a mais de uma
base sindical da categoria profissional, deverdo ser informadas cada uma das normas coletivas utilizadas para o
calculo do custo individual dos postos, a partir da base territorial de cada sindicato.

9. DA FASE DE HABILITACAO

9.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitagdao, nos termos dos
arts. 62 a 70 da Lein® 14.133, de 2021.

9.1.1. A documentagdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e economico-
financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

9.2. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitagao serdo atendidas mediante documentos equivalentes, micialmente apresentados em traducao livre.

9.3. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitagdo serdao
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.4. Quando permitida a participacdo de consércio de empresas, a habilitacdo técnica, quando exigida, sera
feita por meio do somatdrio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitacdo econdmico-
financeira, quando exigida, serd observado o somatdrio dos valores de cada consorciado.

9.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original ou por copia.

9.6. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro cadastral emitido
por orgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n°
14.133/2021.

9.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilitagdo, € o
declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei.

9.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de mabilitacao, a declaragdao de que cumpre
as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas em lei e em outras normas especificas.

9.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que sua proposta econdmica
compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

9.10. (Omissis).
9.11. A habilitacdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

9.11.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade do



documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

9.11.2. Os originais ou copias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdao ser encaminhados a Geréncia de
Contratagdes - GEC do Conselho Federal de Engenharia e Agronomia - Confea, no prazo estabelecido pelo
Pregoeiro/Agente de Contratacao/Comissao situado no SEPN 508, Bloco “A”, Edificio Confea - Engenheiro
Francisco Saturnino de Brito Filho, Asa Norte, 70.740-541, Brasilia - DF.

9.12. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los
atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a corre¢cao ou a
altera¢do dos registros tao logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

9.12.1. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificacio no momento da
habilitacao.

9.13. A verificagdo pelo Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo, em sitios eletronicos oficiais de drgios e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

9.13.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo enviados por
meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da
solicitacdo do Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao.

9.13.2 Na hipotese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentagdo de propostas e lances, os
licitantes encaminharao, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitagcdo e a proposta com
o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1° do art. 39 da
Instrucao Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022.

9.14. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em relagao
ao licitante vencedor.

9.14.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serdo
exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, ¢ apenas do licitante mais
bem classificado.

9.14.2. Respeitada a exceg¢@o do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de habilitagdo
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, a verificagdo ou exigéncia do
presente subitem ocorrerd em relacao a todos os licitantes.

9.15. Encerrado o prazo para envio da documentagdo de que trata o item 9.11.1., podera ser admitida,
mediante decisdo fundamentada do Pregoeiro/Agente de Contratacdo, a apresentagdo de novos documentos
de habilitagdo ou a complementacao de nformagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes,
em até 2 (duas) horas, para:

9.15.1. a afericao das condi¢des de habilitacao do licitante, desde que decorrentes de fatos existentes a época
da abertura do certame;

9.15.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas;
9.15.3. suprimento da auséncia de documento de cunho declaratorio emitido unilateralmente pelo licitante;

9.15.4. suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratorio expedido por 6rgido ou
entidade cujos atos gozem de presuncao de veracidade e f& publica.

9.16. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentacdo, restara preclusa essa oportunidade
conferida ao licitante, implicando sua mabilitagdo.

9.17. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo podera sanar erros ou falhas, que
ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao fundamentada, registrada
em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e classificagao.

9.18. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o Pregoeiro/Agente de
Contratagao/Comissao examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao,

até¢ a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem
9.13.1.

9.19. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.



9.20. A comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas ¢ das empresas de pequeno
porte somente sera exigida para efeito de contratagdo, e ndo como condicdo para participacao na licitagdo.

9.21. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera exclusao
de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razio de fatos supervenientes ou s6 conhecidos
apos o julgamento.

10. DO TERMO DE CONTRATO

10.1. Apos a homologacgdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagao, serd firmado termo de contrato,
ou outro instrumento equivalente.

10.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocagao, para
assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem
prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

10.3. Alternativamente a convocag¢do para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a assinatura do
Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a Administracao podera:

a) encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), para que
seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data de seu recebimento;

b) disponibilizar acesso a sistema de processo eletronico para que seja assinado digitalmente em até 2 (dois)
dias uteis; ou

¢) outro meio eletronico, assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis para resposta apds recebimento da
notificacdo pela Administragao.

10.4. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado,
implica o reconhecimento de que:

10.4.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negocios ali estabelecida as
disposicoes da Lein® 14.133, de 2021;

10.4.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste Edital;

10.4.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da
Lein® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma
Lei

10.5. Os prazos dos itens 10.2. e 10.3. poderao ser prorrogados, por igual periodo, por solicitagao justificada
do adjudicatério e aceita pela Administragao.

10.6. O prazo de vigéncia da contratagao € o estabelecido no Termo de Referéncia.

10.7. Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente sera exigido o Cadastro Informativo de Créditos
ndo Quitados do Setor Publico Federal - Cadin e a comprovagdo das condi¢cdes de habilitagdo e contratagdo
consignadas neste Edital, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

10.7.1. A existéncia do registro do Cadin constitui fator impeditivo para a contratagao.
11. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1. Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado terd o prazo de 5 (cinco) dias,
contados a partir da data de sua convocacdo, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo de
validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes
previstas na Lein® 14.133, de 2021.

11.2. O prazo de convocacdao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitagdo do
licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

11.2.1. a solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
11.2.2. a justificativa apresentada seja aceita pela Administrag@o.

11.3. A ata de registro de pregos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no sistema de
registro de precos.

11.4. Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias para o registro de



todos os itens constantes no Termo de Referéncia/Projeto Basico, com a indicagdo do licitante vencedor, a
descricao do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais condicdes.

11.5. O prego registrado, com a indicagdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado
durante a vigéncia da ata de registro de precos.

11.6. A existéncia de precos registrados implicarda compromisso de fornecimento nas condi¢cdes estabelecidas,
mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizagdao de licitagdo especifica para a aquisicao
pretendida, desde que devidamente justificada.

11.7. Na hipotese de o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo ¢ nas condigdes
estabelecidas, fica facultado a Administracao convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na
ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro classificado.

11.8. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual
periodo, desde que comprovado o preco vantajoso.

11.8.1. Em caso de prorrogacdo da ata, podera ser renovado o quantitativo origimalmente registrado.
12. DA FORMACAO DE CADASTRO RESERVA
12.1. Apos a homologacdo da licitagao, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

12.1.1. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario, observada a
classifica¢do na licitacao; e

12.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original

12.2. Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou fornecedores registrados na
ata.

12.2.1. A apresentagdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicara o resultado do certame em
relagdo ao licitante mais bem classificado.

12.2.2. Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto com
prego igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

12.3. A habilitagdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva serd efetuada quando houver
necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

12.3.1. quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condigcdes
estabelecidos no edital; ou

12.3.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de pregos, nas hipoteses
previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n® 11.462/23.

12.4. Na hipotese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatério
concordar com a contratagdo nos termos em igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro classificado,
a Administracdo, observados o valor estimado e a sua eventual atualizagdo na forma prevista no edital, podera:

12.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagdo, na ordem de
classificacdo, com vistas a obtengdo de pre¢o melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou

12.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes remanescentes, observada a
ordem de classificacdo, quando frustrada a negociagdo de melhor condigao.

13. DOS RECURSOS

13.1. A mterposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacio ou inabilitacdo de
licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lein® 14.133, de 2021.

13.2. O prazo recursal ¢ de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacao ou de lavratura da ata.

13.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
mabilitacao do licitante:

13.3.1. a mtengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;

13.3.2. o prazo para a manifestag@o da inten¢@o de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.



13.3.3. o prazo para apresentacao das razoes recursais sera iniciado na data de intimagao ou de lavratura da
ata de habilitacdo ou nabilitagdo;

13.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

13.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso
para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do
recebimento dos autos.

13.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

13.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazoes ao recurso pelos demais licitantes serd de 3 (trés) dias
uteis, contados da data da intimag¢ao pessoal ou da divulgacao da interposicao do recurso, assegurada a vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

13.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

13.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

13.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletronico
https//www.confea.org.br/

14. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
14.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

14.1.1. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que
tenha sido solicitado pelo/a Pregoeiro/a durante o certame;

14.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:

14.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao tltimo lance ofertado ou apds a negociacao;
14.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

14.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
14.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

14.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

14.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.4. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

14.1.5. apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a licitacao

14.1.6. fraudar a licitagdo;

14.1.7. comportar-se de modo nidoéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
14.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

14.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

14.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

14.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo

14.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lein.® 12.846, de 2013.

14.2. Com fulcro na Lein® 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

14.2.1. adverténcia;



14.2.2. multa;
14.2.3. impedimento de licitar e contratar e

14.2.4. declaragdao de mnidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da puni¢ao ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

14.3. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:

14.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida.

14.3.2. as peculiaridades do caso concreto

14.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

14.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica

14.3.5. a mplantagdo ou o aperfeigoamento de programa de mtegridade, conforme normas e orientacdes dos
orgios de controle.

14.4. A multa seré recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, a contar da comunicagao oficial.

14.4.1. Para as infragcdes previstas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3, a multa serd de 1% a 15% do valor do
contrato licitado.

14.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 14.1.4, 14.1.5, 14.1.6, 14.1.7 e 14.1.8, a multa sera de 15% a
30% do valor do contrato licitado.

14.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de mnidoneidade para licitar
ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

14.6. Na aplicagdo da sangdo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagao.

14.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infragdes administrativas relacionadas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3, quando ndo se justificar a imposicao
de penalidade mais grave, e impedira o responséavel de licitar e contratar no ambito da Administragao Publica
direta e indireta do ente federativo o qual pertencer o 6rgio ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

14.8. Podera ser aplicada ao responsavel a san¢ao de declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em
decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 14.1.4, 14.1.5, 14.1.6, 14.1.7 ¢ 14.1.8, bem como
pelas infracdes administrativas previstas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3 que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave que a san¢do de mmpedimento de licitar e contratar, cuyja duragdo observara o prazo
previsto no art. 156, §5°, da Lein.® 14.133/2021.

14.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item 14.1.3,
caracterizara o descumprimento total da obriga¢do assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da
garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitacao, nos termos do art. 45, §4° da IN
SEGES/ME n.° 73, de 2022.

14.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de midoneidade para licitar ou contratar demandard a instauragdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze)
dias tteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

14.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias tteis da aplicagdo das sangdes de adverténcia, multa e
mmpedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o
recurso com sua motivagao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20
(vinte) dias tteis, contado do recebimento dos autos.

14.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sancdo de declaracdo de
midoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data da intimacdo, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.



14.13. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até que
sobrevenha decisao final da autoridade competente.

14.14. A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclu, em hipotese alguma, a obrigacdo de
reparacdo integral dos danos causados.

14.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio dos licitantes, as notificagdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail imformados na proposta comercial, bem como os cadastrados
pela empresa no SICAF.

14.15.1. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacao de desconhecimento das comunicagdes a
eles comprovadamente enviadas.

15. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

15.1. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagao da Lei n°
14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do certame.

15.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletronico oficial no
prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao tltimo dia Util anterior a data da abertura do certame.

15.3. A impugnacdo ¢ o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica, pelos
seguintes meios: Peti¢do, a ser enviada exclusivamente para o endereco eletronico licitacao(@confea.org.br,
datada e assinado pelo postulante ou pelo seu representante legal, e conter indicacao de clausula(s)/item(ns)
editalicio(s) sobre o(s) qual(ais) se refira o esclarecimento, sob pena de ndo conhecimento.

15.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

15.5. A concessao de efeito suspensivo a impugnagdo ¢ medida excepcional e devera ser motivada pelo
Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao, nos autos do processo de licitacdo.

15.6. Acolhida a impugnagao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.
16. DAS DISPOSICOES GERAIS
16.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletronico.

16.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao do certame
na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pelo Pregoeiro/Agente de
Contratacao/Comissao.

16.3. Todas as referéncias de tempo no edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario de
Brasilia - DF.

16.4. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

16.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre mterpretadas em favor da ampliacdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratagao.

16.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas € a
Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou
do resultado do processo licitatorio.

16.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-4 o do vencimento. Apenas se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

16.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento da licitante, desde
que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

16.9. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste edital e de seus anexos ou demais pecas que compdoem
0 processo, prevalecerd as deste Edital.

16.10. O edital e seus anexos estdo disponiveis, na fntegra, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas -
PNCP e no endereco eletronico www.confea.org.br/.



16.11. Para dirimir qualquer controvérsia decorrente da realizacdo do presente Pregdo que ndo possa ser
resolvida administrativamente, fica definido o foro da Justica Federal, na cidade de Brasilia, Secdo Judiciaria
Federal do Distrito Federal, com exclusdo de qualquer outro.

16.13. E de responsabilidade do licitante proceder com seu cadastro como usudrio externo no mencionado
Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) do Confea, conforme suas normas proprias, em tempo habil para a
assinatura do Contrato no prazo estabelecido, acessando a pagina de Acesso a Usuario Externo no link a
seguir: http//processoeletronico.confea.org br/usuarioexterno/.

16.13.1. A liberagao de acesso do usuario externo serd efetuada em até 5 (cinco) dias uteis contados a partir
do recebimento da documentacao, que devera seguir as orientagdes contidas na pagina de Acesso a Usuario
Externo.

16.14. Fica assegurado ao Confea, o direito de revogar a licitagdo por razoes de interesses publicos,
decorrentes de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta,
devendo anulad-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado.

16.14.1. A anulagdo do Pregdo induz a do Contrato.

16.14.2. Os licitantes ndo terdo direito a indenizagcdo em decorréncia da anulagdo do procedimento licitatorio,
ressalvado o direito do contratado de boa-f€ e de ser ressarcido pelos encargos que tiver suportado no
cumprimento do objeto.

16.15. E parte integrante deste edital e seus anexos, independente de sua transcrigio, a integralidade
do Processo n° 00.007095/2024-78, vinculado aos termos do Pregdo Eletronico n® 90010/2025, cuja
realizacdo decorre da autorizagdo da autoridade superior deste Conselho, e da proposta da CONTRATADA.

16.16. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
16.16.1 Anexo I - Termo de Referéncia (1315117);
a) Anexo [ do TR - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS;

b) Anexo 1I do TR - INSTRUMENTO DA PROVA DE CONCEITO E TESTE CONFORMIDADE
E AVALIACAO DA SOLUCAO (POC);

¢) Anexo III do TR - FORMULARIO DE VISTORIA E AVALIACAO DO GALPAO DE
CUSTODIA DA LICITANTE; e

d) Anexo IV do TR - DECLARACAO DE CONFORMIDADE DE GALPAO DE GUARDA E
CUSTODIA.

16.16.2  Anexo II — Estudo Técnico Prelimmar (1221376);

16.16.3 Anexo III - Minuta de Termo de Contrato (1285108);
16.16.4 Anexo IV — Minuta de Ata de Registro de Pregos (1285104);
16.16.5 Anexo V — Analise de riscos (1281563);

16.16.6 Anexo VI — Nota Técnica n® 7/2025 (1281674);

16.16.7 Anexo VII — Nota Técnica n° 8/2025 (1281710);

16.16.8 Anexo VIII — Nota Técnica n° 9/2025 (1281721);

16.16.9 Anexo IX - Nota Técnica n° 10/2025 (1281762);

16.16.10 Anexo X - Nota Técnica n® 11/2025 (1283285);

16.16.11 Anexo XI - Nota Técnica n® 12/2025 (1292100).

Referéncia: Processo n? 00.007095/2024-78 SEIn2 1315379
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO FEDERAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA - CONFEA

TERMO DE REFERENCIA GIT N2 3/2025

Processo: 00.007095/2024-78

Tipo de Processo: Aquiicéo/Contratagso: Bens ou Servicos (Inclusive Lictagdes)
Assunto: Intenco de formacao de Registro de Precos - SRP - Lei 14.133/2021
Interessado: @interessados_virguia_espaco®

1 ogjETo

it objeto deste Termo o Registro de Precos para futura & eventusl
contratacdo de empresa especialzada de SERVICOS DE MODERNIZACAO DOS
PROCESSOS DE GESTAO DOCUMENTAL, ABRANGENDO A GUARDA,
ORGANIZACAO E TRATAMENTO DE DOCUMENTOS FISICOS E DIGITAIS, BEM
COMO A CONVERSAO DE DOCUMENTOS FISICOS EM FORMATO DIGITAL,
M COM A LEGISLACAO £ VIGENTE, com o
stpore de iresrua fska e ecradaa. oim da dsponbizacio de numos
equipamentos e mao de obra especilzada atendendo s0s critérs, condicoes,
quan:ﬂads « “xpéncias t&cnices o legas o serem stabeleckas no o de
Refer

Embora o obieto da presente. contatacdo_contemp o uso de
Toramentas tecacibokas, mindo ervos e a utizagio de
sstems ntormatizado ds gestdo de do(umeﬂms @i Trew 1 Srerem

SIGAD)), sua

mturza rcdompante ¢ 3 do preiotao 0o servkos winkos copecialos o
esto documental, com énfase em organizacao, tratamento, preservacao e acesso
S5 Botumentas msucionty | CoMGrITS G5 . undamianos sruisicos e
administrativos previstos na Lei né 8.159/1991 e no Decreto né 10.278/20:
121 O sistema informatizado mencionado ndo constiui uma sokicdo
auténoma de Tecnologia da Informacéo e Comunicagdo (TIC), tampouco & objeto
principal da contratagao, mas sim um meio acessério e funcional para apoiar as
clividades de dalzacin ¢ dponibiaacao dos acervos aados. Dessa forma, o
Contratag3o ndo se enquadra como uma solucao de TIC, nos termos da
Irstrsic Normata SOME 1 342025 razio pos aual . 5o apkar
o5 dspostivos e obrigades  reguismentares especiicos para
:cn&ralacoes dessa natureza
obieto da presente fctacdo em conformidade com a normatizacio
igente atendont s crkers, Concibes, duamiaden & Sxgincis fenkos o
legais a estabelecidas neste o Termo de Referéncia, e demais anexos, para atender
as necessidades Conseho Federal de Engenharia e Agronomia - CONFEA, sediado em
Brasiia- DF
A lctago serd reaizada em LOTE UNICO, formado pelos tens abaixo
descritos e previstos no Termo de Referéncia, devendo o fcitante oferecer proposta
para todos os kens que o com

QToE. ToTAL
ITEM DESCRICAO UNIDE. (12 MESES)
1 Diagnbstico arquitico documental Tundadepor | 1
| ol de Tratamento Técnio (iodel normatio-operacinall paa 3 gestio 0€ documentos | Por produts |10
3 Trenamento oe muipicadores Por hora 114
Caixa BOX
ork
. Transteréncia ordenada Qacmx | 16085
25Cmx
35Cm)
Gaia box
o
arauNo por
s Armazenagem externa documental mas 166815
itmx
25Cmx
35Cm)
s Tratamento documental~ chssiicagH € avalacks WetroInesr | 73835
7 atamento Gocomental - hgknizacso Wetronear |2
s TraTamento documentalorganizaco. ordenaso, aconEBIAMENTS Wetroneor | 23839
o[ taizacao e reconnecmento o de Caracteres (OCR)de Rens documentafs G& Tamano |~ 1magem | 300.173.000
3 sté Ad ¢ orico (pigns AG)
10 Resihatura eirrica con certiicacho 1CP BrasT For assiatura | 575,000
SEtema de Gestio Documental - forecimento de sstema nformatzado. i modaldade
Sy o ndeacs n e de mpenicas <1 e deraamen), cporbacso
11 |de arquivos inform; ticenciamento 1
elocalizagao das caixas de armazeﬂamenm e da(umenlos duvan(e todas as etapas do Perpétuo
Rparhachs G R oA T odalgade rarmal acazaio, rarpasao, s,
12 pol ! oleta e devolucao - até 10 kens) ! ipulac: Por frete. 28.000
Trentai s modakiads urgente (GEaRZ3¢ED, TATTIEEHS, Tt
B coleta e devolugo - até g(l ler\iy N o Por frete 2800
o ox
ario
1 Transferéncia ordenada perédica de documentos para guarda externa Qacmx | 1400
25Cm x
15 Transferénc ordensd - encerramento dos SeVEoE Tetro Unear | 73839 |
1o minacso de Documentos de Arqui Wetro Lnear | 5,000
S5 TR0, Supart. derdnnt e G STV T U
v - N " iodo de 12(doze) me - " Por més 2
N Servicos aemsmmmae anlse de dados, integracso com sistemas legados, Ve naade | 0000
desenvoimenta G mehorias @ novas funcanakdades para solGoes Ge software o Senic -

Em caso de divergéncia entre as especiicacdes deste objeto descritas no
Comprasnet & o sopecheasaes conetomias comre Eaks = sove anonne, povabeatag
as Gtimas.
16 S50 partes integrantes deste edital os seguintes anexos
161 Anexol - Modelo de Proposta de Precos
16 Anexo Il - Instrumento da prova de conceto e teste conformidade e
avaiacan da 5020 (PO0)

1l - Formulério de vstoria e avaliagio do Galpso de guarda e
Custeddos decumentos
164, Anexo IV - Decbragao de conformidade de Galpao de Guarda e Custddia

2. ESPECIFICACAO DO OBJETO E DESCRIGAO DA SOLUGAO
ESCOLHIDA

21 ITEM 1 - DIAGNOSTICO ARQUIVISTICO DOCUMENTAL

211 Um dagnéstico arquivstico de uma insttuido é o instrumento que
dieciona as acoes a serem tomadas no planefamento’ dos recursos humanos,
fisicos, materiais e tecnolégicos empregados no gerenciamento da informacao e na
gestio de documentos. Identfica a composicio, extensao, estado de conservagao e
= depersio dos conuntos documentas acumados nas Unidades saminstraties ¢
acagémicas, de modo a subsidiar a elboracdo de programas de gestao

212 0 dagnéstio arquistio via sinds entfcar a eficicla e efcenca das
praticas arquivisticas, avaliar o estado dos documentos, verificar a conformidade
Com normas & reguAmentacdes. & propor meores O dsgndstco arauvtica &
fundamental para garantic a preservacio, acessbiidade e integridade dos
jocumentos ao longo do tempo, contribuindo para uma gestao arquivistica eficiente
e alinhada as necessidades da nstiuicao.

2121 52 maneka, o disgndstico  ser contratado deverd ser composto pela
entrega de, no minim, o Seguintes document

2122, relatério analtico,

2123, plano de trabaho,

2124, cronograma prevstn de execugao do tratamento documental,

21 ealzagao serd em trabaho de campo presencial nas unidades
Tapeadas e deverd endiobar a anslse a cvalagao da Shuscéo atual dos documentos
da Unidade Tomadora dos Servicos, independente dos suportes encontrados, em

contetdo, estrutura, condictes de armazenamento, conservacao e uso, estabelecer
a gravidade, os critérios de urgéncia, com descricao detahada das necessidades e
irogidedes Que devem ser sanades, propondo soliges para 2 deda Impiantasdo
entos na Unidade Tomadk
214 Para sua reaizagio, devers se utiizar de zntrsﬂ/slaﬁ, visitas, formulério
padronizado para coleta de dados, registros fotograficos da realdade observada,
fentificar os documentos produzidos e acumulados (em papel e em meio digial),
mensurar a documentagao acumulada. O dirigente da unidade devera indicar ur
empregado para atuar como “ponto focal", que conheca as atividades e documentos
para responder.

215 0s conteddos be serao, no minimo

Identificar e relatar a existéncia de servicos de protocolo e arquivo nas.
sedes e inspetorias;
2152, Avallar o estado fisico dos arquivos setoriais e central, bem como da
documentagao;
2153, Identficar se ha contratacoes de servicos terceirizados anteriores e
vigentes;
2154, Seaplcam os instrumentos de gestao de documentos;
2155, Sereaizam eiminagio de documentos e se esté conforme a legislagao;
2156 (dentfar o rotor o volmetrs dos documentos, Informagses
acumuladas e geradas nos setores e nos processos de trabaho, bem
mélodcs de organizagao existentes;
21 for e avalor 9 espécies ¢ suportes documentai bem como
Lopetos quentkatos & quahtms da documentacao;
2158 Analiar os recursos humanos, materiais e tecnolégicos atuaimente
incuindos ane procedimentos de Gestas Bocumental
21 Identificar o contexto normativo da Unidade Tomadora dos Servigos e
ZaBierca petkicbna o i 46 vl conforHisce a Gene de Bocumenies:
21510, dentiicar e redtar, considerendo o estrutura organizaconal, fluxos de
trabaho, producso ntal, normas e procedimentos vigentes, fragidades,
auséncas e pacronisaiio,svatne Soa conformiaatt oo e eemie

dentricar se hé atendimento LAY (Leide Aceso a Informagso). 3 LGPD
{Lai s prorecan ac Dados & Pokiva de Dados
218, 0 plno de wabalo e o cronogram somente serdo conserados
scekos, apos aprovacdo dss partes. Apenas ap0s 3 concisio ds etap

evers ser contratada solsdamente, & que s6 dard o b5

oo tapas 46 scrute, Sah o casos em que s unkads tomadera s contratar
o ftem.

L7, S foramento serd eetuado em parcely nca apds 3 execusdo do
servico, em 'u"(ao do valor unitario registrado neste item de
- MANUAL TRATAMENTO TECNICO (MODELO
NORMATIVO OPERACIONAL) PARA A GESTAG DE DOCUMENTGS
221, De forma a posshiitar a continuidade da gestao de documentos apos o
término da contrataco_pretendida, além da capacitacso de Mutipicadores, a
do

execucso_contratual, logo apés a conclusdo do ITEM 1 - DIAGNOSTICO
ARQUIVISTICO, documentos que consttuem um modelo_normativo-operacional,
denominados Manuais de Tratamento Técnico (modelo normativo-operacional)

222, nusis de Tatamerto ko (nadei normatho operaconal 350
documentos.indvidualzados, cuja & orientar e conscientizar 05 usudrios
Opeadores & gestorce. partcpantes. gas dferentes ciapes do- ccp ‘o6 Wi

valor de

gétie dos documentos institucionals: Criagao, manuseio, arquivamento  elminagao.
roduzic seus efeitos, garantindo_eficécia a transmissdo das
Fiomactes 5 unformizacao de procedmentos ¢ & contnudade do servo. 03
tanuas de T to Técnico serao redigidos em linguagem simples e abi
anéia Cora- . haautioca: orerecendo. um roteko ge-aplcadio. (Wassades) &
execugao das acdes e rotinas de servico (modo de fazer).
224. A defincio das rotinas de servico nos Manuais de Tratamento TEcnico
devers observar principios de otimzagao das atiidades e recursos, definicao de
oche cxeculivas cloy operocionls o s, com vetas & et o ccononiedade
para o Sistem: A/Crea em relacao & gestao de documentos em todas as suas
B Corrente e e, e manente dou ekminacao)
2.5, 0s Manuais devem definir a mehor estratégia de acuturado das novas
ftinas e instrumentos de trabaho. Definir procedimentos que garantam um mehor
custo-beneficio, estimar gastos com a manutengao do acervo, identficar possivels
vicios e apontar caminhos para um uso mais racional e efetivo dos recursos.
226 Seio produidos sob demanda e sprovados conforme versoes
entregues mprovem o atendimento das caracteristicas descritas quando de
Cn Sohache, < amtraguen o dgkol ok, 3 Untinde Tomadors & survios.
227 0 fotramento serd efetuado em varcely nca apds 3 execusdo do
Servico, em funggo do valor unitério registrado neste tem de
23 ITEM 3 - TREINAMENTO DE MULTIPLICADORES.
a satisfazer os rigores da legislaco no que tange 3 questio
Gocumental 55 deerminas o TCU Soabalecled no Ao dbe 1 648, do 3024 &
por fim, promover-se a uniformizacdo necesséria a0 Sistema CONFEAICREAS, por

ento da careza, ceerdade, transparénca  efethidade torna-se ndspensivela
Podraniadso e

A introducao dos servicos que se pretende contratar promoverd uma
profunda mudanca nas rotnas de frabaho, pos representa uma transcso enire a
fragildade legal, em termos de gesto documental de documentos fisicos, para uma
nova realidade, caracterzada pelo controle, seguranca, transparéncia e agidade no
acesso & informacao e preservacso de documentos pibicos, dos documentos
digitais.




23, Trata-se de Drovev aos Reg\xmes seguranca administrativa e &egawads‘
ks e sebes. 4o gestln s deponiaocas. ¢ contr e
Tiotmaches e “documantos. - Constiunds  clapa. necesssta ¢ snecedente 3
negracao dos Regionas 30 SEI Mukirgios ¢ processo Ektronko Nackna em
Srcsios mas gl
de tormar real a Unicidade pretendida pera o St
CONFEA/CREAS é essenc\a\ a padronizacio de processos, Huxos e Dw(edlmeﬂ(os de
tanto, ofertar ireinamento/capacitacao Region,
ncumbidas da gestdo documental ol & essencel 30 fin uesemo oo qumnte s
plena integracao dos Regionais no ambto do processo digtal
icBo e ncorporacao de boas préticas de servico em conformidade

Com's legsiacao federa, reaur o5 rogkiades e termos e conrae ¢ segurancada
informacao ¢ documental, e promove a padronzacao operaconal dos serukos
Geranca mai control,produthilace, agidade 4o acesso & plormacéo pel controle
Extemo. A de uma fova cutura nstruceal 510 6, nstRuConaiza-s6 a 1ota de
sevicos, de modo que permaneca em funcionamento mesmo 3p6s o término do
contrato.
236 A medda ¢ necessiria no 56 em respeto 3 estrka kegaidade dessa
fincdo, quano_para & sdeado. ¢ tempesthe cumprinenty Gos_ aspcis
detérminados pela. Lei de Acesso 3 i 3 fornecimento de
Copachagao o0 Conkmo. de. empregados. ncunbkos das funcoes de. gestis
documental em cada Regional ¢ essencil
237 O wehomentofcapactacio deverd abordar concetosfundamentls
S0bre a mportancia da gestao de documentos e seus aspectos legas, csie o
Tacos . responsapikiades do_sgente pUbico no MR samingirate chel &
Criinal v qué tange & execugio ge servges de gestBs documentd

treinamento/capacitagso devers ser oferecido a duas turmas, com
duva(ao minima de 3 (trés) horas cada, e ministrado por esDe(BhsLa de comnmvade
formagdo ¢ experéncia prétca, na dres de. arquvoioga eaizad
depenadncias 3 Unidade Tomadora Gos servias de modo presencal aiou remoto,
sendo obrigatdrios o control e presenco e 2 dsponbicasdo de maters dtcos

e de apoio, editados no vernaculo, em formato digial e, opcionalmente, em form:

fisico.

239, Havendo o necessilade um dos trenamentos poderd ser reaizado com
o' tema “clssiicaco e avalagao_arquivticas' aos responséveis pela gestao do

Sconts alou egiantes da Comisess. Permanente de.Avalocao, o Dorumentos
ACVADV
23 final do_treinamento/capacitacio a empresa devera fornecer
L hieado de romeinsse noiva s cods sk e
2311 O faturamento mensal sera efetuado a partr do quantitativo de horas de
treinamento_executados, em fungéo do valor unitério registrado neste tem de
servico
2a. ITEM 4 - TRANSFERENCIA ORDENADA
ansferéncia ordenada devera ser utiizada pelos regionais que forem
Feizar o trmtamamo documenta, » dghakzacdo e a guarda do acervo fora da sede
Unidade Tomadora do servic
o iste na retirada do acervo documental de onde esté
Ssaimente armeretado, (dependances da Unidads Tomadora. 4o, servie. oo da
empresa que custodia no momento), realzar inventario de identificaso de cada caixa
onteddo, seu desiocamento(transporte) para as novas istal
processamento ¢ armazenamento, manter 3 seguranca e control dos acervos no
deslocamento, bem como a implant
iensionamento das transferéncias para fins wsms ests descrito
o Boc SE1 8 1083573,
Serd de responsabiidade da CONTRATADA o fornecimento de pessoal e
materiis adequados e suficientes para a retirada dos acervos do local onde estiver
armazenado, observadas as caracteristicas do edificio (escadas, portas, vaos,
estacionamento, luminacso etc.) e implantar no novo local de armazenagem.

245, A CONTRATADA devers fomecer ¢ fiscazar, sem dnus paa seus
funciondrios, a utiizagao de
At
246 Um Plano de Logistica para a Transferéncia dos Acervos deverd ser
spresentado pels CONTRATADA & poderd canstar 60 Plno de Tiabsho ou ser um
Plano anexo a

Plano ié demonsirar o planciamento da retrada das caias, a bgbtka
e Tarade harérms de funcionamento, prazos, a forma de embalagem, lotes e

chegada nas novas instalagdes, o processamento para entrada do acervo nas novas,
dependencias, entre outros ters que possam ocorrer.
248, 0 acervos deverdo estar mirados para @ nova CONTRATADA o razo
{quinze) ds ites, contados o partr da sprovacdo do Plno de
I.egtshw oo s Tramsrerinca dos Acarvos Pone be Haba
CONTRATADA deverd dsborar Litas de Ssida de Documentos que
serao sssinadas pelo representante da CONTRATADA ¢ Uridade Tmadora dos
A ras ~envt S e comtel ¢ dovarBo Comter nimere g cas &t ge
ca\xas oo \ole/neheles e horario_de saida do local onde encontrase o acervo ¢
chegada _as  Instal
CONTRATADA o son responsivei ol Contato pors ins ge tecke & mecicha pora
faturamento,
0 procedimento de retirada dos acervos deve segu, no minimo, os
Leanies croos
24101 Ser previamente agendada, preferenciaimente em dias iteis em hordrio
Cormari, com b naate Tormadora 6o Servcos, pare postbiter 05 scesson pars
retirada;

2402 Acondicionamento dos documentos, se ndo estiverem em caixas padrao;
2.4 rada nsporte até o local de carregamento em
Earinios préptios com echamenta nae quatre ados,
24104, O conteddo das caixas nao deve ser misturado;
24105, Colocagso das caixas em paletes com a dentificacdo bésica do conteddo
4Lusladz§av’da).
NTRATADA devers formar lotes, de acordo com a capacidade do
velcuk) Sitado pore o reaacio 0 ranererence
4.1 caixas, depois de colocadas nos paletes, deverao ser envolvidas com
fima Stietch, ¢ trarsporiadss oy vecds wobarer evtands. dones. 26 et
durante o percurso e o descarregamento;
0 empihamento das caixas durante o transporte poderd ser feito desde.
que nio as danifiquem e nem daniiguem os documentos que armazenam;
2 Todas as atividades de transferéncia deverdo ser supervisionadas e
acompanhadas por representante da CONTRATADA e Unidade Tomadora dos
servcos, de forma a garanty o cumprinento dss normas de seguranca fisia ou
evitar uual\:uer t\pu de dano ou extravio de doc
a movimentacio dos documentos s de
enersabiitade. & CONRATADA, devemde coresor todos. ne medider doe
assegurem a integridade fisica da documentacdo, inclusive dispondo de veiculos
fechados (tipo bau). e nao sendo permitido o transporte junto com outras cargas. As
caixas deverao permanecer fechadas durante o deslocamento.
2413 acervos s6 poderdo ser transportados pela CONTRATADA em
Fekis: echacos 9e Torma vkt tompiren Simitcos ¢ preservar 5 magrdede
e a involbiidade das caixas; em condigoes adequadas de uso, sendo sua
responsabiidade todo e qualquer evento, como _conservagdo, manutencao,
suprimento de combustie e Wbrificance seguros, irbutos, sncargos € quasaer
esas. Eventuak danos s caxas elou 05 documentos deverdo ser
Teparados el CONTRATADA mecltomente, réspetando. a5 caractersticas @ a
inde db moterolorgia
2414, Se for necessério 3 CONTRATADA o acondicionamento em embalagens
a 0 transporte ou para padronizar 0s itens armazenados (mehor
aprovetamento de espaco) podera ser reaizado, sendo a caixa (caia-box ou de
0kgs). o lacre, espeho, eliquetas e demals ftens relacionados para o
acondicionamento adequado deveréo ser fornecidos pela CONTRATADA.
A caixa padréo de 20kg que corresponderd a 3 (trés) caixas box padrio
i, caia dove ror aleas pars-cantegemente & oricos que permeom 0 uso de

Dnsswbwidade da existéncia de documentos fora do padro convencional de formato,
lerdo ser acondicionados diretamente em caixas-bo>
A caixa Arauive (20Kg) deve comporar exatamente 3 (tés) caixas box
padrdo, de forma que no sobre espago no seu interior ou ndo comprima o
conteido msmu O ampihamanto d cabes, caso ocort, deve resgetar o peso
permitido,  aus documentos ou cabas seam danticadss. Quakuer reparo
Gove ser feto, pe\a CONTRATADA 2 suas expensas. Em Vitude Phiperavit
mentos fora do. padtao. convencional de. formato, estes paderdo. estar
acondiionados dretamente am caas ATQUVO (20KQ), devendo a sua Cobranca
equivaler a0 custo de 3 (trés) caixas box, uma vez que possuem peso e volume
eqwane ntes.
17. A dentiicagio e o enderecamento das caixas nao poderdo conter
Morma(ées diretas do conteddo, de modo a se garantir o sigo das informacdes. De
esmo modo, caso dsporha e sea de seu padrao de servio, a CONTRATADA
Dodeva se utzar de etiuetas de REID. de sua responsabikdae ¢ fornecinents
ara rastrear focumentos por motivos de seguranca e necessidade de
caizacio ripia.
24, A partir da retirada dos documentos, a CONTRATADA se responsabiiza
penal, civil e adminstrativamente pelos documentos sob sua responsabiidade e
quarda, de cada um dos Regionai.
2419, Assim, importante destacar, especiaimente, 0 previsto no Art.25 da Lei
8.159/1991;
“Fcard sujeto 4 responsablidade penal, civ & sdministrathe, na forma da
legilagao em vigor, aquele que desfigurar ou destrur documentos de valor
permanente ou conciderado como dé ieresse pibico e social
2420, NoArt.305 do Cédigo Penak
“Destru, suprimirou acultr, em benefico propro ou de outrem, ou em proui
il docmento pibico o paricar vedadero. de e i poda m;par
s - reciss, o dois 2 sels ans documento. & pisico
Tecusio. de s chas anes, & muke: 54 0 documents § porgouar
2421 EnoArt62 da Lein® 9.605/1998:

O Geterora b argoN s, muses, Bltece, Acoteca, nepasEso

122, Facule-se  CONTRATADA vtorir, por amostrager, o5 documentos 2
ara sua guar fim de certficar sua integridade, na
ransferénca de responsatiidade.

3. No recebimento das caixas, a CONTRATADA deverd verificar o estado
ok s conshon i espestive LEias do Sada, menconedas s, svonands
o sequis un protaccl de recebimanto e piormand medatomerte & Unidade

et

2424 A conATADA devers estabelcer, durante o Demda de tansferéncia

ordenada e organizacao do acervo em su; es, um serv

e omakos 2ot Socumerten o acarve sop Sen secponssnlinde, ae Torma. s

atender no prazo méxin de s (cinco) dis, » Solctasso da Unidade Tomadora dos

servlws a pamr da entrada de todo o acervo em seu ar

24 transferéncia ordenada devers ser

rwenlevm/plan“hameﬂ[a/h(agem Complta do que et na posse da CONTRATADA,
m detshamerto de caka coteido ¢ numeracio para scompantaments e

acervos d

Essa planihafistagem possmnela a perfeta rastreabiidade das
Fibimactes com Va5 permtk o desataunaments emergenchs o4 bonciode)
quanuu necessario.
Essa plniha/tagem poderd ser extaids de sitema iformatzado
Casa s uso por parte da CONTRATADA de software e contro, » dsponibizacio
Software nbo. Guard custos 5 Unklads Tomadera dos. Seeos. ok
Gepende Ao Sonis do.contiok 4s ampresa conratada. Sende, ssum na i
especificacao de software detahada neste documento.
2428 Caso no haja uso de software pela empresa contratada serd utiizada a
emissao de documentos como forma de controle de saidas, disponibilzagoes,
éstimos, devolucoes, devidamente inseridos ou produzdos no processo
adminstrativo da fiscaizacao do Contrato.
m caso derescisdo contrauslunstera, or pare da CONTRATADA, 0u
por_ineficiéncia do_servico, por parte da Unid madora dos servicos, a
ENTRATADA devers secti o acbrvos, m local e armmasenaments iikade pea

s Ser30 as5adas pos CONTRATADA ¢ pela Unkiade Tomadora dos servos.
2430, A qualquer tempo a Unidade Tomadora dos servigos reserva-se ao direito
de efetuar, a seu critério, audtorias nos documentos armazenados de forma a
verficar sua m(:gmadee conservagao, conforme critérios estabelecidos.
o ser faturado sera conforme o prego unitério de caixa-arquivo
Sorinada e warererda no més de e ence.
25, ITEM 5 - ARMAZENAGEM EXTERNA DOCUMENTAL
2510 servico de guarda documental consiste o efetivo armazenamento e
conservacia dos scervos da Urkiads Tomadora dos servkos,
s necessdris (acres, etuetss, enre outros) 3 perfeta mantencio dos
acervas as dapendn CONTRATADA, € sua organizacao adequada,
e ool potchel o akendimento. 46 Toths ne. cmina % duoniisachn ie
documentos.
252 Todos os documentos devem ser armazenados em bcalque spresente
Condigoes_ambientls _apropriadas 2% suas. necesskiades de. Consarvasio
preservacao, pelo prazo de guarda estabelecido no contrato.
253, Nenhum documento ou caixa devers ser armazenada diretamente sobre
0 chao e, no caso de empihamento, este nao deve comprometer a ntegridade das.
caixas.
s cabas 3 serem armazenadas na CONTRATADA deverdo passar por
h\yeza superfcal p ada de sukiades @ par processos de puberzecio com

oara eviar aventuat
A CONTRATADA ceverd executar s servios téricos de armazenagem
e Guirda de dotumentos. obseriads todos o5 cukiatos MRS dh wancrarancn
esponsabizando-se b odenato ¢ organizagao de forma & akender prontaments
35 Solckagtes d consuka dos documentos o seu poder
256, 0 acesso a toda e qualguer documentagso armazenada na estrutura da



CONTRATADA dar.se apenss para empregados previamente cadssirados ou
autorizados pela Unidade Tomadora dos servicos, sendo expressamente vedada
GEboribisacho ds quauer materal o nlormscae rehiG.b guards exters e
tenda a esse requisto.

257. 0 local destinado a0 armazenamento devers ter drea suficiente para
{ocenimento medoto dos coas da espectv ocodade no endereso ndicodo pela
Unidade Tomadora de servico e condicoes de expansao, no mesmo en
258, A CONTRATADA deverd nformar & Unidade Tomadora dos servicos
qualquer mudanca que venha a fazer em suas instalagdes, rotinas e equipamentos.
que possam colocar em co 3 organaaceo & 3 neardade dos documentos
custor

Apés a data de assinatura do Contrato, em até 5 (cinco) dias, a
CONTRATADA deverd apresentar Plano de Emergéncia/Contingéncia _escric
dreclonado para.s prevencdo contra ricos potencias, shistros, € para o salamento

almidade com f0go, e, nsetos, roubo, vandalsmo.

e e energh airica enre outros eferenies 5 sune Ictaocbes & pescon
2510, O faturamento deste servico seré feito de acordo com o quanmanvo de
calxas armazenadas no més, considerando a variagao mensal de

2511 as mstah(nss devem possul 0s seguintes requistos minmos:
25111 NTRATAL dspor de imbuel ¢ nstastes (gaso) para o
avmazer\egem (Go acervo documenta  ocatzado na capealdo estad, em um

o Uniiade Tmadora.do sanvio. <up
Gitincia sc Tor Tazomel para stender 35 suas necessidodes, scia nas Touas. de

ficinte da smpresa CONTRATADA, No Serd permiido o desocamento 40s acervos
para outro Estado ou maior distanci

25112 Fars fins de sequranca e preservasio do acenvo, o imével e suss
instalagoes (galpao) devem dispor de ambiente kmpo, seco,

oo, dooamentos. miestacoes e macton & ser kit o Srea podmeniaie,
tendo ruas ou vias calcadas e asfakadas.

25113, Deverdo ser evitadas dreas propensas a risco o acervo, tais como:

terrenos e subsolos imidos;
rogides de frtes venlos @ tempostades;
regives de vertos salinos e com residuos arenosos;
proximidade com indistrias que liberam

proximidad com usinas quinicas, eléticas e nucleares;
proximidade com ihas e aita te

terminais de trfego aéreo e terestre; &

A proximidade ou a propensdo serdo avaladas em razio do possivel
oferecimento de risco a integridade e a conservago dos acervos.

25115, 0 imovel e suas instalagdes (galpao) devem estar em perfetas condigoes
de uso, inclusive no que diz respeto as instalacdes hidraulicas, elétricas, de
seguranca, e contra incéndio, em consonancia com as normas técnicas pertinentes e
de acordo ao projeto aprovado pelo Corpo de Bombeiros.

25116, 0 de para-raios, em 3 legislacso
vgem

imovel e suas instalagdes (galpao) devem possui rotina adequada
Tnpeza, de form. a manter & ambents adminsuatG o o loca de armasendgem
impos  higienizados.

25118, 0 imovel e suas instalacies (galpdo) devem ter apicadas medidas.
regulares de controle contra infestagoes, cumprindo rigorosamente cronograma de
desinsetizacao contra insetos rastelros ¢ voadores, desratizacdo e descupinizacdo,
senanapresemues 05 respectivos certificados vaios.

251 el & suss nstalagts (galodo) devem possur cicuko fechado de
i com ravacdo data preservada por o mimo 60 (sessents) dis, em
sstema que permita o resgate das imagens com detectores de mervmentat, drmes

& por da e noréris espechico
251110. 0 imével e suas ms(alacoes {gaso) devem possur agente de velinca
especialzada por 24 (vinte e quatro) horas, durante o

Tebsiro de ocorréncios Em caso de Sistro de quakuer naturces, a CONTRATADA
devers comuniar de imedato 3 Unidade Tomadora dos. senvios o fao e a5
providéncias adot

251111, 0 imével e suas instalacdes (galpdo) devem possui sistemas de dlarme
instalados para se eviar riscos de invaso.

251112, As entradas do imovel e de suas instalagdes (galpdo) devem ser bem
iuminadas e vres de quaisquer obstéculos que prejudiuem a visso da equipe de
seguranga.

251113, 0 imével deve dispor de instalagoes distintas e apropriadas para
armazenager, execucao das oulres athvidadestécrices uxliares,rsgem recepido
e lavatdrio:

251114, No imével deve haver sala com infraestrutura equipada com mesa,
adeta‘ av(anmcnnado o, Computador, com acesso 3 iemet em peretas
co e que servira a Unidade Tomadora dos

Ceompannaments "¢ Mpervago. dos samies a-sarem exceuroios, ‘uande

2.5.11.15. 0 acesso a0 local de armazenagem do acervo documental serd restrito,
Somente_podendo ter acesso a esse local pessoas formaimente autorizadas pela
CONTRATADA e 0s representantes autorizados da Unidade Tomadora dos Servicos.
251116, 05 extintores manusls,  base de doua, CO2 (d6xido de corbone) ou b6
fevem ser distrbuidos pelas instalagoes de acordo  cor
Uigentes, ndependentemente da exrenca de extntores automatcos
31117 As nstalagtes de armazenagem (gapdo) devem possul nstlagdes
elétricas que estejam de acordo com as normas técnicas da ABNT vigen
Caupamentos ge Kiminacad serdo adequados 3 preservagao documenta,
251118, 0 layout da disposico das estantes de guarda da documentagso nas.
instalacoes de armazenagem deve obedecer a0s critérios técnicos de ventiacao,
iuminacdo, de extingao de incéndio e protegao contra radiagoes solres, com o
intuito de preservar os documentos a serem armazenados.
251119, Todo o mobiiério metdlico das instalacdes deve ser fabricado com
Chapes, de acocarbono fosfatkadd, com phium cerostitia, sem spresear
remendos grosselos ou cantos pantiagudos ue possam daniicar o5 aocumentos
o ferr pe
251120, O imével e suas instalacées (gapdo) devem a0s_critérios
s remuen v conicpeseatsurds o revctinci 2 corgus, conforma o2
“Recomendacdes para a construgo de arquivos, do CONARQ'.
251121, A quakue tempo  Unidade Tomadora dos servicos reservase ao dreto
de efetuar, a seu critério, auditorias nas instalagdes @ Nos servigos executados pars
avaiar a sua conformidade com as especificagdes técnicas do servico contratado.
2511.22, O faturamento mensalserd efetuado  party do guantiatvo de caias
ox armazenadas o més de referéncia, em funco do valor unitério regstrado neste
o desevv\c
6 - DOCUMENTAL - cCL E

Aauacao
261 Um dos servicos referentes & gestdo de documentos a ser contratado &
o tratamento técnico dos documentos de arquivo. Os servigos de tratamento serso
gerenciados por Responsdvel Tecnico, observados os critérios e condicoes

especificados no ITEM 8 - DOS REQUISITOS DE CONTRATAGAO, constante neste
documento.

262 A dsto do tatamento documenta em dferentes tens, serve para
faciitar a fiscalzacdo, a producao mpanhamento dos estagios de
rstamerts 46 cots corfums de docomentos.

263, As atividades de tratamento documental compreenderao:

ificaio e Avaliagio (ITEM 6) - Consiste na aplicagao do Plano de
Clciitacao o da Toda de Toperakiads Docoments forneries pes Unksde
Tomadora dos Servigos, para 05 documentos relativos as atividades meio e fim;

632 Higienizagéo (ITEM 7) - é o processo de retirada de todo e qualquer
material metdlco, selam grampes cipes  quakue outro materl aue ndo aga parte
do suporte papel do que venha a prejudicar o processo_de

ronitie, mazenamento, consula & digkatiacto. Sunsttut os Rons merdicos
Dar itens plésticos de modo a no se misturarem ou extraviarem;

Organtacso o ordenacio (TEM 8] - respetds o hiersrquzacd
Sovamental ot G araunament, (oao do asiicatho” o mim
processoldocumento atrbuido pela Uridade Tomadora do Servco. com a Tratdode

e agiizar a localzago documental

34

necessi. avolando 3 depender das Conikoes adequsdas de conservagao 5o se130

confeccionad: onda ou_popeE onduiedo dupe Kiaft (pura,

ramatirs i 62 300 1 ne cor e, mednda 140w ce rgura s 320m

de comprimento x 250 mm ds akura, 2 serem dsponibizadas e CONTRATADA,
do_interno_identificado por meio de espeho padrao com modelo

fornecido pea Unidade Tomadora dos Servios.

2635, Para 2 execuio dos sevios de Niglenizacéo dos documents devero

Ser utizados equipamentos individuals de seguranca (lecos, kvas, mascaras,

Gcuios etc) @ utansios 6 mabiaras adeduacos para o trabaio - 1 como: meoa

higienizadora, trinchas & pinceks.

2636, Caso sl dentfcada a extenci de materis orgénios nachos  sadde

hur  preservagao do proprio documento, a_documentagao dever ser

separada das demars ,de modo a o haver Contaminacao makr do acervo. Em tas

ntificad, armazenada ¢ sera comunicada a Unidade

Samaders dos servios pors boviincs

2637. O tratamento técnico se subordinard perfetamente aos seguintes

normativos, ou aqueles que os venham a substiuir

1. Portaria . de 25/1 . de
4112022, Tabela de

Fiscalizagao Profissional
2. Poraria do Arquivo Nacional n° 174, de 2310972024, que dispde sobre o Cédigo de
30 6 Tabela do a

atividades meio do Poder Executivo Federal

2638, Ao cabo da et de avalacio documental o partr da Tbels de

Emporaliade dot poce elaborad: separacao

dondncumentos deoprovios de vt eapms é ehmmecao, naocen que e s

& manutencao de sua guarda, como destinacao

2639. A listagem produzida serd submetida & Comissdo Permanente de

Avaliagio de Documentos (CPAD) da Unidade Tomadora do Serviso, a qual cabera

icé-la e, posteriormente, definic e executar 0s procedimentos kgais relativos

destinacao final dos documentos.

2.63.10. 0 faturamento mensal serd efetuado a partir do quantiativo de metros.

ineares tratados no més de referéncia,

27. ITEM 7 - TRATAMENTO DOCUMENTAL - HIGIENIZAGAO

271 prelminarmente a execucio do servico de higlenizacso, a contratada

devers recolher amostra do material a ser higienizado e reaizar diagnéstico com

kwanramen(o ‘mcrobioigco com a finskdade de quantiiar os organias nockos
e merobioligca esleada por laboratirio ol € o resutado

Sovers it o processs ac npen

7.11 amostra explcitada no subnem 2.7.1 devera ser de no minimo 0,

{meio por cento) do obeto. Consierando que o abjeto é composto por 23.839 Vinte

e trés mi, okocentos e trinta e nove mill metros ineares e arquivo, a am

dignosticads com vantamento microbiokogo deved ser de no minkmo 1.

£dezenove) metros (oktocenitos e trinta

27, vera ser anexado na primeira medicao, o relatdrio final referente a
andlse microbiolbgica realizada.

2713 As amostras deverdo ser coletadas diretamente na superficie das caxas
box a serem higienizadas, distribuidas de forma equanime na massa documental
acumulada.

272. A higienizacao consiste no processo de retrada de todo e qualquer

do suporte papel do documento e que venha a prejudicar 0 processo de
manpuiaGEo, armazsnaments, Consits & 2 dgtalzacho. SUESIRUF os tans merdlcos
por itens piésticos de modo a o se misturarem ou extravi
273, portanto, de acordo com o descrio no subkem 2.63.8, a higinizago
liagéo, conforme os. 4 descritos.
2731, 0 faturamento mensal seré efetuado a partir do quantitativo de metros
ineares higienizados no més de referénca, em funcao do valor untario registrado
neste tem de servico.

28 ITEM 8 - TRATAMENTO DOCUMENTAL - ORGANIZACAO,
ORDENAGAO, ACONDICIONAMENTO

Organizagio  ordenasio respekada a hierarquzasso documenta dots
de_arquivamento, codigo de classificaco ero "do_processo/documento
rioido pea Uniiad Tomadora do Servo, com 2 nakdade de agir a ocaizacio
do:umen(al

s documentos deverao ficar agrupados e ordenados de acordo com a
segmnle merarquwaa documenta; ano de arquamento, cédgo de classficacio e
ordenacia pelo nimero do processo/documento atrbudo pels Unilade Tormador

o Servico. A a localzacao
2621 o fturamento mensalser eftuado o partk do auantatho de metros
ineares organizados, ordenados e acor no més de referéncia, em fun

o valor unitario veg\stvadu e e e cerv.

DIGITALIZACAO € RECONHECIMENTO OTICO DE
cAnAcrmEs (OCR) DE ITENS DOCUMENTAIS DE TAMANHO A8 ATE A4

jtaizagao consiste na conversdo de documentos em papel em um
representante dhal. Poderso ser processados kens documentai dos seguintes
tipo: é de diferentes gramaturas (50-180g/m2), em preto-e-
Branco, escal da chza o colrio, contarme oentacoes do Deereto o 10378, 6
08/03/2020.

processo de dtalzacio deverd e reszado com o objtivo

garantir o méximo de fideldade entre a magem e o documento origina, levando em

consideracio suas caractersticas fBicss @ estado e Consenaceo. Ap6s
lizacio e tratament imgem, o documenta digtal deverd ser conferdo

quanto a sua qualidade.

293, Quando se tarde documentos com supore ragzado estes deverdo

Ser cuidadosamente manipulados,  par: egridade do



documento feko ndo_soam_ comprometdas, No caso da impossidace de
dghatzaceo peb ragiiade do suports a Unklade Bmsdora dos Servos devers
comunicada p
mallzacao deve ocorrer de forma "capa a capa" (sem separagao por

Pt processude)
295 A Datalzacio ¢ o Reconhecmento Otco de Caracteres (OCR) quando
solickados, deverdo ser executados em conformidade 20 Decreto n® 10.278, de
2020 ¢ 3 Resolucéo Conarg o 48, de 2021. Em se aatnd de do(umenlos
permanentes, deveré ser obedecida também a Resokugao Conarg ne 31, d
296, Conforme o Decreto n® 10.278/2020, os PDFs mgnmuns deverao
conter assinatura digital conforme requisitos legais, de forma a garantir a triha de
audioria dos documentos, assegurando sua autenticidade.

Devkio a0 grande voume de documentos a serem dgkazados e um
Eie cspoco. e tamsor s 3 compxiiach 9o serve. o seromte o Tempeniive
tenio peos servios, deverd ter o conhecimento e as habiades necessitas para
planciar, projetar sistemas de digtalzacao e gerenciamento de
Gocumentos, uma ver.que existe. uma. grands heterogensidade de ‘skusgdes o
condices técnicas entre os TOMADORES DE SERVICO. devendo o profissional
ot comhetimento sspechicos am Gerenciments o Comtacds Empresaral
(ECH) ndexacio, busca ¢ recuperacad; luxo de absho (workfow); cosboracio;
captura de ima armazenamento e rede; seguranca da informaac e
Conformidade reguitéria
298 Os sevgos de dgtaliado dos documentos deverio

ser supervisionados por_profissional

B e Epresaral (ECH) < Genths mielgenta ds miormesso (M)
possuindo habildades e conhecimentos em gerenciar e proteger informacges como.

i captur
Govermanca, aukomagho de processos e extraces de MaRpenc das ifonmacdes
295, Como a massa documental acumulads ¢ composta or documentos de
todas as espécies, e que neles constam nformagoes sensives e protegidas pe Lei
9 13,708/2615 (Ll Geralde Protecao de Dados fessoas (LGPD), & fndemental que
o= servos sem gerenciados por profsionalcom conhecimento em priackiade «
nm:«se de dad
2910 O documento dgtaizado devers ser assinado dgtaimente com
Eineacao S ne v ca iracsrinurs de Chaves Pablcos Brssiers - P,
Brasi, de modo a garantir a auoria da digitalzacao e a integridade do documento e
de seus metadados.
2911 A assinatura digtal deve estar_em conformidade com os padroes
Ie'cmws & de seguranca estabelecidos pela ICP-Brasi
ertificado digital utiizado para a assinatura digial deve estar ativo e

ik durente voda s execseh do conoete
29.1; tador de servicos deve possur certficado digital emitido por uma
Automaﬁe OB saamn (e osencis e cp-arae

14, Apés a geragso dos PDFs, 0s documentos deverdo ser assinados
Ggiamente.
2915, Aps 2 dtalzacio e o controke de qualdiade os documentos deverdo
ser remontados, com recolocagao de grampo trino . € re-acondicionados nas
i, seaunde ordensao. prevamente. apicac o Haaments

O, formeto da magem serd prefersnciaenes e PDF.A, podendo ser
efindo a critério da Unidade Tomadora dos servicos ou da CONTRATANTE, de
Conts cam 6 documente.os ormates POF. TFE PAG ou

2017, documentocko deve ser dtaleads frente ¢ verso, gerando assin 2
(duas| ens por foha, exclindo-se as em branco. Cada pagina
aq.tauzaae serd submerda & Teramenta de reconhecmento oco de caracteres

R), com a incluso do recurso de pesquisa textual por meio de qualquer palavra,
e o recho e Trase conmronte Toe tmapene ditlbame com amocetoments

minimo, em conformidade com a tabela abaixo:
MiNIMO
%

A ferramenta de reconhecimento 6ptico de caracteres (OCR) devers

nhecer: Caracteres comuns a lingua portuguesa e a qualquer ingua estrangeira
eventualmente utiizada; cediha e outros caracteres acentuados comuns & ingua
pﬂrlugu e 2 quakuer ingua estrangeira eventuamente utiizada.

Akm da entrega das imagens, dados e metadados no sitem:
Fiormatiads. de gesten, Arqubietca. de.documentes (SIGAD) 2 5o Tormeco,
Gescrto no subitem 2.12 (ITEM 11 - SISTEMA INFORMATIZADO DE GESTAG
ARQUIVISTICA E DOCUMENTOS (SIGAD). NA MODALIDADE LICENCIAMENTQ

A CAPTURA DE IMAGENS, INDEXACAO (NA
FASE DE IMPLANTACAG £ NA FASE DE TRATAMENTOI, DISPONIBILIZACAD.
oe _Anquivos BIGITAS, GERENCIAMENTO
INFORMACOES QUE PERMITA A IDENTIFICACAO AI.IIACAO nAs
CAIXAS BE ARMAZENAMENTO € DOCUMENTOS DURANTE TODAS

g
é
By
E
5
$58x

mensalmente acompanhad de abels ou aduivo contendo o dodos de ndexacio
da entregajremessa mensal, acompanhado de relatério informativo de_producdo,
Podeno 25 ntregas ocorrerem em HDD (Hard Disc Drve) ou S50 (Sofd State Dre)
aue, 3pGs copi pels unkiade tomadora ou CONTRATANTE pra o seu sstema de
enamento, sera devohido  CONTRATADA.
29191, Atemativamente a entrega fisica mensal formal conforme disposto no
subitem nter, s UNDADE TOHADORA DOS SERVICOS o CONTRATATE pocerd
optar por substit wis em dispositivo de armazenamento
B o ik cecuns sars fomriosd vt Fsgens oo aches e e
poderso ser baixados, devendo ficar disponivel por pelo menos 30 (trinta) dias apds.
sua dispont
O faturamento mensal sera dara conforme o quantiativo de imagens
digitaizadas, ndexadas, no formato_especfico produzidos no més de referénca,
conforme medicao mensal a ser apresentara pela CONTRATADA.
Compete & CONTRATADA a execugdo do processo de digializacio dos
Gocumentos @ Sus desmateraizacdo, abEro 4o contTato, envoNendo. todas. 35
atividades inerentes, conforme descrito a seguir

Protocs nto: consiste no recebimento dos lotes para
Sgiatiacaor dovendo ser ecutages oF segumtes s

1
CONTRATADA
2

3
a bsenvando as
expectativas do processamento.
4. 2 20,0
30 fuura,tais como.
ire oulros,
Informagao de conlrole ¢ auditora sistemica.
s iter
fnaldade a
controle de produgao.
29212, Preparago; consste 13 desmontagen, desmetalzagdo ¢ organzacdo

do materal oL tatiad bam Come defmieha os thenicas pars
Segunies passos:

.\ .
grampos, cips, insetos, a E

fnaldace.

amassadas, rasgadas o agrupamento dostes
3

29213, Digitalizacdo: deverd ocorrer na forma “capa a capa” (sem separagao
por "pecas processuais”), observando rigorosamente as fases abaixo:

1 a 4 prodzir
para o verso,

imagens e marcagao de fohas em branco.
2

bast
CONTRATANTE sl de dosohé.iosom oo ol ostade e oo iss0 som acréscimo ro
RATADA uiizar-

10.278/2020, conforme tabela  seguir:
PADRGES TECNICOS MINIMOS PARA DIGITALIZACAG

won T1P0 Do | FORMATG
MiNIMA ORIGINAL |, BE |
Texior
Impressos:sem | s0ppr | (pretoe Texto | POFA
preto e branco prance)
Textos
bressos: o | 300 0pi [ Escal de cnza [ Textofmagem|  POF/A
preto e branco
Textos

impressos, com
Prevacioe | 3000PI | RGB (colorido) | Textofmagem|  PDFIA
cores

Textos
manuscritos,
comousem | 300DPI |Escala de cinza|Textoimagem| PDF/A
iustraao, em
preto e branco.

Textos

manuscritos,

300 DPI | RGB (colorido) [Texto/magem | PDF/A

ustracao, em

1. Sao funcional
TRANGFORVAGRD doe ocumerios cos o representnis digas do

frabano,

Getigao oo o cnnlmsls daimagem;
efic3o da rosolucdo
Goicao s amert db dtumeri gt
igiatzagao coneus:

ag0

disponieis no scanner e uilizagao;
7

ot
WEB;

mento.
de interface de administragao WEE;
5. permitira inclisdo de separador;

11. suporte a documentos coloridos o om tons de cinza;
2

através de mdduo inlermo ou extemo:

d
produgao.

29214, Controle de quaiidade das imagens: Deverd ser feito em todas as.
péginas, por_profissional dferente daquele que realizou a digitaizacéo dos
documentos. O & 5 as sequintes €

alivhamento da imagem (Deskew);
remogao de sujiras (Despeckie);

30 de fnhas horizoniais  verticals
eliminagao / impeza e bordas pretas;

P
extermo;

215, Indexagao dos documentos - Consiste em identificar 0s metadados.
Geregio referentes o coda o documental (pegas). devendo a CONTRATADA

1. Selecionar um processo da fila de trabalho o sistema;

2 Hontfcaras pecas o s espechcsimeros e gt

3

4 Fialiar

5

3 Ve g0 s e

7 propr
sistoma.

de méduo por smartone ouleitura de codigo de barras:
s

1
2. Autor: Uridade emissora do documento;
2 d




digitaizagao do documento;
4. idor

Responsavel pela digiaizagao: CONTRATADA;

7
ue 0 gerou:
8

abela de

ONTRATADA;
10,

(local)da prodgao do do
11, Destinagao prevista 4shmma;ao ou guarda pormanene:
12,

‘comunicagao do documeto;
1, Tabela de
Destinagao Documental

29216 Controle de Qualidade dos Representantes Digitais apés a
indexagao:
1

Jeiura do doct
deverdo s sodendo a CONTRATANTE rei

com o documento original que apreserte descorformidades, ais como:
1 X

2

3
2. Dove ser,

digitalizacao ou ndexagao.
3. Deve ser| dos docume a

indice por e ser feilos para o
processo).
29217, Reconhecimento de Caracteres (OCR):
1. Tod: a reconhecimento de
e TANTE.
2
produr
original e completamente pesquisével.
3
documento orginal
no droes de.
qualidade  desempentio a sequr.
documentos impressos;
N e
ainda que compleras:
3 a contendoa
4. 0 deforaa
possibillar a pesquisa por palavas e fases
29218, Aplicacdo de Assinatura Digital
1 tais por meio de
fade certic Brasil ou por
UNDADE TOMADORA
a li N 14.063, de 23 de setembro de 2020.
2. A CONTRAT:

assinatura digital
3

idividuaimente ou em loe,
TOMADORA NTRATANTE
CONTRATADA

29219, Entrega dos Arquivos de Imagens Digitais:

1 realizada
diretamerte o Sistema Iformatizado de Gestao Arquvistica de Documentos.
(SIGADICEDIEDUS)TEM (1) sar fmesdo gas GONTRATADA,devrd serrstzace

ubitor

ety TANTE, em Stor nidor de imagens,

UNDADE

TOMADORA o CONTRATANTE.

292110, Remontagem e Devolucéo do Acervo ao local de guarda fisic:

CONTRATANTE.
2111 0 faturamento mensal serd efetuado a partir do quantitativo de imagens.

Gighatsadas & ndcades o més de referénce

2,10 ITEM 10. ASSINATURA ELETRONICA COM CERTIFICACAO ICP-

BRASIL

Conforme o Decreto i 1027812020, os PFs digtakzados deverdo
conter assinatura digital conforme requisitos kegais @ de forma a garantir a triha de
o d0n documanos, saepurand Sus Aericiade & meariiode
documento_ digtaizado devers ser assinado digiaimente com
certificagso digtal no padréo da Infraestrutura de Chaves Publcas Brasiera - ICP-
Brasl de modo a garantr a autoria da dighalzagéo e 2 ntegridade do documento &
selis metadax
2103, inatura eletrénica deve estar em conformidade com os padrdes
enicos  de sequrania estabancios pda 167 1o
certicado digtal utizado para a assatura detranica deve esar i
238l duram tods s procasts lekotors & execoci
tador de servicos deve possur certificado dmel emitido por uma
Raroriade Contessorn (R crosoncits e ch-aract
2106 faturamento mensal serd efetuado a partir do_quanttativo de
Sethaiuras pleadae m fungBe do vl ariari 6iswane nese e
2107.  Apbs a geracso dos PDFs, os documentos deverdo ser assinados
a-gm imente.
ITEM 11 - SISTEMA INFORMATIZADO DE GESTAO ARQUIVISTICA
£ BOCUMENTOS (31GAD)
ZULL A CONTRATADA deverd dsponbizar o sktema na modaidade de
LICECIAMENTO _PERTPETUO  (On-Premise),  abrangendo cionaidades
necessarias para:
21111, Captura e processamento de imagens;
21112, Indexagio dos documentos, tanto na fase de implantacao quanto na
fase de tratamento;
21113, Disponibiizacao e acesso aos arquivos digiais
21114, Gerenciamento das informagdes; e recuperacdo de dados, de forma a
permitir a identiicacio e localzacio precisa das caixas de armazenamento e dos.
documentos em todas as etapas de execug3o contratual.
2112, A CONTRATADA deverd fornecer e implantar na infraestrutura da

CONTRATANTE “sistema informatizado para a captura de magens, indexagao (na
fese de mplantacio ¢ 1 fose de valamento), deponbizacko de avquwas digias,
gerenciamento acdes, fentificacao ¢

eragzo de inform:
bcahza:ao s calas 06 armazenamento & documentos durante todas a5 etapas d

2113, Como a solucio a ser adquiida é uma solucio WEB, e iré tratar com
documentos, dados e informacoes sensiveis e protegidos pela Lei Geral de
Processamento de dados, ber como estard disponkel para consitas WEB. pubicas

ks deved ser guunciies, desds o'sa: panmer o 2
Conclusso. da. Wmpantaceo € o Wrmino. do. contrato, por. profssional com
Conhecimentos em prvacidade de protec de Gados, computagdo em nuve (coud
computing) e, seguranca da informagao com base na norma IS0 27,001, de modo a
proteger “a. confiencakdade, megridade e dponiicade. das nformecoes. ¢
documentos.

14, Uma vez que a solugdo de software sera adquirida na modaldade de
Esncanento pepéuo (On Premse) ¢ que a mplntaceo o iraestrutura do
CONTRATANTE & parte integrante do_servico, é fundamer

Goponha de profeaeral com conhecimentos Iunuamen(as e coricacin

por organizago global de acreditacdo e exame o framevork COBIT LCunlro!
Bbiecines for Infoymaton and Reated Technology), Garantindo o simhamento
emeloge da farmochs T com o obos de nagoke o ioct, roporcinnds
a conformidade e o atendimento aos requisitos regulatérios e padroes da inddstria, e
do fabricante do_software, evtando perdas dos mais diversos espectros

mehorando » seguranca, aumentando » efcknci ¢ 3 produtiiade, akm de
fornecer uma viso holstica da solug;
sistema informatizado a ser fornecido pela CONTRATADA deverd

possuir, no minimo, as seguintes funcionaidades:
21151, Possuir solugdo WEB, utiizando sites redundantes para protegéo da
informacao da Unidade Tomadora dos Servicos;
21152, Possur site com sistema de seguranca HTTPS;
21153, Possiiltar acesso simut Lério, com permissio de acesso
por melo de logn ¢ senha. pessoal ¢ iransteiel com possibidade de defi
diferentes perfis o permisséo de acesso, nckindo acesso adminsiratry
e conar o it wheares & modhea e et
admia o resizagdo dessas atidades por meko de nlevvencée dwreta £ excaia da

. méciante sok tagdo forml da Unidede omaors , que
frba nen(mcacao eeseii o uouare para & auel s solckande acosse ou
restricso

21154, Permiir consukas aos regstros da caixa/documento armazenados;
21155 Garantir rastreabiidade sobre cada acesso do usuério e, quando
soictado, gerar trina de audtoria aualzada para rastreamento. das operagdes
realizadas

2156 Permir o ndexagho das cabas para amazenamento, com, 10 mie,
05 seguintes camy

1 Nomero

a Un\dede

& Gestnasao tral

2157, Permis o pesauia dos arquios ditaleados e armazenados pels
CONTRATADA por meio d do do texto do documento, em conformidade com
o tecnooga OCR (Ophcal Craracta Recogniin, aue recamece oo deniro e
umaimagem d

1. Pemitr

documental;

21158, Permiir consuka ao histérico de mnwmenta(éﬂ de(a\xa/dn(umenm.
21159, Gerar retérios contendo jos servicos
vimrtacse rtaranen 305 ocumerios arqunadon ¢ reades 6 comaid dos
documentos arquivados, admitida a obtencso de relatérios por meio de solciaco
formal & Com o prazo de atendimento maximo de 72N (setenta e duas
horas). contado do recebimento da solckagio, € permer 8 exportagdo dos dados
para o formato B

rektérios_porametrizados conforme  crkéros defiklos pela
UNIDADE TOMADORA DOS SERVICOS ou CONTRATANTE e permit a exportacao dos.
dados para formato Excel. A geracao dos relatorios devers ser possivel com, no
minimo, o5 Seguintes criérios:

Gaixas por uidade,
Caisas por codigo,

Gabas etades Xcaltas o rtaces,
Gaias para eliminagao por

. conforme leis, decret
Nocions do i (CONARGY),

adotada pelo Sistema CONFEAICREAS;
Possiblar

sistoma, do or

teressado,  da ik

2L, 0 Sstema uodo pels CONTRATAOA deverd pemi, caso necessiri,

30, no mesmo e interoperabiidade do Sistema SEI versao 3.0 ou
e podands o et Vo VLB Saroke ceno s crbce: ae ek
responsabildade e expensas da CONTRATADA.

2107 O sitema devers permitr o Anonimizacdo autométia ou manua de

dados pessass ou formacdes cssifcadas como sensivet trbuido tars ou
Coraceres especis sobre 3 mogen dglateads ﬂewada de acesso, de modo
proteger a prwvackiade & tendemento a LEI N8

b D8 T4 bk AGOSTOLDE 3018 < Lo Gl de roves o de Dador (PD]
0 sistema deverd possui sistema de busca semantica com recursos de.
A integince Arsca Sevends o Serime permite resioa Concutes Stercs do
conteudo do_documento ou processo_especiico, reconhecendo o texto
compreendendo o contexto e o seu signficado para o atendimento das consutas,
em vez de apenas procurar por correspondéncias exatas de palavras-chave ou
metadados pré-existentes.
da compreensdo_do conteido e contexto do documento
conforme disposto no subitem 2117, o sistema devera identficar e permitir a
extragao de dados contias nos docuMENtos, el Como dates, prazos, nomes, O
CNPL Ne CREA, NUP, assunto, vaklades, pafisio, tos ¢ cddgos d identificacao
/e documentos, bem como informacoes, assunto ou palavras Classiicadas como
Salosss, 1003, M50 56 MG a 550, UM ver due o recurso devera
proporcionar melhoria continua, conforme o seu uso.
10. O sistema devers permiti a classificacdo e identficacdo automética de
documentos padronzados;



11 A CONTRATADA dever disponibiizar e manter atuaizado(s) ofs)
manua\(\s) do Sistema em meio digial para a UNIDADE TOMADORA DOS SERVICOS
CONTR

0, S5tems devers estar dsponivel @ ter garanta de funcknamento
ininterrupto durante todo o periodo de vigéncia do contrato, sem quasquer onus
adiconat para s UNIDAGE TOMADORA DOS SERVICOS o CONTRATAN
de parasaco temporira de aceszo v Inernet, o CONTRATADA deverd possut
plano de contingéncia que posshilte a utiizago de outros municacao
BT e At o Stencimanos 2o gt Gent dos prasen reveios
heste termo e no contrato.

A empresa contratada devers fornecer servios de suporte 2 sitema,

emai para contato dreto com a chefia do setor de informatica da CONTRATADA
p ara contatos da equipe técnica da UNIDADE TOMADORA DOS SERVICOS ou da
CONTRATANTE.
21114, 0 banco de dados do sitema de gestio documental da CONTRATADA
Gove s em SQL Server, PostareSaL ou Orack, au oulro banco aue utke ecursos
100% ANS. Neste caso, ndo deve possul scrips ou funcges especticas do SGBD
e forma complemer
A deve manter atuslzado durante toda a vigéncia do
contrato o MER (Wodelo Entdade neaconamento) e o Diconri de dados de farma
possibiltar que o modelo entregue 3 Unidade Tomadora dos Servicos, por ocasido
G encerramento do contrato, o4 transiad a uma nova empress, Se capa de
gerar o modelo fisico em banco,
2116, 0, seneo de dados gerado durante o execucd do conrato serd do
iedade unica e exclusiva da Unidade Tomadora dos Servicos, dev

s respectivas especiicacoes detahadas e necessarias 3 migracéo deste
banco de dados para qualquer outra apicago que porventura e necessira
Deverso ser fornecidas pela CONTRATADA todas as informacdes a respelto deste
Banco de Dados, de modo a possbiltar seu uso em quakquer outra aplicacao ou
sistema de gestao documental ou simiar.
Z1L17. A empresa CONTRATADA deverd possuf e apresentar o seguintes
ientos consonantes com as boas praticas de mercado, os quas serao aprovados.
e e Tommors o orieas

1. Poltica de backup de dados @ iformagdes;

3

4. Banco de dados para armazenamento das informagoes;
5 o limatzado, com
Al disponibiidade,

3 into o
7
por
atg
por video,
necessidades aqu impostas.
ONFE

Solugao fomecida.

2.12. ITEM 12 - DISPONIBILIZACAO DE ITEM DOCUMENTAL NA

MODALIDADE NORMAL (LOCALIZAGAO, MANIPULACAO, FRETE, COLETA E
DEVOLUCAO - ATE 10 ITENS)
2121 Sempre que for necessiraa reaizagao de consula temporéia 03 Kens
documentas ormozenades, 3 Unidade Tomadors des sevios fard  soictacko de
Sua dsponbiza
2122 Esse serdo conshte na calzacko mankulgio, transido do
documento entre o local de armazenar endéncias da
Criaaas Tomadors S0t survkos. & e conconpent retavno 20 aco, obesrosdor
todos os rjores aplcéves 3 essa natureza e servs, fcisve eventuas nsumos
necessarios a 3
Coda peddo de usponblhzawo atenders até 10 (dez) fens documentais.
Considera-se ‘ltem Documental” uma caixa-box, uma caixa-arquivo
documento devdaments sspeciicado.
a fins de faturamento, nos casos em que o pedido ukrapasse 10
(dez) tens do(umema\s o excedente deve ser con(ahilzedo. aaregando-he o
ma tovs deponbleacke, i ot 0 (dez), respeitad:
para Pabica.
25 0 documentos poderdo possur 1 um) 0u maks vokimes, casos em que
2 ComRaTaOA devers
Quantdade de vok.mes, exceio quando solckada um vobme CSpeciico
As entregas deverao ser atendidas no horério de funcionamento da
Unidade Tomadora dos servicos, o que serd mvmmauo, Juntamente com o endereco
de sua sede, por ocasiso da assinatura do contral

2127, A CONTRATADA estard autorzada  fazer entroga dos documentos
solckados unicamente pelo iscal o conrato, o em sua ausencs, 2 profsinal
omapments malago pis Unidade omadors dos Servos o CONTRATANTE. 3 s
ot porta documenis da Henticacae vikde am 1ods errkaro naconal
2128, Nos casos em que a disponbiizagdo do item documental ocorra nas.
instalacies da CONTRATADA, deverd ser disponibizado, sem quakiuer dnus adkconsl
NTRATANTE, espago fisico @ con
21281 Entendese como condides adequadas, sal ou ambiente impo.
kminado e clmatzado, em local coniuo 80 srmazém de custéda ¢ guarda dos
documentos da CONTRATADA, equipado com pelo menos 1 (uma) mesa com cadeira
oo wacrtbrio, 1 (oma) csagdo.d rabahe Complet, com acesto 20 SIOAD &
internet, e
2129, A deponbiicacio de tem documental poders ser fet am duss
solcta normal _conforme subitem 212 (ITEM 12
DISPONIBILIZACAO DE TTew DOCUMENTAL NA MODALIDADE NORMAL ¢ subitem
13 DISPONIBILIZACAO DE MENTAL NA MODALIDADE
CRGENTE consiante neats documentd, respecivamente,
21210, Na MODALIDADE NORMAL a CONTRATADA deverd stender  okfagdo
ormaizzcio da
Solciocao pes Unidade Jomadors dos servis: Na ODALIDADE URGENTE, o
+ da formalzacao da solckacso pok Unelads
oradors e Servon reapekodoe. sermpre. ot hardrs.de funconaments ds
Uridade Tomadora dos senos
21211, Nos casos em que o prazo méximo da modalidade normal venha a findar
m dia ndo Gtl no local da prestacao dos servios, ou fora do horario de
fanconamento da Uridade Tomadors dos servios, a sokctacao deverd se stendia
na primeira hora Gt do préximo dia G
21212 0 mesmo crteo serd anhcado & modakdade urgente, entrtanto, para
fins seré computada cormo mocaidads roma, vez aue
Chirega ters uperad 0 prazo MM Ge (568
1213, Naimpossibiidade de atender os pednﬂas nos prazos determinados para
qualquer das modalidades, fica a CONTRATADA obrigada a formalzar justificativa
para o fato.
212.14. A CONTRATADA deveré manter o registro de todas as solictagdes e
devoludes, bem como manter os recibos de entrega e retirada, indicando os dados
o documento movimentado, a modaidade do servico, o horario de soictaao,
entrega e coleta, akém de outros que entenda necessarios.
21215, Ao coo do consuta, os documentos serdo estidos 20 acervo, nos
instalacoes da CONTRATAD/ de gendada, para retrada
oraporie, de forma.Scauro. "o Vekos Tenagos s o penere Stode 4o
conservacdo, garantindo  sequranca, protecao e a integridade dos documentos.
212.16. Ao receber os itens em devolucdo, o funcionério da CONTRATADA devers
certiicar a . identificando
imediatamente a Unidade Tomadora dos servios.
21207, Todos os tens recebidos serdo regstados e restuidos a0 seu oca de
guarda e armazenamentc
212.18. O faturamento mensal seré dara conforme o quantiativo de fretes na
modaidade especifica reaiizados no més de referéncia
213, ITEM 13 - DISPONIBILIZACAO DE ITEM DOCUMENTAL NA
MODALIDADE URGENTE (LOCALIZAGAO, MANIPULACAO, FRETE, COLETA E
nsvoLucio ATE 10 ITENS)
2.1 Segue-se o descrito no subitem 2.12 (ITEM 12 - DISPONIBILIZACAO DE
TE11 BOCUMENTAL N MODALIDADE NORMAL porén, resia 3 Skpeni toscas in
ML&&J_O_&, cardter urgente.
ianRANSFERENCIA ORDENADA PERIODICA DE
BOCUMENTOS PARA GUARDA BXTER
41 Mo decorrer da mmara:so podera haver incluses de novos
documentos 20 acervo armazenado, em virtude Ga continua produgao documental
@ Unidade Tomadora dos Sarvos. Nessa  skuagso receberdo o mesmo tratamento
Ga transferéncia ordenada descrita no subitem 2.4 deste termo de referéncia (ITEM
4 - TRANSFERENCIA ORDENADA), com retiradas agendadas  contablizadas para o
armazenamento,
2142, O valor a ser faturado sers conforme a quantidade de CAIXAS BOX
padrao (140mm x 350 x 250mm) efetivamente transferida e planihada no més de
referéncia da medicao, em funco do valor unitério regstrado neste ftem de servico.
ITEM 15 - TRANSFERENCIA ORDENADA - ENCERRAMENTO DOS

215
SERVICOS
do do encerramento do Contrato, 0 acervo armazenado devers ser
devolvido a Unidade Tomadora dos Servicos, em local a ser definido por e,
2152, A transferéncia deveré sequir 0s mesmos procedimentos prescritos
Subitem 2.4 deste termo de referéncia (ITEM 4 - TRANSFERENCIA ORDENADA).
jer ocorrer também a transferéncia da base de dados e do banco de.
imagens, respetando os campos de indexacao 4 definidos para a Unidade Tomadora
dos Servicos.
2154, O vabr a ser faturado serd conforme a quantidade metros Ineares de
arquno transferido ¢ plniado sfethamene executado, e funao do peso uniiro
egistrado neste item de sen
216, ITEM 16 - EmeAcAo DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO
216, Tratse do servio sob demands de destruiao flica dos documentos
que Aa tumpnram prazo de guarda e nao pnssuem valor secund:
inagio sera realzada femanda e conforme procedimentos
Dvefv\slcs v heSoh3o 1o 402014 9o Cnnse\hn Noconal de Arquos (CONARQ), no
Decreto n? 10.148/2019, apés a execucdo dos procedimentos técnicos para
eliminago de documentos pubicos de competéncia da Comissao Permanente de
Avaliagdo de Documentos (CPAD) da Unidade Tomadora dos Servicos.
2163, A selclo de caxas contendo documentos passies 3 eminacdo seré
feta pela Unidade Tomadora dos Servicos que entregara a CONTRATADA p:
realzacao dos procedimentos de eiminaco.
2164,  Apbs as devidas aprovacdes para elminacdo e demais procedimentos
legais, conforme pr ., deverd ser
acompanhado ervicos ou_da
CONTRATANTE, o qual deveré ir as instalacdes da CONTRATADA para acompanhar o
procedimento por meio de fragmentagao manual ou mecanka, garantindo a
descaracterizacao total dos documentos € observando a legislagdo pertinente e boas
prticas de sustentabiidade ambiental

ia procedimento de eiminagéo de documentos a CONTRATADA
deverd_emiti (enmcado de que a elminagio fol resizada de forma segurs,
garantndo o nao mak acesso a0s dacumantos e qus também fol dada »destirocdo
Sdainda 205 reskiuos, g6 acordo com a5 normas legat em vidor G rehtae 5
Presenvacao do mei ambente ¢ 3 sustentabiidade
2166 O valor a se aturado serd conforme o quantade de metrs ineares de

uivo_efetivamente eliminado no més em referéncia, em fungao do valor unitario
Tegitrado neste tem ae servico.
2.1 M 17 - SERVICO DE MANUTENCAO, SUPORTE E SUSTENTAGAO
MENSAL DA SOLUCAO DE SOFTWARE FORNECIDA

presa CONTRATADA deve sssegurar 2 grantia de funconamento

G licao formecas por o e scorde com o pave do comt
2172, A garantia de funcionamento terd inicio apés o acete da instalagao do
Sistema.

Durants o prazo de vigéncia do contrato, 2 CONTRATADA fornecers 3
CONTRATANTE, sem onus_adiional para ITRATAY
atualzacdes e patches de correcao de todos os softwares Reando & creéro da
CONTRATANTE a deciso de aplca-os.
A cof DA fornecers atuaizagso de versdes, revisdes
ambmcaes € corresdes do software por melo de atendimento a solckacdes de
nutencao preve

175 0s servicos de Garantia e Suporte Tecnico serdo executados em
conformidade com as mehores priticas do mercado, utiizando sistema
informatizado de gestéo de atendimentos em arqutetura web, disponibiizando
interface web para o clinte com os indicadores de nives de servico de forma on-ine.
2176, A execugdo das atividades de Garantia e do Suporte Tecnico deverd

21761 dentiicagdo, andlse ¢ solamento de Causas de problermas detectados
durante o uso do sitema no ambiente de produ

21762, Corrego das falhas e problemas nermﬁcadns o curso da utiizagao do
sistema;

217.63.  Aperfeicoamento e desenvolvimento evolutivo operacional e tecnologico
do sistema;

Suporte técnico remoto & equipe técnica alocada na CONTRATANTE para
atendimento sob demanda em tempo real, durante o horario do expediente oficial
217.65. Apoo a equipe da CONTRATANTE para a definigdo e mplantagdo de
procedimentos computacionss corricknados 3 impentagdo ou manutencio da
dlsp mnunmeseguranca da solugao implanta
2.1 DA devers oferccer Garanta @ Suporte Tcnico <
Siemiiments B 3 (5 horse x  doe) curan voc o peioc ce duracia g contr e
2178 O sistema devera atender aos requstos de SLA (Service Level
Agreement), a saber:

217.81. Nivel de severidade 1: corresponde a parada total do sistema. Tempo de



resposta a0 chamado técnico: 60 minutos. Tempo de solucao do problema 24 horas.
217.82. Nivel de severidade 2: perda de funcionaidade com sistema operante.
Tempo de resposta o chamado técnico: 60 minutos. Tempo de sokucao do problema
48 horas.
217.83. Nivel de severidade 3: eschrecimento quanto ao funconamento ou
ummemscs
8.4, Tempo de resposta ao chamado técnico 4 horas. Tempo de sokicdo do
Hrobema 12 o
217.9. O valor a ser faturado mensalmente, na mediao do més de referéncia
218 ITEM 18 - SERVICOS DE CUSTOMIZACAO, INTEGRACAO COM
SISTEMAS LEGADOS, DESENVOLVIMENTO DE MELHORIAS E NOVAS
FUNCIONALIDADES NA SOLUGAO DE SOFTWARE FORNECIDA
Descricao do servico - Utiizado no apoio operacional para
customizacdo no sistema fo mecido ¢ seus compuneﬂ(es. [mplantacdo ou miraczo
da solucad, Integracao com sistemas legad e Relats
Do resamento, consiugie, concorial desenvanmento. e sbtamas
especificos, instalacao, implantacao & migragao, mapeamento analise ¢ redesenho de
processos, definicao de rotinas, andiises de bases de dados, exportacoes, andlise &
importactes de dados e informacoes, inclus3o de dados em software, andise e
d de porios de funho, custamizacso de nterece do usuido ¢ dos
adminstradores da solugao, treinamentos técnico avangados, desenvolvimento de
APIs (Applcation Programiming Interface), criacéo de barramentos de integracoes,
dentre outros. Os desenvolvimentos de solugoes bem como as customizacoes.
deverso ser acompanniadas de seus respectos c4lgos fontes, podendo serem
TNET mo utiizar Bancos de Dados
b L versho 1 o 120), PostgesoL. (veraso ax & %, thed
e e 1), Sarotr (2005, McrGsor SB1 SUreT odauts o bkt s
tecnologias aqui descritas, podendo, portanto, a CONTRATADA, a CONTRATANTE ou
anda 3 TOMADORA DOS SERVICGS, propor novas. tecnologias. ramenorks,
plataformas, banco de dados e demas tecnologias e plataformas até aqui
desconheckis, desde que aprovacas o plano de trabsho & aceRos em comum
acordo entre as parte:
2182 Como os servios envovem o acesso, acessos a dados, documentos ¢
processos sensivels @ sigios0s ou Nao, bem como bem como pela existéncia de
Tarco leaal Que dscipina o tema, em especl a L6 w12 56512014 (Marco Cvi da
Internet) e a Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados -LGPD), & mists
que a contratada disponha durante tod a execugse 4os Servios, de responsivel
\ecimentos especiicos na area de seguranca da informacao, b
como entendimento s6ido dos concetos chave de privacidade e protegao de dados,
inclundo terminglog pricios egas, dretos dos thulres dos dados e exéncias
is de protesao de.
18 e de projeto e responsavel técnico pela execucao dos servicos
Geverd dspor ae-connecimento, pors proteger 5 confdenciakiade, ntegridade ¢
dsponibiidade da informacao, identficar, analiar e tratar riscos de seguranca da
ormacéo. garantt a Contormidade kgal & regubtoria ¢ mehorar 3 reslénca
cbernética com base na IS0 27001

2164, 05 servkos deverdo ser plniados e executados com base no
framework Agie scrt ruturande papés definios, aventos ¢ aefatos
entregives especiicos, ovgamzanaa e ge«enuanao 2 e de rabaio de forma
eficaz, proporcionando o atendimento aos prazos a serem o0 de

rabah  ordem de Seno, CompTovad por certfcado it por npachs

5. O Gerente de projeto & re-swnsevel técnico pela execugso dos servicos
devers dispor conhecimentos tedricos e praticos para plnejr a organzacao,
Conservacie, acesso. ¢ disseminacao, de documentas. e arquivos. pibicos, e
bibliotecas pibicas, garantindo a preservacio da memoria e o direio & informacao,

d fiscaizaca 3 0s,
transparénci e aseguranca des nformasdes, e grantndo  sua ntesridade 2 ongo
implementar polticas de arquivos que esteam alinhadas com as

ecessidades da instituicao e a legiskacao v\gente, corporando tecnobogies pars 3
gestio, organizacao e acesso aos arquivos digita

2186, Gerente de projeo e responsével técrico pel execuséo dos servos
deve possuir entendimento dos concetos, iy . arquitetura e seguranca da
Campeeachn e povems e come tode & cammechnte nocescirs pacs Hmsahor
om servicos e tecnologias de nuvem de forma eficaz e segura, mitigando riscos &
garantindo_a protecao de dados, comprovado por certiicado emitido por
organzagdo gobal ndependente de avalagdo ¢ Cerficagdo, - mundaimente

ontratada deve possuir em sua equipe técnica responsavel pela
Sictucan dos S, Brofkshnd com fonhaciments do. conrts do mehares
pricss para o gerencamento de servios de cnobgia da Informacdo M),
0 fornecer um conjunto de processos bem defindos, ainhando a T1 com o
neqéuo e grantndo que aranir que os sericos entreguen valr @ suportem 05
m obiet
0s servicos serao dimensionados e remunerados por meo da métrica de
CUnidad de Service Toemco' doravant chamadh spens e Ut
2.18:8.1. A unidade métrica de referéncia adotada, (UST), difere da contratagao de
méo de obra smples ou pontos de fungbes, e possibilta  indexacao do valor dos
servicos em termos de docagao de esforco profissonal, de competéncias e
experéncias variadas, conforme a complexidade das atiidadis. A estimativa deve
arti de um levantamento de esforcos prévio  contratago ¢, precedido de um
maior detalhamento dos servicos quando da abertura das Ordens de Servicos (0S).
21882, No ue concerne a mensuracao de servos de desenvoimento de
istemas, observa-se que o entendimento do Tribunal de Contas
Acorao 256220151CU (referen(e 0 processo 0021162015-4) ¢ de que nio na
obrigatoriedade de utiizacao da métrica de contagem por pontos de funco, fato
Concabdad s Simuia el 265, No Testbre e comento S50 chades casog com
ensuracoes por UST e USTIBB, sendo a USTIBB uma dervacao da UST, apicada
el Banco g0 Brasl, chada come Boa Prétka de mensuraci ¢ sem contrardade 5
brsprudenci daquéke Orgdo, O reidro imo esabelece que () B fatos
permitem Conchur que a gbrigacao & de que seiam usados LTRérDS oh;etmos e
Doy et cotades. e chesamenten Andies de pomos de Fon
2. i, por ser consilrada uma unidade bisica em servios tecnicos
espe(\ahzados. 18 uizada brgamente por drgaos da adminsiracao pibkca, sendo
lusive recomendada pelo TCU - Tribunal de Contas da Unido e 6rgaos reguiadores.
ubsthuicio s haras ténicas ou pontas de funcéo pos, contém requstos mals
bt e avaacdo do desempento de cods tveade,pagendo o CON
e atord com o complereiade G Servo destindo ¢ receio, skm Ge propeir
Gestom inear e propenconala todos o8 Sarveos: da forma Bonémica, enchctmds
sobremanera o bom uso do erério pubico,
21810, Quando a CONTRATANTE ou TOMADORA DOS SERVICOS demandar
2o serveo especico, deverdo encamerar & CONTRATADA 35 Sockacdes de
o5 (S5) preenchidas fante do serveo por meo do Gestor do
Comato. o, na 5ua ausencie mpecimentos, el Cogesto
21811 Assim, as demandas de serviGos serdo encaminhadas, previamente,
CONTRATADA, por meo da Sokcitacao de Servicos (SS), na qual devers constar
ettt cy
218111, Identiicacao do requisitan
2.18.11.2. Identifcagao do Gestor o contrato;
2.18.11.3. Descrigao do servico
218114, Justicativ
218115, Especificaoes complementares;
2.18.116. Expectativa de prazo de execucao;
2.18.11.7. Anexos de demais informagoes necessdrias, se for o caso;
Quvss wiormactes  consderas necessirs para avsegeo G
Lok acsenn
21812 Apés o recebimento da Solckacdo de Servico (SS), a CONTRATADA
deverd cborar o apreseror 0 PLAN DE TRABALHO, que devers corter, enre
outras informacg
216.12.1. O grau de complexkiade do servco soctado;
2.1812.2. A quantidade de Unidade de Servico Tecnico (UST) necesséria para a
execugao do servico;
2.18.12.3. s ativdades que serdo executadas;
2.18.12.4. O produtos que serdo gerados (entregaves);
2.18.125. Proposta de cronograma para a execuio do objeto;
2181256, Os possiveis iscos;
2.18.12.7. Outras informagoes conskleradas importantes para a aprovagao da
Ordem de servico pelo CONTRATANTE.
21813, Caso o CONTRATADA ndo concorde com s olerasdes propostas pelo
CONTRATANTE, haverd _negociagao, que as partes apresentarsosuas
Consieracoes, fundamentandose os. fatores eslabe\eddos neste termo_de
& 05, na justa senvicos e,

p6s a aprovago do e trabaio, & CONTRATANTE i
Grdam de Servico (09) 3 aua devers iormar. no o

218.14.1. Nimero do Contrato a0 qual a OS estd vinculada

218.14.2. Data de abertura;

218.14.3. Nimero de identificacao da Ordem de Servico (0S);

218.14.4. Descricéo dos servicos;

218145, Grau de complexidade do servico considerado;

218.146. Quantidade de UST e de unidades de medidas estimadas conforme o
Servico demandado (horas efetiva trabahada)

218.14.7. Valor estimado;

2.18.14.8. Identficagao do responsavel técnico da Contratada;

218.14.9. Prazo para conclusao;

2.18.14.10. Identiicagao do requisitante;

2.18.14.11. Aprovagio do requisitante;

2.18.14.12. N® da Solcitagao Servigo (S5) que he deu origem;

2.18.14.13. Autorizagao do Gestor do Contrato;

2.18.14.14. Data de recebimento pela Contratada;

2.18.14.15. Assiatura da Contratada.

2.18.14.16. Asshatura da Contratante

21815, A ordem de seico &0 nstumente admitratio el aue auoriza o
prestacso do qual servira de consul a fins de emisso do

G recnimento pmvséno, et & uramento;

8.16. cumprimento dos prazos determinados nas_solictacdes de
Servico, no plano de trabaho & nas ordens da sorvicos, sutarh a CONTRATADA 35
penalistas previstas neste termo de referénci.

218.17.  Quando da conclusdo de uma ordem de servico (0S), a CONTRATADA
devers entregar.

218.17.1. Todos os produtos/servicos/artefatos gerados;

218.17.2. Relatérios de todas as atividades executadas;

218.17.3. Informacso da tecnologia e metodologia apicada;

218.17.4. Manuais de uso, manutenco e gestio, se for o caso,

218.17.5. Outras ferramentas e procedimentos que forem necessérios para
execugao dos servicos e geragao dos produtos;

2.18.17.6. Checkist de verficagso dos critérios de qualidade;

21817.7 40 de icenca de uso :

18178, para os servidores da ou
TONADORA DS SERUICOS s damas mretondon
21615 A CONTRATADA deverd empreender em seus processos as meh

préticas de’ mercado referente & governanca de Bcnobga da Informacao e
Comunicacbes - TIC, sempre alinhadas &s mas recentes versoes das metodologias &
técnicas.

21819, As USTS poderao conter smplesmente servicos ou servios agregados
S aterl  pitassiriiure G 3006, pars 3 1easacae oo cervios, bem como- 3
dsunmb \lzacan de recursos humanos quaificados.

ato da entrega de todos os artefatos/produtos/servicos da Ordem de
Senvico (05) o CONTANTANTE omies Torm de Rec bt Froveord
21821 O CONTRATANTE emiird em até 15 (quinze) dias_utels, apos o
recebimento_provisdrio dos servicos, o Termo de Recebimento Defintivo. Neste
periodo, o Gestor do Contrato averiguara se o(s) produto(s) entregue(s) esta(do) em
conformidade com os requistos de avalagao descritos, dentre outros exigidos na

21822, Uma OS (ordem de servico) poderd gerar um ou mais produtos/servicos.
e artefatos

21023, 05 produtos e servkos serdo valorados em funcio da sua
complexidade, para os quais foram criados nivess propor de_esforco
Recessiios para Qeraios e execurdios, 6. desta forma, garant uma. Ksta
remuneracao pelos servicos prestados.

FATOR POR COMPLEXIDADE|
| ¥ R

Baixa (padrao)

iéda 1
[ e T 20 |
[ Wikto ata T 50 1

21820, para classiar os produtosfrtefaos/servios gerados quanto a0 grau
e complexidade, considerar-se-30 os seguintes as

2.1824.1. A relevancia do obiets
21824.2. 0 prazo exigido;
218243 A diiculdade operacional;

2.18.24.4. A quantidade de produtos decorrentes;

218245, As caracteristicas técnicas,

2.1824.6. A quantidade e especializagao profissional necessaria;

2.18.24.7. O tempo necessério para execugao;

218248, Os tipos de ferramentas gerenciais e operacionais e de tecnologia




empregadas;

2.18.249. Dentre outrs descrtos em cada um dos Kens de servko Istados nesse
termo de Refer

21825, Outros questos poderdo ser considerados na classfficacio do grau de
complexidade, em comum acordo entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA, no
momento da anmvacéo & plano de trabao

21826, enquadramento dofs) produto(s) gerado(s) em um determinado grau
e Compexiiade S23 emmil i aronde pare o <ot o6 rorios anens ot
termo, todavi, poderd s definio no plano de trabaho, anecedendo & emiséo da

Fara finsde cécl do ot de UST necessérias para aenrega de cads
Drodeiservi Jscrimiado 1o eokal levar.se- em consideracdo os queskos
ervico, em faz3 de Sua corplxiaade, conformme 1o abaixd
21828, O valor de cada Ordem de Servico seré cakculado por meio da seguinte
formua
Valor da 0.5 = Valor da UST * Fator_Comp * Total_UST

. Fator_Comp - Fator por Complexidade.

. Valor 6a UST - Cormesponderd a0 valor da proposta vencedora, levar:se-3
em consideragdo a5 exigéncias © os servcos mencionados. neste
Gocumento;

21829, 05 vabres serdo pagos mensalmente, conforme medio do més de
ungdo do vabr registrado e apkcagdo das formss estabelectas
eyt
18.30. Para fins de avaliagdo do desempenho da CONTRATADA, conforme
dicadore estabeecdos, 3 CONTRATADA deverentregr, o final e cada més, o3
sequintes relator
2.18.30.1. Relatério Tcnico de Atividades (RTA) - Relatdrio mensal de todas as
ordens de servios abertas com seus respectivos produtos, atividades e indicadores
avaiativos utiizados.
2.1 Relatérios Detahado de Atvidades (RDA) - Relatorio Detahado de
Riviindes rescaadn o CONTRATADA. com o resukados obios.
21831, 0s Retérios deverdo ser entregues até o Sulquinto) dia Ut do més
subsequente, contendo o resukado dos ndcadores de servio do més e referénch.
Bl Rformacio serurd de msumo pars avalacdo dos Servcos reaizados e dos
ndkadores akangados no
0 produtos a serem entregues deverso ser criados ou atualzados em
conformidade com os padroes e necessidades do CONTRATANTE e homologados
formaimente junto a0 gestor do contrato.
21833 A CONTRATANTE poderd fazer uso do sao disponivel de uridades de
servcos teericos (U convatadas omo jantajoso
stracao, sendo. sua prermg Seecorar o5 pririades s
Germandis, podendo ikaar a5 U ™ QuASQUEr Servkos & auantodes, desde
e 55 Serkos Ssteam prevatos no catgogo e servies dmensionados em UST
Gescrios neste termo e Feferdnci
218331 Suporte técnico dos softwares desenvolvidos:

2. Neste period a

depatamerosiatinles
3. 0 Supore ofereci
1. HELPDESK

ntemet. fizagao de
i G FTP

comunicaga ,inch
SERVICO DE SUPORTE TECNICO: Nos casos néo sokucionados via Helpdesk

a Bes, e foro

caso;
ATENDIMENTO "N LOCO" So ainda assim ndo for solcionado o problema, sord
. ainda,

obedecer ao seguirte:
1

Porério comercial, da 8h as 17h30min, nintemupiamente;

praticadas na Contatane
218.33.2. Prazos de atendimento:
. SEVERDADE ALTA

1 P mde So\m}o Definitiva: No maximo de até 04 (quatro) horas;
2. SEVERDADE MEDA tanoa ou

1
3. SEVERDADE BAXA: a

1

funcionamento;
5

da sbertura da
a6

da Assembleia;
6

fomecera as pondancias relatvas a0 chamado abero;
7 30 estar d

1
ostats;

ratadas e qual o status:

fechados no mes.
218333, Medicéo (para o Grau de complexidade baixo)

07D, USTIURIGADE MEDIDA DOS SERVICOS|
218334 Produtos gerados - Dsponbilzacdo em FOFIA ds rettris de
trabahos com resultado do servico definido no plano de trabaho, implantacao
Softwares definidos no plno de trabaho, customizagoes em sistemas
treinamentos, além da quantidade de pontos de funcao.
218335, Fatores sugeridos de medicdo da complexidade - Especiazacio
profissional, complexidade o trabaho, volume de processos, deslocamento fisico da
equipe, dentre outros.
218336, Indicadores de Servico e Acordo Minimo de Servicos

1. Indicadores de desempenho

NIl DESCONTO NO
[ woicaoon | ;NS | oconnencia | SEscoNTO
Erress eoT
I dereostes 9065 | g0 4o mets | o et %
rtre ST € 5% =
. Indcadores doquatdad
Wi : DESCONTO NO
[ woicavor [ N0 [ ocommencia | DESCONTONO |
; B
producio veudle | o0% o mera | dameta »
Entre 91% e 94%
1. Indicdores do prazo
MINIMO " DESCONTO NO
oicavoR T | ocorngnca | DESCONTO I
BT E ST gy
razo de cumprimento s eta | da e
ordens de servico 90% dameta | o190 e 3%
oite
)
wwo .
Sepontves Gonanados snasons D
3. CCARACTERIZACAO DO OBJETO/SERVICO

31 4xycamum () Especial
0 objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de.
e, contorme Decrete N 10,815, e 37 e scremprs o6 2051

4 CATMAT E/OU CATSER
a1 Por ko de consuta & i CATWAT.CATSER dsporisel o ortal de
Compras_do Governo Federal, infere-se que o CATSER mais apropriado para o

Bresente Tetmo de Referénca & coog0; CATSER 14036 Organzaceo de arduve

LOCAL DE PRESTACAO/EXECUCAO DOS SERVICOS E/OU ENTREGA

505 PRODUTOS/BENS

51 ntregas e retiradas_de documentos disponibiizados _ocorrerdo,

conforme a necessidade, na sede do CONFEA em Brasi-DF, SEPN 508 Bloco A, 19

andar, CEP 70.740-541 ou nos Consehos Reginsi, bcaizados nas captas dos
do preco.

S servicos poderdo ser executados, parte na sede da CONTRATADA &
Derte na sede da CONTAATANTE. ou s onde for mkads or e na ordem de
servico

6 FORMALIZACAO E PRAZO DA CONTRATACAO
() nstrumento de Contrato () Nota de Empenno

A contratagao sera realzada por Sistema de Regstro de Precos (SRP),
considerando a natureza recorrente e variével das demandas, conforme previséo do
art.

flexbikdade na contratagéo sob demanda, respetando o princiio da vantajosidade.

62 s termos do Art.95 da Lel N° 14.133, de 2021, serd realzado em

forma de Instrumento de Contrato uma vez qus haverd obrigacdes futuras

decorrentes do fornecimento de bens e servios, O contrato ters viéncis de 12

{dose) meses contados da tata Ga assiratura Go_ Contrato b

Sodends ca proviogeds na form do Ar 106 da Lei N 14-133/3001.

6. Tiicamente, o processo de transferéncia do acervo para novas

instalacoes, é de logistica complexa, e um processo demorado, & marcado por

atividades de transicao a exemplo da reorganizagao e, também, de disponibiizagao

de documentos que é realzada enquanto a transferéncia dos arquvos ndo se
i

6.4, do objeto como de 3

65. (X) sim() N&o

continuado

66 Ha fornecimento/servigo continuo quando a prestagso do servico e/ou a
enrega dos bens ¢ uma necessidade permanente, Nessas Siuaches, fdado o
contrats, havers sus substtukEo por Vo e assim, sucessivamente, pois a
hecessidade em 51 & permanente. Contratastes dessa natureza 580 stendeias pelo
ATL106 da LeiNo 14133, da 2021,
6.7 0s servicos de gestdo documental s3o simukéneos 3s atividades do
6rgao e requerem prestagao continuada, motivo pelo quais ndo podem sofrer
terrupsdo e s garantlores da existencia @ manutengdo dos documentos deste
Conselho Federal e Consehos Regionais, conforme legislacao especfica. Além disso,
rrse s mpossbnde e 5 CONTEA Teapomeab oo st Sutiments pe Qs
de seus acervos, tendo em vista a nexisténcia de espaco fisico com estrutura &
nstab\;bes ‘adequadas bem como recursos humanos em quantidade adequada.
Demais justificativas constam do estudo técnico preiminar contido neste
pracesso de saukiho

7. FUNDAMENTOS DA comnﬂciu

seho
Feﬂera\ o Enqenhana e Aqronnm\a - Conle: de promover,em cardter estruluran!e
modernizaca larizagio da
mental no Ambio 45 Slstema Confearcrea. om confomot com o
GSposkes. legds VeS¢ e stenoimento 508 prCE consttucionas
G legalidade, eficinci, publicidads @ continuidads do $ervico p
mos do art. 32 da Lei n? 8.159, de 8 de janeiro de 1991, a
Gitio docurmntal compremnde o conjnte e profedmerios hencos votadbs
Produgao, tramitagao, uso, avallagao e arquivamento dos documentos, com vistas a



sua eiminacdo ou preservacio defita. Tatarse, portanto, de obrigacdo egal
dssocivel do adequado funcnamento da Adminstracio Piblca, sobretudo

Contoxto dos Conselhos de Fiscaizag3o Profissine, cui stuaco & sustontada poa
producéo e guarda de docurentos que egstram atos de Tscalzagao, normatzaceo

Sistema ConfealCrea, por sua estrutura federativa e composicao
[a— demanda esforcos contiuos dentearacio ¢ padronizacao
adminstrativa. O art. solucéo Confea ne
0372008 iros 20 Confen'n competincs pars ilemérear s.ses hormt ¢
sdminstates que sssequren o uncidde do Setems, promovendo solucaes de
nang; rtilhada, inclusive no que se refere 3 gestao da informagao.
7 Nesse :unt!xtu, o Rektério SEGIN a2 0870547, arndo do12
Encontro Nacional d_ Gestéo Documents ma 'Confea/Crea
NGDOC, realats nos-dios 6 &7 G movemr de 2023 apreseota dognantca
le(mcu mmumsu e inéat sobre a skuacdo ca gesto documentlnos 27 Conseios
Region: referido relatério ientiicou, de forma inequivoca, as segur
mmms estruturais e operacionais:
éncia generalzada de arquivistas - profissonais cuj presenca ¢
exigkia por frca da Ler 12 6.546/1975, sendo Kentiicados apenas dos em 1260 0

continuidade administrativa na condugso dos arquivos, em razéo
G aka rotathetade d responsavs, mukos ocupantes de funcoes graticadas ou
carqos comissionados;

43 racdo organizacional, com inexisténcia de unidades
forimis de gesths documentarem dueros Regonos,

4. Desconhecimento técnico_quanto aos_instrumentos obrigatorios,
como o Cédigo de Classificasho ¢ aTabela de Temporaldads nsthuidos
pela Portaria AN ne 398/2019 e peia Portaria ne 47/2020, de uso obrigatori

Conforme normatizagaa do ArquNo Nacnar

745, Inexisténca do infraestruturs adequada para guarda fisa segura
m documentos armazenados em condicdes precarias ou mesmo em locais

mpmpnos,

Baixo grau de informatizacao e de adogo de sistemas ektronicos de
Qestée documental.

o corsttacies revdlom um quadro de fragudade stérics aue
Tormprometa instiucional, a protecio de dados  pessoas, o
Comprimento da Lot a8 13.706/2018 (LGPD), & Fansparéncia atha exiiaa pel Let
2 12.527/2011 (LAI) e, anda, a preservacdo da memdria adminstrativa e
regulatéria do Sistema Confea/Crea.

76 e dagndstico somse a responsabldade do Confea, como rgio
Central do ‘Sistema, de. atuer como, e Coprdenador da adesd dos Cress
a0 Sistema Eletrénico de Informacdes T e Makiérages. ros
imos o acorde de Coaparaca Tacmica ns 34312033 cokbrads com o ToF

ia 42 Regido, conforme criérios definidos pelo Ministério da Gestao e da Inovacao

em Servicos Paplkos. A ades20 3o S se nere o escopo do Programa Nacional

ProPEN), instiuido pelo Decreto n? 11.946/2024,

como ictvs sstratégics da Estratégla Nacional de_ Governo Digita (ENGD -
Decreto n? 12.069/2024)

7. A Spercknaizoc plens do SEL-MNrg30s exe 1o etanto, aue os
Consshos Regbnsis st aptos técnka @ estruturakmente a aderk 3 soluio, ©
que depende d

78, Infraestrutura minima de guarda e digializacao documental

7.8, Equipes capacitadas em gestdo arquivistica;

7.10. Regurizacso dos acervos fisicos conforme  as tabelas  de
temporalidade e planos de classificacao arquivistica;

7.11. Disponibiidade de tecnologia compativel com os padroes estabelecidos

pelo_ Governo Federal, especiaimente aqueles definidos na Lel n® 14.063/2020 e
ho Decreto ne 10.278/2020, que trata da digitalzacao de documentos com valor
legal.
12 Desse modo, a presente contratagso tem por objetivo disponbilzar, de
forma centralaada o podronizada, Solioes comples demodernizacdo. d
o documental, englobando:
Fornecimento de  infraestrutura tecnoldgica e fisica para guarda e
dghstzacsol

7.4, Apoio técnico-operacional;
7.15. Elaboragso de diagnésticos individualzados;

7.16, Implantacao de modelos normativo-operacionais (manuais e polticas de
gestio);

717 Capacitagao das equipes locas:

718 Integrago com o SEI e demais sistemas federais.

medida visa, ainda, dar cumprimento s recomendagoes constantes
do Acérdao TCU ne 1648/2024 - Plendrio, que responsabiiza os Consehos
Federais pela articulacdo de acoes vokadas & mehoria dos indices de transparéncia e
a conformidade documental do Sistema.

7.20 Adclonamente, » presente contatacdo encontra smparo drsto na
decisio do Plenario do Confea, que aprovou, na Sessao Plenria Ordinria ne
11383, a Resohicao n 1.147/2024, & Gual instikul os. Planos de Metas

il 3 bodronaacho SOt o wendman 35 normathas 3o goveins
digital e transparéncia pbica.
Tk oo, s contratacio proposts enconirase alithads 4s diretrizes

st instrumento a efetivacao da mis:
nstiucional do Confen 3 sequtance writka, ors- aiimies do_Serema
Confea/Cres, e 20 fortalecimento da sua funcao fiscalzatéria perante a sociedade.

8 REQUISITOS DA CONTRATACAO
81 Deve ser facutada vsitacdo pelas lcitantes a0 local de guarda e
armazenamento atuals em todo o Sistema CONFEAICREAS, para dimensionamento

s propostas  dos servkos a sorem prestad
82 poraowantr s sk 10 syt cortratados, o to o ssitura
do_ contrato, dewe
Comprovacoes de Qucscio t&cica operacmal bem cora a comprovscio do
todas as qualficacdes da equipe técnica profissional alocada o projeto & exigida
neste trmd de rferéncia, bem como o mstrumento de vcul 4o profssensl com a
empresa CONTRATADA, sé for o caso.
83 4 CONTRATADA deverd dispor durare toda 3 vigénci do corvat, de
o menos 1 (um) profissional com certiicacso baseada D (Lei geral de
protesdo de Dodos) u na GOPR Europea (G Do rotecton reguiton par
adequagao dos servios a nova kg
ticacso baseada na LGPD ou GDPR, deve ter sido expedida por
g ptemocerel dependertede s o crfes.
galpdo para o armazenamento e a guarda do acervo documental deve.
ser \a(ahzadu pmaemalmme o tado da UNDADE TOMADORA DO SERVICO,
p mmnmsem rachve\ para atender 35 o necossiindes, oeh s Totnas d
consua a docur coliza3o e no acompanhamento da transferéncia
e e dacument, Beands necess e
inte deverd apresentar declaragao firmada pelo ey representante
k\]a\ garanmdu disponibiizagio e adequacio do ambiente de custodia e guarda ora

0s insumos (lacres, etiquetas, caixas, EPI, entre outros) necessarios 35
stvdades @ 3 perfets manuiencio dos acervos deverd ser formecdos pela
CONTRATADA de acordo com os padrdes ja utlizados no acervo do COI

s as informages produzidas pela CONTRATADA durante o erm\m
G quarca,controle e ataments e, ek bascs e dndos, a0 propriaade
intelectual ou fisica da CONTRATANTE, n3o podendo serem vendidas, cedidas,
reutiizadas ou doadas pela CONTRATADA,
8. 05 documentos da CONTRATANTE e as_informagdes neles
regitradas serbo e acesso resirto 3 CONTRATADA e seus empregados, obrganco:

ser revelados a terceiros com o prévio consentimento por escrito do CONTRATANTE,
elouem hvut e de dﬂerm\na:aﬂ judicil.

rma de miigar problemas futuros es,
Stzaches. ‘meqroioes, Gechos de boptiiade & Soucho.de corimikade. 3
icitante devers apresentar, no ato da assnatura do contrato, as seguintes
cemp vagoes:

Apresentacio de registro de programa de computador (software) de.
Granciaments Eronico o6 Documntos (SCADIGEDIEDNS] proposto como parte

ia solucao no INPI (Instituto Nacional da Propriedade Industrial, devendo a icitante
Ser Tabrcante! propricéra ou revenda distrudora ¢ assistanci técnica autorizada
do_ softwa posts, como forma de mhigar probemas futuos restkos
suportes, atualizacoes, integracoes e direios de propriedade, direto legal par
comercaizacio da éngas, bem como comprovar ue o softuare proposto & e
cado, presérvando a seguranca da contratagso e garantindo a
(onﬁamhdade da execucao dos servicos, uma vez que o sistema precisara cumpric
s legais relacionados no Decreto_Federal 10.278/2020 e no_e-Arg
SrasiLLL aaporado.pob.<mars ténca de Gocumentos detzéncos do. Conar
POrtants, essa AdMINStracao, sGb pena de viclar preceros egas, ngo pode dexar 3¢
aferir aspectos elementares da sokiga0 que pretende adquir.

Caso a Liciante ndo seja a fabricantelproprietéria ou detentora dos
direitos autorais e de propriedade da solucio de software ofertada e registrada no
INPI (Instituto Nacional Ga Propriedade Industrial, devera apresentar declaracdo do
fabricantefropritéo do software, autorizando 3 lckante 3 comercilzar a sokigdo

e cencamento perbétuo (On Premise), bem como executar servios
mpkotacto, . Customiceco, . Iegrocie, . Foromericecse izagao0,
desenva\vmev\o e nouss funcinaldades, manutencio ¢ suporte no. sam
carta de soldariedade do fabricante/proprietério do
scﬂwave uo eotoutre proposte, e comprometando a esumt a 16s0ucho de fahas,
ca presa contatada ndo. consiga soliconarss o ncorra
décumpnmentu ‘do cont

deve
ser ﬁvmada geos repreentant ool do i o aumv do software constante

certificado de regi has de Computador epreseniado pe Kkarte. &
s v Y et Nacrol o2 Fropyouase Induslra\y Caso a declaragao nao
Seip astinada pel SURr ou. Butor do. sofoware conforme dispostn, devers ser

achmpehada g6 procuragdo. pibica. outorgando. direkos cspecicos para
assina declragoes ou cartas de soaredade em nome do thur ou autor ou aida
do detentor dos diretos autor: e proposto, acompanhado d
Sacumenagdo eoa necesearn s compravachs o reche des Beakbs avorak oy
propriedade, se for o caso.
8.10. A CONTRATADA deveré manter durante toda a vigéncia do contrato,
técnica_permanente, composta por  profissionais com comprovada
aualficacdo académic, requiskos e ceriicasses !ecmras pertinentes e, experincia
me disciinado neste termo de

erenci o b e e e conea rescia,
811 A Jctarte devers comprovar suas aptses _técnco.operacnls
enquanto organizaco, com a apresentacio de atestados de capacidade técnica de
servicos ja concluidos, registrados no conseho profissional competente, devendo
fozer pane do acenvo técnco do fornecedor, simires a0a aue e preende
Contratar, devendo comprovar para tanto, a execucso de menos
{chauenta por cento) em um prazo de 12 (doze) meses, Gevenab ser lmeacos 205

tens de servo1; & 877; 9 11; 14, 15 & 18, e sio s s parcebs de maor
relevancia ou valor significativo do presente objeto, conforme § 12 do Art. 67 da Lei
721413321 (Nova Ll e Lkagdes & Cotratos AGmInstratos), devendo constar
a demonstracao clara dos signatérios da satisfagdo_com reiagao aos servi

e Constantes. nos atestados, em funcao o arande. wome
documentos fisicos a serem processados bem como da complexidade dos servicos,
em total stendimento 203 requstos e quelficacko tcrica deste termo de
referénci
8111 A edgéncia de atestados de capacilade tcica regtrados 1o Conseho
Regional Competente visa assegurar que a empresa icitante possui a qualficacs
tennea idoneidade necessirias para executar o objeto da licitacao, Dro(egendo o

Fl
g

a, al integridade e autoria do atestado, 0 contrato que deu suporte, as
notas fiscais emitidas, dentre outros documentos legais pertinentes, assegurando
que os_profissio técni éti ks, quando um

profissional ou empresa est registrado em um conseho profissional, impica que
o sujetos 2 um codgo de dica e @ uma fecaliacio por parte do drodo
regulador. Essa supervisao ajuda a assegurar que os servios sejam prestados com
Tesponsabldade, proporcionando 20 CONTRATANTE e demas tomadores. dos
servigos, maior confianca na qualdade do trabaho realizado.
Assim sendo, di cos com a presente contratagso, sem

Cvkiar esforeon deoncsssiing, serd g prova de ConcatoiPO0) apents o

ane provsorlamente decrado vencedor na etapa de nces  habtado! em
Conformidade com o rorero da pro onceito (POC) contante no ANEXG I
INSYRUMENYO DA PRovA DE coNcElTo E AVAUAUO DA SOLUCAO (POC) des(e

fevendo atender a todos os critérios objetivos e mprescindives par:

ekt mtdada ¢ sequranca dos ervion sove dese .
813 De forma a garantir as funcionaldades da solucdo de software ofertada,
no procedimento de Prova de Conceito (POC), o icitante devers demonstrar cada
ma das funcionalidades descritas no ANEXO II - INSTRUMENTO DA PROVA DE
CONCEITO E AVALIACAO DA SOLUGAO (POC).
8.14. Nesse espeque, ¢ primordl que a kckante demanstre anda que sua
Solugao de software atenda a 100 % (cem por cento) das funcionaldades &
requikos minimos exigdos no ANEXD I - INSTRUMENTO DA PROVA DE CONCEITO
E AVALIACAO DA SOLUCAO (POC) deste termo de referéncia, sob pena de ndo
atender aos objetivos _ especiicos da CONTRATANTE e ter sua proposta
desclassificada;

111 Mogel
(S16AD)



o PROVA DE CONCEITO
Msm (N0
a1 A PROVA DE CONCEITO E AVALIACAO DA SOLUCAO (POC) permitiré a
averiguacao prtica das funcionaldades e caracteristicas do produto e Servicos e seu
real atendimento e compatibidade com os requisitos constantes no ANEXO If -
INSTRUMENTO DA PROVA DE CONCEITO E TESTE CONFORMIDADE,
A ictante classificada em primeiro lugar, apds ser habiitada, deverd

ecugio dos senvicos, em consonanci com o3 requsios reaconads 1o ANEXO
ITINSTRUMENTO DA PROVA DE CONCEITO £ AVALIACAG DA SOLUGAO (POC). o
i e hora a ser defndo pelo pregoso e demais membros da equipe de contratasao.
PROVA DE CONCEITO E AVALACAO DA SOLUCAO (POC) serd
inado em sessho piblca, 46 forma presenci, o e 2468) Ges Gt ap6s
convocacao pelo pregoeiro, improrrogaveis;
A PROVA DE CONCEITO E AVALIAGAO DA SOLUCAO (POC) deverd
ocorrer de segunda a sexta feira, na sede deste Conseho Federal, localizado na
SEPN o

08, Bloco A - Ed. Confea - Engenheiro_Francisco Saturnino de Brko Fiho -
70740-541 - Brasfia-DF das 8h30 is 18130, e nao poderd exceder a 1 (um) dia;
serdo piblicos e todas as LICITANTES interessadas e

Eiencidas 7o catame poderbo s, o perme sk 1 {amhrepresentants
por citante, devendo permanecer em siéncio e sem atrapalhar as atividades
A liante que venha a descumprir qualquer regra estabelecida poderd
ser impedida de assisti o teste.
B nte detentora do menor preco que estiver realzando a PROVA DE
CONCETO E AVALIAGAO DA SOLUCAO (POC), poderd realzar a fase de
demonsiracio com o 05 (chco) resresenanies autorzados por b, devendo
todos os participantes serem registrados.
97 Duratte @ refiagio 43 PROVA DE CONCEITO € MALAGKD oA
SOLUCKO, (POC). o equpe Ticnica desgnads ONTRATANTE, Soictard
retamente para ctante Classiicada brecs o3 Facumtos 3
COmprovadus em acordo com  ANEXO I - INSTRUMENTO DA PROVA DE CONCEITO
E AVALIACAO DA SOLUCAO (POC desse termo de referéncia. A ltante fard a
50 digida w03
anotaré em relatério técnico se jiga atendido ou ndo atendido a demonstracao.
dovias cou necessidades de escrecimentos deverio. ser

Tormaleadas” por et pelo représennie - dos - arptesns. Ftocsiades. o
encaminhadas Dara a eqmpe (écm(a designada pelo CONTMYANTE que avaliaré a
pertnéncia, €, cas0. ue. necessiro, solcAar & empresa lctante. que eser
Feaizando 3 " responder 205

No sers permitido durante a realizagéo da prova de conceto o uso de.
Soreseniactes” e Shaes 00" Vet quands. wotem 45 commecte o
pe( icagoes funcionas
9.1 0 resuktado dos testes serd apresentado no prazo de até 03 (trés) dias
i o contar do b scoupte ae foal Prova de Conceto. pela equipe téenica da
\TANTE, contendo as evidéncias da

911 Todos os componentes para a reaiza;au do teste de conformidade,
ficarao sob realzando a

9.12 o prazos,
proposta e a convocacao da licitante provisoriamente classiicada em segundo lugar,
© 355 sucessamerie  Meda que 0 prazo Gescro acma, 1o e cUmprEdS
pelas lictant

53 o oo o tete de conformidade o CONTRATANTE emitrd porecer

Somre o stendiments das fanconaiiads requeras NG5 ANEXOS - NGTRUNENTO
DA PROVA DE CONCEIO AVALIACAO DA SOLUCAO (POC), os quais serdo
encaminhados  Comissao, para prosseguimento do certame,  devendo. ser
apresentado anteriormente & assinatura do contrato.
S16 | caue de ecndogia da nlormasko da COMTRUTAITE constrrd
o vencedora, b proposta due, apos sct Coneiierada cassficada ¢ aprovada na
PROVA DE CONCEITO £ AvAuACAo DA SOLUCAO (POC), ter cumprido os requisitos
da Habiltagao & quakicacao técnica & econdmico-financera, apresentar o MENOR
PRECO GLOBAL.
915 oo cabert 50 CONTRATANTE, sob quslauer hpStese. o pagamenta de
nenfum to de ndenizasdo em vitude da reaizagdo da demo
oradn o . Pornte: todn ok custos decotrentes da PROVA OF CONCERD £
RUALIAGRG DA smur}«o (POC) ficardo a cargo da Lickante.
916 Caso ocoram problemas técnicos de responsabiidade do
FANTE que invibizem 4 PROVA DE CONCEITO € AVALIAGAG DA SOLUGAO
(POC) na data e hora especiicados, serd agendada uma nova data
. A PROVA DE CONCEITO E AVALIACAO DA SOLUGAO (POC) podeva a
riéro do CONTRATANTE, ser flmaco e ravado, estando os icntes desde 3
Jentes dessa condigao.
A PROVA DE CONCEITO E AVALIAGAO DA SOLUCAO (POC) é a condigio
Dar classiocao, de roposta de precos  da sokicéo dos servios oereckos, bem
como para a declaragao do vencedor do certame & assinatura da ata de registro de
Drecos (ARP) e o (5)contrato (5).
815 SErovacio da FROVA DE CONCETO € AALIAGAO DA sOLUGAO
(POC) dar-s te das funcionaldades s constantes nos
ANEXO 11 - \NSTNJMENTO DA PROVA DE coMcElTo A\/AUACAO DA SOLUCAO
(°0C)

9101 Caso a demonstracdo atenda & descric3o do item, havers marcagdo na
coluna *Sem'. Caso contréri, haverd marcaso na couna “Nao'

0. erd consklarado como sprovad, o PROVA DE CONCEITO € AVALIACAO
Gl ating 100% (oo o, cento) dos ens do ANEXO Il - INSTRUMENTO DA PROV

DE CONCEITO E AVALIACAQ DA SOLUCAD (POC), com marcagio na cokina com o

80 36 angido, @ proposta serd recusada & a LICTANTE

i, sendo, (Dn\m(ada 2 préxima ciante classificada no certame, apés a

Ranitocio, parna e, assim nal

do processo de selecdo, com & “homologacao do teste pela equipe técnica do

921 lo ANEXO I - INSTRUMENTO DA PROVA DE CONCEITO E AVALIACAO
DA SOLUCAD (POC) 05 ltens 8 serem. avaiados ndo. devem ser apenas
demonstrados em apresentacdes de sides, vileos, entre outros servicos estaticos.
Sendo necessirio que a5 demonsirasdes ocorram fazendo 0 s Ga sokicio
ofert

o caso de indisponibiidade ou restrigdo que mpacte a execucdo da
PRovA DE CONCETO & AVAIACAG. DA SOLUCRD, P00, dent 4o prove, cup
cousa sea provocada peb CONTRATANTE, 0 prazo serb estenddo na. mesma
quanmadz para equalizacso do per
02 o5 custos relativos 2 prova de conceto ficardo a cargo da lctante,
i tendo deeli a duaquer denzacao. mcusve v Caso e o Se aprovote

0 resutado ter a seguinte categorizacao:
9241, APROVADA E CLASSIFICADAos tstes comprovaram aue a LICTANTE
ATENDE o0s requiskos minimos exig
LASSIFICADA: 05 testes comprovaram que a LICITANTE NAO

ATENDE 205 requisitos minimos exigidos.

10. 'SUBCONTRATACAO PARCIAL DO OBJETO
(Osim  (x)Nso
subconmatacso, e torl au parcs do_objery conratual &
riamente probida, em vitude de sua natureza Gnica e indwisivel Esta

coracterta mpca que ndo hé necessdade de moblzacio de aferentes forcas de
trabaino para @ completa execugao do servio, uma vez que todos o5 servios

damandafios. neste termo de referéncla. devem fazer parte o miter da

CONTRATADA.

1011 Isto posto, os servicos devem ser executados por uma nica contratads

e raz30 de S 0BtE0S ¢ Ga atKIade especalzada, pos & tecrcamente MvAvel

d

iglosss. A diso, observase o privchi

eneroso a contratacéo de virias empresas & aue o contratada deverd possur

paco fco ¢ estiutura adequada pars a guarda Gos. documentos, e como

sistema de vigiancia para garantir a seguranca do acervo documental

102 Participagao de Cooperativas

102 partiipacdo de cooperativas, independentemente da forma de.

:ensliukée. nho seré autorizads, Tl medida se hstica pelss especifcdades dos
ns a serem , 05 quas nao demandam a diversificacao de atividades

empresarias, dtintas. A exthisio e cooperativas ndo comprometerd. a

competiividade do certame, uma vez que, em geral, a formaao de cooperativas &

considerada apenas em situagoes que envolvam aka complexidade ou volume

sgifcato, 1o auel s enmoreses, soudamente 130 ser capases de ateder

habiltacao © que nao & o caso. Neste
Content. 3 st ocaa NAG sdmae s formacie e comperathag
103, Participagao em Consércio

1031 Serd permiida a particpacio o ekantes enauodradas
modalidade de consorcios, em busca d: petiividade do
Cartame e da optenca. da proposka mais vemtalosa para a AdmINSTachs
Pabllca. Esta permissio & Tungamental dada & natureza. sspeciaizada
complexa © mukidec do objeto ¢ 0 grande volume de documentos a
T processados. o w curts sspacs de tompor e Exgem Tablo0s
de quaificacio técnica operacional e técnico profissional para a equipe
permanente. A uniao de empresas com expertises complementares pode viabilzar a
participacao de um numero maior de iitantes aptas, fomentando uma competicio
is ampla e, consequentemente, mehores propostas para a Administracao.

032 Para fins de habiltagio e execuao contratual, os consércios
deverdo atender as seguintes condids
10321 Responsablidade Solria: Os ntegrantes do consorco serdo
Solidariamente responsaveis pelas obrigacoes contratuais, civis, fiscais, comercias,
rabantas e previiencirias, garaninds a seguranca krdia para 8 AdmIEacao,
conforme facutado pelo Art. 15 da Lein? 14.133/2021.
10322 Empresa Lider: O consércio devers indicar formalmente uma empresa
iider, responsavel pela sua representaao perante o CONFEA em todas as fases da
Kckacéo e ds execucio contratual. A empresa Ker devers possu a malr parcel da
participacao no cons:
a0 Técnica: A quaificagao técnica do consdrcio serd avaliada

vei somatéria das (epa(nades técricas ¢ operaconals de seus itegrantes. Serd

estados. periencia
it i gtk posuibcinuimgonih se Comprovem 35

poderdo ser atenddos pea combinacéo das qualicasoes dos profissionas ndcados
por cada consorciado, assegurando que o Conunto atenda plenamente as exigéncias.
técnicas e operacionais do Termo de Referénc.

10.3.2.4.  Compromisso Constituicao do Consdrcio: Deverd
apresentado’ compromisso pumm ou parmular de :onsmmcan de mmrm
subscrito pelas consorciadas,

xbrersa da responsabidads Sokdari de todos o8 s mtedrentes pelas obrigacoes
do contrate

1. MODELO DE EXECUGAO DO olem
1 Preminarments, 3 CONTRATANTE estima, 2 execugio dos servios
Contorme clonbtama.a Segulr todave, 5 CONTRATANTE, o s citéro poders

Gherd k. em comum acordo com a CONTRATADA'
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12. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
121 O contrato deverd ser executado fienete polas partes, de acordo com
as cldusulas. aven s da Lei N° 14.133, de 2021, e cada parte

ecnanaers oo Comteasinca 4 en xecucho oo parchl

122, Em caso de impedmento, ordem de paralisagio ou suspensio do
contrato, o cronograrma de execucao sers prortogado automatcamente pel tempo
s i

55 entre o CONFEA e a CONTRATADA
" ivadas b escrie sempre st & ot exiH 1l formakiade. adminco-Sc 6 o de
.agem eletrénica para esse fim.

NFEA
vmmencas e v Lo Cumpriin de medeto.

sinatura do contrato ou instrumento equivalente, o Confea
Paderd conaenr o representana 4a empress Contratada pova el Il e
apresentagso do phno de fiscalzagdo, que contera informagoes acerca das.
obrgaches convauos, dos meconcies de focatacko, dos etrotegos vara

execugao do objeto, do plano r de execucao da contratada, quar
o 40 lesdo 46 Horcss o Tesokados ¢ ds-songacs. op s, et
outros.

125. xecucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscaizada pelo(s)
rmms; 4o contrats, ou peos respettos SUbSTELtOS
scaltécnico do contrato acompantars a execugio do contrato, para
e selom cumpeias vages % €onOocs Sompeicaes . contate, 3t To%s
SS5equrar 03 mehores esukados para 3 AdTIBITaGED
1 fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relaconadas 3 excugdo do contiato, com a descricao
do que for necessario para a regularizac
129 Identificada_qualquer inexatidso ou_irreguiaridade, o fiscal técnico do
contrato _emitid notiicacdes para a correso da execugdo do  contrato,
determinando prazo para a correcao.
1 écnico do contrto informard 20 gestor do contato, em temgo
il skuago auo demander Sec30 o0 aochn oo medkas a ubrapassem o
:ompe«én:a, para e adote 25 medides necessérias ¢ saneadorss, 5 1o G Coso
12 de ocorréncias que possam inviabilzar a execucgo do contrato
o dats aprasades,  foca eenis do corirate comuneard & 1te mesekaments
a0 gestor do contrato,
1212, | o fcal écnico do contrato comunicar a0 getor do contrato,en tempo
habil o térmi Sob sua responsabldade, com vistas a renovagio
lemves e ou S brorogacio contatva
12 fscal auminstratvo do_ contrato verficars 3 manutengao, das
Cantcses de hamstachs db Contraad, acompanhars o epero, o pegaranto, 25
gerantes, o5 glosss ¢ 2 formalaacgo ce spostiamants ¢ trmos admvos solicando
aisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
1234 Caso ocorram descumprinento das obrigacoes conrausis, o fiscal
sdminsiratio do conirato atuars tempesticamente 3 sokgdo do_problemay
ortando ab gestor do-canirate pare aue tome as provdSnCis cabhet, duands
URropassar o s0a competénda.
1215. O gestor do contrato coordenard a atualizagso do processo d
acompanhamento e fiscalzagdo do contrato contendo todos o registros formas da
execucgo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servko, do regtro de ocorréncis, das aterasdes e das prorrogacaes conrauak
Gaborando raptorio com vtas 3 verficacdo da necessiiade de a0eduacoes 4o
contrato P e e Sandimanto da rmaidade da parreracse
r do contrato acompanhard a manutencao das condicbes de
habikag30 da Contratada, para i de GG G despesa ¢ pagamerts, ¢ anotars
o5 problemas que obstem o fuxo norma da kidacéo e do pagamento da despesa
0 relatorio de riscos event
or do contrato acompanhard os regitros realzados pes fiscais
do contratey de !odas 28 ocorréncas reaconags 3 execucio do conirato e o
caso, & autoridade superior aquelas que
ulvapassarem i compatnda
12.18. 0 gestor do contrato emiird documento comprobatério da avalagao
realzada pelos fiscais técnico, admnitrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdes_assumidas ntratado, com mencao a0 seu desempenho na
exectcéo contatual baseado nos ndcadores obeiamente defiidos ¢ aferiios, 23
penaldadesaplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumvvmemu de obrigaces.
1219, 0 gestor do conrato tomars provdencs para 2 formalzacio de
processo adminstrativo de responsabiizacdo para fins de apicacao de sancoes
Ser Condurido pea comiss3o de Que trata o a1z cale N 14,133, de 2021, o0
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
1220, o fiacal saminisativo do contrato comunicard 2o gestor do conrato
empo habil o término do contrato sob sua responsabidade, com vistas
npentua tonouacio by protrogeche comtatua
1221 0 gestor do conrato deverd daborord et s com formasdes
sobre a consecucso dos objetivos que tenham justficado 3 contrata
Conites  Seom aotades para s Srimoraments dos AKlaGes do Admntacier

3 CRITERIOS DE usmgio E PAGAMENTO
0 dos servicos a
COMTRATADA evard, prevamenta 50 onve 0 atura menod spresentar e de
tividades do periodo com informagdes e quanttativos reativos aos servicos
executados, rebto.sobre.a skuacso f6ica dos acervos, engobando o estacd de
conservacao de caixas e documentos em geral, acompanhado de relatério de
medicao de temperatura e umidade aferidas pelos equipamentos de canservag3o d
iente d pragas val

132 Caso haja divergéncia entre o relatdrio de atividades apresentado, o
quanttati requerido e o reslzado, deverd o fisclresponsévelpeo contrato sertar
responsavel da CONTRATADA a quem cabers adequar as divergéncias
Conrann
13 Apés aprovacgo pelo fiscal do relatério de atiidades do
Soresentade. o, CONTRRADA podurs e = mors fecor tovressontirte. sor
servicos.
134, O objeto_ disposto neste Termo de_Referéncia, para critério de
pagamento, ser medido por temiservico executado e faturado, preferenciaimente
de forma mensal
s pagamentos pelos serviios do objto se dardo por me dos servios
Samente coneiiion menaammen
136 0s regstros dos tens execukaﬁﬂs. que servirso de base para medicio
da prestagao dos servicos, deverdo ser fetos em formularios proprios, podendo
serem eletronicos, fornecidos pela CONTRATADA, devidamente aprovados pela
CONTRATANTE
1 iante a prestagao dos servios/entrega dos produtos, o pagamento
sera o o Brazo de'10(aes) das s, contado db dath da atestacso. 63 nota
fisc:
138 O CONFEA efetivara a atestacdo a nota fiscalfatura no prazo de 3 (trés)
dias liteis contados do seu recebimento ou procedera a devolugao quando aquei se
encontrar em desacordo a0
139 A nota fiscalfatura deverd ser acompanhada dos documentos que
Sio reguariade fisca, compreendendo INSS, FGTS, Recata Federal
Wunkipal Divia Ata da Unao & CNDT.

1 A nots fiscalfatur, que serd emiida sem rasura. kegvel em nome da
Contratante, CNP), da qual constara o nimero do contrato e as informagdes para
crédito em conta corrente:
nome e ndmero do banco, nome e nimero da agéncia e nimero da

o documento
3103, os documentos de comprovagio de servicos executados por terceiros,
da execugso dos servicos, e quando for o caso, do comprovante de sua entrega.
servios _ faturados  eventuaiments
desconformidade com as estabelecidas neste Termo de Referéncia, detectados ap6s
gt seto ovo G Gss bl Costor b Contratante respecivamerte 1
nota fiscal do mes corrente e na subsequente a ser apresentada pela empresa

14, FORMA DE CONTRATACAQ

141 Tipo de Contratacéo

(x) Lickacao () Contratagdo Direta
142 Modalidade Licitatéria

(x) Pregao Eketronico () Concorréncia () Concurso () Leiso,
() Dislogo Competitivo () Procedimentos Auxliares® () Outras
143 AlLein® 14.133, de 2021 esclarece que o Sistema de Registro de Precos
SRP) o constiul modakdade Kfators, mas s procedimento auler das
ictades. Em seu Art.40, recomenda que sela considerada, como medida d
pmqammm a adoco de SRP, quandu pertnente
14, o referér da intencao de_efetuar-se
Contratacio.conraada neste Confen, para o provimento.dbe.sencos.am
{dezenove) caphas nacanas, sendo cada uma deks uma fomadora de serkos, o
cada unidade tomadora de servio, distingue-se das demais em suas
Condcoes 46 gubnca-e geste. docamenta em temos de logistica, demanda e
volume de servico. Assim sendo, 05 Servicos que integram a solucdo de gestdo
documental 50 caracterizados como continuados, uma vez que nao encerra
necessdade de custéda e gestio sk, bem como & produgdo de documentos em
supune papel e, sua consequente demanda pela digitat
2 da Lei n2 11.462, de 2023 autoriza a regstro de pregos c
ndna(so inkada S o de contratag3o, sem indicagso do total a ser adquirido,
aquar 2 primera lictacso para o objeto @ 0 0rgao ou a entidade nao tiver
B s e conera
146, Assim, a andlse prelmiar, envolvendo » sondagem da demands ¢ seu
s Consehos
o o e a6 9e0t30 Socummenta. Outhe ot € 6 Spact dn deughs
terttorial o que exge a realzacdo do Gbjeto em ocais cferentes, em dhersas
idacles da federagao.
disso, conforme disposto no subitem 9.3, trata-se da primeira
Contatacao nesse escopo, tanto em termos logkticos guanto técricos. sendo
possivel defini o ndmero de unidades tomadoras do servico, mas, néo & possivel
Brecisar o montante rea a ser fetamente s4quFico, para 15005 o5 hen
Mostra-se também vantajosa a ndo compuisoriedade de conl'acéu dos.
servicos, o que permite avancar a0s poucos na execucdo do objeto, certificando
todos os aspectos da necessidade fatica, e o grau de qualidade e adequagao dos
servicos aos fins pretendidos, ndvidualzando cada cendrio, permiindo dosar as.
demandas e minimizar o risco de eventual prejuizo ao erério, 6 que, em suma, torna
o Sistema de Registro de Precos um nstrumento bem ajustado aos interesses desta
a Admr\ls!rscén para a presente contratacso.
Destarte, 3 estimativa das quantidades de paginas dos processos para
spicacho do Servigo foi calculada utiizando as métricas arquivistcas j4 conhecidas e
de domiio pibico, I§ que & invive fazer 3 contagem exata de vohme tio
expressiv, Partnd desse fao, € nccado 3 adogdo do Sstama de Regtro de
Precos - SRP. uma vez due no ha certeza da “quantidade” exata da demanda a ser
Utkzads. 1510 posio. Cabe o “regklro de precos” para tudo o aue for padronizado,
Elue apresentar as mesmas especificagdes, variando apenas a quantidade.
Em fungéo das caracteristicas desta ickacao, optou-se pelo Sistema de
l(ems(ro e Precos. uma ves que os prtlrdodes o cerame V3o o encortro
istas no Decretc marco de 2023 que
regmamen(a o At 53 a Are.aa da Lol NG 16135, de 16 de et de 2030
exposto, em consonancia com o Art.32 do Decreto
1146212025, que s o ] exEmpincaths G i pob Rpbteses pare & sdoc3s




do Sitema de Regitro de Pregos (SRP). caso a Adminitracso plbkca fuigue
pertinente, em esp:

dn‘ pes. caractaricas do_obje, houver necessilade de
contratacoes permanentes ou frequer
14112 Il - Quando for conveniente a aquisiao de bens com previsdo de
entregas parceladas ou contratacdo de servicos remunerados por unidade de
medida, como quantidade de horas de servio, postos de trabaho ou em regime de
tarefa;

14113, 1 - Quando for conveniente para atendimento a mas de um g0 ou 8
mas de uma entidade, inclusive nas compras centraizad:
14114 - Quando for skendes @ execucBo descentrafzada de programa ou

ekt Tedere, por me ci compra naciondl 50 da adecso Ge aue tte o 8 3 o
Art.32,

115. V- Quando, pela natureza do objeto, nao for possivel definir previamente
. quanmm 236t dermandado pes Adminstracao

412, Nesta estera, tanto 0 Inciso Il, do Art.40, da Lei N® 14.133/2021, quanto
oM do Decras N 11 4832053 previam o s do Setena e Regiwo.de
precos para compras e servicos, extinguindo-se, portanto, qualquer dscussao

reg! a

15, TIPO DE LICITACAO
(x) Menor Prego () Técnica e Preco () Mehor Técnica ou Contedido Artistico
() Maior Desconto () Maior Lance, no caso de Leio

() Maior Retorno Economico

16 CRITERIOS DE ADJUDICAGAO
Qrorkem ()Gl | () Gkoeportem

a ictagao serd adjudicado ao ikante deckrado vencedor, por
oo  Fregoero, caso ndo hap Pierposio de recurso, ou pet autordade
ompsants, 305 s deco dos rcurscsspresntdn

65 ¢ase recursal, constatada a reguiaridade dos atos praticados, a
Sviardade competente Nomologirs o procedments Ikator

16.3. 0 objeto deste Pregao serd adjudicado globaimente & vencedor do lote
do certame.
7. DO REGISTRO DE rktcos

1 fe Engenharia e Agronomia - CONFEA & o 6rgao
Gerencidor responsanel el ConeCHe 90 Confut M4 protadmentes para gty
de pregos e gerenciamento da Ata de Registro de Preqos:
formacso serd a_unidade
responsével pels atos e control € sdminstragéo da At de Regeiro de Precos
decorrentes dest
a adesao a ata de registro de precos 20 6rgaos ou
idindes o S CORFEACRER, Wi & demas P staass
17.4. Néo hé 6rgaos participantes do Registro de Precos.
A estimativa de quantidades a serem adauiridas pelo 6rgso gerenciador &
s consth do Tame de Aarrenca NSO
6rgé0 gerenciador seré o Conseho Federal de Engenharia e
Agronormia - CONFEA.
177 O licitante ndo podera oferecer proposta em quanttativo inferior a0
méximo previsto neste edital.

78 As regras referentes aos 6rgos gerenciador e particpantes, bem como
as eventuais adesdes 530 do Decreto n? 11.462/2023, que estabelece limtes para a
sdeso, veando garante o ebr ¢ 2 efcénci do setema, bem com a5 aue
Constam da Minuta de Ata de Registro de P

Por ocasido da homokogagéo da krta;an, om o objetivo de formagdo de
cadas(ra de reserva, para 0 caso de mpossiiiade de atendmento pelo Sgratéro
‘Ata de Regstro de Precos, serd nei incluido, na forma de Minuta de Ata

Regktro de Precos, o reysio

179, Dos licitantes ndo desclassiicados que aceitarem cotar o5 bens ou
oo com precos guas 03 da adudcatt. obseniada  cassicacio na
fcta

1. 9 2 Dos ickantes
mobgade o resukado deste rogdo, o ckante mals bom classiicada
teré o prazo de 5 (cinco) dias (tess, contados a parti da data de sua convocacao,
para assinar eletronicamente a Ata de Registro de Precos, sob pena de decadéncia
do direto a contratacao, sem prejuizo das sancoes previstas na Lei Ne 14,133, de
2021 ¢ neste edital,
17.10.1. O prazo de convocagao poderé ser prorrogado, uma tnica vez, por igual
eriodo, desde que ocorra motivo justificado, apresentado dentro do prazo, e a
justificativa seia aceta pelo CONFEA.
1711 Na hipétese de a convocada 3o assinar a Ata de Registro de Precos no
prazo e nas condictes estabelecidas, fica facultado a0 CONFEA convocar os licitantes
remanescentes do cadastro de reserva. 1a ordem de classiicacéo. para fazéro em
iqual prazo e nas condides propostas pela primefa classificat
1712, Caso os citantes remanescentes ndo aceitem a mnm:an no mesmo
prazo_de convocagdo e nas condicoes propostas pela primeira classicada, o
CONFEA poder negociar preco mehor, ainda que acima do ofertado pela
cddiatar,

171 uando frustrada a negociago, o CONFEA poderd adjudicar e firmar o
contrato nas condicdes ofertadas peos icitantes remanescentes
7.14. exsténcs de precos regstrados mplcard compromsso  de
Tomacmento na condgses tavecelies. oo mdo ObVBALE o CONTEA o contraar
facukada 2 ralzagdo de lctagdo especica para 3 2qusicao reendae, donde ous
devidamente justiicar
prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos serd de 1 (um) ano,
Contaio do primers da (ol sabsequente 3 dats G hagacas o Pano Nacond 6¢
Contratacdes Piblicas - PNCP, e poder ser prorrogado por igual periodo, desde que
provado que o preo é vantapso.
1716, Durante a vigéncia da Ata, 05 precos regitrados serdo fixos e
resustavels exceto nas hpdteses decorrntes ¢ deviamente comprovads das
situ a:ﬁes prevstas no Art.25 do Decreto N° 11.462,
s precos das contrataées decorrentes da Ata poderdo ser reajustados
2955 12 (dose) msces somados.da de de-caehrachn co st observeda 3
i do P ndce Geral dePrecos Nds) medkl pe FO (undacio Gtk
a5). 0u por outro indicador que venha a subs
T Quando o preco registrado se tornar superbr a0 preco praticado no
mercado. por matio superveriente. o 6rgdo gerenciador convocard o formecedor
por egecir redu;én o preco registra
acete reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado,
o fomecedor 34 Inerads do comprorioss sceumite aums 20 kom regerrads,
sem apicacéo de penaidades adminstrativas.
1720 Na hpotese prevista no subem anterior, o Grgso gerencador convocars
o eantes remanescantes o cadastro de reserve, pata erfca oe scetam 1edur
seus precos aos valores
1721, Quando o reco de mercado se tomar superr 20 reco regstrado ¢ 0
compromisso firmado ndo puder ser cumprido, o fornecedor podera requerer ao
6rg30 geren(mor S eraco do preco regitrado.
17.22. O fornecedor encaminharé, juntamente a0 pedido de akeracso, a
docurmentacs comprobeira ou a pirina de €usios que damonstre & FGkRIAde
40 preco registrado em relagao as condicoes inicilmente pactuadas.
23, Caso o pedo sep deferti, o 6rgao gerencidor atualzars o preso
regstradn de acordo com a realdade dos valores praticados
Na hipétese de ndo comprovacéo da exiténcia de fato superveniente
aus iabics o rego regeirads, o pedilo erd ndcerdo b a0 Geencidor oo
fomecedor deverd cumpr o compromisso sssumid, sob pena de cancelamento do
Seu registro, sem prefuizo da apicagao das sangdes previtas na Lei Ne 14.133,
2021.

17.25.  Se houver o cancelamento do regstro do fornecedor, 0 6rgo
Sevancindor comecarh o lekarien semenesces.db cadastro. de seser, pora
verfficar se aceltam manter seus pregos registrados.

26, Nao navendo xto nas negocistes retias s apstes 203 vaores
praticados no mercado, o 6rgdo gerenciador procedera ao cancelamento da Ata de
Regiiro do Precos. sdotands a5 medkas caones para obtencae da contratosBo

mais vantsmsa

0 regtro do formecedor sers cancesdo ¢ formaluado por despacho do
urgae gerenciador, assegurados o contraditério e a ampla defesa, quando et

7.1, Descumprir as condicoes da Ata de Registro de Pregos sem motivo

nsmaao
17.2: Nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo
ik e ok s oot rao b
17.27.3. Nao acetar manter o seu prego registrado, na hipotese de indeferimento.
do pedido de ateragso pelo drgao gerenciador, ndo comprovando a existéncia de
fato superveniente que inviabiize o preco registrado em relagéo a0 praticado no
mercado;
17.27.4. Sofrer sangao prevista nos incisos Il ou IV do caput do Art.156 da Lei N®
14133, de 2021

Caso a sancéo apicada ao fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigéncia

fe Regstro de Precos, o 6rgao gerenciador poder, mediante decisao
indamertaas,nter o regens de  precos, vedadas novas coriratacdes derkadas

ia Ata enquanto perdurarem os efeitos da sancao.

7.29.  Qualquer convocacio de licitantes remanescentes do cadastro de
reserva devera observar a ordem de Classificaao, a compatioiidade dos pregos.
regtrados com o vaor estimatho da contratagio e as exgéncas de habiacdo e de
acetabiidade da proposta previstas no edital

30. 0 cancelamento dos pregos registrados poderd ser realzado pelo 6rgao
gerenciador, na Ata de Registro de Precos, total ou parciaimente, nas seguintes
hipbteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:

17.30.1.  Por razéo de interesse pibico;

17.302. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuto ou forca maior; ou
e ndo houver éxito nas negociagoes para akerago dos pregos

egotiados aus prtcados no mer¢ade.

17304 Em quaauer dos rpdtcses anterares que mplauen 2 oleregko do fta

e Regist de ajuste, fard o
e paimants v 5 e nformard e Sctnees o nova arden ds chéatiache.
17.31. Ata de Registro de Preos decorrente desta icitagdo serd encerrada,
automaticamente, por decurso do prazo de sua vigéncia ou pela contratacdo da
totaldade do objeto nela registrado.

18 GARANTIA
cedora, em até 15 (quinze) dias ap6s a assiatura do
Contrato, prestars Carans . Exesucio, Contmus com vetdade de 13- {6036y
meses, no percentual de 1% (um por cento) do valor do Contrato, a ser prestada
em qualquer modaldade prevista pelo § 17, Art.96 da Lei n® 14.133/2021, a ser
restituida ap6s sua execugao satisfatoria.
182 A garantia apresentada dever assegurar o pagamento de:
1821, Prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato,
1822, Mulas punitivas apicadas peia fiscalzacdo a contratada.
1823 prejuizos detos causados & contratante decorrentes de cupa ou dob
durante a execugao do contrat
1824 nnrga;w premenuanas e trabahistas ndo honradas pela contratada.
garantia prestada ndo poderd se vincular a outras contratagdes, salo
296 sua iberacho.
18.4. 150 0 valor do contrato seja akerado, de acordo com o Art.124 da Lei
Federal 0.2 1413372021, a garantia devers ser complementada, no prazo de 72
{setenta € duas) horas,para que sea mantio o percentual e 1% (um por cento) do
valor do Con
Nos casos em que valores de muka venham a ser descontados da
Garant, scu el orainl et roctmpots o braze de 73 (scnta & dume) oran,
sob nena de resciso administrativa do contrato.

18, 0 Jevetamerto d garens convatul por pare da CONTRATIOA

Tepekads s dposicocs dependera de requerimento da interessada,
irecve

18.7. O CONTRATANTE poder reter a garantia prestada, pelo prazo de até 03

egados vinculados a0 contrato ou do reaprovetamento dos empregados em
outra stidade da CONTRATADA

Considera-se, inexecugao contratual, o nadimplemento de 30% (trinta
Do ento) da prestache e senvcossdLrante & perods 66 & (o) meses.

19 VIGENCIA DO CONTRATO

1 de vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, podendo ser
Droriogados. Sucecshamenta, Teupekas. 5 VBB Mk decéran desds 3
autoridade competente ateste que as condicGes e 0s pregos permanecem vantaiosos.
Para  AGMINtacao, conforme Arc107 da Lei e 14.133/2051.

20, VISTORIA

iderando o detahamento apresentado e as especificacoes exigidas
205 Servicos Tacukecse  tarte reslaar vator nos nstlocaes e Simazensoem
atuais para conhecer 05 padrdes de documentos e outros detahamentos dos.
servos, bem como a complextiade do acesso e ransporte do acervo, tato
internamente, nos setores espahados na sede da contratante, quanto em reiacao
fatores dicukadores, ok com escadss, desnie, capacidads e disponiide e

evadores, 'sempre” acompanhado por um servilor representarte da_drea
Gemandante “do” servio, periodo a ser estabelecido conforme prévio
agendamento por méo do Gekfone: * (B1) 31052390, ou peb emak
‘eduardo halssom@confea arg.


mailto:marina.garcia@confea.org

202 O qgendamento do vistoria deverd ocorer em até 03 (trés) dias uteis
anteriores & data da abertura das prof

A Vetorn devers s redoata a6 1 (um) dia antes da abertura das.
propostas
204, ra a vistoria o fcitante, ou o seu representante legal, deverd estar
devidamente detiicado, spresentando documents de dentdade cui e documento
expe ido peia empresa comprovando sua habiltagao para a realizacao da vistoria

No caso do CONFEA, o endereco de vistoria é: Av. W/3 Norte, SEPN
B, Bl Confen 20 andar - 10780541 Bracin - F - Tlone cera 1)
21053700

Néo_poders haver vitoriaivisita técnica sem o acompanhamento de

responséveldo CONFEA.

A tante devers decarar que tomou conhecmento de todss 33
Aiormactes para  carmprments dos cbrigscses ooEro dh W Eatie.
20.7. Por se traré de visita facultativa ndo ser fornecido nenhuma Declaracio

Realzagao de Visita Tecnica pelo CONFEA, devendo a LICITANTE apresentar
declaracao firmada pelo seu representante legaimente constifudo, afirmando ts
ealzado a vistoria técnica conforme item 205 ou declaracao renunciando a vistoria
facuRativa, assumindo, portanto, todos os riscos inerenies, ndo podendo alegar
posteriormente desconhecimenta do objeto.

2 CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR
211, Considerondo aue o abeto destetermo s tatade servio especlzado,
complexo, mukidscipinar e na conds

s miimos- 40 qulicags a0 propenentes com obve. de.ase

contratacéo de empresa com capacidade técnica, operacional e financerra para

ortar a demanda de servicos e de recursos necessarios a obtengao dos

resultados aimejados por esta adminstragdo, sem comprometer o seu carater

competitivo, conforme determina a legislacao vigente, preservando o necessario
ontratagoes

Nessa toada constata-se que as atividades de gestao fisica e l6gica dos

planejar, gerenciar e coordenar a_execugio do projeto, bem como realzar a
consuloria necesséria & a manipulacao do acervo documental. Assim, para garant a
alidade e seq: na o0 e s

contratada deverd dspor durante toca a execugdo 4o contrao, da equipe técnica

21, Assim sendo, a liciante devers comprovar, enquanto organizacio
mpresaro sun apiBe pars & vecucdo o presente onelo. dvende amcsenr &
sua qualiicacao técnico-profissional & técnico-operacional conforme. disposto a
sequir:

Apresentagio do_profissional GERENTE DE PROJETO, devidamente
regi no conseho_profissional competente, detentor de’ atestado de
e pareaidade teenica o xacuchb 4o serico o caractarbtias Samabantes
para fins de contratagao (Art67 da Lei Ne 14.133/2021);
2132, Certidoes ou atestados, reguarmente emiidos peo conseho profissional
Competente, que demonstrem capacidade operacional na execucao de servicos
simiares de complexidade tecnokigica e operacional equivaente ou superior, bem
como documentos comprobatios emidos nia forma do § 3¢ do A1 da Ll N*
14.133/2021; (Art.67 da Lei N° 14.133/202:
21321, Sera admitida a exigéncia de redos com quantdades minimas de 50%
{cinquenta por cento) das parceas de mao écnico e valor sanficave,
sendo assim considerado por esta administraco, os iter ; 11; 14,15
I8, conforme dlost o tem 311 € sess Subrens (ALS7, 5 14 2 do Lef e
TaT332020,
2133, indcasdo do pessoal técnico, dos ntaastes e do aparchamento
sdeguados ¢ dsponives pora 2 reszacsd do obieo da Ietacio, bem como
Guafcacso e cada i equipe. técnca aue se responsanizard peis
e s e e tane 12 138001
234 Restro ou scritn da ickante  do profssonal gerente de projetos
o Je. referénca ma  entdade prafissionalcompetente
atamvanhados de oo de reubriade de amios = v a data da
apresentagio das propostas, conforme devi hcado neste. tarmo de
e o B G prcmmoars (vea7 oa L6 4 33302081
L35, Apesertr o DECLARAGAD DE CONFORMIDADE DO GALPAO DE
‘GUARDA E CUSTODIA (ANEXO IV) exigidos para a execuca

236 Dok de e o ictonte tomou comecimenty PR
informacdes e das condicoes locais para o cumprimento das obrigagoes objeto da

Ko, (Art 67 da LeING 141352000

214, DE A0 TECNICA

2141 Para fins de comprovacdo da da ualficacso técnico_operacional, a

citante devera apresentar no minmo, 01 (um) Atestado de Capacidade técnica,
formeldo por pesso rida de drel pibico ou riado, deviamente egelrad
rofissional competente, devendo fazer parte do
e conar s amie. 52 acerva xomce, vty no- A c bertira
das propostas, de modo a comprovar a experiéncia minima de 12 (doze) m
ininterruptos ou nao na prestagao de servicos semehantes o objeto deste certame,
constar no atestado a formacso que kckante reskzou servios d forma
satisfatoria, na condicao de CONTRATADA, tendo_cumprido todos os prazos e
comprom\ssos assumidos, contendo a razso socl, CNF), endereco & name do
snaéro responsével pela emisio do atestado, culos sevios conskerados por
eSta. adminsiracho parcels da maior relancia tacnica . valor SGNTCaNGY
corecterbticas, quentdades mnimas € prazos a serem comprovades 5o a5
sequi

21411 (ITEM 1 - DIAGNOSTICO ARQUIVISTICO DOCUMENTAL) - Atestado
de capackiade técnica que englobe execugdo de servio de consukoris em gestéo
srqutica ¢ documental, contampardo dbgnéstco Gocumental complto, ncuidy
o ormatie, andlee dos Tuxor de tranaios. Skisorachs & pmpen

pokicn de direkos e permesoes de pcesso abs documentos ¢ proceases, Sahoracho
de s manusis de uso, manutengio s rakaments tcnico do acervo srauNtcs, bem
como o Seborache do plrio de cossiicocdo, documertal e dotavele de
Temporaidade dos tocumentos, eaborecao do el de o de
documentos._além da adequacdo da documentacdo fiia < oltronica 5 LGRD. (e
Federal nf 13.10872018 em acervo com pelo

roximadaments

arquivo, em um prazo de 12 (doze) meses. (aproximadamente 50% da contratacao);
21412 (TENS 4; 14 e 15) - TRANSFERENCIA ORDENADA) Atestado de
capacidade técnica por execucao de servios de Servico de preparacio para o
transporte e migracéo fisica_de acervo documental mediante a transferéncia
ordenada, nclundo o transporte dos documentos, de um acervo, arquistco com
pel dr
Cortesoondc » soroximadamentc 27,766 Caios Gadria 20k, @ 11900 lonfe e
‘novecentos) metros ineares de arquivo.

214.13. (ITEM 5 - ARMAZENAGEM EXTERNA DE DOCUMENTOS) Atestado
e capacidade técnica que comprove a experiéncia na custodia e guarda tercerizada

volumes por meio captura de informagdes por meio de BARCODE, € QR CODE em
acervoarqunistco com pelo menos 83,300 okenta o (s e Uezentas) caias box
padréo arquivo, 5
mi

, Jevendo (cmprevar amda, o atentiments. 2
consulas fsicas com fransporte de d em um prazo maximo de 6 (seis)
horas apés  solctagio. na T modataads 24 % 7. 0 aletads de devar Coro © s
uetas de RFID em todas as caixas armazenadas, possur um portal na doca do
Galpat para dote<ga0 automatia da enirada ou sada de ¢aixas ¢ 0 procedmento de
auditora automdtica de caias na estantera com a utizacio de uma barra de
tecqao de
21414,
Arestado de (ava(mde técnia por execugdo de servio de digndstico com
robégio reatzada por boratiro ofcll com a faidads de
e orgmor nu:ms bem como pela execucdo de servigo de tratamento
em amosfera anaergbica com 2 finaidade G cminar orgonmes_nocos
mestics, sem utksocib de procutos quinkes G pa s 35,5
etos Ineares 46 rai, o aue contesponce 5 41 (aua(m(enms e dezesseis)
cakas box padréo arqulo. Apresentar kintamente c o, 0s relatérios
emitidos vt ol Tesponeavel pes andise. devende. - ser
ST garoramente stanads pelo sponsavd pe Hboriiero
ZaLs (TEM 9 - DIGITALIZACAO € RECONHECIMENTO OTICO DE
CARACTERES) Arestado de capacidade tcrica por execugio de serios de
digtalizacso _eetronica de pelos  menos
P decorymeen Grazo rfxkng g 13 oot mascs, na sedle
da contraante, bem como 30 da documentagao fisica e eletronica a Lei
o e 370813015 (LGP0 s, todos ek Tecursen. humanos
racmtritura, sofontres < denmdt umos neccssaros > xeousae tegral 4o
servico, inclindo todas as etapas do processo, a saber: preparaco e higienizacao,
coptors 0as magens, control de quakiade, Indexagso, confertncla, remontoyem
fisica dos documentos e, nserGao das imagens e dados em sitema de
gerenciamento eletrénico de documentos (SIGAD) em um repositério digital confiével
(RDC_E-Arq). incindo o processamento das imagens capturadas por meio
safuwnre veardo o rocorhecinarts ke do cascares (OCR). bam come 2

Converséo dos arquivos em esquisivel, akém da certiicacao dgial dos
arqwos medante assinatura atronica dbs arqivos compativel com o pacrdo ICP
de com aplcaso empo (Lei NP 14.063/2020),

b g3 Lo e 5715015 < Dacrews N 103762030 ¢ and o caroct
detroca etrdnica e dados (EDI - dectronc dta nerchange) para transterénch de
documentos entre parceiros e clentes interno
ek, s toraten s padronizaa, mcswe 61g8os de facalzagdor
214.16. (ITEM 11 - SISTEMA INFORMATIZADO DE GESTAO ARQUIVISTICA
DE DOCUMENTOS) Atestado de capacidade técnica por execucdo de servicos
fornecimento e disponbilzacao de solugo de software gerenciamento eletronico de
Gocumentos (GEDISIGADIRBC ArQ), totaimente sderente 35 normativas dispostas no
modelo de requistos para sstemas informatzados de gestéo arquivistica de
documentos (e-ARQ Brasil elaborado pelo CONARQ(Conseho Nacional de Arquivo),
como com a norma OAIS (Open Archival Informaton System), registrado no_ INPI
(Instituto Nacional e Propriedade intelectua), com capacidade fimitada de usuarios,
jstros o imagens, nckindo médulos de gestdo fsca do arquivo, dihalzacso:
soluggo de Capt
gkl  parte do pape), orkntado a dakalzacao de otes de documentos, recu
de indexacso automatica através do_reconhecimento automético de caracteres
(OCR) pars o doms portugues braskiro, tendo o software produzdo ¢ gerenciado

pe , com ko o
:nnﬁabmade ¢ Stabidade do softuare 2 ser depon nizad
servicos, al aenta oo meeqrachs do- L. omscils om0 S5

{Setema cetronko e Informaces)permindo o eirega e imagens em POFIA com

vagao abarcados e tipificados documento a documento,
lendo._entregado” peo menos 2,000,000 "(dos mibaes) de “documentos.
(aproximadamente 50%).

1
técrica, or
rlorme ftem

8626 subiters.

214.17. (ITEM 18 - SERVICOS DE CUSTOMIZACAO, INTEGRACAO COM
ISTEMAS LEGADOS, DESENVOLVIMENTO DE MELHORIAS E NOVAS
FUNCIONALIDADES NA SOLUCAO DE SOFTWARE FORNECIDA) - Atestado de
capacidade técnica por execugo de servicos servico de manutencao em s
gestéo, medante execusdo de servko de desenvobimento s Implementagio,
devendo comprovar pelo menos 2

técnicos (UST]

“porto

1
de fungao
funao contante no atestado,

2

om as méricas estabelecidas neste termo de referéncia.

215, Imortane stenar pors 0 seguies sspecos, spcéves andse dos
documentos apresentados para fins e certificago qualficacso téc

216 0s periodos :uncamnmes (simukéneos) serdo computados uma Gnica
vez;

27, Para  comprovagso de tempo de experitnch poderdo ser acetas

tos, registros em 6rgaos oficials ou outros documentos idoneos,
ol st  Wkonte montenna;

218 0(5) atestado(s) ou declaragéo(oes) de capacidade técnica devers(do) se
referir a servicos prestados no 4mbito de sua atividade econémica principal efou
secundaria, especiicada no contrato social, evidamente regstrado na_junta
comerclal competente, bem como no cadastro de pessoas jurdicas da Recelta
ederal do B

21, 0(s) atestado(s) ou declaragao(Ges) de capacidade técnica devera(3o)
Conter, brigneramente

2191, Nome da empresa ou 6rgao que fornece o atestado;

2192, Endereco completo;

2193, Identiicacio do responsével pela emissdo de atestado com nome,

funcdo ¢ telefone para sokacdo de informagdes adelonais de nteresse do
Pregoerro.

2194, Aproponente na condicdo de CONTRATADA;
2 o caso de atestados forecidos por empresa priada ndo serdo
considerados aqueles _emitdos por pertent grupo
et esarl do empresa Jekonke, Serbo consros come petencems o0 Mbsrg
empresas controladas pela lctante ou que tenha pelo menos uma mesma
pessoa fisica ou jurklica que seja s6cio com poder e diregao da empresa emitente &
da empresa\ ickante.
2 Serd sceho o somatério de dress ou_ quanttativos em stestados ou
aclractes, deade que of peiadon vennam o prestados 46 orma concomtante
2112 Somente serdo acetos atestados expedidos apés a conchisdo do
Contrato ou s decorrdo, pek Menos, am ano do i de sus execlichd, Exceto 56
firmado para ser executado em prazo inferior, conforme tem 10.8 do Anexo VIl-A da
IN SEGES/MPDG n. 5, de 2017

icitante
S& s peas spresentaco de ol da cartea de trabaio (CTPS), do contato social
do_licitante, o de pres ico, acompanhado de curriculo

ool € comprovacacs oe e vaircacsen.



2114 A fcitante devera disponibilzar, se digenciada, todas as informagoes
ias 3 comprovaco da legitimidade dos atestados solciados, apresentando
cépia do contrato que deu suporte a contratacao.
2115 Caso surjam ddvidas em relagdo ao conteddo ou até mesmo legitimidade
dos atestados, o kcante se convocado deverd dsponbilzar todas a3 nformacoes
merovecio de legtinidode dos mesmcs, dovendo spresertr.
dentre ou(ms Gocimantss, copia o tonrat. que-oey suporc 3 contratacso.
endereco aial da contratanie e el em que 10ram prestados 6s servios de guars:
Teica, notas fiscais de sevio, consoante © deposto no fem 10.10 4o Anex VIl
da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.
Zle  DOS REQUISITOS DE EXPERENCA E CAPACIACAO TECMCO-
BROFISSIONAL DA EQUIPE TECNICA RESPONSAVEL PERMANE!
ZLIGL - Pars garantr 3 qusklsde fos servios constados, por se tatar de
servicos muRidscnares, envolendo viris especiakdadss dstitas, devido
necessidade de concentrar a gestao do projeto em uma Gnica pessoa, de modo a
Dromorconar oy i e Tacidade an. comuncas ehuce ok panee
CONTRATADA deverd spresentar para assinatura do contrato, bem como devers.

dispor e manter durante toda a execuao do projeto, todas as comy
qualficacso écrica peraconal e came a Comprouic, e todss o quahﬁ(acﬁes
ia equipe técnica profissional alocada no projeto e exigida neste ter

etk noxon. bim como o ntrumenta de wiculo 66 proTesinal com & ampres

CONTRATADA.

21162, O mesmo profissional poders acumular perfis técnico-profissionais

distintos, devendo, para tanto, atender as exigéncias de cada um dos perfis

profissionais que exercer

21163 A ktante deverd demonstrar @ capactagio. técnico-profissional do
inc. 1 e lll, da

Fesponsavel técnico pelo projeto, de acordo com o Art.67, Lei Ne
1413372021,

16 oot GERENTE DE PROETO (responsive erico gera dos serics) -
(AO MENOS UM PROFISSIONAL) - E responsa erencia geral do

o o plantimento o exacucho, comrei son recursos.reabache 3¢ vivat ga

inspecso, tarefas a serem executadas, acompanhamento & andiise da producio e

controle dos relatdrios historicos e estatisticos e interface direta com a equipe do

CONTRATANTE  responsdvel pel proeto_ bem como por todos. o5 demas

profissondls 20coaos. 1o profets perfil_ir3_desempenhar o elo_entre

BONTARTADA, CONTAATANTE & ovros TOMADORES 505 SERVICOS, o cam.
servicos prestados.

211641, Requisitos minimos obrigatérios

1. Pelo menos 1 (um) profissional;
2 P

3 y
. d
5 a (Certi
Examination), emitida peia COMPTIA (Computing Technology hdusty Associaton), de
modo a validar 5
& erucia,justificand ani pel .

gestso de documentos digital
6. Gertagso-Clowa Compu

como no caso e tel.
eilida emiido pela EXIN, CSA ou COMPTIA,justificando-

7. Cerlfcagao profissioral em “protegao e privacidade dos dados’,baseada na GOPR o
LGPD, emitida pela EXN, IAPP, BCS, PECB, TUV Rhelnland ou ANPPD, Jusl\fcemoes

fiscos, protegera privacidade e profegao de dados;
Certifcagéo profissional em iroduso a Sequranga da fomagao baseado no SOTEC
27001 emitdo pela EXI, PECE, BSI, ECB, IT Governanca stte (GT) & BAC ouTOV

agestiode
{iscas o @ conliidade dos negsc

5. Corticagao pofssionsi 'Agle Scru, emisc pela EXN, Scrum Allance ou Scumorg
achdéndae
10, 2 a 2
102782020,
 ainda, a assin o
Brasi, em aceno
11 3

ARQUIVISTA (responsavel técnico perante 05 _servicos.
arqumslkos) ©0 HENDS UN PROTICSIONAL PO UNIOADE ToMADORA DO
RVICO) - €0 Profissionl esponsével pela gestio do arquiv fisko ¢ armazém de
Custédia 0os documentos . d tratamento tachico do acervo arauvistko, akm da
andlse s necesskiades de navegcho 008 USuiros, estrukuracA € hrarUEaCh
de conteddos e funcionaidades, desenvolvimento de modelos, apicagao de testes de
usablcade, acessbikiade ¢ navegabiiade, ntegracéo de parametros funcinsi de
e gerenciamento de conteddo, cabendo-he conduzir, coordenar e g
o abahos Cenon & 55 eatines e rabaios 3 ssce cardo, bem coms asamar
todo e qualquer documento técnico solcitado pela Unidade Tomadora de Servicos,
em especal, 05 atestados e relatorios, sobre o servicos reaizados e eventuais
ocorréncias a relatar

1. Requisitos minimos obrigatérios
1. Pelo menos 1 (um) profissional
3 n

emiido por

superior racorhecido pelo Ministério da Educagdo - ME(
Registro do profissional na Delegacia Regional 6o Trabalho do Ministéro do Trabalho,
Gonlomme arig 4°da LEI 6546, do  de o de 1978 0 DECRETO " 63,430, do

Toba & Bresdints Sodl TP
4

Tabel
Argaogovsmams il
‘Apreseniar a homologagao do Plano de Classifcaglo e a Tabela de

im de um

Didrio oficial onde fora publicado.

torceirizada;

211

rfil: SUPERVISOR DE PRODUCAO (a0 menos um profissional -
de produgao tera que garant o pleno funcionamento da producao,
disponibiizando para todo o pessoal da producio os recursos necessérios para
execuao dos servicos, controlando a produtividade indiidual de cada funciondrio
nas diversas tapas da lnna de produgdo, bem como manter reltdrios estatticos
e producéo semanais atualizados para que as metas de producao seiam atingidas, &
inda atuar na SUBSHUC8D e pessoas U MAduINas, duahdo necessar,

. Roguisios miimos obrgadr
o meros 1 um)profsionat

connecimento.
3. Catificagao COBIT (Coniol Objectives for nformation and Related Technology
eilido pela
T, ainhar a 3
m
s
nformation and
nira

itaca s Aacgimcs e blomasie

nformation and image Management), e ustfica pela nocessidado de garanir a

e gestio de informagdes, documertos e imagens;
6 Ticom base na

L3, emitido por
T alivara T

‘com 0s objetivos de negdcio;
. !

técrica,

8
técrica,

a entdade profissional competente;
N ¥ N

técrica,

menos 11 (oterta
ool
(cinquenta) do volume demandadio.

2116.4.4. Comprovacdo de compromisso com a empresa:

“FICHA OU LIVRO DE
REGISTRO DE EMPREGADOS", quando se tratar de empregado, ou através de original
CONTRATO SOCIAL ATUALIZADO, ou do ULTIMO ADITIVO DO CONTRATO
CONSOLIDADO, socioda
‘empresa ou administrador egal, ou por CERTIDAO SMPLIFICADA DA JUNTA
COMERCIAL,

14.0632020, (Acordao ) ndo sendo
necessério obrigatoriamente vincuo empregatiio.

711645, DECLATACAO DE VISTORIA e qus o kctants, sravés de profssonal
credenciado, _devidame

CONTRATANTE. 2 . tamau conecimento. 4o ambion. ek, teoncigko <
organizacional, bem como do servico a ser executado.

1. Oobje

Solugao do coninudade.

pr
Jifcad
 ouainda
Geclaracao de que renuncia a vstora.
vistoria sof [
valores.
4. ACONTR
5. ACONTR/ e um prof a
£aLGPD ( DPF
Reguaton)paa adsquacdo dos sanicos 101 eislacdo
it .
aprosontada durante a execucao da prova do conce
. .
a b o
7
o a
em cartorio;

A empresa devera apresentar declaragdo firmada pelo_representante
hqa\ da lctante, informando o endereco fisico de onde se localza o datacenter, e que.

ssinatura o contrato e durante sua vigénca, disponbizara a
rmaes(mmra de hardware mitma necessiria para suportar o demands da

nquanto o contrato estiver ativo, bem como efetuara ao termino do

CONTRATO, Sxporiacho e todos 05 dados & magens produssion scumuiados ¢
armazenados na solucdo no decorrer do contrato de forma estruturada, de modo
Qe a CONTRATANTE possa tird los o mesTo, mirar para ouiras soloes me
mercado, de modo  preservar seus nvestimentos ¢ 120 depener temarete de
um Gnico fornecedor ou fabri

echragio emiida pela lcitante, assinada por representante legal,
Garanindo o dkpanblizacso, de wodos ot proTedonas xkidet et femo,de
referéncia, caso seja sagrada vencedora do certame. Todas as comprovacae:
Goverao Compor, prefeanciamente, 05 Gocumentos de habikagao, odav, poderso
Ser apresentados antecedendo 3 asshatura 4o contra
21167. TERMO DE CONFIDENCIALIDADE, e sob da e,
comprometendo.se a ng dukgar quasauer iformaches sabre bs documentos,
processos, imagens digitas, modelos de hardware e Software em utiizagao, polticas
& erutura de seguranta s outras formagoes ntemmas 4o

2. REQUISITOS DA SOLUGAO

221 Requisitos Funcionas

ZAL A Soliio de devers se consttur de programas computaconss due
venham a produzir, receber, e diponiiizar o

bem como tods a e Toka o \eckopgta nocessaras 3 ki &
objeto;

222 Requisitos Nao-funcionais
21, As ferramentas a serem implementadas na Solucso de Gestio da
Informagao deverdo atender a todas as demandas necessarias @ insercao dos.
documentos diitalzados da solicdo de GEDIEDMSISIGAD a ser fornecka, bem
drios a execugdo, coordenagio e

Fesponsabiidade técnea cos Servios.



223, Reqmsnos Temporais:
3 implementacéo do projeo serd dentro de um prazo de 1 (um) més a
forts do emissao do Ordem de servco il 0. Ennde se por mplmentacie
o broltor & implantat30 da nireestra Neceasit  Coptars das trogens.dos
ocmntas, v < CONTRATANTE oL TOWADORA DOS SERVICOS,
232 0 taamento e washdacdo de Suporte Fisco dos documentos
contemplados deverdo ser realizados em até 12(doze) meses a partir da emissao da
Gdem ge Serveo Ikl (0.5,
224, Requisitos de Transferéncia de Conhecimento;
2241 DaTransferéncia para Area Técnica/Requisitante:
22411 serd resada ransteréncia de conhecimento para o técnicos do
CoNrERICRERS sbrangendo o5 concetos de metodobogs e gestdo de conteldo e
adminstragao da Solug;
22412, Essa transferéncia de conhecimento deverd ser Titrada para, no
minim, 2 (dois) técnicos nomeados pela administracao do CONI
13, Atransferéncia de contecimento deverd possuf carga hwarla minima de
& toko} pora
2414 Ao término do contrato, deveré ser fornecklo » CONTRATANTE pela
ONTRATADA, cépia do banco de dados atualzado, contendo todos os dados
ferentas 20 acanio aTaUSTED acumulados durante 3 execuead do prokto. de
. de modo a permitc para outros sistemas.
2242, DaCapacitaso para os Usudrios:
2421, O wrenamento para os facadores devers prever todas a5 funcdes
as para a cor ragao Gos servicos previstos por parte dos usudrios,
o mémo para as seguntes warelas
22422, Instrucdes bisicas de operagao dos servicos propostos;
22423, Solucdo dos principais problemas que poderao ocorrer na solugao.
22424, A capacitagso devers ser ministrada para, no minimo, 20 (vinte) ususrios
mulipicadores;
22.42.5. Todo o material diditico entregue seré de propriedade da CONTRATANTE
e poderd ser reproduzdo para uso nerno sem nenhum s ou necessidade de
nemu

A abordager deveser pritca, istrando 08 cancetos e capackando os
Pamcaan(es a empregar os recursos oferecidos pela Solug;

Deverd ser utiizada inguagem clara e aprﬂpnada 20 diversos perfis dos
rofasinals e comperas o e oe napaments.

22428, A capacitacéo deveré ser ministrada nas instalacées da CONTRATANTE &
em data previamente acordada;

22.42.9.  Cabera a CONTRATANTE prover a infraestrutura para a capacitaao;

224210, Todas as despesas decorrentes dos treamentos (pagamento,
desicamento e hospedagem dos nstrutores, confeccdo do materia ddétco e doz

certiicados _par: profissionais  treinados) serdo de  responsabiidade da
CONTRATADA.
225, Requisios Legais:

251 A demands ora apresentads estd em conformidade com 8 Legisacio
Federal e a5 normas nternas apresentades o seg

22511 G Brasi de 1088;

22,512, Lei N 14.133 de 10 de abril de 2021 - estabelece normas gerais sobre
ictagoes e contratos administrativos pertinentes a obras, servicos, inclusive de
publkidade, compras, alenacoes ¢ locacdes no ambko dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municip

2513, Instrugao Normativa N° 05 de 26 de maio de 2017, da Secretaria de
Logitc e Tecnologa da Informacdo do Minstéri do Plancamenta, Orcamento &

Instrucao Normativa N SGDME Ne 1, de 4 de abri de 2019, da
SEiTatria de Goveano Digtal do Misters di Economa:

22515 Decreto Nt 7845, de 14 de tovembro de 2012, que reguamenta
procedimentos para credenciamento de seguranca e tratamento de informacao
Eicad om Gudaer Grau de Sgio. e aupoe Sobre o Racko.de Seguranes o
Credenciamento;
22516, Relatério de Audtoria do TCU (Acérddo N¢ 5922011 - Plenrio);

1 8.159, de 08 de janeiro de 1991 - dispée sobre a poltica nacional

e vautvos pibicos « rvados

225,18, Resolus3o CONARQ Ne 50 de 06 de o de 2022

22519, Lein? 13709, de 14/08/2018, Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais
(LGPD):

.5.1.10. Lei % 14.063, de 23 de setembro de 2020, que dispde sobre o uso de
assinaturas eetronicas em interagoes com entes pibicos, em atos de pessoas
urdcas ¢ em questoes de salde e sobre as cencas e softwares desenvolvidos por
entes pblcos; e atera a
17 e eramre e 1575 4 2 ekl Provesrn ah 32002 di 34 dh agocts

5111 Dereto e 10543, de 13 derovembro de 2020, e dpte sobre o o
da

a2 003, 23 60 sciembrt d 3050, ausnto 20 Al e g pora 3

assinatura eletrnica em interactes com o erite pibic

225112 Lei n? 12527, de 18 de novembro de 2011, regula o acesso

InformasBes prevsto no ncso XXKIl do ATt no ol do § 38 do ATL37 ¢ no.§

la Constituicso Federal; akera a Lei n? &. e 11 de dezembro de

3950, revags o o TLTLL de 5 a6 . e 7008, ¢ dEgostvos 6o Lo 155,

e 8 de janeiro de 1991, e dé outras providéncias;

22.5.1.13. Decreto e 7.724, de 16 de maio de 2012, regulamenta a Lei n® 12,527,

e 18 de novembro de 2011, que dispoe sobre 0 acesso a informacoes previsto no

inciso XXXIIl do caput do ArL.52, no inciso Il do § 3¢ do Art.37 e no § 20 do Art.216

da Constiuicao;

22.5.1.14. Decreto n? 8.777, de 11 de maio de 2016, que institui a Poltica de Dados

Abertos do Poder Executivo federal;

22.5.1.15. Decreto ne 8.539, de 08/10/2015, que dispde sobre o uso do meio

eletrnico para a realizacdo do processo adminitrativo no ambito dos 6rgdos e das.

entidades da administracao pbica federal direta, autdrquica e fundacional;

225116, Decreto n® 10.148, de 02/12/2019, que instiui a Comissao de

piblica federal, dispoe sobre a Comissao Permanente de Avaliago de Documentos,
25 Subcomisies de Coordenagéo do Sktema de Gestdo de Documentos & Arquis
Adm\ms!racm Pblca Federal e o Conseho Nacional de Arquivos, e da outras
ncis

provid
22.51.17. Decreto e 10,278, de 0810372020, e reguaments o dsposto no o
X do caput do Art.37 da Lei n® 13.874, de 20 de setembro de 2019, e no Art.29-A da

Lo 15,652, de do oo de 2012, pars ctabeloce a ecnka o o requihos para s
digitaizacso de documentos pibiicos ou privados, a fim de que 0s documentos
digitaizados produzam os mesmos efeitos legais dos documentos originais;
22.5.1.18. Resolugéo Conarq n® 31, de 28/04/2010, que dispée sobre a adocdo das
Recomendagdes para Digtalzagao de Documentos Arquivisticos Permanentes;
Resoluggo Conarg n® 40 de 09/12/2014, que dispoe sobre os procedimentos para a
ciminocao de documentos no Smbko s 61aBos o entdedes Atedrantes do Satema
Nacional de Arquivos - SINAR;

22.5.1.19. Resoluggo Conarg n? 48, de 10/11/2021, que estabelece diretrizes e
orientagdes a0s Orgaos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos.
quanto’ aos_procedimentos técnicos a serem  observados N0 processo de

regras para a aplcacdo da Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de
Proteczo de Dados Pessoais (LGPD), 20s arquivos permanentes custodiados por
pessoa fisica ou juridica e direito pubco ou privado;

225121 Ges do Conarg

(2000);
2.5 ndagoes do Conarq para a producdo e o armazenamento de
documentos de arquivo (2005);
22.5.1.23. Portaria do Arquivo Nacional n2 398, de 25/11/2019 e Portaria do Arquivo
Nacional n® 93, de 4/11/2022, que aprovam o Cédigo de Classificaco e a Tabela de
Temporalidade e Destinacao dos Documentos de Arquivo relativos as atividades-fim
dos Consehos de Fiscaizacso Profissional, e
1.24. Portaria do Arquivo Nacional n? 174, de 23/09/2024, que dispde sobre a
Shisaagso Co Corigo de Ceulicacae s Tabel de Tmporaldsde & Dectnago. de
Documentos de arquivo, relativos as atividades-meio/suporte do Poder Executivo
Federal
2252, Requisios de sequranga:
521 Atendimento  legisiacao, principalmente a Instrugao Normativa - GSI-PR
i1y de unho de 2008, do Gbinete de Seguranca Instkuconalca Presdéncia
Repibica, a qual discipina a gestao de Seguranga da Informagao e Comunicacoes.
na Adminstraao Publica Federal;
22.52.2. Atendimento a Poltica de Seguranca da Informacdo e Comunicagdes da
CONTRATANTE;
22523, Para que esta solucéo possa atender 205 criéros de sequranca na
informacces, documentos, processos, dados e metadados nos
documentos produzios clou recebidos, processados e gerenciados pelo
onfea/Creas, deverdo estar arm em datacenter seguro, classificacdo tier
5 calzado e terrtéro ot onal sarartindo. poriant. st dsponbikisie com
el Up time (99,982%); sequranca reforcada, eficéncia operacional;
Mantencoss sem prepizos 20 funconamento gera Sstemas autossuStentados &
equipamentos de refrigeracao e almentacao de energia redundantes
22524, Devers ser borado u plano de Prevencio a Combae de lncéndas o
gatencode uma core onformidade do Corpo de Bombeiros, nos.
e Ceranca s rotesas.de aauvos es(abeiendos o Concens Necorar G
Arquives (CONARG), cbedecendo as normas v
26 Requisitos sociais, ambientais e cukurais:
2261 Devers se reduzr a utiizagio dos recursos naturais por meo d:
implementacao de um processo adminitrativo mais estruturado, economizando
Inchindo noves formas de compartinamento da nformasso atrvés
da aummam«;ae dos fluxos de trabah
2256 o for o caso, akim dos criérios de sustentabiiade eventuaimente
nserdos na iescrio do abje, devem ser atendkios of seguntes requeRos, que
e baseiam no Guia Nacional de Contratages Sustentaves:

50 do_desenvolimento
Raconal sustentavel, adotar 05 Crkéros & prificas de sustentabidade, em especil
05 estabelecidos no Art.4% do decreto N? 7.74612012, s3o considerados critérios e
prticas sustentaves, entre outras.
22622, baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e
squa;
22623, preferéncia para materias, tecnologias e matérias-primas de origem local;
22624, major eficiéncia na utiizagso de recursos naturais como 4gua e energia;
22.62.5.  maior geracao de empregos, preferenciamente com mao de obra local;
22.62.6.  malor vida Gt e menor custo de manutencdo do bem e da obra;
22.62.7. uso de inovagdes que reduzam a pressio sobre recursos naturais;
22628, origem sustentivel dos recursos naturais utizados nos bens, nos
Servicos e nas obras; e
22.62.9. utiizagao de produtos florestais madeireiros e ndo madeireiros originarios.
de mane;e florestal sustentével ou e reflorestamento.
o cbservads, ahd, » ntrigio Norai (M) SUTIMPOG N®
11010 < stosmermatos ccrdor ok 5hes o< protes B s o anant
6rgaos e entidades da Administragao Pubica Federal direta,
Setiauica € Tandacoral-aundo-da sauEicde de pere, poderse exgh o8 seqummes
critérios de sustentabiidade ambiental:
226 bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material
Teciads, atoxico, boaearadave, contorme ABNT NBR - 1448.1 & 15448.3
226 o schm ebservados os reuisos ambintis para 2 otencho de
:emi(a:au do Insttuto Nacional de Metrol
43. Normalzacio e Qualdade sl - IMETO como > produtos
Saiteniivet ou do ménor Impatta smbentalom r6kc3o 208 5608 Smare
22.64.4. que os bens devam ser, preferenciaimente, acondicionados em
embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que tiize materiais
reciciavess, de forma a garantir a maxima protegao durante o transporte e o
armazenamento; e
22645, que os bens ndo contenham substincias pergosas e concentagdo
mendada na _diretiva
Suhs(ar\ces)‘ i como mercaro o) i ooy croms nexavaheme o,
cad ES).

50 dos servicos objeto deste termo de relerencla a empre
contratada devers_obrigatoriamente_promover as préticas de sustentabiidade
ambiental, conforme o disposto na Instruao Normativa N 01/2010 da SLTI/MPDG, &
adotar as su;mntes prticas sustentaves, quando couber:
2266 iizar produtos de lmpeza e conservagao de superficies e obj
omimados e obedecam. 4. cosuRcoches ¢ copechcacoes detemminades pol
ANVISA;

jotar medidas para evitar o desperdcio de aqua tratada, conforme
Pt no Decrato N 45.136, e 3 e outubre 06 2003
268, Observar 2 Resaligdo CONAVA N 20, de 7 de dezembro de 1994,

2269, 05 empregados os equipamentos de seguranca que se

Teenem necessaios baa s exbcecto de servios

22610, Reskzar program ntemo de wenamento de seus empregados, para
de consumo de energia etrica, de consumo de doua e redusio

rodeso e emison solios oosersad 35 moron smERrtaS saantes:

22,611 Prover a destinagao ambiental adequada das pihas e baterias usadas ou

inserviveis, segundo disposto na Resolucao CONAMA; &

22612, Respetar as Normas Brasleras - NBR publcadas pea Associacio

Brasieira de Normas Técnicas sobre residuos soido:

Utiizar equipamentos com baixo consumo de energia ektrica, bem como
possuirem baixa emissao de ruidos
227 Requisitos Operacionais:
2271, O processo de implantagio e execugso dos servicos a serem


https://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/viwTodos/509f2321d97cd2d203256b280052245a?OpenDocument&Highlight=1,constitui��o&AutoFramed

contratados e constantes neste projeto, deveré englobar o _planefamento,
implantacio, execugio, gerencamento ¢ conirok do profto. egundo as mehores
priticas e padroes, bem como deverdo envolver todo o apoio logistico necessario as.
ransferéncas ardencs, mav\ments:éo internas bem como o atendimento as
Ulkas fisicas ao acervo custodia
7.2 Demais requisios operacionas estdo inseridos na descrigao detahada
o servicos

228 Requisios de sequenciamento dos servicos:
8 Importa destacar aue o cumprimento dos princpis da efcéncis e
economicidade a execucéo dos servicos ia l6gica e cronolégica,

ol peibor.sas, desrecsrscs. pavEss. Portarior as St 46
dgitaizacio_de documentos serdo iniciadas somente a0 cabo_dos servicos
destnados & gestio dos documentos fscos - em especi a apicaco da tanel de
temporaldade.
2282, 1550 porque, ap6s 2 devkia chssiicacao documental e aplcacio da tabela
de temporaldade, percentual consideravel da massa mpoe
acervo presente estars ep(a 3 ciminacao, nos tarmos da Lel e 8.159, de 1091 &
Decreto ne 10.148, de 201
2283, Fars jus, portanto, ao desembolso com servicos de conversao digial e
armazenamento de dados, apenas o percentual do acervo que efetivamente deva
Dermanecer preservado.

0 procedimento preliminar, relativo aos itens de guarda externa e gestéo
e Sctruo s 2ers A pont el aperos 20 Regi ot b torbarm 1o ooche
peia conlratacéo dos servigos fdcados neste termo de referénch ¢ no estudo

técnico prelm
229, Rmum;
91 Anda como parte deste primero cio da execucio contratual,

Tavkho dos processos i gesito documentare dos condcoes Hokos & MauviEos
do acervo (Diagnéstico), serdo elaborados documentos que constituam um modelo
normativo-operacional.

Manuais - Modelos

2292. 0 modelo-normativo de que trata o subtem 17.10.1, devera ser
constiuido por manuas de tratamento técnico, bem como de  documentos
orntadores capazes de vabizar, ténica e normaivamente 2 adequada exccugio

2 gestéo documental pela prGpra Undade Tomadora dos Servos, em perfeto
namenta com e Gt Yo & Kgat o ragéncia 30 cabor4s conrotacht

293, modelo. normativo-operacional resutard da etapa de Diagnéstico
Bocumentl - Spa. e Tavebr e ocediminios ratiaos. pen Dnciode
tomadora de servicos no ambito da gestao documental e as condicoes reas dos
acervos.

o s Manuais de Tratamento Técnico (modelo normativo-operacional) 3o
documentos dviGualzados, Cup funcdo € oriemtar & conscentzar o usurios
radores e gestores particpantes das dferentes etapas ico de
valor
e o cumanion ttaconai et manisch manaroncio,
arquivamento, desarquivamento, digitalzacao e, elminagao.
roduzic seus efeios, garantindo_eficécia a transmissdo das

formacoes, 3 unformizacao de procedmentos e & contnudads do servo. 03
tanuas de T to Técnico serao redigidos em finguagem simples e abi
anéia Cora- . hautioca: orerecendo. um roteko. Ge-apleadio. (Wassades) &
execugao das acdes e rotinas de servico (modo de fazer).
22956 A defincio das rotinas de servico nos Manuais de Tratamento TEcnico
devers observar principios de otimzaao das atividades e recursos, bem como a
defincho de ocoe exceuies o opcraconds o flcs, com vstes b efcénc o
econarmikidads para o St ConteayCrea & reagso 5 gestao de documentns em
Toaas 28 st hses (coreme, mer e, parmanente dou ehinaco)
2210, Requisios de Treinamento de Multipicadores
2101 0 lemecinenty de capactoclo a0 connto de emorcgados dos
Regionas ncumbiios cas funcoes de gestdo doc & Sssencal nio 6 e

o o e eqsiaadeSecea.funca. cuno a0 adsquads & Tampestg
Corarments.dos. aspacon.draminatos Bo Lol e Acesss. 5 miormetie 63

ema Con

22102, O objetivo é viabilzar adequada transiao das rotinas de servico ora
efetuados a partic do papel para rotinas de trabalho habeis e compatives com os
fluxos de trabaho em meio eletrdnico/digial. Reduzindo sensivelmente o consumo e
tempo e de recursos na execuao de tarefas de producao e gestao documental em
relacio operactes exigidas para 0s fluxos de servico em papel
2105 |0 rehamentlespectocto deverd ser mistuado por speciists de
Comprovada formaao e experiéncia pratica na drea de arquivologia; reaizado
dependencias da Unidade Toradora de senvios, com disponiizacio de materdls
didticos e de apoio & emissao de certificado indiidual, conforme detahamento em
e o dee documents
2211, Requisios relativos 3 guarda e gest3o dos acervos fisicos:

11, Requisitos de acesso ao ambiente de stuagso do acervo efou da Unidade
Tomadora de Servicos

funcionarios da empresa CONTRATADA _deverdo estar

Sdqiadamente dentiados, ocentando. crachis de. Kenticacho sk de
unformes, guando o caso, 2 cada acesso s dependéncas da Unidade Tomadora de

rVigos, & submeter-se 205 regramentos e procedimentos técnicos e de seguranca
Dva(kadas no local.

12, Requistos de prestacéo dos servios no ambente de suagéo do acervo
Z i Unidsc Tormacdert s S
22121 0s servicos terdo sua execugao iniciada no local de situagdo do acervo,
em endereco a ser oportunamente ndado pels Unidade Tomadora dos servios
onde serd o diagnéstico inicial Subitem 10.1 deste termo de referénca
o 3 DIAGNOSHES ARGUNISTICO BOCUMENTAL) 3ence de & remavtios pars s
dependéncias de armazenamento e guarda da CONTRATADA.
22122 Nos casos em aue nido e necessidade dos servos de guarda externa
de documentos, mas apenas de digitaizagso, a Unidad:
kard o ocai no quar s CONTRATADA. deverd. Intalarse, pora 3 exctcho
Cehuros e amaris nos dependancios da CONTRATANTE, desd qve o volme
se ustiique.
72123, Em ambos os casos, @ crcseio de documentos, envokendo 33

termas 1o armazém, enireges, retradss ol devohicio de
Gocumentos dsponiiiados  CONTRATADA. ocorrerso conforme a demanda da
Unidade Tomadora dos Servigos, devendo ser observado as prioridades e 0 grau de
urgéncia manffestado na solctacao.
22124, Todas as_informacdes obtdas, coletadas elou produzidas pela
CONTRATADA em razéo do trabaho de guarda, controle e tratamento_técnico,
inclindo bases de dados, <20 propriedade tslectuslou eica da Unidade Tomadora
de Servigos, nao sendo estendida a CONTRATADA quaisquer diretos de uso, gozo,
G0, Compainamento, isagao, eai3e lou deseie. e s
2225 Todos o5 documentos da Unidade madora dos Serveos ¢ as
informactes neles registradas ser: acesso restrto 3 CONTRATADA e seus
empreasdan, obigandese 8 comwmm a manter o mais completo e absoluto
sigio_ sobre quaisquer dados a que tenha acesso em razgo do contrato, s
Telcionados ou n com a prestagad dos Serveos
2226, € vedado, ob quakuer cunstanci oy pretexto reproduzt, A,
Fevelar ou dar conhecimento a terceiros estranhos a relagao entre as contratantes,
sob a3 penas da ki, nckisve ap0s o Hermino. do prasents contrato, Sohe 0B
‘da Unidad

22127 Requistos quanto és instalagdes destinadas a guarda e gesto do acervo
fiico

22128 As instalacoes do local de armazenagem dos acervos documentais
(galpao) devem sequir os requisios estabelecidos nas publicacoes do Conseho
Nacoral de Arqubos (Conara) - Recomendactes para o

fe arquivo (2005) e Recomendagoes para a
Comstrugao de ArquNDS (2000), que serdo detahados neste documento
2212, As nstalacoes de guarda dos acervos Regonais deverdo apresentar, o
minimo, a seguinte documentacao, ou seu equivalente legal, a depender da legislacao
Sl na captal do Reiona tomador dos 3o
22.12.9.1. Avard de funcionamento;
22.12.9.2. Laudo de vistoria emitido pelo Corpo de Bombeiros comprovando a
iberacso de uso;
22.12.9.3. Projeto aprovado pelo Corpo de Bombeiro:
22.12.9.4. Projeto aprovado pela Companhia Energética;
221295, Laudo d teste de para1ais, conforme normal ABNT 541912015,

22.12.9.6. Compr sido de realzagao
de armazenamento ¢  quarda do acervo documental deverd

star localaado na capkal sece do Regional tomador cos servcas, ou, ém um 120
00 Lon (CEM quitetros) de sua sede, possinikando maor conirok

e hamantoth. oxesutae. contrarue e Fegona meusve. medome
Gigenciamento scalzatéro
22,1211, Importante destacar que h casos em aue o dsponbizacso documentl
5e torna demanda urgente, em razao de prazos judicas, em sua maioria. Stuagde
nas quais @ prazo. méximo Ge movimentacao e eniega. do-documento solkkado
er ser de até 4 (quatro) horas. O que justifica a fixa3o da dtancia méxima
Situagao dos acervos em 100 km, a partr da sede do Regional
212.12. 0 processo de transferéncia do acervo para novas instalagdes uma
atiidade complexa, porque composta por agoes de transicdo, reorganizacio e
disponibiizacao de documentos sob demanda, ainda enquanto a transferéncia esteja
em curso.

21213 rortamo, o fm de miimaar o menused clou movmentacéo
desnecessiria dos documentos, reduzindo riscos de danos a0 acervo efou extravio
de documentos, uma vez istaido, nio serd permtido o deskocamento do acervo
para novos enderect
22.12.14.  Pelas mesmas razées o prazo minimo ideal para a execucso dos servicos
e guarda do acervo fisico de documentos é de 12 (doze) meses. Considere-se ainda
que 0s servicos de gestao documental sdo simultaneos as atividades do 6rg3o,
exigindo prestacao de servico continuada.
221215, Os insumos aplcados na guarda e preservagao do acervo (lacres,
etuetas, calas, EPL entre oLtros que séo ordnarsmente comuns 305 servicos),
necessarios as atiidades e 3 sua manutenczo, deverao ser fornecios pela
CONTRATADA, bem. Como. deverdo ser dhidos nos. demas senos. ora
especificados.
21216 A CONTATADA devers —spresentar também peno de
EmergincifContngincis ko, draconado pare 8 prevenclo contra rhcos
potencia. s, ¢ pora o savmeto de aceves e suacoes de capmidade
oy vandslsr, foks de snerga o, entre outres,
et el ot

2213 Rmmsnos quanto a0s servigos arquivisticos:
2213 ervos estarso sugtos 20 perteto cumprimento ca Legsicdo
Arquivistica Braswlmra, das remmenaacm técnicas do Conseho nal de

Ardulos (Conara) @ Gas orentacoes do Arquivo Naconal (VA). ¢ demas “egblocho

aplcavel, na eerenciada neste documento, oy Que 35 vennam a subst
22132, E, por sua natureza continuada, ndo poderdo sujétar-se a solucdo de
Earimiidade, Soards depories o pRraTemS Shocerbect cantorme. somoeda o
necessidades rotineiras da Unidade Tomadora de servicos.
22133, A CONTRATADA devers dpor, durante todo o execuo contatual de
Responsivel Tcnico aue seia acitado para tal funcao,
Toocia it o Bochocgs o orqunoga. o teo.da Lol o 6516, 0o
1575, 20 qual Caberd ConduzT, coordenat € gery bs rabahos t4cTos e as qupes
de trabalnos  csse cargo, bem como gssar todo ¢ uover documents tecrico
solickado peia Unidade Tomadora de Servigos, em especial, 0s atestados e relatérios,
Sobre 05 Servicos reakzados ¢ eventuat ocorrendos a rea
22134, A CONTRATADA deverd dispor ainda de 1 (um) gerente de projeto, com
formagso de nivel superior na drea de tecnologia da informacao, com certificacao
CDIAICDIAL e conhecimentos em prvacdade e protesso de dados comprovados
ificado_emitido por instituicdo independente, akém de Certiicacao
FSOEC 27001, Clou Computing foundaten, Agile Scrumm, e conhecimento em
(periencia comprovada na execuc3o de servicos simiares ao deste
estudo técnico.
ra a supervisio geral dos servicos, a CONTRATADA deverd dispor
durante toda a execucdo do contrato, de pelo menos 1(um) profissional com grau de
instrugao em nivel superior em quaiquer area do conhecimento, com Certiicagao
COBIT (Control Objectives for Information and Rebted Technology” emedo pels
G Internati M (Enterprise Content Management) emitida pela
age M

comprovar na experiencia na supervisio de projeto de implantacao de software fure
(open source) de captura de imagens gerenciamento eletronico

processos, inclundo sistema de tramitacao eletrénica (workflow) e, médulo_de
sssinatura otronica compativel com o padrio ICP Brast devendo comprovar que

ha supervsionado projetos de digitaizaggo de documentos envolvendo a
Gakaizat o de peo merios 100 Lcam) s em um interregn
de12 (doze) meses:

22136, Por fim, a equipe técnica da contratada devera dispor ainda, de

menos 1 (um) orofssond com  Graduscéo em Bhbloteconomi regeirado no

conseho profissional competente, com experiencia comprovada na execucdo de

Seicos shmiares 50 deste estudo tenico

2214, Requisios de digitalzagdo de documentos

22141, Todos os trabahos destinados & producdo de documentos digitais a

partir dos documentos que integrem acervos em papel das Unidades Tomadoras de

Servicos deverdo observar precetos da legiagao vigente que toca & matéria, em

especial o dipostn pel Lel 2 12,662, de 2012 Lei ¥ 1387472019 e, pelo Decreto

910,278, de 202

2142 0s servcos de digtaleaco que se pretende contrtar constuise do

de processos responsaveis pela converso da fiel imagem de um documento para

Colgo dital & Indexacho Ga Documentos, com apleacdo de OCR @ Assnarura
de dipor aos fegonais sktema especkzado para captra

ransformagio de documentos capsz de ser operadopor seus préprios
funciondrios, usando dsposiivos js existentes na unidade de servico (scanner
a0 ou sipressora mukkuntinal o paris o thrming do contrate

zz Também devera ser compativel com méquinas Windows a partir da

Verséo 10, ser capazde operar em rede sem Iitaches quarto aos eaupamentos
comunicarse, desde que estes dis

comumca:ao Dadrao o cas0 0 arver TWAIN. € ndo dE aprecinior restkdes

20 nimero de usudrios, & quantidade de documentos ejou assiaturas.

Giitis suportadas, 26 processamento ¢ oxtracao do conteddo (OCR). ou outtes



Imkasbes auaauer, que representem dice ou restiso 0 s s, s rotinas de
servico das Unidades Tomadoras do serv

22144 Para todas as sohugdes tomratadas. & imprescindivel 0 fornecimento de
Suporte técnico, servigo essenci, que devera iicar-se a0 cabo da instalagao das
cengas.

2215, Requisios da natureza do servico
2151 A gestéo documental  arquitica ¢ um processo contiuo e essencl
Para. o fundonamento. efcknte ¢ Uansparcre dests sutaraui federal & 56
regionai, assim o sercrucil

preservaco da memoria isttucional, a otimzagdo dos processos
Samintratos & cumprimento de obrigacoes kgas.
22152, Devido a0 volume crescente de documentos, tanto fiskos quanto
dghals, se faz necessério contrataco de um servio especalzado e continuo que
abranja todas das fases do documento, desde a sua producao, em quakjuer que seja
o suporte a dghalzagad Quando for o caso, HEM do TataMEnto KEcNco ¢ posteror
quarda tercerizada, garantindo  organizagao. o acesso e a preservacao adequados
do_acervo conferindo integridade e longevidade a0s documentos, protegendo-os
contra_deterioracdo, perdas, danos e acessos ndo autorizados, desse modo,
faciitando 0 acesso 4 informagao histérica e adminstrativa, subskliando a tomada de.
decises e a pesquisa
22153, Isto posto, a Justicata da Continuiade dos Servos consstes nos
Seguintes aspec
221531, Fluxo Contin ment ducdo e o recebimento de
documentos sdo atdades permaneﬂ[es etk oxiinds tataments dence

igtalizacao e guarda contin

221532 Necessidade de Aluallxac:n Constante: A legisiacéo e as mehores
rticas de gestéo documental etdo em constante evougao, exgndo stulzagio ¢
adaptaco continuas dos processos e procedimer
22.15.33. Preservacdo a Longo Pra reservacéo s meméria psteucinal

monioramento ¢ controle continuos das condides de armazenament
acesso, para evitar danos e perdas.
22.15.3.4. Seguranca da informacao: A guarda segura e o controle de acesso
e ot memen ko < eices e Piormacoes confuoncun o senshes
22154 Conckindo, 2 contatacko de um serveo contiuad arquitco

integrado & essencil para garantr a gestao eficinte e a preservacdo do acervo

Gocumental deste Conselo Federal e seus Regonas, bem Como para garants que
esta autarquia ndo sofra soludo de continuidade, assegurando a_prestacao
niterrpta de atvdades essenca para o urconamert desta auarq, uma ver
que a interrupgdo dos servios pode acarreter prejuizos signficativos, danos
Freversive ou cabcar am r5co & seguranca de pessoss, patrinéni & sockdade em
geral,se justificando nos principais aspectos a seguir:
2215.4.1. Essenciaidade do Servico:
221542, O servico a ser contratado ¢ indispensével para a continuidade das
operactes precipuas do ConfealCreas, bem como a sua nterrupcao do servico
comprometeria o desempenho de atividades critcas, impactando a quaidade dos
servicos prestados a sockedade ou 0 cumprimento de obrigagaes legals.
2215.4.3. Risco de Descontinuidade:
22.15.4.4. A descontinuidade do servigo pode gerar riscos a seguranga, a sadde, a0
melo ambiente ou a0 patrimonio, podendo causar preluizos financeiros, operacionais
ou de imagem  este conseho.
22.15.45. Impossiviidade de Interrupgo:

1546, Conforme demonstrado a natureza do servigo exige sua prestagdo
ininterrupta, n3o sendo vidvel a interrupc3o temporéria ou a reaizacao  de
contratacao emergencial, podendo comprometer a eficécia de outros servkos ou
atividades interdependent

155, B sevkos referemse 3 guarda e manutencio dos  scervos
Gocumentais dos. Regionals. em. adequadas condioes de conservaco. For
hatureza ¢ fnaldade, snGa Que parte Gos acervos sei suSCetel a0s prazos
previstos pela tabela e temporaidade, 0s documentos piblicos demandam
continuidade na prestacao desse tipo de servico, conforme j3 descrito neste
documento em tem préprio.

modo, considerando a5 conjunturas locais dos Regionais

interessados nos servicos de gestao documental, esse servico néo aceta soluco de
continuidade, no que tange 30 acervo fisico, assm sendo, integram um rol de

atiidades conunturls, o 6 destinadas 3 conversao da conjuntura presentemente

ideais de trabaho e legaldade, em termos de gest

Gocumental Asaim, egundo as caratterBteas de cade Servio & suns Mhabades
Serso executados por demanda; ao cabo das quais finda-se a execucéo contratual.
2157 Esthatka dos quantiadss pars 8 contatacio, acompanhidas das
memdrias de cakculo e dos documentos que hes do suporte.
22157, Ante & inexisténcia de contratacdo anterior Capaz
referenciais de comprovada adequacao e eficécia & modelagem desta contratacdo, &
heterogeneidade  as circunstanciaiiades entre os Regionais interessados em
parti ea de a

ar,

guarda e gestao, quanto para conversao em documentos digitas - 1ao é possivel
atribuir contornos precisos & contratacao.

documental que devers ser objeto dos servicos contratados - tanto para afins de
a

1 221572, De acords com o Diconirio Brasilo de Terminoboga ArauREtk
(Arquivo_ Nacional - 2005), metro inear é unidade convencional de medd:
(iada pars dterminar o espaco. ocupado pabs documentos nos cstantesLLL
Adotando-se a f6rmula metodolégica referencial, no caiculo do volume
documental:

2. 2215.7.3. Referéncias de medidas das caixas:

1. 22.15.7.4. Caixa-box padréo (7Kg) - (14Cm x 25 Cm x 35 Cm)
2. 2215.7.5. Caxa Arquivo padrdo (20kg) - (48Cm x 27Cm x 36 Cm)
Covrespondee 3 (trés) caixas box padrao (7Kg)

3. 2215.7.6. 1 metro linear de arquivo, corresponde a 7 caixas box padrio
Forgurn e 0.8 o & Hirie) cam svates a3 (20 ¥o)
4. 2215.7.7. Cada caixa box padrao (7KG) comporta até 1.200 fohas
de_terminologia_arquivistica pdl
2. ANALISE DE RISCOS.
231 Seguvsn:a da Informacso:

Risco: Vazamento de informacdes sensiveis durante o processo de
Saatiachor € smnarenamenss setrone
2312, Medidas de Miigagso: Implementagio de protocolos robustos de
seguranca da informacdo, utlizacéo de software de controke de producdo,
crptografia e dados, controls de acesso adsquads, uso de frewas e sistemas d
eccao de nirusos, akm o exaenc de profisonal | com conhecmento dos
nermee 150 27608
232 Integridade dos Documentos:
Risco: Perda de informagbes durante a digitalzacdo ou corrupcao dos
Sies ctronicos
2322, Medidas de Mtigagao: Visualzagao e confronto de cada imagem gerada
com o seu representante rignal, verfcacdo de checksums (somas de verficasso).
backups regular o"de métodos do digialeacao do aks cusiade ¢ vaidacdo
constante dos ev jukos digtas, bem com exiginc de uso de
Controle de procucac, akm de profissonal com cerificacbes
et e Tpanepr ‘soucbes Ge. Gatatacse . gerencamento. seronco 3o
documentos.
233 mspomnmuaae dos Documentos:
Indponiidads dos documentos skrirnicos daido a fahas no
Satema ou ndsponibiedade da racstrutir
Medidas de Mitigago: Selecgo de um sistema informatizado de gestao
s de documentos (GEDISIGND) robusto e confvel que § enh gerido
fa total deste projeto, Implementag3o de redundancia de.
aton, ueo-de. Servidares conmives 2 com camacaads. acequods Danos de
contingéncia e recuperacao de desastres, bem com a disponbiizacao do
Gatacenter categora TIER 3 e adocao de Reposkori> DFal ArGUNIStEo coniavel
garantindo aka disponiiidade e preservacao do acervo arquivistico digial.
234, Conformidade Legal e Reguiatéria:
Nao_ conformidade com leis de protecio de dados regras de
et arvacho 66 Gocumenton o et reguBETtSCHE PRI
Medidas de Mitiga3o: Verificagao da conformidade do fornecedor com

requiamentacdes locais e internacionass, revisso dos contratos quanto as
Tesponsanlidades lagat e cléusulas de privacidade, aém de exigir da CONTRATADA
empr o de dados baseados na LGPD

ou GOPR Europee.
25 Ouahﬂade da Digtalzaco e OCR:
o: Erros na digitalzaco ou no reconhecimento Gtico de caracteres
sodam compromelef a prensao e megmm das informagoes.
Medidas de Miigagao: Testes de qualdade dos servicos prestados,
revido manual de Srosras 4e documenios diiorsades, wizacie de sotmares e
onfiaveis e atualzados, além de etapa especifica de conferéncia manual, b
Como. 5 xigenci de scaiados de-copaciods wenca Goranindo aue mpreon
tenha executado servicos nos volumes compatives com o objeto;
238, Custos e Orgamento:
Aumento dos custos além do previsto iniciaimente, sem garantia
de entrega conforme o plancjado.
2362 Medkias de MRgacie: Estabskcmento chro de escopo @ requstos
desde o inicio, contrato detahado que inclua cldusulas sobre custos adicionais e
Tormas te conirol o camentar
237 Treinamento e Capaciagao:
co: Fata de treiamento adequado para os funciondrios do
couFawchAs 10 uso do sistema de GED/SIGAD.
Medidas de Miigacio:programa de capactacdo contius, documentcéo
Seitida e epor e Spena o o e
Previsao no escopo de fornecimento de item especfico de trenamento
e makkagores
238 Gestao do Fornecedor:
381 Rsco: roblemas com  gestéo do forecedor, como atrasos nia entrega,
ma comunicagao ou faka de suporte adeay
Medidas de Miigagao: Eseane\wmm de um gerencamento de
relaconamento efcaz com o fofnecedor, defiiSo cra de responsablidades, com
especificas e acompanhamento mensal o cronograma executivo aprovado,
T do rsbecmento 0o aumBes poeias de scompamamerto & comunkaca
regulr entre o CONTRATANTE ¢ 2 CONTRATADA, bem como exigc durane toda 2

vigénch do conirats, gernte de profta pussus certficasso “Aghe Scrur’ bem
Como toda a squie técnica exgda heste et
239, Solucdo de continuidade

2391 Risco: Interrupcio dos serviios devido a0 encerramento do contrato &

50 conclusao de novo processo citator

239 Medidas de Mitigacao: Austﬂtar devidamente no termo_de referéncia a

carac[enzagao o sencos como ce naureza contrtads, uma vz que cnole 2
documental

Setoninidess Gosservkos pogersprovecar resibos ARl e opto

pels aquisido do software na modakiade kencamento pertétuo (Onremse), com

a transferéncia de tecnologia ao termino do contrat

2310, Quaidade das buscas

23101 Risco: Erros na localizagao dos documentos digiaizados

23102, Medidas de Miigagao: Exigéncia de uma etapa de conferencia das

imagens e dos dados de indexacao controlada por sistema de producdo, que deverd

ser demonstrado da p

2311 Baixa adesso por parte dos CREAS
Rcor A conratagho da cenca perpécu apenes peo Contes poe ko
Cantar com  adesBo dos CRERS & dve cormpremete 0 obftuos izacao,

negracis & atialacio 4 recurscs proveues no propts SELakkrages.
23112 Medidas de Miiga ver articulacso institucional junto aos CREAS.
Para garantr 0 engamento o processo; demansirar no termo.de referancia 03
beneficios da contratagao compartihada.

2. VALOR ESTIMADO PARA CONTRATAGAO.
cento
onfor
Os valores globais apurados foram:
PROPOSTAS
EMPRESA 01 | RS 167.096.002,5000
EMPRESA 02 | RS 169.594.487,7500
EMPRESA 03 | RS 171.437.538,0000
RS 172.580.422,0000
EMPRESA 05 | RS 160.929.534,6200
MEDIA GLOBAL|Rs 170.127.596,9740
DESCRIGAO DO OBJETO MEDIAS
uniDE faroe
I [T unidade por regional _[19
b~ e de Tratamont Teorio (noddlo oty prcty e
B [freinamer Porhora [i1a
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Por assinalura

|4 [Transferéncia ordenada [ o pawnas ‘165515 ‘RSH(MQO r?xtais 334,2300 ‘
Favm o pio s
ot
v e
3 i e
Trammensdocamenal ot o e
Digtaliacao e roconbecimerto i ds Caracre I I T
e .
e —

" |spomhll)zcéo de a/quws digitais, gerenciamer " . [F$ €146.000.0000
emtacsa gs o
Eivesomimeris s doncratos ark das 8
Piponbilzacko T dorreriare
" 40, oo, por e beooo  ssaszezo s 10871338000
e e o
Disponiiagto o tam docume
. U bao  [s7sesio s 21120920000
frete. cc volugso - até 10 itens)
" m:mﬁmmp.nmademms T e S p—,
s Emmmf;gmnwmvm-mm ovoLinor bossn  szaeron Fssazssisoio
116 Elmina fro Linear 000 RS 7075020 635375100000
oo d mandercao, spor, sl
17 Banacisio morcds sotoars oo pris do o mbs e hssarizonn  Rsadossiacne
oz moses
Senicos de customizagao, regragao com
t‘:m funcionalidades na solugéo de software fTecnico (UST) o0 Rs 1439980 [FS 10,079.860,0000)
okt

2. nonm ou;msnnm

a legislaao vigente, notadamente a Lei n° 14.133/2021 e 0
Bacreto o 11 m/zoza uc regulmenta o Sstema de Regsir e Precos GRP) o
ambito_d: o prévia da
Raferincin s Iacocs Setosgar 5
formagan 0e ot de regstro de precos, tendo e veta aue o Contratacdo
propriamente dita ocorrera em momento futuro, condicionado 3 efetiva necessi
dos 6rgaos participantes.
25.2. cuinci de dotacko orcamentr, nesses cosos, recal apencs ne
momento da u da da
ot e e, corto me depost s edbocss Ak

2. OBRIGACOES DA CONTRATADA
26.1 Objetivo dos Servicos
11 (TRATADA se compromete a fornecer servicos com padrdes de
qualidade elevados, atendendo rigorosamente as_exigéncias da fiscaizagdo em
relacko & execucko das ativdades, entregas, hordrios, quadade e quantdade dos
mater A deverd, ainda, providenciar a correcdo medita de

e defchncns enicadss na execicho do aperd contraiads
262 Condicdes de Habiltacao e Qualficacao
2623 Durante oo o vinc do regio de precos. & CONTRATAON deve
garantir a compatibiidade com as_obrig: assumi atender
conddes de hablkacéo ¢ quabicacdo xigtas paraa pemdne(ao e iciotio. Foras
boa execugao dos servios, a CONTRATADA fornecer tanto 05
apamentos e e quants s o e obra qeatieadn.
263, Responsabiidade por Danos
A CONTRATADA deverd reparar quasquer canos causados aretamerte
2o Cantratane b3 5 tarearog. por Cupa o0 dob de Seve represenames Roas,
Prepostas. ou empregados, e decorrenca da presente rebedo contratual. Esta
responsabldade ndo excli o supervao e acompanaments da execusso dos
05 pela fiscaizagso do Contratante.

26.4.
264.1. A CONTRATADA se compromete a proporcionar todos 0s meios e
Tackisdes neccosiros 3 calzogss. don. servicos prestados, Garaninds. aue 3
fiscalizaao possa reaizar seu trabaiho de forma eficiente.
26.5. Eumpel'é(m(a
26.5.1 o periodo contratual, a CONTRATADA deve disponibiizar

e tecnica compora por profesiona dewidamante. habltades, rerados ¢
qualficados para prestar assisténcia técnica, conforme definido neste termo. de
referéncia.
26.6.

Fa:m:an da Fiscalzagso

Sustentabiidade Ambiental

\TADA deverd observar, sempre_que
vaentes eacionadas b sustenabldade ambenal 550 i Stabekcer eriros o
pritic nacional sus contratagses
Peisades el oot pinlka. A CONTRATAOA devera ot & s
dos recursos materials, a utiizacao de inovacoes q resséo sobre
Tecursos naturas. @ a implementagio de medcas pora aconalzar o consumo de
energia

possivel, as normas

26.7. Confidencialidade
267 A CONTRATADA deve manter ttal sigho e confdenciidade,tanto por s
quanto_por mpregad representantes, aisquer

informacces ou da(umenlos da Conuatante ou sob sua guarda Isso_abrange
também informacces sobre fos, ideias, prot u servicos, aos
e S CONTRRTADA to Scies oo oG 35 prestondo dos semvos

26.8. Responsabiidade por Quebra de Sigio

26.8. TRATADA serd responszvel e caso de quebra de gl ou mau
ioa das nformattes o r sus funchnérks ou representantss duranes 2
prestagio dos servios. A dhuigagao des nformacoes ontratacao
serd restta exclsamente 203 prepostos @ funcionaros dretamente envobiios
nas aiidades ae utizam ou tem scesso a o nformacoes, sei de forma
permanente ou eventual

2682, onpnedede intelectual dos produtos entregues

26821 dos os arteatos entregues, incindo bases de dados, relatéros,
imagens, tabela classificacbes, sero de propriedade exclusiva do
COTRATANTE. 30 cends permin sus vavikzache o A pes omtotoss
sem prévia e expressa autorizaco.

2.
271

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:
responsabiidades da Fiscalzagao
27. O CONTRATANTE se reserva o direto de fiscalizar, conforme seu
sxclisho ntaresss, 0 rorosa cumprinento das ciusus @ condibes estabsleckizs
no contrato. Para tanto, a fiscaizacso ser realzada o de representantes
peclicamente desgnados para scomparnar o mnrmorar a execu £0 do contrato,
através de dos par: st
AT G e L1503 procends sesto o veapaton e com o0
ressalvas efou glosas que se fizerem necessari:
272

27.21. O CONTRATANTE se compromete a disponbilizar os melos adequados &
necessarios para a plena execugao dos servos contratados, assegurando que a
CONTRATADA tenha 0s recursos apropriados para o desempenho eficiente de suas
atividades.

273 Condigdes de Pagamento

27.3.1. 05 pagamentos devidos 3 CONTRATADA serdo realizados de acordo com
as condicdes e precos previamente pactuados no contrato, respeltando 0s prazos
estabeleckos.

274,

Disponibiidade de Recursos.

Informagses e Esclarecimentos

27, TRATANTE devera prestar _todas infor

escarecimentos necessiios 4 sdequada execucdo do objety Contratunl, garantindo
CONTRAT: dir ua:

que 7ADA tenha pleno entendiment s responsabiidades e
Sbrigacies

275 Notificagdo de Irregularidades

27.5.1. O CONTRATANTE se compromete a documentar e notificar, por escrito, a

CONTRATADA G

para os casos de aplicacao de sancdes
e emiti as Ordens de Servigos referentes a contratacao.

28, PENALIDADES ADMINISTRATIVAS

ou o Contratado que cometer qualquer das
GBcriminodas no A155 da Lol o6 1133, a6 2031, Heard bufko, sem
responsabidade ci e crimnl 35 sanGiesprevitas o ArL156 da L 14 135, de

infragses
rejizo da

2811 Advertenca

2812, Muta;

2813, Impedimento de icitar e contratar;

2814, Declaragdo de inidonedade para icitar ou contratar.

282 Na apicagso das sancoes serso considerados:

2821, Anatureza e a gravidade da infragso cometida;

2822, s pecularidades do caso concreto;

2823, As circunstancias agravantes ou atenuantes;

2824, Os danos que dela provierem para a Administragso Pablca;

tagio ou o sperfeicoamento de programa de

282 A implant integridade,
ortarme vy o kiiaches dos braes e co

283 A aplicagdo das sanctes previstas neste termo de referéncia nao exclui,
em pbtese sguma, s obrigacdo de reparacéo tegral do Gano causado. &
Administracao P

28.4. A Deﬂahdade de multa pode ser aplcada cumulativamente com as demais
sancﬁa

o descumprinerto das obrigactes contratuas, 3 Adminstracso
SPicars mulos conerme s graauacao esabebeii nas et o

TABELANE
ITEM|  DETALHAMENTO DA INFRACAO | ,CRAD INCIDENCIA
INFRACAO
“eparar, CortQi, remover, reconsirur
U SubSLRul 53 g Sxpensas, o totsl 0u
1 | empate! o ot o comrst e cuese | ror ocomnc
defeios ou incorrecdes, no prszo estiuaco
o Termo ce Refeténce
Fomacer produtos com especfcasio o
2 Quaidace dversa ¢/ou nieror a 3 Por podiuto
Susperter ou terromper. 530 moto Ge
3 | "forea maio ou caso fotita, 0% serveos. | 3 Por da
Recizara execucao de Serca
4 | determmado pei recaizacao. sem motwo | 2 Por ocorrnca
sicsdo
anter fnconario na exec
envicos demandados sem a aualficacio or empregaco por ia
s ‘especificada no Termo de Referéncia e seus 2 P ipregado por di
For ocarrénci, sobre 0
alor total ga
6 | oesror ougemtcar documentos o cuve | TURAMEDICAO
G0 de seus agentes MENSAL sl das
penakides prevetas na
gni
7 | Catsar ou aue cause danos feko, kesso | 2 Por ocomrnca
ol o0 conseauéncias i
o miner 2 condeoes ds abIRaGHo P ———
i originérias da contratagao. 2 Por it por o
Descumprr quakuer das obrigacoes -
9 | contratuas prevatas no Temn 1 Por ocorrnca
Reterénca © seus anexos.
o executar os servos oy enireGar o5
roiutos conforme as especikacoes & o5 + ocoméncis por i
o qualificagdes estabelecidas no Termo de 1 Por por di
teréncia  seus anexos.
e s o rstosora et G P——
11| Voo gbservar os prazos para 1| porocoménch por da
T P S e e rentas
12 | unfomizad ou com unforme manchado, | 1| por empregado por dia
S, malspresentado elou sem crachs
W fomecer o5 materas ¢ equpamentos,
13 | Teramentas ¢ produtos necesaaris & 1| orem nio fomec
Complet execuicio do o
N0 prestar a5 mformacoes e oF
14 | esclorecmentos que vernam  ser 1| porocoréncis por cia
Soicacos
Wso spresentar, quando SocTado,



documentagao fical, trabaista,
15 | prevdencir e outros documentos !
ecessarios 5 habltacao

Por ocorréncia por dia

Por ocarrénca, sobie 0
16 | Senieo reaizado fora das especiicacses | FATURAMEDICAO
on Ml

DANO A DOCUMENTAGAO' NSAL. s
penaldades previtas na
legisla

28.6. O valor da muta poders ser descontado das faturas devidas a0
Contratado.

a muta apiicada e as indenizages cabiveis forem superiores ao valor
de pagamento eventuaimente deudo pels Adminstrscéo 20 Contratado, skim da
perda desse valor, a Ga sers descontada da garantia prestada ou sers
mbvadalumm\menl
288, spkagio de quauer das penakiades prevetas realzarsed em
processo admlvstratrvn que assegurard o contradktr esa a0
ovevsto w1413,

e 2001, & subsariamente na Lo s 784, de 1965
289, Cabers a0 Ordenador de Despesa, apés o devido processo legal,
garantido o contraditério e a ampla defesa, decidr pela apicagao da sangao
Saminstratia cahel,

UNIDADE ~ ORGANIZACIONAL ~ RESPONSAVEL  PELAS
INFORMACOES
Lo Sortnc delnovacdo e TanstormacholGiD €. undade organzacona

vel pelasinformacoes cor instrumento e adogso de
o e 3 comuisade o procesce de comtatactn
30. INDICAGAO DE FISCAL
servar o Decreto n2 11.246, de 2022, Manual Tecnico Operacional
para Execucdo das Atvidades de Gestéo e de Fiscalzacdo dos Contratos da
SEGES/ME.
EN ANEXO | - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
a0
‘CONSELHO FEDERAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA - CONFEA

REF.: PREGAOEL EGOS N°_

Proposta, que faza empre: insciita no CNPJ (MF) sob 0 n°
s inseroac eSRaEI para restacko de SERVIC0S 0E
WODERNZAGAO DE PROCESSOS, NCLUND oNswmeA
INFRAESTRUTURA FISICA E TECNOLOGICA, IS
ESPECALZADA COM CB.ETVO D PROMOVER A VRTUALAGRD DOS PROCESSOS do

Agronomia - CONFEA, sediado em Brasia - DF-

IDENTIFICAGAO DO LICITANTE:

Razso Socia

CPFICNP),

Endereco completo:

Representante Legal (nome, nacionaldade, estado civ, profissso, RG, CPF, domicilo):
Telefone, celulr, fax, e-mait

Banco do Brasi 5/A, agéncia e N° da conta corrente:

CONDICOES GERAIS DA PROPOSTA:

A presente proposta ¢ vaiida por ) dias, contados da data de sua
rvisho(nho poce o bferor 97 TR0venGaT GBE)

Prazo para nicio dos servicos: em até __( ) dias apos assiatura do
contrato.

Indicacao dos profissionais que irdo compor a equipe técnica exigida
DECLARACOES
A Lickante declara sob as penas da Lei que:
s precos ofertados deverso 3 estar considerados e inclusos todos 0s custos e
ey relaconados 2 execucso ¢ necesséros 20 Cmprimento egral 6o obet.
is como custos diretos e indretos, trbutos incidentes, materias, encargos socias,
eabaetas, Hansporte deros, aguros, ro, inds & Qe Geapésas

Vaiidade minima da proposta é de 90 (noventa) dias.

Desde ja, esté ciente de que o Confea procederd  retengdo de tributos e
contribuices nas situacdes previstas em I, se houver.

FORMAGAO DO PRECO

LOTE UNICO
- VALGRES (RS)
DESCRICAO DO | UNIDE. DE TAL
freM SERVICO. meDiDA | (( TOVAL ) |unimaRio| ' (12
MESEs)
® ®) © [C]) [CENG)
Tunidade
1 |Plagnéatico arquiatico | * “LC7 1 ®x8
regional
Wanual de Tratamento
Técnico (mod por
2 | normativo-operacional) | 0% 19 ©xe
- produto
para a gestao de
umentos
3 | Trenamentode | pornora | 114 (©xE)
Caiva BOX
padrao
4 | Transferéncia ordenada | (14Cm x | 166.815 ©xE)
25Cm x
35¢m)
abxa box
padrso
arquivo
Armazenagem externa “ ©xE
s pormes | 166.815
‘documental ferfuned x12)
25Cm x
35¢m)
Tratamento documental
thetre | 23839 ©xE)
Wetro
Tetro | 23.839 ©xE)
Metro
Metro | 2339 ©xE)
Digitaizacao o
reconhecimento Otico
de Caracteres (OCR) de N
° S 200.178.000 ©x6)
tamanho AB até A4 ¢
Assinatura .m.a..n or
10 | com cortifcacio ICP | 4o 525.000 (©xE)
Setoma de Deslao
documen
ecimanto d
sistema informatizado,
‘mensal
u por 1 ©xe)
conselho
regional
12 Porfrete | 28.000 ©xE)
manbulaﬂo, cme,
coleta 6 devolucdo - até
Disponibiizaco de ftem
13 Porfrete | 2.800 ©xE)
Transferéncia ordenada | 35 80X
riédica de adrao
10| golumentos para | dCmx | 1400 ©xE)
guarda externa 25
Transferénca ordenada
15 | -encerramentodos | et | 23.839 ©xE)
Eiminacao de Wetro
16 | pocumentos de Arquivo | _Linear | 0% (oxe
[ TServics da manctencin
, atendimento ¢
17 | sustentacio mensalde | por s | 12 ©xE
periodo de 12(doze)
Servios 42
customizacso
gragso com
sistemas legados, | yu"Mdede
18 | desenvolvimentode |93557¢°|  70.000 (@xE
meores ¢ novas | (53
somm de so'twau
VALOR GLOBAL DA PROPOSTA RS

Especificagao do objeto da ickacao de acordo com o disposto no termo de referéncia
Preco unitério em aigarismos;

Preco global da proposta, em algarismos e por extenso;

Indicacao da equipe técnica Indicagio do pessoal técnico, das instalagoes e do

pelos trabalhos definida no termo de referéncia e demais anexos; (Inciso Il do Art.67
da Lei N° 14.133/2021);

Local e data
Assinatura do representante legal
(Nome e cargo)

32 ANEXO Il - INSTRUMENTO DA _PROVA DE CONCEITO E TESTE
CCONFORMIDADE E AVALIAGAO DA SOLUCAO (POC)

ANEXOI
CETO E TESTE E AVALIAGAO DA
'SOLUGAO (POC)

321 TESTE DE CONFORMIDADE E AVALIAGAO DESEMPENHO DA

soLuC

A lctante_provisoriamente clssificada em primeiro higar devers
Soresintar amasia dos Compantes cotsos em Comproybcae i atbniiment da
100 % (cem por cento) dos tens relacionados no FORMULARIO DE AVALIACAO, em
ia & hora a ser definido pelo pregoeito e demais membros da equipe de contratagao,
3212 O teste de conformidade e desempenho seré reaizado em sessdo
pibic do forma presenca na SEDE do CONFEA; A itante srd comuocada ¢
02(dois) dias teis para a realeacdo
3213 05 componentes para a realzacdo do teste de conformidade,
earie b reapansabiags 5 proponene aamatone

O descumprimento do prazo _exposto, acima _acarretard
uesmssmcaa g ropost o2 comvocac daKkarie iovsoramente cssfcads

Segundo

Sei cumprido pela icantes
215, Reslado o teste de conformiads. o CONTUATANTE ek parecer
conchusivo sobre a realizaao do teste de conformidade, do qual conste manifestaao
Sobre o atendimento dss. funcinaidades requertiss neste INSTRUMENTO. DE
PROVA DE CONCEITO E TESTE CONFORMIDADE E AVALIACAO DA SOLUCAO




(POC). o qual sers encaminhado & Comissdo, para prosseguimento do certame,
devendo ser apresentado anteriormente a assinatura o cont
3216 A equie de tecnologia da informagéo da CONTRATANTE considerard
como vencedora, a proposta que, apds ser considerada chssiicada no teste de
Conformidade e cumprido os requisitos da Habiltacao, apresentar o MENOR PRECO

Néo cabera a0 CONTRATANTE, sob qualquer hipdtese, o pagamento de
nenfum to de ndenizasdo em vitude da reazasdo da demonsizacéo, seia e
Kada o0 o, Portanto, todos 0s Custos decorrentes o Tste de Conformuads
carao a carga  Lickante
218, Caso ocoram problemas técnicos  de responsabiade | do
CONTRATANTE que inviabiizem o teste de Conformidade na ora
especiicados, serd agendada uma nova data
e de Conformidade poderd, a criério do CONTRATANTE, ser
fimado e grevaﬂn, estando os ckantes desde A cents dessa condkdo.
e de Conformidade 2 condiso para clssficagdo da proposta de
ety e da s dos Seros aferes
32111 A proficéncia do Teste de Conformidade dar-se- pelo teste descrio n
tabeis constantes 1o ANEXO v - FORMULARIO DA DE AVALIAGAG DA PROVA D2
CONCEITO E ATESTE DE QUALIDADE (POC).
32 demonstragao atenda a descrigdo do ftem, havers marcagao na
i “sim Case conea, v mareacie na Couna N
32113, Serd considerado como aprovado, o teste de Conformidade que atingi

PROVA DE CONCEITO E ATESTE DE QUALIDADE (POC)., com marcagao na cokina
como “Sim". Caso esse nimero néo seja atingido, a proposta serd recusada e a
UCTANTE descsssifcads, sendo convocads, 2 préxima lkants clssiicads no

onchua o final do
Proceasa e sdaeans a3 omoaneae. a6 ere: pus aaspe s dg
CONTRATANTE.

ANEXO v - FORMULARIO DA DE AVALIACAO DA PROVA DE
ZONCENO £ ATESTE DE QUALIGRDE (PO, o Rens 5 serem avelados mdo deve

Sef apenas demonstrados em apresentaqbes de sides, eos, anTe outros servkas
stitcos. Sendo necessdri due as dermonstiacoes” ocorram fazendo o uso da
solugao ofertada, que podera ser de ferramenta
Videoconferéncia ou presencial, a ser definida pelo CONTRATANTE,

32115, No caso de indisponbiidade ou restrigao que impacte a execugdo do
st de Conformidde dentr do prazo, uf cousa s do CONTRATANTE o prazo

16, Toos os custos rlatios 2 prova de conceito ﬁcavaﬁ a cargo da lictante,
7B ten dreks a quataser mdeniacia. iksNE no caso G nbo S aprovac
32117, O resutado ter a seguinte categorizacao:

32138 APROVADA E CLASSIFICADA:os testes comprovaram que & LICTANTE
'ATENDE aos requisitos minimos exigy

32119, DESCLASSIFICADA: 05 testes comprovaram que @ LICTANTE NAO
ATENDE 20 requisitos minimos exigidos.

322 ROTEIRO DA AVALIACAO E DA PROVA DE CONCEITO
POC prevé uma execusio prétics do processo de ditleacio onde &
CICTATE devers mplemonta o apaacontior v e oo, 86 saborso mox

Gepondinces da CONTRATANTE.  diponiblvando 06 recirson mumenos,
entos e, softwares necessérios para simulr uma operacio real de

Sgtalaasio . azsn demonstrr, @ sua capacdade & experte em executr 3

servicos objeto da licta

3222 Para tanto, a CONTRATANTE iré disponbilzar até 1 (um) metro near d

documentos e processos en suports papel (sproximadamente 7,000 Tohas),

Podendo sere de aferentes (pos, ormatos, cores @ gramatu

3223, 0s processos deverso ser preparados d\gna\\zadcs pela tante, sendo

que durante o fluxo de digitaizagso deverd haver a comy o da utiizac;

o de gestio o controls ¢ producio, Grantids a cssto én mesodomol

 no termo de referéncia;

224, De modo o subsilar & eqube de aualacio. & CONTRATADA poderd

apresentar um manual do sistema proposto, contendo telas e o detahamento

técnico de cada funconaliade do st ss!ema de Captura ¢ Transrwma;éa (Document
maging) previ demonstrado de

o S & oo vodos 4 reasmhos revitos e Tormo e Rerain

3225. A lctante que ndo conseguir parametrizar o sistema e executar de

comprovar o processo de digitalzagéo envolvendo todas as etapas descritas, serd

descassificada,

. rante o processo de digitaizagéo, obrigatoriamente devera ter uma
tapa automtca que d promover 2 assinatura dgkal dos documentos digtalzsdos
em lote através de certificado digital padrao ICP-Brasi (A1 ou A3), deverd ser possivel
Gerar anto arquNos assados go U PAGES com
3227, - Esta alhidade ndo deverd ter tervensio humana e deverd fazer parte
do fluxo de digitalizacao, sendo a aplc: fa assinatura_diita etapa
Sutomatzads, devend Iazev e d forma oot do e pattonmo de Coptra
enansnormscsu propos

FORMULARIO DE AVALIACAO DA PROVA DE CONCEITO E TESTE
2 CoNFORMIDADE

REQUISITOS DE AVALIACAQ DA CONFORMIDADE DO SOFTWARE
PROPOSTO.

MBDULG BE PROGUCKD E CONTROLE DA VIRTURLIZACKD € DO ARGUVO
LEGADO ATRAVES DA DIGITALIZACAO
CARACTERISTICAS TECNICAS GERAIS

REQUISITOS A SEREM DEMONSTRADOS

g tugues o Brasl € possur
e omtrok por tes e sl
O setema dever ser FULL WEB acessivlva ntranet ou ntrrt para
acess0 s suas funconalides sem necesidade d nsalagdo o
ftwares adic
© sisterna deve. gussw Control por £1es GEGbAFE,
ssur um médulo para geracao de etiquetas da caixa de cada
o Camtenda mimert b ot stbcategor. o de documents
g0 e cédigo de barras;
Deve permET o Controle de usuios com permises especlicas para
o, preparago, digiaizagso, controke de quaida
dgistsacso. niorathe, contom e auakiage da ndexicaﬂ Quarda‘

o et rotoros cadastrar moUubs de ndoxagso

Svers possair mbdi de e ndexacio auométic, fzando iskEnce
artificil, com cadastro espécie document
GBS DF CABASTAD DE LOTES

REQUISITOS A SEREM DEMONSTRADOS ATENDIDO?

O médulo de cadastro de lotes deve possuir Um Campo de definkao do
local de armazenamento digital das imagens:
G mGdulo de cadastro de lotes deve possula definicao de Uma espacie
cumental padr:
O de cadastr de otes deve permitr 3 el Ge pos de
juvos simples ou multipéginas:

G TG GE Cadosho de bies seve permis 2 GRS 43 Fora e

modo de hdexacdo, permitindo o pré-ndexagio, quando exty uma

medonie s Ggkaks ranua dos fts o bmpartocoe e rauos
(XLS; C5V; TXT):
mdulo de cadastro de otes deve permiti 3 defincEo S 05
documentos do e possuem indexagéo dentro do PDF ou somente o
ivo seré indexado;

G méde de cadasTa de \oles v permir & possbiidade de defint &
‘estrutura de pastas onde este local estara disponivel para consulta,
Setiicho de ond eetors rrasenade 16 camente  docamenter
contendo no mikno 26 nformocbes: corredor.esant, andar &

T3S ST 0 B S oSS Tetagem dos lotes
contendo quantaade de pagnas ¢ documentos e agoes de ediio 0o
e, apagar lote, envir lote para preparagao, enviar lote par:
50, e digtalzar documentos.
MODULO DE PREPARACAG

TTEM
REQUISITOS A SEREM DEMONSTRADOS ATENDIDO?
SIM | NAG

' médulo de preparacao deve permiti 0 regtro por med do
Uouin e o oaioand o operoch, i on s nalzands o b,

registrando o ID do ususrio, a datajhora do inicio e fim do lote;
MODULO DE DIGITALIZACAO

TTEM
REQUISITOS A SEREM DEMONSTRADOS ATENDIDO?
)

O ek Ge GgEakzacRo deve perEE o ogitza por e do CPF 0o
ususrio que esta operacso, iniciando e finaizando o lote, registrando o
1 o weuirt. o dataora do nio ¢ fm do bte;

WODULO DE CONTROLE DE QUALIDADE DA BIGITALIZACAG

TEM
REQUISITOS A SEREM DEMONSTRADOS |aTENDIDO?
M | NA

O il e Contol de ki da Jgaiacto Geve possuk um
0 de iniciar lote e enviar lote para in

o mﬂduh oo ‘qualidade da ugmman ove per S
1o ote. Ao selecionar o lote as imagens deverdo ser

vt no S o vt s blkar seom, rotocts 08 €1op

O b de cortol de quakads da dtalacdo deve possur um
ot para inclusdo de ocorréncias

MODULO DE INDEXACAS
REQUISITOS A SEREM DEMONSTRADOS ATENDIDO?
5

sim

G mbdulo de indexagao deve permiti 3 selecao do
e de Pexache deve poseur m botie de HeBr o B
sseconado
0 Gal de dexagic deve peTt @ hdexacao svtomatizada

avis de uma tabeia presefmaa;
(0 selecionar a espécie documental, o sistema deve mostrar 05
campos definidos para essa espécie documental, bem como um campo.
de definicao do encaixe do documento na tabela de temporaidade,
upload derodelo de ndexacso, defcso da sstrutura e pastas onde

orrincins dé macacso pors o bte:
G TR G2 Fifex o v mostrar uma tabols com  ST0S 46 Cal

documento, com sua tipologia e o status (indexado ou nao):
MODULO DE CONFERENCIA DA INDEXAGAO

REQUISITOS A SEREM DEMONSTRADOS

06k s confarbncs de Ddecacho Gave perEF 3 sekeao 0o Bim e
o inicio desse lote pelo usudrio;
O G de conferdnciada ndexacio Seve possuT U o0 e

estrutura
rategar entre o3 documentos mdexsdos:
Ao sekcionar a espécie documental, o sistema deve Mostrar 05
campos definidos para essa espécie documental, deve mostrar também
o, um campo de definicao do encaixe deste
s abel e temporaidade, tpload e modcts de nexacie el

consota. e um botio de. mgmm e ocorréncis de ndexagdo neste

G médulo de conferénca da ndexagso deve mostrar uma tabela com o
status de cads documento. com sua thobgla €. status

indexado/conferido ou no):
MODULO DE GUARDA dos
T
REQUISITOS A SEREM DEMONSTRADOS ATENDIDO?
SIM | NAO

' mGdulo de guarda deve permilk o regiiro, através do CPF, do
usuério que esta realzando esta operaao iniciando e finalizando o lte,

registrando o ID do usudrio, a datafhora do infcio e fim do lote;
MGDULO DE ACOMPANHAMENTO DO LOTE

REQUISITOS A SEREM DEMONSTRADOS

e deve permiti o
acompanhamento de um Jte seleconado, devendo mostrar um flxo
completo, destacando através onde estd naguele moment

o wm se\s(\unadc
o lote deve poSSUF U bota0

Inormacaes. contendd o it 0o usLiren s ibabaram nauee

lote na indexacso e conferéncia;

MODULO DE ACOMPANHAMENTO DE LOTES

EM
REQUISITOS A SEREM DEMONSTRADOS ATENDIDO?
[ NAo |

O Gl de acompanharmento de otes deve possut ura stagern
d

com 0s campos: ote, data de cadastro, nimero de documentos do
ot Nimerd de pagias do ote, gata de concusso, stars de mdexado

A0 Cicar 1o lote, deve mostrar um log de 10405 05 passos desse ote,
ontendo o ususri
‘Ao cicar em quakuer um dos campos da tabela de lotes, deve permitl
ordenar por ordem afsbetia ou numérks, € 3 pesqua o firos

“igual a”; “dferente de”; “maor que’; “menor que”;

interva “comeca com' tarmig cori: -contém:: ‘e contém
MODULO DE ACOMPANHAMENTO DA PRODUCAO




REQUISITOS A SEREM DEMONSTRADOS

Seterta deve possu U dashboard cor Gréco de producio

individual por etapa, tipo velocime 0 0 atingimento de me;

peos setores de preparacao. okoissghorcontrai G qukinge s

deghalaaco, ndexccdo, controle de quakiade da ndexaco € guarda.

eve parmil  seksbo de data ¢ horo de ik ¢ érmnados dados
er3o visualizados nos graficos.

SIM | siM

TTEM

St Geve motirar aReTmatNomante U tabel com 3 PrOdUCED
hora a hora em todas as etapas. Também deve possuir a mesma
da produgso em
usuério.

analses diarias, olote,

Temessa ou chta de conclisga, Cormo resultado deverd mostrar Uma

tabela com os dados do lote inclindo: documentos cadastrados,

documentos digializados, observagdes, status da analse e péginas no
lofe.

o
permitr visualizar uma fistagern dos tpos cadastrados e possur 0s
botdes incluir, editar e excrr. Deve permitir, no minimo o cadastro de
07 (sete) campos, onde podem der tipo texto, nimero e ista. Deve
permitr; definic um valor padrao para o campo, colocar uma mascara
para cada campo, se o campo é obrigatério ou nao, quantidade maxima
de caracteres fixando ou nao para preenchimento maximo, pagina que

caliza Indexsco, funcio
campo (Ex.; CPF ou CNPI), possuf um botao para vincubr uma ta de
s pbsshat pars este armr

MODULO DE CONSULTA DE DOCUMENTOS DI

REQUISITOS A SEREM DEMONSTRADOS

A Contratada deverd apresentar a ferramenta desenvoida em
portugueés do Brasi.

Terramenta sera acessada pelo Contratante tanto no mesmo ocal
e 6o optracho 6o Carrah quanic matamene v e, medante
sentacao de login (usudrio e senha)

Pesaua por oo de documento (deve pertF pesquisar po cada
05 de cada tipo), departamento, pasta, docum
rotocaid umere & brocesto, oo 90 rocssso, o o
manifestante, CPF ou CNP) do manifestante e periodo por data)

Deve permiti-a pesquisa Ivre. Deve-se colocar um valor texto, data,
ou numero e o sistema retorna a listager resultado. Deve possuir um|
fitro para pesquisa somente de documentos ou por pastas.

Possur local para exibir notificacoes do sktema

oSS pesquia por quakler parte do et de um docurmento =0
rio para visualzago

SEiads do donnlond do ‘arquivo encontrado

oI Te s &SRS Sab e e FEETRTGFS
padrao ICP Brasil

Possbliads de afiar o hdexacdo do docurment seeconado

Possiidads de adconar 05 favorkos & Vsuslzar documentos
recentement

e por
temas de terceiros

Possuir capacidade de indexacao deve ter pelo menos 07 (sete]
campos 03 (trés) campos com formato de data

PossU  marcacao do et encontrado i dacumerts ra
ualzagao do documento resultante da pesquis:

Fermie s Anoinza¢Bo aUtomta o manual de dados pesEaRE o
informaoes classificadas como sensiveis, atribuindo tarjas ou
caracteres especias sobre a imagem dgitaizada derivada de acesso,
de modo a proteger a privacidade e protecao de dados pessoais, em
tendimento'a LEINS 13,709, D 14 DE AGOSTO DE 2018 - LeiGeral

o de Dados (LGF

FosSUTSEiETa G busca semntica com recursos G A (FiSKGEnca
ificial) no documento, devendo o algoritmo permitr realizar
consultas acerca do contetido do documento ou processo especiiico,

o texto seu
significado para o atendimento das consultas, em vez de apenas.
rocurar or corrspondenchs exata ds paauras-chave ou

ré-existe

Deve exibr a5 gastas em formato de fista ou icones maiores.

Possui a funcao de trocar a senha do usuars

REQUISITOS A SEREM DEMONSTRADOS

MODULO GESTAO DE PROCESSOS

A Contratada devera fornecer uma ferramenta em portugués do Brasi

ta ferramenta sed acessada pelo Contratantetato o mesmo ocal

fisico da operagao da Central quanto remotamente via web, m
apresentagso de bogin (usuério e senha)

Possbikdade de abertura de processo com no miimo 5 Seguintes
campos: Too de processo, Data ¢ hora automdtica, encamihamenta
par

Gefin 30 6 6 processo & vrtialou (5K,

Posshiidade de adiclonar anexos na abertura o processo

Possibiidade de selecionar determinados pos de processos e, e
o tipo, poderd ter uma dentificagao customzada

Possbikdade do preenchimento de formulario com campos pré-
inidos na abertura do processo

def
Deverd cadastrar o manifestante no momento da abertura do processo
Devers possulf uma caxa de &ntrads, said, nvios, e andlse &
rauive

Devers permiti a geracao de euqueva 5 proces e R

i sheca documertss 2o processo 36 e
ssabiidade

Devera permiti a criagao de Thoxos outonateados Fara Garernados
s de processos

e i 8 g e documentos Basesdos en camp
rcont i b0l LAA. St 46 u ctor 6 formuios b0

ossibildade de apensar um processo 80 outro.

Possiildade e receber ou nao UM processo enviado para sua caxa de

Posshiidade de cadastro de templates de documentos, por 1poiogia

Dever apossuir U médulo de cadastro de Upo 5d & processos. Deve.

usuério do departaments, deﬁm:ao de orcamento na abertura do
rocesso, campos de indexagao adicionais do processo, definir um
formrio acconalpara precnéhimento na abertura do processo que
m POF, possbiade de defie abetura de processo por
udr imo.

oSG GETRT U %0 e processo contendo 1o o deiicho

Prazo maximo em dias para execuao da etapa, definao do proximo.
passo baseado em perguntas e respostas, adicionar documento
obrigatiio nia tapa, permi a geraséo automtics e um documento
passo especiico

[ ™ODULO DE GESTAO DO ARQUIVO FISICO

REQUISITOS A SEREM DEMONSTRADOS

ATENDIDO?
5

"R Contratada dever fornecer uma ferramenta em portugués do Brasi

Esta ferramenta sers acessada pelo Contratante tanto no mesmo local

fisico da operagao da Central quanto remotamente via web, m
Srsseniacio ds gin suir e senhs)

Fi

Devera permiti a inclusao de caixas € seu mapeamento nas eStantes €
Corredores o andares oo armazém

Deve permti a inclus3o de documentos nas caixas (somente a
indexacdo)

Devers permis ormar o oo de organizacso de cada aia (ot
alfanumérico, numérico ou affabético)

eve perir coocar s 610l enticador part Cada Caia
cadastrada

Deve conter a informacso se a caixa ja fol digkalzada

Possbiidade de cadastrar prateleira e gavets, N0 Caso de arquNo.
gaveta

Geracso de etiquetas das caixas pelo

Devers possu para agendamerts de e oimeats i6 ta pels

Deverd possur a opcao de pssqmsa por tpo de caixa, entiicador,
tipo de documento, enderego de armazenamento no galpao e se foi
digtaizado.

Devera ter arte da caxa, com 0 o
motivo.

Deverd ter ictacao € regitio de
caixas, com data de retirada e devolugao

Devera ter a funcao para devolugao de caxas

ter o controle do registro de empréstim

Devers
T e Tia d Goctmentos pronios para descare

Deve
Devera ter a opcao de ver uma fistagem de vagas lvres no galpao

[ MODULODEGESTAODOSISTEMA |

REQUISITOS A SEREM DEMONSTRADOS

ATENDIDO?
NAO

TTEM

"R Contratada dever fornecer uma ferramenta em portugués do Brasi

Esta ferramenta sers acessada pelo Contratante tanto no mesmo local

fiico da operagso da Central quanto remotamente ia web, mediante
30 de login (usudrio e senha)

E5a32E5 9% Tkros com possbiiade dé dat de expFTIOdE e,
modulo permtido de acesso, departamento do usuario, definigao
tamentos que é permitida a consulta,

Definicao de permissoes do Usuario para visualzar, imprimi, assnar,
ir, editar indexacso, visualizar sem marca d'4gua,
usudrios, editar plano de classificagao e tabea de temporalidade, editar
estrutura de pastas, controe de guarda de documentos, abertra de
sroceszo, veuszar sneos 1 proto

rupos de u:

o de perfis para g suiro:
Vs g i et s  athos, com bio do nirere G FarEE
tvidade

Ferri 3 Gefican de direlt de acesso para cad Cente
auantdade de campos isives pora vuakzacdo, pesqusa vancads,
modulo de guarda, modulo de protocolo, assinatura simples, a
[ttt perguntas 20 document por ntelgénca
rifcia

Exibicao de relatorio de pesqusas reahzadas por usuarios, com fitro de

Exibiio de 8Bt de ﬂa(umenlos esoizades por usuarios, com
e data e usudrio

Exbicao de reatorio e quanmaﬁe e documentos € piginas por

Exibe o log de fodas a5 ST Se damend G o Tegitio de
a

data e hor:
7o de galpo

Cadastro de galpoes e vaga:
Possibiidade de gestao de cotas financeiras por para
controle financeiro de um processo

MODULO DE ASSINATURA ELETRONICA

REQUISITOS A SEREM DEMONSTRADOS

TEM
ATENDIDO?
[sim [ NAO

"R Contratada dever fornecer uma ferramenta em portugués do Brasi

Esta ferramenta sers acessada pelo Contratante tanto no mesmo local
fisico da operagao da Central quanto remotamente via web, m
tago de login (usurio e senha)

‘A ferraments deverd possur um modulo Web, app para 105 & Androld
Devera gerar uma carteira de dentiicagao eletronica de cada

profissional, colaborador ou usudrio do sistema
na m :da, de acordo

odald:
com a ki n? 14.063/20

Deverd permitir inclurr uma data imite para assiatura do documento
Devera

permke nformar por ol sobre a asshnatur de
cumentc

erd oo e i G oo pendentes de assinatura

Deve possu a capacidade de definir fuxos padrao para assinatura

Deve ter os papéis padro de assinante e testemunha

Deve emitir uma certidao de autenticilade do documento assiado,
com egro de data  hora decada assinatura ¢ cGdgos “HASHs" das
inaturas e do documento finalez

Seve paris s P cio de empates para prmcnmenm e
documentos padro

Deve possuir vaidagao da assiatura por SMS, Emai e pelo App

Deve ter o armazenamento do HASH dos documentos de forma segura
‘meio analdgico ou blockchain

‘DIGITALIZAC
SERVICO DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS

REQUISITOS A SEREM DEMONSTRADOS

TTEM
ATENDIDO?
SIM | NAO

Forts Gemanstion copackiads s Fpertacho de burean de

el
digitalzagao contendo equipamentos e recursos humanos necessarios

ickanta bicou o5 testes e hariris & o amendados 4erh cancedide




um tempo méxim de espera de 30 (rinta) minutos para o dos

m seu
de imagens, Software de gest3o ¢ contral de producdo, garantina a
‘execugao da metodobogia exigida;

Citante efetuou a digtaizagao integral dos lotes de documentos.

destinado para  prova de conceto, nvolvendo todas s etapas da

etodologia, estimada em 1 (um) metro inear de arquivo (7 (sete)
calkas box /7.000 fohas mpressas renta ¢ verso, formato

L
Resou;ao da imagem: 300 001

TRRarks Gevolvey 0s documentos organizados, grupados, e
remontados conforme receb

tarte demanstiou capacilade de pmmsamemo Go magens
ecimento ético de caracteres (OCR)

TR demonsiron capackiade s sssinar SRtoNcaente
docur tes

Tickante demonstrou capacidade de digializar documentos em
rmatos maiores que A4 (A3)

Ticiante demonstrou ser possivel digialzar e inserir a5 paginas atuas
am araunvos POF i rrarinndos no Sottware, o me, m ou 1 6o
(arquivo PDF) documento.

ANEXO Ill - FORMULARIO DE VISTORIA E AVALIACAO DO
ZALPAO DF CUSTODIA DA LICTANTE

ANEXO 11
FORMULARIO DE VISTORIA E AVALIACAO DO GALPAO DE CUSTGDIA DA
LICITANTE

Data:__/_/__
Pregao Eletranico N2 xxxxx/2025
Lictante:

Enderego das instalagoes:

P
nsialagdes da iciante, conforme avaliagao abaixo:

NAG
TEM DESCRICAO ATENDE |, NS

1 ‘Alvard Ge funcionamento

Taudo de vstoria emitido peko Corpo de Bomberos.

Taudo de teste de para-rais, conforme normal ABNT

m,mN
HHS
i
58|
EEIS
3
5

. | © realzacso 0
desratizagao

7 Gimével e suas mstabcoes (gapao) dspoem de
mierite seco?

5 | O movelesus etaacies (gabso) 530 Rres de bco
de nundagéo, deslzam

o | Ombvele suas nstabcoes (ga\pée) S
infestagbes de ins

o | O movele suas istalactes (galpao) sa0 Ivres de sinas

de mofo ou nfitragoes nas paredes?

11| O movele suas mstalacoes (galpao) estao em subsobs
ou poroes?

G mbvele suas instalagoes (gapao) estao em andares
12| téreos, com pos ma devados e reacio a0 s0o &
com boas condicdes de drenagem de:

F T e e A Lga\paﬂ)

. esto propensas a;
a) proximidade* a zonas pantanosas, rios ou locais
jeitos a inun
“Area que crcunda o mével € suas nstalacaes (gapao)
1 estao propensas*

b) Terrenos e subsolos U

idos
Area e creinds o ével € suss stasoes (996801

Regioes derontes vmos e tempestades

Area que crcunda o vl e suss nstases (gapao)
16 t50 propensas*
) Repies de ventos Saings & o residuos arenosos;

Area que crcunda o mével ¢ suas Pstalaes (ganio)

o Proximiader com piistios queiberam polentes:

Avea que crcuda o movel e s nstagoes (9apao)

) proximidade ¢ com ushas quirics, krcas
ucleare

Area que crcunda o lmbve\ @ suas hstagbes (apao)
19 30 propensas a:
o) Proximidager com inas e ata-tens

“Area que crcunda o mbvel € suas stalacoes (gapao]
2 esto propensas a:
1) Proximkiade com entrepostos de matertls

 explosivos:
Treaque :l:unda o nmvz\ o suas nstaletes gapeot
21 30 propensas*

) Terminat de t3fege s & trrestr

vea e ccunda  movele <o \nsla\scaes )

1 Aveas de ntenso & naiequ swerlas arepiiacao, rido e

S mvele suas TR 4ga\pém e5t50 em perfetas
condicaes de uso, no que d respef

arduice, stengendo o normes Hienicas gemnems

0 mbvel e suas nstalagoes (galpao) estao em perfeftas
Condioes de uso, no aue G 1espeto a5 Mstacocs
elétricas, atendendo as normas técnicas pertinentes?

© imovel ¢ suas nstaiacoes (galoao) csto em perfees
25| condicdes de uso, no que diz respeto as nstalagoes de
Segurence. stengendo 85 normas técnices pertnentes?

0 mével e suas nstalacoes (galpao) estao em perfetas
26 | condicdes de uso, no que diz respeto s instalacoes
ontra incéndio’

27 | As nstaactes contra incéndio esto de acordo com o
rojeto aprovado pelo Corpo de Bombeiros?

O imoveldspoe ge para 1305, em conformidade com 3
iad legisiac

O mGvele suas nstaacdes (galoeol possuem rotha
adequada de impeza,
oot e ol do ormarensger mpoc 8
higienizados?

G mbvele suas instalacoes (galpao) tém apicadas

HH
3
g
g
8
EH

cronogram de desinsetzacdo contra nsetos rasteos
fesratizag3o e descupinizagao, com
apresentagso dos respectivos certiicados vaios?

G m6vel e suas Instalagoes (galpao) possuem CIrCuto
fechado de TV (CFTV) com gravacao digial preservada
31| por o minimo 60 (sessenta) das,em stema que
ita o resgate das imagens com detectore
movimentos, sianmes & por d borirs pectcos?

0 imbvel e suas instalacoes (galpao) possuem agente de
32 | viiéncia especiaizada por 24 (vinte e quatro) horas,
durante os 7 (sete) dias da semana, com registro

O mbvel e suas instalacdes (gapao) possuer sstemas
de alarme instalados para se eviar riscos de invasio?

s entradas do imével e de suas nstalacbes (galpao) s&0
34 | “oam Auminadas e res de aueisquer obsticulss oue
rejudiquem a visso da equipe de s

O mével dispoe de instalacdes distintas e apropriadas.
para armazenagem, exectiao d: vidades

técnicas ausiares, tragens recepcdo ¢ ovatéros?

T 53 Com irastruura squada com mess, aders
ar-condicionado e cormy dnr(ama(essaé internet,

supaiA dos servcos B serem sxecutados, quando

a5z 50 Bl de armasenagem do 3
documental & restrito, somente podendo ter acesso a
37 esse focal pessoas formalmente autorizadas pela
CONTRATADA e 05 representantes autorzados da
e Tomadora dos Servicos?

05 locais de tratamento e de armazenagem 53
38 | equipados com sistema de deteccao precoce e extingdo
incéndio?

3 | 08 & deteccao precoce ¢ extingao de ncéndio

kararom germanememen(e o risco de incéndio?

J0 | O sistema de detecgao precoce e extingao de incéndio
conta com detectores de fumaca e sensores térmicos?

41 | O sistema de deteccao precoce e extingao de incéndio
n siaizscores sonoros /o v

G sistema de detecc3o precoce e extingao de ncéndio
12 | gummin consonimc com e cope fiagges exgias pelo
rpo de Bombe

75 exiiores Tanas.  hase do sgua, CO7 (@00 40
43 | carbono) ou p6 quimico distribuidos pelas instalacaes de
acordo com as normas vigentes, independentemente da

7

24| Oocade armazenagem (galpao) possui equipamentos
de luminacso adequados & preservaso documental?

0 layout da disposicao das estantes de guarda da
documentaco no local de armazenagem obedece aos
critérios de ventlagao, uminaao, de extingao de
incéndio e protecao contra radiacaes solares, com o
intuito de preservar os documentos a serem

G mobitario metalico das instalacoes é fabricado com
chapas de aco-carbono fosfatizado, com pintura

46 | eletrostatica, sem remendos grosseiros ou cantos

pontiagudos que possam danficar os documentos ou

O mbvele suas nstala;ﬁs {gabio) preveem condices
47 | estruturais de resisténcia a cargas, de acordo com as
Recomendagdes para a construcdo de arquivos, do
CONARQ?

itegidade e & consenvagao dos acenios.

Observac

2. Responsaveis da Unidade Tomadora dos Servicos pelo Atestado de Vistoria (a0
menos 3):

Nome:

Matricula

Assinatura:

Nome:

Matricuia

Assinatura:

Nome:

Matricula



Assinatura:

ANEXO_IV_- DECLARACAO DE CONFORMIDADE DE GALPAO DE
Sunron £ SV SoIA

ANEXOW

DECL DE GAL cusTODIA

(Para

Romedo Olvao Gopetanel
[Enderego cor

Ref.: Processo n®

Lictante] . por
J abaixo assinado, vem,
certame em epigrafe, DECLARAR, sob as penas da i, ave:

1. Disporibil

1 mguwavwaaue camenil teanass wgals o 1861
s o aniartis do mov (o 7 .22)

incéndio (ters 23 a 28);

5. Sistemas de segurana fsica ¢ eletronca (ers 31 a 34)

7. Sistemas de detecgao o combate a incéndio (iens 38 a 43);
K {

9 a ade),
10,

contratagéo do senigo.
3

acesso aos fscais responséveis pela inspecso.
4. Declara,aind:

& permitica a
realizagao de fiscalizagoes periddicas pela Administiagao.

[Local) [Date]

[Nome do Roprosontarte Legal]
[Razio Socialda Liciarte]
NPy

[CPF & RG do Representarte]

O presente documento segue assinado pelos responsaveis
claboragao e deverd ser aprovado formaimente pela autoridade superion,
pela a Unidade Demandante e/ou da Equipe de Planejamento
Contratagao, conforme o caso.

; pedro rente
\ de Inovacao e Transformacao, em 19/08/2025, 55 14.16, Somforme

Moo o1 g Brachi: com fmdamento o af 45,5 5. 46 et o0
10543 de 13 de novembro de 2020

Documento assnado ktroncamente por Renato Lisboa de Oliera
Gerente de Relacionamento com as Entidades, em 10/08/2025. 3

£5:50, conforme hordro ofcal d Brasia, com «unaamemo o art. 45,5 35, do
Decrefo n¢ 10.543. de 13 de novembro de 2

T —

¥ L orga0_acesso informando o céigo
verificador 1315117 e 0 codigo CRC FOEDSS1D.

Frocarea oY €700 0TI AT TE e


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
https://sei.confea.org.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO FEDERAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA - CONFEA

SEPN 508, Bloco A Ed. Confea - Engenheiro Francisco Saturnino de Brito Filho - Bairro Asa Norte, Brasilia/DF, CEP 70740-541

Contato: - http://www.confea.org.br

MINUTA - CONTRATO

Processo: 00.007095/2024-78

Tipo de Processo: Aquisi¢do/Contratagdo: Bens ou Servigos (Inclusive Licitagdes)
Assunto: Intencdo de formagdo de Registro de Pregos - SRP - Lei 14.133/2021
Interessado: Gabinete da Presidéncia do Confea

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N2 9000X/2025
ANEXO 11l

CONTRATO ADMINISTRATIVO N¢
........ /...., QUE FAZEM ENTRE SI O

CONSELHO FEDERAL DE
ENGENHARIA° E AGRONOMIA -
CONFEA E

O CONSELHO FEDERAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA - Confea, com sede no(a) SEPN 508, Bloco A Ed. Confea - Engenheiro Francisco Saturnino de
Brito Filho - Bairro Asa Norte, CEP 70740-541, Brasilia - DF, inscrito(a) no CNPJ sob o n2 33.665.647/0001-91, neste ato representado pelo
doravante denominado CONTRATANTE, € 0(a@) .ecveveerreerienieeninne , inscrito(a) no CNPJ/MF sob 0 N2 ...oovveinnenne. , sediado(a) na
................................... , €M .ooceecveeeeeseieennenne... doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a) por .......cccccceeeeeeceerevennennne. (NOmMe e fungdo
no contratado), conforme atos constitutivos da empresa OU procuragdo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo n2
07000/201700.007095/2024-78 e em observancia as disposi¢cdes da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, e demais legislacdo aplicavel, resolvem
celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletronico n. .../..., mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (ART. 92, I E Il

1.1. O objeto do presente instrumento é a contrata¢do de solugdo de tecnologia da informacdo e comunica¢io de MODERNIZACAO DOS PROCESSOS DE
GESTAO DOCUMENTAL, ABRANGENDO A GUARDA, ORGANIZAGAO E TRATAMENTO DE DOCUMENTOS FiSICOS E DIGITAIS, BEM COMO A CONVERSAO
DE DOCUMENTOS FiSICOS EM FORMATO DIGITAL, EM CONFORMIDADE COM A LEGISLACAO E NORMATIZACAO VIGENTE, com o suporte de
infraestrutura fisica e tecnoldgica, além da disponibilizagdo de insumos, equipamentos e mao de obra especializada, nas condigdes estabelecidas no
Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratagdo:

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE DE MEDIDA QUANTIDADE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

1.3. Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcrigdo:

1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitagdo;

1.3.3. A Proposta do contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 meses contados da assinatura pela contratante, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo
firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do CONTRATADO, previstas neste instrumento.

2.3. (Omissis).

2.4. (Omissis).

2.5. O CONTRATADO ndo tem direito subjetivo a prorrogagdo contratual.

2.6. A prorrogacgdo de contrato deverd ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

2.7. Nas eventuais prorrogages contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da
contratagdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como condig¢do para a renovagdo



2.8. (Omissis).
2.9. (Omissis).

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os prazos e condi¢Ges de conclusdo, entrega, observagao e
recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1. As regras sobre a subcontratagdo do objeto sdo aquelas estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.
CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. (Omissis).

5.2. O valor total da contratagdo é de RS.......... (.....)

5.3. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou
impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratagdo.

5.4. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado dependerdo dos quantitativos efetivamente
fornecidos.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢cGes a ele referentes encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este
Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE
7.1. Os pregos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento estimado, em 12/05/2025.

7.2. ApOs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo
Contratante, do IGPM (indice Geral de Precos Médios) medido pela FGV (Fundagdo Getulio Vargas), ou por outro indicador que venha a substitui-lo,
exclusivamente para as obrigac¢Ges iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagard ao Contratado a importancia calculada pela ultima
variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferigGes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do)
adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1. Sdo obrigagGes do CONTRATANTE:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢gdes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com o contrato e seus anexos;
8.1.2. Receber o objeto no prazo e condigGes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar a CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢des, imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas na execu¢do do
objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as
solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pela CONTRATADO;

8.1.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento,
guando houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento a CONTRATADO do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo, forma e condigGes estabelecidos no presente
Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.7. Aplicar a CONTRATADO as sangGes previstas na lei e neste Contrato;

8.1.8. Ndo praticar atos de ingeréncia na administracdo da CONTRATADO, tais como:

8.1.8.1. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto contratado;
8.1.8.2. fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pela CONTRATADO;

8.1.8.3. estabelecer vinculo de subordina¢do com funcionario da CONTRATADO;

8.1.8.4. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos saldrios pagos;

8.1.8.5. demandar a funcionario da CONTRATADO a execucdo de tarefas fora do escopo do objeto da contratacdo; e
8.1.8.6. prever exigéncias que constituam intervengdo indevida da Administragdo na gestdo interna da CONTRATADO.

8.1.9. Cientificar o 6rgdo de representagao judicial do Conselho Federal de Engenharia e Agronomia - Confea para adogdo das medidas cabiveis quando
do descumprimento de obriga¢cdes pela CONTRATADO;

8.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagcbes e reclamagGes relacionadas a execugdo do presente Contrato, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execug¢do do ajuste;

8.1.10.1. A Administracdo terd o prazo de xxxxx a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por
igual periodo.

8.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pela CONTRATADO no prazo maximo de XXxxx;

8.1.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de descumprimento de clausulas contratuais ;



8.1.13. Comunicar a CONTRATADO na hipdtese de posterior alteragdo do projeto pelo CONTRATANTE, no caso do art. 93, §29, da Lei n2 14.133, de
2021.

8.2. A Administra¢do ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do
contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigagGes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

9.2. Atender as determinagGes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou
informagdo por eles solicitados;

9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens e
servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

9.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou
terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execugdo contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado
a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.5. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o CONTRATADO deverd entregar ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da presta¢do dos servicos, os seguintes documentos:

9.5.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

9.5.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

9.5.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do CONTRATADO ;
9.5.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

9.5.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagGes previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacGes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em
legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e ndo podera onerar o objeto do contrato;

9.7. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situagao, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no
local da execugdo do objeto contratual, ndo ultrapassando o prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

9.8. Paralisar, por determinagdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em
risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

9.9. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢bes exigidas para habilitagdo na
licitagdo ou para qualificagdo na contratagdo direta;

9.10. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagao;

9.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que
preencheram as referidas vagas;

9.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nido seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n? 14.133, de 2021;

9.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca do CONTRATANTE;
9.15. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato, com habilitagdo e conhecimento adequados;
9.16. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

9.17. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo de regéncia;

9.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagédo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo
sempre limpo o local de execugdo do objeto e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina;

9.19. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as
especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere;

9.20. Cumprir as normas de protec¢do ao trabalho, inclusive aquelas relativas a segurancga e a saude no trabalho;
9.21. Nado submeter os trabalhadores a condigdes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidao por divida ou trabalhos forgados;

9.22. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze
anos de idade, observada a legislagdo pertinente;

9.23. Ndo submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e em condigdes perigosas e insalubres e a realizagdo de
atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n2 6.481, de 12 de junho de 2008;

9.24. Receber e dar o tratamento adequado a dentncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho;
9.25. Manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigo para representa-lo na execugdo do contrato;

9.25.1. A indicagdo ou a manuten¢do do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgdo ou entidade, desde que devidamente justificada,
devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.26. Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de
dirigente do CONTRATANTE ou de agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitagdo ou que atue na fiscalizagdo ou gestdo do contrato, nos
termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n2 14.133, de 2021,

9.27. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao
local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do contrato;



9.28. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessério a execucdo do objeto, durante a vigéncia do
contrato;

9.29. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalagdes em condigdes adequadas ao cumprimento das normas de saude, segurancga
e bem-estar no trabalho;

9.30. Fornecer equipamentos de protegdo individual (EPI) e equipamentos de protec¢do coletiva (EPC),quando for o caso;
9.31. Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do contrato;

9.32. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e
especificagdes que integram o Termo de Referéncia, no prazo determinado;

9.33. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administragdo;

9.34. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo
contrato, devendo o CONTRATADO relatar ao CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fung¢do;

CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n2 13.709, de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do
contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratagdo,
independentemente de declaragdo ou de aceitagdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do
art. 62 da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

10.4. A Administracdo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de suboperagdo firmados ou que venham a ser
celebrados pelo CONTRATADO.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do CONTRATADO elimina-los, com excec¢do das hipdteses do art. 16 da
LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigacGes legais ou
contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

10.6. E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O CONTRATADO deverd exigir de SUBOPERADORES e SUBCONTRATADOS o cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo
integralmente responsdvel por garantir sua observancia.

10.8. O CONTRATANTE poderad realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o CONTRATADO atender prontamente eventuais
pedidos de comprovagdo formulados.

10.9. O CONTRATADO deverd prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogavel justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados
pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem
ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data,
horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperdvel, a fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela
Administragdo nas hipoteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade
competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a autoridade nacional.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO

11.1. Serd exigida a prestagdo de garantia na presente contratagdo, conforme regras constantes do Termo de Referéncia
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. As regras acerca de infragOes e san¢Ges administrativas referentes a execugdo do contrato sdo aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo a
este Contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL
13.1. (Omissis).
13.2. (Omissis).
13.3. (Omissis).

13.4. O contrato serd extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas as
partes contraentes.

13.5. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o contratante, quando esta ndo dispuser de créditos orgamentarios para
sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

13.6. A extingdo nesta hipdtese ocorrerd na préxima data de aniversario do contrato, desde que haja a notificagdo do contratado pelo contratante
nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

13.7. Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a
extingdo contratual ocorrerd apds 2 (dois) meses da data da comunicagdo.

13.8. (Omissis).

13.9. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagbes nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos
no artigo 137 da Lei n? 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.10. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.11. A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingdo se ndo restringir sua capacidade de
concluir o contrato.

13.12. Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.



13.13. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.13.1. Do balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.13.2. Da relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.13.3. Das indenizagGes e multas.

13.14. A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro, hipétese em que sera concedida
indenizagdo por meio de termo indenizatdrio.

13.15. O CONTRATANTE podera ainda:

13.15.1. nos casos de obrigagdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia prestada a ser executada, conforme legislagdo que rege a
matéria; e

13.15.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a Administragdo, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.2
14.133, de 2021, reter os eventuais créditos existentes em favor do CONTRATADO decorrentes do contrato.

13.16. O contrato poderd ser extinto caso se constate que o CONTRATADO mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitagdo ou na
contratagdo direta, ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERACOES
14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021.

14.2. O CONTRATADO é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

14.4. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do
CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no
prazo maximo de 1 (um) més.

14.5. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na
forma do art. 136 da Lei n2 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOTAGAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido deste
exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

|. Gestdo/Unidade:

IIl. Fonte de Recursos:

IIl. Programa de Trabalho:
IV. Elemento de Despesa:
V. Plano Interno:

VI. Nota de Empenho:

14.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacgdo da Lei Orgamentdria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n? 14.133, de 2021, e demais normas federais
aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n2 8.078, de 1990 — Cdédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios
gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICAGAO

17.1. Incumbira ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94
da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atengdo ao art. 91, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021, e ao art. 82, §29, da
Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 72, §39, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em ...... , Secdo Judiciaria de ...... para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato
gue ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §12, da Lei n? 14.133/21.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
TESTEMUNHAS:

Documento assinado eletronicamente por Irandiaya do Vale Nobre Bandeira Santos, Gerente de Contratagdes, em 25/07/2025, as 18:44, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, § 32, do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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.' A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.confea.org.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 1285108 e o codigo CRC 1FAFD543.

Referéncia: Processo n? 00.007095/2024-78 SEI n2 1285108

Criado por irandiaya.santos, versdo 7 por irandiaya.santos em 23/07/2025 12:34:59.



SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO FEDERAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA — CONFEA

MINUTA - ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Processo: 00.007095/2024-78

Tipo de Processo: Aquisicdo/Contratacdo: Bens ou Servicos (Inclusive Licitacbes)
Assunto: Intencdo de formacio de Registro de Precos - SRP - Lei 14.133/2021
Interessado: Gabinete da Presidéncia do Confea

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N2 9000X/2025
ANEXO IV

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N2 XXX

O Conselho Federal de Engenharia e Agronomia - CONFEA, com sede no SEPN 508, Bloco A, Ed. Confea - Engenheiro
Francisco Saturnino de Brito Filho, Asa Norte, 70740-541, Brasilia - DF, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n2
33.665.647/0001-91, neste ato representado) pelo seu Presidente, Eng. Telecom. Vinicius Marchese Marinelli, e
pela Superintendente Administrativa e Financeira - SAF, Sra. Paula Beatrice Gomes, considerando o julgamento da
licitacdo na modalidade de Pregdo, na forma eletrdnica, para REGISTRO DE PRECOS n? ....... /202..., publicada no ...... de
..... /..../202....., processo administrativo n.2 00.003253/2024-11, RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s)
indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacdo por ela(s) alcancada(s) e na(s) quantidade(s)
cotada(s), atendendo as condi¢des previstas no Edital de licitacdo, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei
n2 14.133, de 12 de abril de 2021, no Decreto n.2 11.462, de 31 de mar¢o de 2023, e em conformidade com as
disposicdes a seguir:

1. DO OBIJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual contratacdo de SERVICOS DE MODERNIZAGCAO
DOS PROCESSOS DE GESTAO DOCUMENTAL, ABRANGENDO A GUARDA, ORGANIZACAO E TRATAMENTO DE
DOCUMENTOS FiSICOS E DIGITAIS, BEM COMO A CONVERSAO DE DOCUMENTOS FiSICOS EM FORMATO DIGITAL, EM
CONFORMIDADE COM A LEGISLACAO E NORMATIZAGCAO VIGENTE, especificado(s) no(s) item(ns) 1 do Termo de
Referéncia, anexo | do edital de licitagdo n.2 xxxx/xxxx, que é parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos
precos tenham sido registrados, independentemente de transcrigao.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificagdes do objeto, as quantidades minimas e maximas de cada item, fornecedor(es) e
as demais condicGes ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

LOTE UNICO

QUANTIDADE VALORES (R3)
~ UNIDE. DE TOTAL

ITEM DESCRICAO DO SERVICO MEDIDA (1;'('\)/|TI::ASLES) UNITARIO (12
MESES)

(A) (B) () (D) (E) (F)
1 Diagnostico arquivistico documental 1 umdgde 19 (DxE)

por regional




LOTE UNICO

Manual de Tratamento Técnico (modelo normativo-

2 operacional) para a gestdo de documentos Por produto 19 (D xE)
3 Treinamento de multiplicadores Por hora 114 (DxE)
Caixa BOX
padrdo
4 Transferéncia ordenada (14Cm x 166.815 (DxE)
25Cm x
35Cm)
caixa box
padrdo
arquivo por (D X E x
5 Armazenagem externa documental més 166.815
12)
(14Cm x
25Cm x
35Cm)
6 Tratamento documental — classificacdo e avaliacdo Metro linear 23.839 (DxE)
7 Tratamento documental - higieniza¢ao Metro linear 23.839 (DxE)
8 Tratamento document.a! - organizacdo, ordenacdo, Metro linear 23.839 (DxE)
acondicionamento
Digitalizacdo e reconhecimento Otico de Caracteres (OCR) de Imagem
9 itens documentais de tamanho A8 até A4 e Oficio (pdgina A4) 200.178.000 (D xE)
10 Assinatura eletronica com certificagdo ICP Brasil 'Por 525.000 (DxE)
assinatura
Sistema de gestdao documental — fornecimento de sistema
informatizado, na modalidade LICENCIAMENTO PERPETUO
(On-premise), para a captura de imagens, indexa¢do (na fase | Subscri¢do
de implantagdo e na fase de tratamento), disponibilizacdo de | mensal por
11 ) S . . 1 (DXE)
arquivos digitais, gerenciamento e recuperacgao de conselho
informacgdes, que permita a identificagdo e localizagdo das regional
caixas de armazenamento e documentos durante todas as
etapas do contrato
Disponibilizacdo de item documental na
12 modalidade normal (localizagdo, manipulagdo, frete, coleta e Por frete 28.000 (DxE)
devolucdo - até 10 itens)
Disponibilizagdo de item documental na
13 | modalidade urgente (localizagdo, manipulagao, frete, coleta e Por frete 2.800 (DxE)
devolugdo - até 10 itens)
Caixa BOX
Transferéncia ordenada periddica de documentos para guarda padréo
14 (14Cm x 1.400 (DxE)
externa
25Cm x
35Cm)
A . Metro
15 Transferéncia ordenada — encerramento dos servigos Linear 23.839 (DxE)
S . Metro
16 Eliminagdao de Documentos de Arquivo Linear 5.000 (DxE)
17 Servigo de manutengdo, suporte, a'ntendlmento e sustentagdo Por més 12 (DxE)
mensal de software por um periodo de 12(doze) meses.
Servicos de customizagdo, integracao com sistemas legados, unidade de
18 desenvolvimento de melhorias e novas funcionalidades na Servigo 70.000 (DxE)

solugdo de software fornecida

Técnico (UST

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

R$

2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos consta como anexo a esta Ata.

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

3.1. O d6rgdo gerenciador serd o Conselho Federal de Engenharia e Agronomia - CONFEA.

3.2. Além do gerenciador, ndo ha érgaos e entidades publicas participantes do registro de precos.




4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS (item obrigatério)
4.1. (Omissis).

4.2. Durante a vigéncia da ata, os érgdos e as entidades da Administracdo Publica federal, estadual, distrital e municipal
gue ndo participaram do procedimento de IRP poderdo aderir a ata de registro de pregos na condicdo de ndo
participantes, observados os seguintes requisitos:

4.2.1. apresentacdo de justificativa da vantagem da adesao, inclusive em situagGes de provavel desabastecimento ou
descontinuidade de servico publico;

4.2.2. demonstragdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo mercado na forma
do art. 23 da Lei n2 14.133, de 2021; e

4.2.3. consulta e aceitagdo prévias do 6rgdo ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.

4.3. A autorizagdo do 6rgdo ou entidade gerenciadora apenas serd realizada apds a aceitacdo da adesdo pelo
fornecedor.

4.3.1. O 6rgdo ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesdes caso elas possam acarretar prejuizo a execucdo de
seus proprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.

4.4. Apds a autorizagdo do drgdo ou da entidade gerenciadora, o érgdo ou entidade ndo participante devera efetivar a
aquisicdo ou a contratagdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

45. O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivacdo da contratacdo, poderd ser prorrogado
excepcionalmente, mediante solicitacdo do drgdo ou da entidade ndo participante aceita pelo érgdo ou pela entidade
gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de precos.

4.6. O 6rgdo ou a entidade poderd aderir a item da ata de registro de precos da qual seja integrante, na qualidade de
ndo participante, para aqueles itens para os quais ndao tenha quantitativo registrado, observados os requisitos do item
4.2.

Dos limites para as adesoes

4.7. As aquisicBes ou contratacGes adicionais ndo poderdo exceder, por érgdo ou entidade, a cinquenta por cento dos
guantitativos dos itens do instrumento convocatdrio registrados na ata de registro de pregos para o gerenciador e para
0s participantes.

4.8. O quantitativo decorrente das adesdes ndo poderd exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item
registrado na ata de registro de precos para o gerenciador e os participantes, independentemente do nimero de
6rgaos ou entidades ndo participantes que aderirem a ata de registro de precos.

4.9. Para aquisicao emergencial de medicamentos e material de consumo médico-hospitalar por drgdos e entidades da
Administracao Publica federal, estadual, distrital e municipal, a adesdo a ata de registro de precos gerenciada pelo
Ministério da Salde ndo estara sujeita ao limite previsto no item 4.7.

4.10. A adesdo a ata de registro de pregos por 6rgdos e entidades da Administragdo Publica estadual, distrital e
municipal poderd ser exigida para fins de transferéncias voluntarias, ndo ficando sujeita ao limite de que trata o item
4.7, desde que seja destinada a execucdo descentralizada de programa ou projeto federal e comprovada a
compatibilidade dos precos registrados com os valores praticados no mercado na forma do art. 23 da Lei n2 14.133, de
2021.

Vedagao a acréscimo de quantitativos
4.11. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de pregos.
5. VALIDADE, FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO RESERVA

5.1. A validade da Ata de Registro de Pregos sera de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia util subsequente a
data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que
comprovado o prego vantajoso.

5.1.1. Em caso de prorrogacdo da ata, poderd ser renovado o quantitativo originalmente registrado.

5.1.2. O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida no préprio instrumento
contratual e observara no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro a disponibilidade de créditos
orcamentarios, bem como a previsao no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

5.1.3. Na formalizagdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagdo da disponibilidade dos
créditos orcamentarios respectivos.

5.2. A contratagdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo drgdo ou pela entidade interessada
por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro
instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n? 14.133, de 2021.



5.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2. deverad ser assinado no prazo de validade da ata de registro de
precos.

5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdo ser alterados, observado o art. 124 da Lei n2
14.133, de 2021.

5.4. Apdés a homologacdo da licitacdo ou da contratacdo direta, deverdo ser observadas as seguintes condi¢des para
formalizacdo da ata de registro de precos:

5.4.1. Serdo registrados na ata os precos e os quantitativos do adjudicatario, devendo ser observada a possibilidade de
o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no edital e se obrigar nos limites dela;

5.4.2. Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:

5.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servigos com pregos iguais aos do adjudicatario, observada a
classificacdo da licitagdo; e

5.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.
5.4.3. Serd respeitada, nas contratac¢des, a ordem de classificacdo dos licitantes ou dos fornecedores registrados na ata.

5.5. O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formacdo de cadastro de reserva para o caso de
impossibilidade de atendimento pelo signatdrio da ata.

5.6. Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas propostas para o
preco do adjudicatdrio antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

5.7. A habilita¢do dos licitantes que compordo o cadastro de reserva a que se refere o item 5.4.2.2 somente sera
efetuada quando houver necessidade de contratagao dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipdteses:

5.7.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condi¢des estabelecidos no
edital; e

5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas hipdteses previstas no item
9.

5.8. O prego registrado com indicagdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficara disponibilizado
durante a vigéncia da ata de registro de precos.

5.9. Apds a homologacdo da licitagdo ou da contratagdo direta, o licitante mais bem classificado ou o fornecedor, no
caso da contratacdo direta, serd convocado para assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condi¢cdes
estabelecidos no edital de licitagdo ou no aviso de contratacdo direta, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das
sanc¢Oes previstas na Lei n? 14,133, de 2021.

5.9.1. O prazo de convocagao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagdo do licitante ou
fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente justificada, e que a justificativa seja
aceita pela Administragao.

5.10. A ata de registro de precgos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no Sistema de Registro
de Pregos.

5.11. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condigdes estabelecidos no edital ou
no aviso de contratagdo, e observado o disposto no item 5.7, observando o item 5.7 e subitens, fica facultado a
Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em
igual prazo e nas condi¢Ges propostas pelo primeiro classificado.

5.12. Na hipdtese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratagcdo nos termos do item anterior,
a Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos do edital, podera:

5.12.1. Convocar para negociacdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos precos foram registrados
sem redugdo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do pre¢o
do adjudicatério; ou

5.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢cdes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores remanescentes, atendida
a ordem classificatéria, quando frustrada a negociacdo de melhor condicdo.

5.13. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condi¢es estabelecidas, mas ndo
obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdao pretendida, desde
gue devidamente justificada.

6. ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1. Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugdo dos pregos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes
situagdes:



6.1.1. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis
de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execug¢do da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do
inciso Il do caput do art. 124 da Lei n©? 14.133, de 2021 ;

6.1.2. Em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a superveniéncia de
disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

6.1.3. Na hipotese de previsdao no edital ou no aviso de contratacdo direta de cldusula de reajustamento ou repactuacao
sobre os precos registrados, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021.

6.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade, contado a partir da data do
orcamento estimado, em 12/05/2025, e o indice previstos para a contratagdo (IGPM - Indice Geral de Precos Médios);

6.1.3.2. No caso da repactuacdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratacdo.
7. NEGOCIAGAO DE PRECOS REGISTRADOS

7.1. Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo superveniente, o
orgdo ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a redugdo do preco registrado.

7.1.1. Caso ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera liberado do
compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplica¢do de penalidades administrativas.

7.1.2. Na hipdtese prevista no item anterior, o gerenciador convocard os fornecedores do cadastro de reserva, na
ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado e ndo convocara os
licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

7.1.3. Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, o érgdo ou entidade gerenciadora procedera ao cancelamento da ata de
registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtenc¢do de contratacdo mais vantajosa.

7.1.4. Na hipotese de redugdo do preco registrado, o gerenciador comunicard aos érgdos e as entidades que tiverem
firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos para que avaliem a conveniéncia e a oportunidade de
diligenciarem negociagdo com vistas a altera¢do contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.2. Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor ndao poder cumprir as
obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a alteracdo do preco registrado,
mediante comprovacgdo de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.

7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de altera¢do, a documentagdao comprobatéria
ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco registrado em relacdo as condicdes inicialmente
pactuadas.

7.2.2. Na hipdtese de ndo comprovacdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o preco registrado, o pedido
sera indeferido pelo érgdo ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata,
sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do item 9.1, sem prejuizo das sang¢des previstas na Lei n?
14.133, de 2021, e na legislacdo aplicavel.

7.2.3. Na hipdétese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o gerenciador convocara os
fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam manter seus pregos
registrados, observado o disposto no item 5.7.

7.2.4. Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, o érgdo ou entidade gerenciadora procedera ao cancelamento da ata de
registro de pregos, nos termos do item 9.4, e adotard as medidas cabiveis para a obten¢do da contratagdo mais
vantajosa.

7.2.5. Na hipétese de comprovacao da majoracao do preco de mercado que inviabilize o preco registrado, conforme
previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o 6rgao ou entidade gerenciadora atualizard o preco registrado, de acordo com a
realidade dos valores praticados pelo mercado.

7.2.6. O 6rgdo ou entidade gerenciadora comunicarad aos 6rgaos e as entidades que tiverem firmado contratos
decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva alteragdo do prego registrado, para que avaliem a necessidade
de alteragdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n2 14.133, de 2021.

8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

8.1. As quantidades previstas para os itens com precos registrados nas atas de registro de precos poderdao ser
remanejadas pelo drgdo ou entidade gerenciadora entre os érgaos ou as entidades participantes e nao participantes do
registro de precos.

8.2. O remanejamento somente podera ser feito:
8.2.1. De 6rgdo ou entidade participante para érgao ou entidade participante; ou

8.2.2. De drgdo ou entidade participante para érgao ou entidade nao participante.



8.3. O 6rgdo ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar serd considerado
participante para efeito do remanejamento.

8.4. Na hipdtese de remanejamento de érgao ou entidade participante para érgao ou entidade nao participante, serdo
observados os limites previstos no art. 32 do Decreto n2 11.462, de 2023.

8.5. Competird ao érgdo ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a reducdo do
guantitativo inicialmente informado pelo 6rgdo ou pela entidade participante, desde que haja prévia anuéncia do érgao
ou da entidade que sofrer redugdo dos quantitativos informados.

8.6. Caso o remanejamento seja feito entre d6rgdos ou entidades dos Estados, do Distrito Federal ou de Municipios
distintos, cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos, observadas as condi¢Ges nela estabelecidas,
optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente do remanejamento dos itens.

8.7. Na hipdétese da compra centralizada, ndo havendo indicacdo pelo 6rgdo ou pela entidade gerenciadora, dos
guantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos do item 8.3, a distribuicdo das quantidades para a
execucao descentralizada sera por meio do remanejamento.

9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS REGISTRADOS
9.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
9.1.1. Descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;

9.1.2. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela Administracdo sem
justificativa razoavel;

9.1.3. N3o aceitar manter seu preco registrado, na hipdétese prevista no artigo 27, § 29, do Decreto n? 11.462, de 2023;
ou

9.1.4. Sofrer sangao prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei n2 14.133, de 2021.

9.1.4.1. Na hipotese de aplicacdo de sancdo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n? 14.133, de 2021,
caso a penalidade aplicada ao fornecedor nao ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de precos, podera o
6rgdo ou a entidade gerenciadora, mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutencdo do registro de precos,
vedadas contratagGes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sancao.

9.2. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas no item 9.1 serd formalizado por despacho do érgdo ou da
entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.

9.3. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, o érgdo ou a entidade gerenciadora poderd convocar os
licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificacao.

9.4. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata de registro de
precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipdteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:

9.4.1. Por razdo de interesse publico;
9.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forca maior; ou

9.4.3. Se ndo houver éxito nas negociagGes, nas hipdteses em que o preco de mercado tornar-se superior ou inferior ao
precgo registrado, nos termos do artigos 26, § 32 e 27, § 42, ambos do Decreto n? 11.462, de 2023.

10. DAS PENALIDADES
10.1. O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplicacao das penalidades estabelecidas no edital.

10.1.1. As sanc¢Oes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de precos que, convocados,
ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds terem assinado a ata.

10.2. E da competéncia do gerenciador a aplicagdo das penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado
nesta ata de registro de preco (art. 72, XIV, do Decreto n® 11.462, de 2023), exceto nas hipdteses em que o
descumprimento disser respeito as contratacdes dos orgdos ou entidade participante, caso no qual caberd ao
respectivo 6rgdo participante a aplicacdo da penalidade (art. 82, IX, do Decreto n? 11.462, de 2023).

10.3. O érgdo ou entidade participante deverd comunicar ao érgdo gerenciador qualquer das ocorréncias previstas no
item 9.1, dada a necessidade de instauragao de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

11. CONDIGOES GERAIS

11.1. As condig¢Oes gerais de execucdo do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as obrigacdes da
Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢Ges do ajuste, encontram-se definidos no Termo
de Referéncia, anexo ao edital.

11.2. No caso de adjudicagdo por precgo global de grupo de itens, sé serd admitida a contratagdo de parte de itens do
grupo se houver prévia pesquisa de mercado e demonstragdo de sua vantagem para o 6rgdo ou a entidade.



Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (....) vias de igual teor, que, depois de lida e
achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Local e data

Assinaturas

Representante legal do 6rgdo gerenciador e representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(s) registrado(s)

Documento assinado eletronicamente por Irandiaya do Vale Nobre Bandeira Santos, Gerente de Contratagées, em
25/07/2025, as 18:44, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, § 32, do Decreto n2 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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% acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 1285104 e o cédigo CRC
+ BB1D72A1.

Referéncia: Processo n® CF-00.007095/2024-78 SEI n® 1285104
ANEXOS A MINUTA - ATA DE REGISTRO DE PRECOS
ANEXO |

Cadastro Reserva

Seguindo a ordem de classificacdo, segue relacdo de fornecedores que aceitaram cotar os itens com precos iguais ao
adjudicatario:

Item
do Fornecedor [razdo social, CNP//MF, endereco, contatos, representante]
TR
Marca | Modelo
Prazo
(se [se Quantidade | Quantidade| Valor | garantia
X |E ificaca igid igido | Unidad
specificacac | exigiaa | exigido | Lnidade Madxima Minima | Unitario ou
ho no validade
edital) | edital)

Seguindo a ordem de classificagdo, segue relacdo de fornecedores que mantiveram sua proposta original:

Item

do Fornecedor [razdo social, CNP//MF, enderego, contatos, representante]
TR

Marca Modelo
e L, .. . Quantidade [ Quantidade | Valor | Prazo garantia ou
X | Especificacdo| (se exigida no | (se exigido no |Unidade . . o :

. . Maxima Minima | Unitario validade
edital) edital)

Criado por irandiaya.santos, versdo 8 por irandiaya.santos em 23/07/2025 17:26:43.
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SERVIGO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO FEDERAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA - CONFEA

ANALISE DE RISCOS
Processo: 00.007095/2024-78
1. DESCRICAO
1.1. Em atendimento ao disposto no art. 20 da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n2 05/2017 e as recomendacdes apresentadas no Parecer Juridico

n2 131/2025 — AGS (SEI n2 1280380), foi realizada a Anélise de Riscos da presente contrata¢do, com base em critérios qualitativos e quantitativos.

1.2.

2. IDENTIFICAGAO E GERENCIAMENTO DE RISCOS
2.1 Cumprindo com o disposto no artigo 38 da Instrugdo Normativa n2 94, de 2022, serdo analisados os riscos inerentes a 3 (trés) situacdes
distintas relacionadas a este processo de contratagdo, que sdo as fases de Planejamento da Contratagdo, Sele¢do do Fornecedor e Contratagdo da Solugdo.
2.2, O presente documento foi elaborado conforme recomendagdo constante no site do Governo Digital.
2.3. Para cada risco identificado, define-se: a probabilidade de ocorréncia dos eventos, os possiveis danos potenciais, as possiveis agdes
preventivas e contingéncias, bem como a identificagdo de responsaveis por acdo.
2.4. Apds a identificagdo e classificagdo, deve-se executar uma andlise qualitativa e quantitativa, sendo que a andlise qualitativa dos riscos é
realizada por meio da classificagdo escalar da probabilidade e do impacto, conforme tabela de referéncia a seguir.
Classificagdo Valor

Alto 15

Médio 10

Baixo 5
3. DESCRICAO DOS DANOS:
3.1 A analise quantitativa dos riscos consiste na classificagdo conforme a relagdo entre a probabilidade e o impacto, tal classificagdo resultard no

nivel do risco e direcionard as a¢des relacionadas aos riscos durante a fase de planejamento e gestdo do contrato.

3.2. Para tal, foram utilizadas as definigdes constantes na tabela abaixo e que se referem a descri¢do dos riscos relacionados ao processo de
contratagdo e aquisicdes com as suas respectivas probabilidades e impactos.

TIPOS DE RISCOS RELACIONADOS AO PROCESSO DE CONTRATAGAO/AQUISICAO

Risco Referencial Probabilidade /Impactos
Alto Danos que comprometem a esséncia do processo/servico, impedindo-o de seguir seu
curso.
Médio Danos que comprometem parcialmente o procgsso/servigo, atrasando-o ou interferindo
em sua qualidade.
Baixo Danos que ndo con?prometem o proFesso/sgrvigo e que devenj\ ser catalogados nos
relatérios pds contratuais com vistas a novo planejamento.

A tabela a seguir apresenta a Matriz de Probabilidade x Impacto, instrumento responsavel pela defini¢do dos critérios quantitativos de classificagdo do nivel
de risco.

15 || 75| 150 || 225
Probabilidade
P) 10 | 50 | 100 || 150
5 (25| 50 | 75
510 | 15
(PYx(1)
Impacto (l)
3.3. O produto da probabilidade pelo impacto de cada risco deve se enquadrar em uma regido da Matriz de Probabilidade x Impacto.
3.4. Caso o risco se enquadre na regido verde, seu nivel de risco é entendido como baixo, logo admite-se a aceitagdo ou adogdo das medidas
preventivas.
3.5. Se estiver na regido amarela, entende-se como nivel de risco médio.
3.6. Se estiver na regido vermelha, entende-se como nivel de risco alto.
3.7. Nos casos de riscos classificados como médio e alto, serdo adotadas as medidas preventivas previstas.
4. MATRIZ DE RISCOS
Unidade
Nivel Responsavel  Responsavel Classificaca
Descri¢do do o N Medidas de pelo Tratamento pelas Agées Probabilidade Impacto ass .°a€a° Nivel de Risco
. Probabilidade Impacto de e - Quantitativa .
Risco N Mitigacdo e Preventivas (P) n (Quantitativo)
Risco . (Pxl)
Monitoramento ede

Contingéncia



Vazamento de
informacg&es
sensiveis durante
digitalizagdo e
armazenamento

Perda de dados
ou corrupgdo de
arquivos
eletronicos

Indisponibilidade
por falhas
técnicas ou de
infraestrutura

Descumprimento
da LGPD, regras
arquivisticas e
outras
regulamentagdes

Erros de leitura e

reconhecimento

comprometem a
fidelidade das
informacgdes

Estouro
orgamentario e
ndo entrega
conforme
planejado

Falta de preparo
dos usudrios do
CONFEA/CREAs
no sistema de
GED/SIGAD

Atrasos, falhas
de comunicagdo
ou suporte
deficiente

Protocolos
robustos de
seguranga,
software de
controle de
produgdo,
criptografia,
controle de
acesso, firewalls,
IDS,
conformidade
com LGPD/GDPR
Confronto da
imagem com
original,
verificacdo de
checksums,
backups,
digitalizagdo de
alta qualidade,
validagdo
constante dos
arquivos,
software de
controle de
produgdo
Sistema
GED/SIGAD
robusto,
redundancia de
Baixa Alto  Médio dados, servidores
confidveis, plano
de contingéncia,
repositorio digital
arquivistico
Verificagdo da
conformidade do
fornecedor,
revisdo
contratual,
exigéncia de
profissional
certificados
Testes de

Médio Alto Alto

Médio Alto Alto

Baixa Alto  Médio

qualidade, revisdo

manual de
amostras,
softwares
confidveis e
atualizados,
conferéncia
manual especifica
Definigdo clara de
escopo, contrato
detalhado,
cldusulas
especificas de
controle de
custos
Programa
continuo de
capacitagao,
Alta Médio Alto documentagdo e
suporte técnico,
inclusdo no

Médio Médio Médio

Médio Médio Médio

escopo do projeto

Gestdo eficaz do
relacionamento,
metas claras,

acompanhamento

do cronograma,
reunides
periddicas,
exigéncia de
gerente com
certificacdo
Scrum e equipe
técnica conforme
edital

Médio Alto Alto

Geréncia de
Tecnologia da GTI
Informag&o (GTI)

Geréncia de
Tecnologia da GTI
Informagao (GTI)

Geréncia de
Tecnologia da GTI
Informacdo (GTI)

Geréncia de
Tecnologia da GTI
Informagdo (GTI)

Geréncia de
Tecnologia da GTI
Informacdo (GTI)

Geréncia de

Orgamento e

Contabilidade
(GOCQ)

GOC

Superintendéncia

Administrativa e SAF
Financeira

Geréncia de
Tecnologia da GIT
Informacdo (GTI)

10

10

10

10

10

15

15

15

15

10

10

15

15

150

150

75

75

100

100

75

150

Alto

Alto

Médio

Médio

Médio

Médio

Médio

Alto



| =
nterrupggo dos Justificativa no TR

servigos por uanto 3 natureza Geréncia de
encerramento Baixa Alto  Médio 9 ) Contratagles GCT 5 15 75 Médio
continuada dos
contratual sem ) (GCT)
servigos

nova contratagdo
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3@'! d Documento assinado eletronicamente por Pedro Kiyoshi Nakano, Assessor(a), em 18/07/2025, as 10:39, conforme horario oficial de Brasilia, com
t fundamento no art. 49, § 32, do Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO FEDERAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA - CONFEA

NOTA TECNICA N2 7/2025

Processo: 00.007095/2024-78
Assunto: Intenc¢do de formacdo de Registro de Precos - SRP - Lei 14.133/2021

Interessado: Gabinete da Presidéncia do Confea

1. ASSUNTO

1.1. Esta Nota Técnica tem por finalidade apresentar a justificativa técnica para a exigéncia de
Prova de Conceito (PoC) no processo licitatério voltado a contratagdo de servigos especializados e de
alta complexidade em gestiao documental, conforme previsto no item 9 do Termo de Referéncia STl n2
6/2025 (SEI n2 1272475). A inclusdo da PoC visa mitigar riscos inerentes a natureza do objeto e assegurar
a aderéncia pratica da solugdo as rigorosas exigéncias da Administra¢do Publica Federal.

2. SUMARIO EXECUTIVO

2.1. O objeto da contratacdo centralizada pelo Confea (Processo n2 00.007095/2024-78)
contempla a modernizacao estratégica e estruturante dos processos de gestdo documental no dmbito
do Confea e do Sistema Confea/Crea. Trata-se de um servi¢co continuado com dedica¢do exclusiva de
mao de obra, focado na transformacao digital e na garantia da unicidade sistémica. As principais
vertentes abrangem:

2.1.1. Digitalizacdo e Reconhecimento Otico de Caracteres (OCR) de acervos fisicos: Visando a
conversdo de aproximadamente 200.178.000 imagens/paginas de documentos, garantindo fidelidade ao
original e pesquisabilidade textual.

2.1.2. Organizagao, tratamento técnico e arquivistico: Incluindo diagndstico arquivistico,
classificacdo, avaliacdo, higienizacao, e organizacao de 23.839 metros lineares de arquivos.

2.1.3. Implantagdo de sistema informatizado de Gestdo Arquivistica de Documentos
(SIGAD/GED): Na modalidade de licenciamento perpétuo (On-Premise), para captura, indexacdo,
disponibilizacdo, gerenciamento e recuperacdo de informacgGes. Este sistema, embora contemple
tecnologia, € um meio acessdrio e funcional ao servico principal de gestdo documental, ndo sendo
classificado como solugdo auténoma de TIC.

2.1.4. Armazenamento seguro em repositorio digital arquivistico confidavel e guarda externa
documental: Exigindo datacenter classificado como TIER 3, localizado em territdrio nacional, com alta
disponibilidade (uptime superior a 99,982%) e seguranga refor¢ada, além da guarda fisica de 166.815
caixas BOX padrao.

2.1.5. Atendimento rigoroso as exigéncias legais e normativas: Como a Lei Geral de Protecdo de
Dados (LGPD) (Lei n? 13.709/2018), o Decreto n2 10.278/2020 (que confere valor legal a documentos
digitalizados), e as normas do Arquivo Nacional (CONARQ) (como a Lei n? 8.159/1991, resolugbes e



portarias sobre gestdo e eliminagdo de documentos), além dos requisitos da Administracdo Publica
Federal para assegurar a transparéncia, a seguranga juridica e a continuidade do servigo publico.

2.1.6.
3. JUSTIFICATIVA TECNICA PARA A EXIGENCIA DA PROVA DE CONCEITO(POC)

3.1. A exigéncia de Prova de Conceito (PoC), conforme detalhado no Anexo Il do Termo de
Referéncia STI n2 6/2025, é imprescindivel e tecnicamente justificada diante da complexidade, volume e
criticidade dos servigos de gestdao documental a serem contratados pelo Confea. Ndo se trata de uma
mera demonstragdo estatica, mas de uma simulagao pratica da capacidade operacional e técnica da
licitante.

3.2. Natureza Critica e Estratégica do Objeto:

3.2.1. A gestao documental é essencial para o funcionamento do Confea e do Sistema
Confea/Crea, configurando um servigo publico federal continuo. A interrupg¢do ou ma execug¢do desses
servicos pode acarretar prejuizos incalculdveis, incluindo comprometimento da seguranca institucional,
da protecao de dados pessoais, do cumprimento da Lei de Acesso a Informagdo (LAI), e da preservagao da
memoria administrativa.

3.2.2. O projeto visa atender a recomendacfes do Tribunal de Contas da Unidao (TCU) (Acérdao
TCU n2 1648/2024), bem como a objetivos estratégicos de modernizagdo e unicidade do Sistema
Confea/Crea.

3.3. Verificagao Pratica da Capacidade e Expertise:

3.3.1. A PoC permite a averiguagdo pratica e objetiva das funcionalidades e caracteristicas da
solucdo ofertada, bem como a real capacidade da licitante em executar os servigos nas condi¢bes
exigidas. Isso é crucial para um objeto que envolve a manipulacdo de um enorme volume de documentos
fisicos (metros lineares de arquivo) e a geracdo de milhGes de imagens digitais.

3.3.2. Serd simulada uma operacao real de digitalizacdo, onde a licitante devera implementar um
mini bird, disponibilizando recursos humanos, equipamentos e softwares para demonstrar sua
metodologia e controle de producdo. A capacidade de parametrizar o sistema e executar o processo de
digitalizacdo completo, incluindo a assinatura digital automatizada em lote no padrao ICP-Brasil, é um
requisito eliminatdrio.

3.4. Mitigacao de Riscos Técnicos e Operacionais:

3.4.1. O Mapa de Riscos da contratacdo identifica diversos riscos que a PoC auxilia a mitigar,
assegurando a qualidade, seguranga e conformidade dos servigos:

3.4.2. Qualidade da Digitalizacao e OCR: A PoC permite verificar in loco se a solugdo garante a
precisdo e integridade das informagdes, minimizando erros de leitura e reconhecimento, o que ndo pode
ser totalmente avaliado apenas por meio de documentos.

3.4.3. Integridade dos Documentos: A demonstracdo do software de controle de producdo e dos
processos de verificagdo de checksums e backups durante a PoC assegura a protecao contra perda ou
corrupgdo de arquivos.

3.4.4. Segurang¢a da Informagdo: A PoC valida a conformidade com protocolos de seguranga,
criptografia, controle de acesso e uso de firewalls, essenciais para lidar com informag¢des sensiveis e
protegidas pela LGPD.

3.4.5. Funcionalidades do SIGAD: A exigéncia de que a solugdo demonstre 100% das
funcionalidades e requisitos minimos garante que o sistema atenda integralmente as necessidades de
gestdo fisica e digital.

3.4.6. A PoC é uma ferramenta essencial para assegurar que o fornecedor possua a expertise e a
capacidade operacional para lidar com os desafios técnicos e legais do projeto, garantindo a qualidade e
seguranga dos servicos.

3.5. Complexidade e Especializagao Profissional Envolvida:



3.5.1. Os servigos exigem profissionais altamente capacitados e certificados em diversas areas,
como gestdo de projetos (Agile Scrum), seguranca da informacdo (ISO 27001), protecdo de dados
(LGPD/GDPR), arquivologia, e gerenciamento de conteldo empresarial (ECM/IIM, COBIT, ITIL V3). A PoC é
um meio pratico de validar a competéncia da equipe e a integra¢dao de suas habilidades na entrega da
solugdo.

3.6. Base Legal da Exigéncia:

3.6.1. A exigéncia de PoC encontra amparo no Art. 17, § 32, e Art. 41, 1I, da Lei n? 14.133/2021, e
no Art. 29, § 19, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 73/2022, que permitem a realizagdo de testes de
conformidade para comprovar a aderéncia as especificacdes do Termo de Referéncia.

4. CONCLUSAO

4.1. A Prova de Conceito, portanto, configura-se como um instrumento de governanga e
diligéncia da Administracdo Publica, essencial para a materializacdo segura e eficiente de uma
contratacdo de tamanha envergadura e relevancia estratégica, garantindo que a solug¢do contratada seja
efetivamente capaz de atender as necessidades complexas e multifacetadas do Sistema Confea/Crea.

4.2. Diante da natureza critica e estratégica do objeto, da necessidade de garantir a aderéncia
técnica da solucdo e da mitigacdo de riscos contratuais, justifica-se plenamente a exigéncia de Prova de
Conceito no processo licitatério em questao.

4.3. Tal medida resguarda o interesse publico, proporciona maior seguranca a Administracao e
contribui para a efetividade da contratacdo e dos objetivos institucionais de modernizacdo da gestdao
documental no Sistema Confea/Crea.
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SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO FEDERAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA - CONFEA

NOTA TECNICA N2 8/2025

Processo: 00.007095/2024-78
Assunto: Intenc¢do de formacdo de Registro de Precos - SRP - Lei 14.133/2021

Interessado: Gabinete da Presidéncia do Confea

1. ASSUNTO

1.1. A exigéncia de adjudicacdo global a um Unico fornecedor para a contratacdao dos servicos
de modernizacao de gestdo documental, abrangendo o Conselho Federal de Engenharia e Agronomia
(CONFEA) e seus 19 Conselhos Regionais (CREAs), embora demande uma justificativa complementar
conforme observado no Parecer ADCON N2 131/2025 (SEI n2 1272475), é fundamental para o sucesso e a
sustentabilidade do projeto. Esta abordagem, em detrimento do parcelamento por localidade, alinha-se
intrinsecamente aos principios da eficiéncia, economicidade e interesse publico, conforme sera
demonstrado.

2. SUMARIO EXECUTIVO

2.1. A presente contratacdo tem como objetivo estratégico e estruturante a uniformizagao,
modernizacdo e regularizacdo da gestdo documental em todo o Sistema CONFEA/CREA. Esse escopo,
que contempla a prestacdo de "servigos técnicos especializados em gestdo documental, com énfase em
organizacao, tratamento, preservacao e acesso aos documentos institucionais", é de natureza continua e
complexa, e envolve um volume significativo de documentos fisicos e digitais, como 23.839 metros
lineares de arquivo e 200.178.000 imagens para digitalizacao.

3. ANALISE

3.1. A adjudicacdo global justifica-se pelos seguintes beneficios logisticos, operacionais e
estratégicos:

3.2 Beneficios Logisticos e Operacionais de Padronizagdo:

3.2.1. A contratacdo busca promover a "unicidade de procedimentos" em todo o Sistema

CONFEA/CREA. A atuagdo de um unico fornecedor garantird a aplicagdo consistente das metodologias e
padroes técnicos e operacionais definidos no Termo de Referéncia em todas as 19 capitais brasileiras.
Isso é crucial, considerando a "alta heterogeneidade procedimental"” identificada entre os Conselhos
Regionais.

3.2.2. Um unico fornecedor assegura a uniformidade na execug¢ao de todos os itens do servico,
desde o diagndstico arquivistico, tratamento documental (classificacdo, avaliacdo, higienizacdo,
organizac¢do), digitalizacdo e reconhecimento dptico de caracteres (OCR), até a implementacao do Sistema
Informatizado de Gestdo Arquivistica e Documentos (SIGAD). Essa centralizagdo da execugdo é essencial
para evitar desvios de padrdes e garantir que todos os regionais operem sob a mesma légica e qualidade.



3.2.3. A natureza do objeto exige que "todos os servicos demandados neste termo de referéncia
devem fazer parte do mister da CONTRATADA", o que significa que o objeto é considerado de natureza
unica e indivisivel para fins de subcontratagdao. Essa mesma ldgica se estende a adjudicagdo global, pois
fragmentar a contratacdao por regional implicaria na necessidade de coordenar multiplos fornecedores
para um servigo que, em sua esséncia, demanda uma visao e execugdo integradas.

3.3. Economia de Escala:

3.3.1. A dimens3o da contrata¢do, com um valor estimado global de RS 170.123.655,95, permite
que um Unico fornecedor mobilize recursos em larga escala, incluindo infraestrutura fisica e tecnoldgica,
insumos, equipamentos e mao de obra especializada. A contratacdo de um volume tdo expressivo de
servigcos por um unico contrato tende a gerar precos mais competitivos e uma maior eficiéncia na
alocagdao de recursos do que a soma de multiplas contratacdes menores, otimizando o uso do erdrio
publico.

3.3.2. O Sistema de Registro de Precos (SRP) foi escolhido justamente por ser um "instrumento
bem ajustado aos interesses desta a Administragdao" para "minimizar o risco de eventual prejuizo ao
erario" e permitir a "certificacdo de todos os aspectos da necessidade fatica, e o grau de qualidade e
adequacdo dos servicos aos fins pretendidos, individualizando cada cenario, permitindo dosar as
demandas". Isso é potencializado pela adjudicacdo global, que concentra a demanda, atraindo
fornecedores de maior porte e capacidade.

3.4. Garantia de Uniformidade na Execu¢do Contratual:

3.4.1. A uniformidade é um dos pilares estratégicos do projeto, buscando "elevar a qualidade dos
servigos de producdo da informacao digital, preservando-lhe a legalidade nos processos de digitalizacao
de documentos". Um Unico contratado garantira que as politicas e procedimentos, como a aplicacdo do
Manual de Tratamento Técnico e os rigorosos padrbes de digitalizacdo conforme o Decreto n2
10.278/2020 e resolugdes do CONARQ, sejam seguidos de forma idéntica em todas as unidades.

3.4.2. A manutenc¢do de uma equipe técnica permanente e multidisciplinar, com certificacGes
especificas (e.g., LGPD/GDPR, I1SO 27001, COBIT, Agile Scrum, CDIA+), sob a gestdo de um Unico
fornecedor, assegura a coeréncia na qualidade e na abordagem técnica em todas as localidades, o que
seria desafiador e custoso de coordenar com multiplos fornecedores.

3.5. Risco a Integragdo Sistémica e ao Cronograma do Projeto em Caso de Fragmentagao por
Localidade:
3.5.1. Um dos objetivos primordiais da contrata¢do é viabilizar a "integra¢ao dos Regionais e ao

Processo Eletronico Nacional". A fragmentagdo do objeto em diversas contratagdes locais aumentaria
exponencialmente a complexidade da integragdo sistémica, introduzindo riscos significativos de
incompatibilidade e atrasos.

3.5.2. A experiéncia na gestdo documental em 19 regionais, com suas peculiaridades, demanda
uma coordenagao centralizada e uma visdao holistica que um unico fornecedor, com expertise
comprovada, pode oferecer. A pulverizagdo em contratos menores levaria a um aumento da "dificuldade
de o CONFEA fiscalizar os servigos" e atribuir responsabilidades em caso de falhas, "evitando riscos de
desorganizacdo do acervo, extravio de documentos ou divulgacdo de informacdes sigilosas".

3.5.3. Ademais, a vedacdo a participacdo em consodrcios ja foi justificada, em parte, pela
qualificagdo técnica e a dificuldade de legitimar a equivaléncia de experiéncia entre empresas, bem como
de fiscalizar e atribuir responsabilidades. Essa légica se refor¢a para a adjudicagdo global, pois o objeto é
percebido como um sistema unico e integrado, onde a fragmentacdo poderia gerar "risco ao conjunto do
objeto pretendido".

3.6.
4. CONCLUSAO
4.1. A adjudicacdo global a um uUnico fornecedor, embora possa, em tese, gerar uma percepgao

de restricdo a competitividade (questdo ja apontada no Parecer ADCON N2 131/2025), é a alternativa que
melhor atende ao interesse publico no presente caso. Ela maximiza a eficiéncia operacional por meio da



padronizacdo e da simplificacdao da gestdo contratual, promove a economicidade ao permitir ganhos de
escala em uma contratacdo de grande vulto e alta complexidade, e, crucialmente, mitiga os riscos de
descontinuidade, desorganizacdo, problemas de integracdo sistémica e divergéncias de qualidade,
assegurando a uniformidade e a seguranga juridica na gestdo de acervos documentais sensiveis e
estratégicos em todo o Sistema CONFEA/CREA.

4.2. Essa abordagem garante que a Administracdo obtenha a solugdo completa e integrada
necessaria para a modernizacdo da gestdo documental, cumprindo com as exigéncias legais de
transparéncia (LAl), protecio de dados (LGPD) e preservacdao da memodria institucional, que sdo
imperativas para o bom funcionamento do servigo publico.

Documento assinado eletronicamente por Pedro Kiyoshi Nakano, Assessor(a), em 25/07/2025, as
10:52, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, § 32, do Decreto n2 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO FEDERAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA - CONFEA

NOTA TECNICA N2 9/2025

Processo: 00.007095/2024-78
Assunto: Intencdo de formacdo de Registro de Precos - SRP - Lei 14.133/2021

Interessado: Gabinete da Presidéncia do Confea

1. ASSUNTO

1.1. Esclarecimento sobre os Critérios de Aceitacdo dos Atestados de Capacidade Técnica para o
Termo de Referéncia STl n2 6/2025 (SEI n2 1272475). com base nas boas praticas de qualificacdo técnica
previstas na Lei n2 14.133/2021. Tais critérios sdo fundamentais para assegurar a selecdo de licitantes que
demonstrem aptiddo para a execucdo de servicos complexos e multidisciplinares, inerentes a
modernizacdo dos processos de gestdo documental do Sistema Confea/Crea.

2. SUMARIO EXECUTIVO

2.1. Esta Nota Técnica tem como objetivo esclarecer os critérios de aceitacao dos atestados de
capacidade técnica exigidos para a qualificacao de licitantes no ambito do Pregdo Eletrénico com Registro
de Precgos referente aos servicos de modernizacdo de processos de gestdao documental, conforme
detalhado no Termo de Referéncia STI n2 6/2025 (SEI n® 1272475). A correta aplicacdo destes critérios é
fundamental para assegurar a contratacdao de empresas com a comprovada aptiddo técnico-operacional e
profissional necessaria para a execuc¢ao de um objeto complexo e multidisciplinar, em consonancia com as
boas praticas e a Lei n2 14.133/2021.

3. ANALISE

3.1. Critérios de Aceitagdo dos Atestados de Capacidade Técnica

3.1.1. Os atestados de capacidade técnica devem ser apresentados pela licitante para comprovar
suas aptiddes técnico-operacionais enquanto organizagao.

3.2. Atestados de servicos ja concluidos

3.2.1. Serdo aceitos atestados emitidos apds a conclusao do contrato. Contudo, caso o servico

ainda esteja em execucdo, o atestado sera aceito se houver decorrido pelo menos um ano do inicio de
sua execugado, exceto se o contrato tiver sido firmado para ser executado em prazo inferior. Isso significa
que tanto servigos finalizados quanto aqueles em andamento por um periodo minimo estabelecido sdo
validos para comprovacao.

3.3. Registro em conselho profissional

3.3.1. A presente contratacdo envolve uma abordagem multidisciplinar, exigindo competéncias
diversas e especializadas para a execuc¢ao dos servicos de modernizagdo dos processos de gestao
documental. Diante da natureza complexa do objeto, que abrange a guarda, organizagao, tratamento de
documentos fisicos e digitais, conversao de fisicos para digital, além da disponibilizacdao de infraestrutura
e mao de obra especializada, é tecnicamente adequado exigir que a licitante apresente atestados de



capacidade técnica registrados em conselhos profissionais competentes, conforme a natureza do servigo
atestado.

3.3.2. A exigéncia de registro dos atestados no conselho profissional competente visa assegurar
a qualificacdo técnica, idoneidade, eficiéncia e qualidade dos servicos, além de mitigar riscos de fraudes,
visto que o conselho verifica a integridade e autoria do atestado, o contrato de suporte e notas fiscais,
garantindo que os profissionais atendam a padrdes técnicos e éticos sob a fiscalizacdo do érgao regulador.

3.3.3. O Termo de Referéncia detalha a necessidade de profissionais com qualificacdes especificas
que se alinham a diferentes areas de atuacao:

3.3.3.1. Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA): A contratacdo demanda um
Gerente de Projeto, com formacao superior na drea de tecnologia da informa¢ao ou engenharia de
software, e experiéncia em planejamento, projeto e especificacdo de sistemas de digitalizacdo e
gerenciamento de documentos, bem como em Gerenciamento de Conteldo Empresarial (ECM),
seguranca da informacdo (ISO 27001), e computacdo em nuvem. Isso inclui a necessidade de garantir a
conformidade técnica, a seguranga da informacgdo e a eficiéncia das solugdes tecnoldgicas empregadas.
Os servicos de digitalizacdo e o fornecimento de infraestrutura tecnoldgica reforcam a relevancia do CREA
para as competéncias em engenharia.

3.3.3.2. Conselho Regional de Administragdo (CRA): Embora o CRA ndo seja explicitamente
mencionado como um conselho de registro direto nas fontes, a natureza predominante do objeto é a
prestacdo de servigos técnicos especializados em gestdo documental, com énfase em organizagao,
tratamento, preservacdo e acesso a documentos institucionais, conforme fundamentos arquivisticos e
administrativos. O contrato visa a moderniza¢do dos processos de gestao documental, que envolve a
otimizacdo organizacional e a gestdao de fluxos de informacdo. O Supervisor de Produgdo, que pode ter
nivel superior em qualquer drea do conhecimento, necessita de certificagdes como COBIT, ECM e 1IM, que
sdo frameworks e certificacdes relacionadas a governanca de Tl e gestdo da informacgao, alinhando-se
com a gestdo administrativa e de processos.

3.3.3.3. Adicionalmente, destaca-se que o Conselho Regional de Biblioteconomia (CRB) pode ser
considerado como mais um conselho profissional possivel, a depender das atividades previstas no
objeto e da formacgdao dos profissionais envolvidos, ampliando as possibilidades de comprovacao de
qualificacdo técnica.

3.3.4. Permitir a apresentacdo de atestados técnicos registrados em qualquer um desses
conselhos, de acordo com a drea de atuacdo e especialidade do servico atestado, € um mecanismo que
assegura a isonomia e a competitividade do certame. Isso garante que empresas com expertise
comprovada em diferentes, mas complementares, campos profissionais possam participar, respeitando a
formacao e a habilitacao legal dos profissionais envolvidos, conforme a legislagao vigente [Query]. A
natureza complexa e multidisciplinar do servico justifica a flexibilidade na aceitacdo de atestados
provenientes de distintos conselhos profissionais, sem comprometer a qualidade ou a seguranca da
contratacao.

3.4. Correspondéncia a atividades especificas do objeto da licitagao

3.4.1. Os atestados devem comprovar a execucdo satisfatéria de servicos similares aos que se
pretende contratar. A comprovacdo deve ser de, no minimo, 50% (cinquenta por cento) das parcelas de
maior relevancia ou valor significativo do objeto, em um prazo de 12 (doze) meses. As parcelas de maior
relevancia, consideradas por esta Administracdo para fins de qualificacdo técnica operacional, sdo os Itens
1; 4;5;7;9; 11; 14, 15 e 18 do Termo de Referéncia.

3.4.2. A seguir, o detalhamento das atividades especificas e requisitos para cada um desses itens:
3.4.2.1. Item 1 - Diagnostico Arquivistico Documental:
o 34.22. Escopo: Execucdo de servico de consultoria em gestdo arquivistica e documental,

incluindo: diagndstico documental completo, modelo normativo, analise de fluxos de trabalho,
elaboracdo e implementacdo de politica de direitos e permissdes de acesso, elaboracdo de manuais
de uso e tratamento técnico do acervo, elaboragao do plano de classificagdo documental e tabela



de temporalidade, elaboragdo do edital de ciéncia de eliminacdo e adequagdo a LGPD (Lei Federal
n? 13.709/2018).

3.4.2.3. Quantidade Minima Comprovada: Experiéncia em acervo com pelo menos 83.300
(oitenta e trés mil e trezentas) caixas box padrao arquivo (equivalente a aproximadamente 27.766
Caixas padrdo 20Kg) e 11.900 (onze mil e novecentos) metros lineares de arquivo, em um prazo de
12 (doze) meses (aproximadamente 50% da contratacao).

3.4.2.4. Itens 4; 14 e 15 - Transferéncia Ordenada:

3.4.2.5. Escopo: Execucgdo de servigos de preparagdo para o transporte e migragao fisica de
acervo documental mediante transferéncia ordenada, incluindo o transporte dos documentos.

3.4.2.6. Quantidade Minima Comprovada: Em acervo arquivistico com pelo menos 83.300
(oitenta e trés mil e trezentas) caixas box padrdo arquivo (equivalente a aproximadamente 27.766
Caixas padrao 20Kg) e 11.900 (onze mil e novecentos) metros lineares de arquivo.

3.4.2.7. Item 5 - Armazenagem Externa Documental:

3.4.2.8. Escopo: Experiéncia na custédia e guarda terceirizada de documentos, incluindo
preparacdo para transporte, migracao fisica e transferéncia ordenada, e identificacdo de volumes
por BARCODE e QR CODE.

3.4.2.9. Quantidade Minima Comprovada: Em acervo arquivistico com pelo menos 83.300
(oitenta e trés mil e trezentas) caixas box padrao arquivo (equivalente a aproximadamente 27.766
Caixas padrdo 20Kg), ou 11.900 (onze mil e novecentos) metros lineares de arquivo, por um
periodo minimo de 12 (doze) meses.

3.4.2.10. Requisitos Adicionais: Comprovar atendimento a consultas fisicas com transporte de
documentos em até 6 (seis) horas apds a solicitagdo, na modalidade 24 x 7. O atestado deve
explicitar o uso de etiquetas de RFID em todas as caixas armazenadas, possuir um portal na doca
do galpdo para deteccdo automadtica de entrada/saida de caixas, e o procedimento de auditoria
automatica de caixas na estanteria com barra de detec¢do de RFID.

3.4.2.11. Item 7 - Tratamento Documental — Higienizacao:

3.4.2.12. Escopo: Execugdo de servigo de diagndstico com levantamento microbioldgico por
laboratério oficial para quantificar organismos nocivos, e execucdo de servico de tratamento em
atmosfera anaerdbica para eliminar organismos nocivos detectados, sem utilizagdo de produtos
quimicos.

3.4.2.13. Quantidade Minima Comprovada: Em pelo menos 59,5 metros lineares de arquivo
(equivalente a 416 caixas box padrao arquivo).

3.4.2.14. Requisitos Adicionais: Apresentar, junto ao atestado, os relatdrios emitidos pelo
laboratério oficial responsavel pela analise, obrigatoriamente assinados pelo responsavel pelo
laboratério.

3.4.2.15. Item 9 - Digitalizagdo e Reconhecimento Otico de Caracteres (OCR):
e 3.4.2.16. Escopo: Execucdo de servicos de digitalizacdo eletronica de documentos.
o 3.4.217. Quantidade Minima Comprovada: De pelo menos 100.000.000 (cem milhdes) de

paginas/imagens de documentos em um prazo maximo de 12 (doze) meses, na sede da
contratante.

3.4.2.18. Requisitos Adicionais: Incluir adequacdo da documentacdo fisica e eletrbnica a
LGPD, disponibilizacdo de recursos humanos, infraestrutura e softwares, todas as etapas do
processo (preparacdo, higienizacdo, captura, controle de qualidade, indexacdo, conferéncia,
remontagem fisica, inser¢do em SIGAD/RDC_E-Arg), processamento de imagens por OCR,
conversdo para PDF/A pesquisavel, certificacdo digital dos arquivos via assinatura eletrdnica



compativel com ICP Brasil, aplicacdo de carimbo de tempo (Lei n? 14.063/2020), em aderéncia a
Lei n2 13.874/2019 e Decreto n? 10.278/2020, e servico de troca eletrénica de dados (EDI).

3.4.2.19. Item 11 - Sistema Informatizado de Gestao Arquivistica e Documentos (SIGAD):

e 3.4.2.20. Escopo: Fornecimento e disponibilizagdo de solugdo de software de gerenciamento
eletronico de documentos (GED/SIGAD/RDC-Arq).

e 3.4.2.21. Requisitos Especificos: Totalmente aderente ao e-ARQ Brasil (CONARQ) e norma
OAIS, registrado no INPI, com capacidade ilimitada de usuarios, registros ou imagens. Deve incluir
maddulos de gestao fisica do arquivo, digitalizacdo, captura e processamento de documentos para
producdo de documentos digitais a partir do papel (orientado a lotes), e recurso de indexagao
automatica via OCR para portugués brasileiro.

o 3.4.2.22. Quantidade Minima Comprovada: O software deve ter produzido e gerenciado pelo
menos 100.000.000 (cem milhdes) de imagens. Deve possuir barramento para integragdo com o
SEl, permitindo a entrega de imagens em PDF/A com metadados de preservacdo, e ter entregado
pelo menos 2.000.000 (dois milhdes) de documentos (aproximadamente 50% do volume
demandado).

o 3.4.2.23. Requisitos Adicionais: Preferencialmente, comprovacdo de registro do software no
INPI ou outro documento de propriedade intelectual deve ser apresentada junto ao atestado.

3.4.2.24. Item 18 - Servigos de Customizagao, Integragao com Sistemas Legados, Desenvolvimento
de Melhorias e Novas Funcionalidades na Solu¢ao de Software Fornecida:

o 3.4.2.25. Escopo: Servico de manutencdo em sistema de gestdo, mediante execucao de
servico de desenvolvimento e implementacao.

e 3.4.2.726. Quantidade Minima Comprovada: Pelo menos 20.000 (vinte mil) horas de
desenvolvimento ou 20.000 (vinte mil) Unidades de Servigo Técnico (UST).

e 3.4.2.27. Requisitos Adicionais: Se o atestado usar a métrica de "ponto de funcdo", a
Administracdo estabelece a relacdo de 10 (dez) horas para cada ponto de fung¢do. Para outras
métricas ndo previstas, a licitante devera anexar documentos comprobatérios adicionais (contrato,
edital, termo de referéncia, plano de trabalho) para comprovar a relacdo da unidade de medida do
atestado com as métricas estabelecidas.

3.5. Consideragoes Gerais sobre os Atestados

3.5.1. Formato Obrigatério: Os atestados ou declaracdes de capacidade técnica deverdo conter,
obrigatoriamente: o nome da empresa ou 6rgao que fornece o atestado; o endereco completo; a
identificacdo do responsavel pela emissdo (nome, funcdo e telefone para contato); e a informacdo de que
a proponente atuou na condicdo de CONTRATADA.

3.5.2. Periodos Concomitantes: Periodos concomitantes (simultaneos) serdo computados uma
Unica vez.
3.5.3. Somatodrio de Quantitativos: Serd aceito o somatério de dreas ou quantitativos em

atestados ou declaracdes, desde que os periodos tenham sido prestados de forma concomitante.

3.5.4. Vinculo com o Objeto Social: O(s) atestado(s) ou declaracdo(des) devera(do) se referir a
servigos prestados no ambito da atividade econémica principal e/ou secundaria da licitante, especificada
no contrato social e no cadastro da Receita Federal do Brasil — RFB.

3.5.5. Vinculo Profissional: A comprovacdo do vinculo profissional do responsavel técnico da
licitante se dard pela apresentacdo de cépia da carteira de trabalho (CTPS), contrato social, contrato de
prestacdo de servico, acompanhado de curriculo detalhado e comprovacdes de suas qualificacdes.

3.5.6. Validade e Legitimidade: Caso surjam duvidas sobre o conteldo ou legitimidade dos
atestados, a licitante devera disponibilizar todas as informacdes necessarias, incluindo cépia do contrato



que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante, local dos servigos e notas fiscais de
servigo.

3.5.7. Empresas do Mesmo Grupo: N3o serdo considerados atestados emitidos por empresas
pertencentes ao mesmo grupo empresarial da licitante.

4. CONCLUSAO

4.1. Os critérios detalhados para os atestados de capacidade técnica no Termo de Referéncia

STI n2 6/2025 s3o essenciais para garantir que a contratada possua a expertise e experiéncia
comprovadas nas areas de gestdo documental, digitalizacdo, armazenamento e desenvolvimento de
software, assegurando a qualidade e a seguranca dos servicos que sdo vitais para a modernizagao e
uniformizagdo do Sistema Confea/Crea, em alinhamento com a Lei n? 14.133/2021. O cumprimento
rigoroso destas exigéncias é fundamental para o sucesso da contratacdo e a preservacdao do interesse
publico.

Documento assinado eletronicamente por Pedro Kiyoshi Nakano, Assessor(a), em 25/07/2025, as
10:51, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, § 32, do Decreto n2 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

L]
sel! ¢
; L
DSLinALUCE
eletrondica

= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
¥ https://sei.confea.org.br/sei/controlador_externo.php?
= acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 1281721 e

3]

BT 0 codigo CRC AOAEECE4.

o=y

Referéncia: Processo n2 CF-00.007095/2024-78 SEIn2 1281721

Criado por pedro.nakano, versdo 5 por pedro.nakano em 21/07/2025 15:16:009.



SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO FEDERAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA - CONFEA

NOTA TECNICA N2 10/2025

Processo: 00.007095/2024-78
Assunto: Intenc¢do de formacdo de Registro de Precos - SRP - Lei 14.133/2021

Interessado: Gabinete da Presidéncia do Confea

1. ASSUNTO

1.1. Esclarecimento a respeito da Inclusdo de Diretrizes de Sustentabilidade no Termo de
Referéncia STI n2 6/2025 (SEI n2 1272475).

2. SUMARIO EXECUTIVO

2.1. As diretrizes para o cumprimento dos critérios de sustentabilidade na contratacdo,

conforme solicitado e fundamentado nos artigos 52 e 18 da Lei n? 14.133/2021 e no artigo 92 da IN SEGES
n2 58/2022, ja estdo contempladas no Termo de Referéncia STI n2 6/2025.

3. ANALISE

3.1. A inclusdo desses critérios visa promover o desenvolvimento nacional sustentavel e alinhar
a contratacdo as boas praticas de gestao publica.

3.2. Especificamente, o Termo de Referéncia aborda as seguintes diretrizes:

3.2.1. Prioridade para uso de materiais reciclaveis e reciclados: A CONTRATADA devera dar
preferéncia a bens que sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atdxico e
biodegradavel, conforme as normas ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2. Além disso, os bens devem ser,
preferencialmente, acondicionados em embalagens individuais adequadas, com o menor volume
possivel, utilizando materiais recicldveis. O uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos
naturais também é incentivado.

22.6.3. Devera ser observada, ainda, a Instru¢do Normativa (IN) SLTI/MPOG N° 1/2010 e atos
normativos editados pelos érgaos de protecdo ao meio ambiente.

22.6.4. Art.52 Os ¢6rgdos e entidades da Administragdo Publica Federal direta, autdrquica e
fundacional, quando da aquisicdo de bens, poderdo exigir os seguintes critérios de sustentabilidade
ambiental:

22.6.4.1. que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atodxico,
biodegradavel, conforme ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2;

3.2.2. Reducdo de consumo de insumos fisicos: A modernizacdo e virtualizacdo de processos,
que sdo objetivos da contratacao, ja buscam a automacado de tarefas repetitivas e a eliminacao de papéis
fisicos, o que se traduz em ganhos significativos de tempo, reducdo de erros e custos operacionais, e
contribui para praticas empresariais mais sustentaveis ao minimizar a necessidade de recursos fisicos. A
CONTRATADA deverd promover a otimizacdo dos recursos materiais e a racionalizacdo do consumo de



energia. Isso inclui a ado¢dao de medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada, a utilizacdao de
equipamentos com baixo consumo de energia elétrica e baixa emissdo de ruidos.

22.6.6. Utilizar produtos de limpeza e conservagdao de superficies e objetos inanimados que
obedegam as classificacOes e especificagdes determinadas pela ANVISA;

22.6.7. Adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido no Decreto
N2 48.138, de 8 de outubro de 2003;

22.6.8. Observar a Resolugao CONAMA N2 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos
de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

22.6.9. Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a
execugdo de servigos;

22.6.10. Realizar programa interno de treinamento de seus empregados, para redugdo de consumo
de energia elétrica, de consumo de agua e reducdo de producdo de residuos solidos, observadas as
normas ambientais vigentes;

22.6.11. Prover a destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis,
segundo disposto na Resolu¢ao CONAMA; e

22.6.12. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos sélidos.

22.6.13. Utilizar equipamentos com baixo consumo de energia elétrica, bem como possuirem baixa
emissdo de ruidos

3.2.3. Logistica reversa, quando aplicavel, e tratamento adequado de residuos da digitalizacao:
O Termo de Referéncia estabelece que a CONTRATADA deverd realizar um programa interno de
treinamento para seus empregados com foco na redu¢do da produc¢ao de residuos sdlidos, observando
as normas ambientais vigentes. Além disso, é exigida a destinacdo ambiental adequada de pilhas e
baterias usadas ou inserviveis, seguindo a Resolugao CONAMA, e o respeito as Normas Brasileiras (NBR)
da ABNT sobre residuos sélidos. No que tange a eliminagdo de documentos, o servigo sob demanda de
destruicdo fisica deve garantir a descaracterizacdo total dos documentos e observar a legislacdo
pertinente e boas praticas de sustentabilidade ambiental, com a emissdao de um certificado que
comprove a destinacdo adequada dos residuos.

2.16.4. Apds as devidas aprovagbes para eliminagdo e demais procedimentos legais, conforme
previsto na legislagdo, o processo de eliminagdo, devera ser acompanhado por representante da
Unidade Tomadora dos Servicos ou da CONTRATANTE, o qual deverd ir as instalagbes da
CONTRATADA para acompanhar o procedimento por meio de fragmentagdo manual ou mecanica,
garantindo a descaracterizagdo total dos documentos e observando a legislagao pertinente e boas
praticas de sustentabilidade ambiental.

2.16.5. A cada procedimento de eliminagdo de documentos a CONTRATADA devera emitir certificado
de que a eliminagdo foi realizada de forma segura, garantindo o ndo mais acesso aos documentos e
que também foi dada a destinagdo adequada aos residuos, de acordo com as normas legais em vigor
em relagdo a preservacdo do meio ambiente e a sustentabilidade.

4. CONCLUSAO

4.1. Essas diretrizes estdo em conformidade com o Art. 42 do Decreto n? 7.746/2012 e a
Instrucdo Normativa SLTI/MPOG N° 1/2010, que sdo referenciados no Termo de Referéncia para a
promoc¢do da sustentabilidade ambiental. O Parecer ADCON n2 131/2025 reitera a inclusdo desses
critérios de sustentabilidade no Termo de Referéncia, conforme o Art. 52 da Lei n? 14.133/2021, que
versa sobre os principios das licitagdes e contratos, e o Art. 18, §12, XIl, da mesma lei, bem como o Art.
99, Il e XIl, da IN SEGES n? 58/2022, que tratam dos requisitos nos estudos preliminares e termos de
referéncia.

4.2. Em suma, as diretrizes de sustentabilidade incorporadas ao Termo de Referéncia STI n?
6/2025, que abrangem a prioridade para uso de materiais reciclaveis e reciclados, a redugio de
consumo de insumos fisicos, a logistica reversa (quando aplicavel) e o tratamento adequado de
residuos da digitalizagao, encontram-se em conformidade com a legislagdo vigente. Essas medidas,
voltadas a promog¢dao do desenvolvimento nacional sustentdvel, sdo consistentemente referenciadas no
proprio Termo de Referéncia.



eil Documento assinado eletronicamente por Pedro Kiyoshi Nakano, Assessor(a), em 25/07/2025, as
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SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO FEDERAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA - CONFEA

NOTA TECNICA N2 11/2025

Processo: 00.007095/2024-78
Assunto: Intencdo de formacdo de Registro de Precos - SRP - Lei 14.133/2021

Interessado: Gabinete da Presidéncia do Confea

1. ASSUNTO

1.1. Esclarecimento a respeito da justificativa técnica para a ndo adog¢do dos parametros
preferenciais de pesquisa de pregos no Termo de Referéncia STI n2 6/2025 (SEI n2 1272475).

2. SUMARIO EXECUTIVO

2.1. O Parecer ADCON N2 131/2025 apontou a necessidade de revisdo da pesquisa de precos,
uma vez que a consulta a fornecedores foi utilizada sem que fosse demonstrada a inviabilidade de
obtencdo de informagbes em sistemas oficiais de governo (Painel de Pregos) ou em contratacdes publicas
similares. A presente Nota Técnica visa suprir essa lacuna, demonstrando que, dadas as caracteristicas
Unicas e a complexidade do objeto da contratacdo, a pesquisa direta com fornecedores revelou-se a
metodologia mais adequada e vidvel para a estimativa de valores de mercado.

3. ANALISE

3.1. A Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 65/2021 estabelece, de fato, a prioridade na pesquisa
de pregos em sistemas oficiais de governo, como o Painel de Precos, e em contratacdes publicas
similares. No entanto, a pesquisa de preg¢os para a presente contratacao foi realizada exclusivamente por
meio de consulta a fornecedores, e a ndo adocdo dos pardmetros preferenciais justifica-se pela auséncia
de dados comparaveis e adequados nesses sistemas para um objeto com as caracteristicas e
complexidade da contratacdo em tela.

3.2. O objeto da contratacdo centralizada pelo Confea abrange servicos de modernizagao dos
processos de gestao documental, incluindo guarda, organizacdo e tratamento de documentos fisicos e
digitais, conversdo de fisicos em digital, com suporte de infraestrutura fisica e tecnoldgica, e
disponibilizacdo de mao de obra especializada. Esta é descrita como a "primeira contratacdo nesse
escopo, tanto em termos logisticos quanto técnicos" para o Sistema Confea/Crea, com um alcance
nacional que envolve a prestacao de servicos em 19 capitais.

3.3. Inviabilidade Técnica dos Parametros Preferenciais Em ateng¢do a exigéncia legal de
tentativa de obtencdo de precos de referéncia em sistemas oficiais de governo e em contratagdes
publicas similares, foram localizadas e analisadas propostas oriundas desses sistemas, as quais se
encontram devidamente anexadas (Propostas de Pregos - Assinada.pdf, PROPOSTA 3.pdf e Proposta
90006-2024 ajustada2.pdf). Contudo, conforme apontado na presente consulta, verificou-se que, embora
esses processos tivessem alguns itens com similaridade, eles apresentavam métricas e descricao das
atividades com diferengas significativas, inviabilizando sua ado¢ao como parametro preferencial para a
estimativa de custos.



3.4. A singularidade e a complexidade do objeto tornam a busca por contratagdes
verdadeiramente analogas nos parametros preferenciais (Painel de Precos e contratacGes publicas
similares) uma tarefa invidvel para obtenc¢do de dados fidedignos, em virtude dos seguintes fatores:

e Complexidade e Especificidade dos Servi¢os: A contratacdo envolve um conjunto de servigos
abrangentes e interligados, tais como elaboracao de codigos de classificag@o e tabelas de
temporalidade, tratamento arquivistico (higienizagao, classificacdo, avalia¢do), guarda documental,
digitalizagdo com OCR, indexag¢do, descricdo arquivistica, e solucdes de tecnologia (SIGAD, RDC-
Arq, Storage em Nuvem), conforme detalhado em outras propostas de preco similares analisadas. Essa
combinagdo de atividades, com suas particularidades técnicas, logisticas e regulatérias (Lei n°
8.159/1991, Decreto n° 10.278/2020, Portaria AN n°® 398/2019, etc.), torna a comparagdo direta com
contratos genéricos ou simples de digitalizagdo inviavel.

¢ Alcance Geografico e Heterogeneidade da Demanda: A contratagao proposta visa atender a 19
capitais nacionais. O Estudo Técnico Preliminar (ETP) revelou uma "alta heterogeneidade
procedimental" entre os Conselhos Regionais no que tange a gestdo documental, ¢ a distribuicao
territorial exige a execugdo do objeto em diferentes unidades da federagdo. A complexidade de
coordenacdo e execucdo de servicos de tal natureza e dispersdo geografica dificilmente encontra um
paralelo exato em registros de precos ou contratos publicos ja existentes.

¢ Diferencas de Métricas e Descricao de Atividades em Processos Similares: Conforme apontado na
presente consulta, ao analisar "3 processos que tém alguns itens que podem ter alguma similaridade",
verificou-se que estes apresentavam ""'métricas diferentes e descricdo das atividades com
diferencas". Por exemplo, enquanto uma proposta pode precificar "Servicos de
Digitalizagao/Indexacao" por "und", outra pode detalhar por "Imagem" com OCR ou por "Documento
(200 folhas)" para indexacao. As especificacdes de "caixas arquivos poliondas" variam em tamanho e
tipo. Essas disparidades nas unidades de medida, escopo das atividades ¢ na forma de quantificacao
inviabilizam uma comparagao precisa e confiavel para estimar o valor de mercado do objeto atual do
Confea, que possui suas proprias especificagdes detalhadas no Termo de Referéncia.

¢ Impossibilidade de Definicao Prévia do Quantitativo Total: A natureza do objeto ¢ a
heterogeneidade das demandas dos Regionais impossibilitam "precisar o montante real a ser
efetivamente adquirido, para todos os itens". Esse aspecto, inclusive, justifica a ado¢do do Sistema de
Registro de Precos (SRP), mas dificulta a busca por pregos em bases que demandam quantitativos
fixos.

4. CONCLUSAO

4.1. Diante da natureza altamente especializada, da complexidade logistica, do ineditismo do
escopo da contratagdo e da comprovada impossibilidade de encontrar_parametros exatos em sistemas
oficiais ou contratos publicos anteriores devido as diferengas nas métricas utilizadas e nas formas de
descrever as atividades nos processos analisados, a obtencdo de cota¢des diretas junto a fornecedores de
mercado se configura como o método mais adequado e prudente para estimar o valor de mercado para
a presente licitacao.

4.2. Esta abordagem permite que a Administragao obtenha precgos realistas e alinhados com as
particularidades do servico a ser contratado, minimizando o risco de valores inexequiveis ou
excessivamente elevados que poderiam decorrer de comparagdes imprecisas com objetos similares
apenas em parte. A planilha de precos obtida por cotagbes, portanto, sera a referéncia mais fidedigna
para a formacdo da estimativa de custos.

_ eil : Documento assinado eletronicamente por Pedro Kiyoshi Nakano, Assessor(a), em 25/07/2025, as
5 ’ __,ﬁ 10:50, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, § 32, do Decreto n2 10.543,
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SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO FEDERAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA - CONFEA

NOTA TECNICA N2 12/2025

Processo: 00.007095/2024-78
Assunto: Inten¢io de formacgdo de Registro de Pregos - SRP - Lei 14.133/2021

Interessado: Gabinete da Presidéncia do Confea

1. ASSUNTO

1.1. Divergéncia de valores nas cotagdes apresentadas pelas empresas em comparagdo ao Termo de Referéncia — Empresas VALID e OTC.

2. REFERENCIAS

2.1. SEI 1230524, proposta OTC.

2.2. SEIl 1230525, proposta Valid 19 de Maio.

2.3. SEl 1292355, proposta Valid 27 de Junho.

2.4. Item 24 VALOR ESTIMADO PARA CONTRATAGAO do Termo de referencia SEI 1272475.

3. SUMARIO EXECUTIVO

3.1 Durante a analise das propostas comerciais recebidas para a contratagdo dos servigos de modernizagdo de processos de gestdo documental, foram

identificadas inconsisténcias entre os valores consolidados no Termo de Referéncia (TR) e os apresentados na planilha de cotagdo, com destaque para as
propostas das empresas VALID e OTC.

4, ANALISE
4.1. Divergéncia na Proposta da VALID
4.1.1. O primeiro desvio foi identificado na proposta da empresa VALID, especificamente no item Armazenagem Externa Documental. Conforme

orientagdes da planilha de cotagdo enviada as empresas, o valor deste item deveria considerar a mensalidade multiplicada por 12 (doze) meses, correspondente
a duragdo prevista do contrato.

4.1.2. No entanto, ao que tudo indica, a VALID apresentou apenas o valor unitario mensal, sem realizar a devida proje¢do anual. Tal omissdo resultou em
uma distorgdo significativa no total da proposta, tornando o valor global incompativel com os apresentados pelas demais concorrentes. Esse fator inviabilizou a
correta comparagdo e a inclusdo do valor global da VALID no quadro consolidado do Termo de Referéncia.

4.2, Divergéncia na Proposta da OTC

4.2.1. 0 segundo desvio foi verificado na proposta da empresa OTC.DOC. Ao realizar o somatério dos valores unitdrios e totais por item apresentados na
planilha da empresa, observou-se uma diferenca de R$ 15,00 em relagdo ao valor global informado pela prépria proponente. Embora o valor absoluto da
diferenca seja pequeno, essa inconsisténcia sinaliza possivel erro de arredondamento ou soma, comprometendo a precisdo das informagdes fornecidas.

4.3. Acbes Corretivas
4.3.1. Diante dessas inconsisténcias, foram solicitadas nova cotag¢do atualizada a empresa VALID, com o objetivo de:
4.3.2. Corrigir os valores em conformidade com os critérios definidos na planilha de cotagdo;
4.3.3. A nova proposta veio corrigida, o valor do item divergente foi atualizada por R$403.692,30, esse valor dividido por 166.815 resulta no valor de
R$2,42.
4.3.4. Com relagdo a proposta da OTC.DOC, oriento o pregoeiro a utilizar o somatdrio dos itens da proposta que totalizam R$169.594.487,75.
5. DOCUMENTOS RELACIONADOS
5.1. SEI n? 1230524, proposta OTC.
5.2. SEI n2 1230525, proposta Valid 19 de Maio.
5.3. SEl n2 1292355, proposta Valid 27 de Junho.
5.4. Item 24 VALOR ESTIMADO PARA CONTRATACAO do Termo de referencia SEI n21272475.
6. CONCLUSAO
6.1. Tais ajustes sdo imprescindiveis para assegurar a lisura do processo de contratagdo e o correto dimensionamento orgamentdrio, evitando
distorgdes na escolha da proposta mais vantajosa para a administragdo publica.
6.2. Substitua o item 24 VALOR ESTIMADO PARA CONTRATACAO pela atualizagdo a seguir:
6.2.1. Estima-se o valor global para a contratacdo de R$ 170.127.596,97(cento e setenta milhdes, cento e vinte e sete mil, quinhentos e noventa e seis
reais e noventa e sete centavos), conforme pesquisa de prego realizada e demonstrada no quadro abaixo:
PROPOSTAS PRECO GLOBAL

[EMPRESA 01 Fabricalnfo (SEI n° 1230520) R$ 167.096.002,50

IEMPRESA 02 OTC (SEI n° 1230524) RS 169.594.487,75

EMPRESA 03 falcon(SEI n° 1230519) R$ 171.437.538,00

EMPRESA 04 ISM (SEI n° 1230523) R$ 172.580.422,00

IEMPRESA 05 Valid ( SEI n°® 1292355) RS 169.929.534,62

MEDIA GLOBAL RS 170.127.596,97




DESCRICAO DO OBJETO MEDIAS
x MEDIA
ITEMIDESCRICAO IUNIDE QTDE UNIDADE MEDIA TOTAL
1 |Diagnéstico arquivistico documental rle‘;?;ﬂzfe por- 9 RS 283.950,00  [RS 5.395.050,00
b Manual de Tratamento Técnico (modelo normativo-operacional) para a gestdo de Por produto 19 RS 210.183.33 RS 3.993.483.33
documentos
3 [Treinamento de multiplicadores IPor hora 114 R$ 968,33 R$ 110.390,00
Caixa BOX
4 Transferéncia ordenada padrdo (14Cm x [166.815 R$ 9,37 IR$ 1.562.778,53
25Cm x 35Cm)
caixa box padrdo
5 IArmazenagem externa documental [(rquivo pormes ;oo g5 RS 1,97 IR$ 3.950.179,20
14Cm x 25Cm
x 35Cm)
6 [Tratamento documental — classificagdo e avaliagdo IMetro linear 23.839 RS 453,50 IRS$ 10.810.986,50
7 (Tratamento documental - higieniza¢do IMetro linear 23.839 RS 331,15 IR$ 7.894.284,85
8 Tratamento documental - organizagdo, ordenagao, acondicionamento IMetro linear 23.839 RS 548,50 R$ 13.075.612,04
N Digitalizacao erreconhecu?lento Otico de Caracteres (OCR) de itens documentais de lmagem (pagina 200.178.000[R$ 0.29 RS 57.050.730.00
tamanho A8 até A4 e Oficio IA4)
10 IAssinatura eletronica com certificagdo ICP Brasil IPor assinatura  [525.000 RS 3,74 R$ 1.964.375,00
Sistema de gestdo documental — fornecimento de sistema informatizado, na modalidade
ILICENCIAMENTO PERPETUO (On-premise), para a captura de imagens, indexacdo (na
11 fase de implantagdo e na fase de tratamento), disponibilizagdo de arquivos digitais, ILicenca perpétuall R$ 5.121.666,67 [R$ 5.121.666,67
lgerenciamento e recuperagdo de informagdes, que permita a identificagdo e localizagao das
icaixas de armazenamento e documentos durante todas as etapas do contrato
12 Disponibilizagdo de 1tt3m docfume.lltal na modalidade normal (localizag¢ao, manipulagao, Por frete h8.000 RS 323,55 RS 9.059.446.67
frete, coleta e devolugao - até 10 itens)
13 Disponibilizagdo de 1te3m do(fume.ntal na modalidade urgente (localizagdo, manipulagao, Por fictc b 800 RS 628,87 RS 1.760.826.67
ifrete, coleta ¢ devolugdo - até 10 itens)
ICaixa BOX
14  [Transferéncia ordenada periddica de documentos para guarda externa padrdo (14Cm x |1.400 RS 166,41 RS 232.971,67
25Cm x 35Cm)
15 Transferéncia ordenada — encerramento dos servigos IMetro Linear  [23.839 R$ 210,63 IR$ 5.021.288,03
16 Eliminagdo de Documentos de Arquivo IMetro Linear  [5.000 R$ 589,59 R$ 2.947.925,00
17 Serquo de manutengao, suporte, atendimento ¢ sustentagdo mensal de software por um Por més 12 RS 285.003.33 RS 3.421.120,00
periodo de 12(doze) meses.
Servigos de customizagdo, integragdo com sistemas legados, desenvolvimento de unidgdc de .
18 . A " > . Servigo Técnico [70.000 R$ 120,00 IRS$ 8.399.883,33
melhorias e novas funcionalidades na solugdo de software fornecida UST)
6.3. Oriento o pregoeiro a anonimizar os nomes das empresas fornecedoras de propostas.

seil ,

assinatura
eletrbnica

i)

art. 42, § 32, do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Documento assinado eletronicamente por Pedro Kiyoshi Nakano, Assessor(a), em 30/07/2025, as 12:21, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no

_::I- "1 A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.confea.org.br/sei/controlador_externo.php?
P ie acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 1292100 e o cédigo CRC FA6BAAFS.
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