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V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Trabalho técnico, cientifico

- 00.003439/2026-31
ou artistico

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n° 00.003439/2026-31)
TERMO DE REFERENCIA
1.1. Objeto

Constitui objeto deste Termo de Referéncia a contratacao direta, por inexigibilidade de licitagdo, da empresa Meta5
Treinamentos Ltda. — ME, inscrita no CNPJ n° 24.845.575/0001-73, para prestacdo de servicos técnicos
especializados de consultoria especializada, de natureza predominantemente intelectual, voltados ao apoio técnico-
gerencial e metodolégico a Equipe de Planejamento da Contratacdo do Confea na estruturacdo da contratacao
publica da obra de construgdo do Bloco B da nova sede do Conselho Federal de Engenharia e Agronomia — Confea,
localizado no SEPN 508, em Brasilia/DF.

A contratacdo compreende o desenvolvimento, a revisdo, a consolidacdo e a qualificacdo dos artefatos de
planejamento necessarios a instru¢cdo do processo administrativo, incluindo diagndéstico documental, minuta do
Estudo Técnico Preliminar, minuta do mapa e matriz de riscos, complementagédo gerencial do anteprojeto e suporte
gerencial durante o processo licitatério, conforme produtos, condicdes e exigéncias estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

A atuacédo da contratada deverd limitar-se a prestacao de consultoria especializada a Administracédo, sem substituicao
das competéncias legais dos agentes publicos do Confea, cabendo exclusivamente a Administracao a validacgéo,
aprovacao e assinatura dos documentos oficiais, bem como a definicdo do modelo licitatério a ser adotado para a
contratacdo da obra.

A presente contratacdo ndo se confunde com o contrato vigente destinado a elaborac¢@o de estudos, projetos de
arquitetura e engenharia e suporte técnico correlato, uma vez que seu objeto se restringe a consultoria especializada
para estruturacao da contratacdo publica da obra, compreendendo o desenvolvimento e a consolidacéo dos artefatos
de planejamento previstos na Lei n°® 14.133/2021.
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1.2. Finalidade da contratacéao

A contratacdo tem por finalidade apoiar tecnicamente a Administracdo na fase preparatoria da futura contratacao da
obra do SEPN 508 Bloco B, especialmente quanto a estruturacdo dos documentos, estudos, critérios, premissas,
requisitos e instrumentos necessarios a adequada conducgéo do processo licitatério.

A consultoria devera atuar em carater técnico e metodoldgico, sob supervisdo exclusiva dos agentes publicos do
Confea, sem substituir as competéncias legais da Equipe de Planejamento da Contratacdo, da autoridade
competente, da assessoria juridica, da comisséo ou agente de contratagcdo, dos gestores ou dos fiscais contratuais.

1.3. Escopo geral dos servigos

Para o adequado desenvolvimento da fase preparatéria da futura contratacdo da obra do SEPN 508 Bloco B, as
atividades a serem desenvolvidas no ambito da consultoria compreenderédo, em linhas gerais, 0s seguintes servicos
técnicos especializados:

| — diagnostico e andlise da documentacao existente relacionada ao planejamento da construcdo do SEPN 508 Bloco
B, incluindo estudos, documentos de demanda, estudo preliminar arquitetbnico, elementos técnicos disponiveis,
estimativas orcamentarias, premissas de contratacdo e demais documentos ja produzidos no processo;

Il — consultoria especializada a Equipe de Planejamento da Contratacdo quanto a estruturacdo da modelagem da
contratacdo, considerando as peculiaridades da Lei n® 14.133/2021, as boas praticas aplicaveis as obras publicas e
as orientacfes dos 6rgaos de controle;

Il — apoio a revisdo, complementacao e consolidacdo do Estudo Técnico Preliminar — ETP da contratacao principal;
IV — apoio a elaboracéo, reviséo e consolidagédo da matriz de riscos da futura contratagéao;

V — apoio a estruturacdo e revisdo do Termo de Referéncia, do anteprojeto e dos anexos técnicos necessarios a
futura licitacdo da obra;

VI — apoio a definicdo dos requisitos de desempenho, sustentabilidade, acessibilidade, vida util, operacéo,
manutengao, comissionamento, BIM e demais diretrizes técnicas aplicaveis ao empreendimento;

VII — apoio a definicAo do modelo de execucdo, modelo de gestdo contratual, critérios de medicado, critérios de
recebimento, critérios de aceitacdo dos projetos basico e executivo e etapas de aprovacdo dos produtos a serem
desenvolvidos pela futura contratada da obra;

VIII — apoio a revisédo da metodologia orcamentéria, das premissas do cronograma fisico-financeiro e dos elementos
necessarios a estimativa de valor da futura contratacéo;

IX — apoio a estruturacdo dos critérios técnicos de selecao do fornecedor e dos requisitos de habilitacdo técnica
compativeis com a complexidade do objeto;

X — apoio a revisdo do edital, minuta de contrato e demais anexos necessarios a instrucao do processo licitatério;

XI — suporte técnico durante a fase interna e, quando necessario, durante a fase externa da licitacdo, especialmente
no apoio a andlise de questionamentos, impugnacdes, pedidos de esclarecimento e ajustes decorrentes de
manifesta¢Bes técnicas, administrativas ou juridicas.

1.4. Quadro de especificacdo do objeto

| Item || Descricéo || CATSER || Valor total |
| 1 || Relatério Diagndstico || 809 || R$26.000,00 |
| 2 || Minuta do Estudo Técnico Preliminar || 809 || R$26.000,00 |
| 3 || Minuta do Mapa e Matriz de Riscos || 809 || R$15.600,00 |
| 4 || Complementacgédo do anteprojeto e projeto basico- gerencial || 809 || R$41.600,00 |
I I I I |
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| 5 | Suporte gerencial durante o processo licitat6rio | 809 | R$41.600,00 |
L | TOTAL || R$150.800,00 |

1.5. Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

Os servicos objeto desta contratagdo caracterizam-se como servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual, consistentes em consultoria, planejamento de contratagdes publicas, modelagem de
contratacdo e estruturacdo de artefatos preparatorios de licitacdo de obra publica.

A contratacdo ndo se confunde com a elaboracdo dos projetos basico e executivo da futura obra, nem com a
execucdo da obra, tampouco com a fiscalizagdo contratual do empreendimento. Na contratacdo da obra, 0s projetos
basico e executivo serdo encargos da futura contratada responsavel pela execugcdo do objeto principal, cabendo a
consultoria ora contratada apoiar a Administracdo na estruturacdo dos documentos e critérios necessarios a futura
licitacdo.

1.6. Classificagao quanto ao modelo de execucéao

O servigo sera contratado por escopo, sem dedicacao exclusiva de mao de obra, tendo em vista que a execugéo

estara vinculada a entrega de produtos, analises, relatérios, minutas revisadas, reunides técnicas e demais
entregaveis definidos neste Termo de Referéncia.

A contratagdo ndo se caracteriza como servigo continuado, pois seu objeto esti associado a conclusdo de etapas
especificas de consultoria a fase preparatéria da futura contratagéo da obra do SEPN 508 Bloco B.

1.7. Prazo de vigéncia

O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contado da assinatura do contrato, na forma do artigo
105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

O prazo de execucdo dos servigcos, o cronograma de entregas e 0os marcos de aprovagcdo dos produtos serdo
detalhados em item proprio deste Termo de Referéncia.

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratacao.

1.8. Local de execucgéo

Os servigos serdo prestados, preferencialmente, de forma remota, por meio de reunides virtuais, andlise documental,
emissao de relatorios, elaboracdo de minutas e demais interac¢des digitais com a equipe do Confea.

Quando necesséario ao adequado desenvolvimento dos trabalhos, poderdo ser realizadas reunides presenciais na
sede do Conselho Federal de Engenharia e Agronomia, endereco: SEPN 508, Bloco A - Edificio Confea - Engenheiro
Francisco Saturnino de Brito Filho, CEP: 70740-541 - Brasilia-DF, mediante prévio agendamento entre as partes e
sem prejuizo da execucdo ordinaria dos servicos em ambiente remoto.

1.9. Auséncia de dedicacdo exclusiva de méo de obra

A presente contratacdo ndo envolveri alocagdo de postos de trabalho, fornecimento de méo de obra residente ou
dedicacao exclusiva de profissionais nas dependéncias do Confea.

A atuacdo da contratada ocorrera por meio da entrega dos produtos, reuniées técnicas, consultoria especializada,
analises documentais e manifestacdes técnicas relacionadas ao objeto contratado.

1.10. Observacao quanto a atuacéo da consultoria

A consultoria contratada atuara exclusivamente em apoio a Administracdo, sob supervisdo dos agentes publicos
competentes, sendo vedada a substituicdo das competéncias decisoérias do Confea, a assinatura de documentos em
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nome da Administracdo, a emissdo de parecer juridico, a aprovacéo final dos artefatos da contratacdo ou a assuncao
de atribuicdes préprias da autoridade competente, da assessoria juridica, da comissdo ou agente de contratacao, dos
gestores ou dos fiscais contratuais.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Fundamentacéo da necessidade

A presente contratacdo tem por finalidade atender a necessidade do Conselho Federal de Engenharia e Agronomia —
Confea de contar com consultoria especializada para apoio a Equipe de Planejamento da Contratacdo na
estruturacdo da futura contratacdo da obra de construgcdo do Bloco B da nova sede do Conselho, localizada no SEPN
508 Bloco B, em Brasilia/DF.

A demanda decorre da continuidade do planejamento institucional iniciado em 2018, quando foi instaurado processo
especifico para avaliacdo da situacdo dos iméveis de propriedade do Confea e proposicao de alternativas de decisédo
sobre o patrimbnio imobiliario do Conselho. Naquele contexto, concluiu-se pela necessidade e viabilidade da
demolicdo da edificacdo anteriormente existente no lote localizado no SEPN 508, Bloco B.

Os servigcos de demoli¢cdo foram concluidos em fevereiro de 2023, restando ao Confea terreno com area de 2.331,00
m2, apto ao desenvolvimento de nova edificacdo institucional. A partir de entdo, a Administracdo passou a avaliar
solugdes voltadas ao aprimoramento da infraestrutura fisica do Conselho, buscando maior eficiéncia operacional,
melhor aproveitamento dos espacos de trabalho, mitigacdo de deficiéncias estruturais e adequacdo das instalacdes
as demandas contemporaneas do Sistema Confea/Crea.

Em etapa posterior, considerando que a definicdo do conceito arquitetbnico, do partido e dos parametros funcionais
constitui premissa essencial para o desenvolvimento da futura edificacdo, o Confea promoveu Concurso Publico de
Arquitetura para selecdo do melhor Estudo Preliminar Arquitetbnico para a implantacdo da futura sede administrativa.
O procedimento permitiu selecionar solugdo arquitetdnica orientada por critérios de funcionalidade, acessibilidade
universal, eficiéncia energética, desempenho ambiental, sustentabilidade e integracao urbana.

Concluida a etapa de selecéo do Estudo Preliminar Arquitetdnico, a Administragdo encontra-se diante da necessidade
de estruturar a futura contratacdo da obra de constru¢do do SEPN 508 Bloco B, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

2.2. Complexidade da futura contratacdo da obra

A contratacdo exige, portanto, planejamento técnico mais robusto, uma vez que a Administracdo deve estabelecer
previamente as condi¢cdes de contorno da solucdo, os resultados esperados e as obrigagbes de desempenho,
preservando espago para que a futura contratada desenvolva os projetos basico e executivo sem comprometer a
gualidade, a vida util, a funcionalidade ou o atendimento as necessidades institucionais do Confea.

Entre os elementos criticos da fase preparatoria, destacam-se:

a) adequada consolidacdo do programa de necessidades;

b) definicdo dos parametros de desempenho da edificacao;

c) estruturagdo do anteprojeto e dos anexos técnicos;

d) revisdo das premissas arquitetdnicas, funcionais, ambientais e operacionais da solucéo;

e) definicdo de critérios de sustentabilidade, acessibilidade, eficiéncia energética, conforto ambiental, operagéo e
manutencao;

f) definicdo de requisitos BIM e de interoperabilidade das informa¢des do empreendimento;
g) elaboracéo e revisdo da matriz de riscos;

h) definicdo dos critérios de aceitacdo dos projetos basico e executivo a serem desenvolvidos pela futura contratada
da obra;
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i) definicdo do modelo de execucgdo e do modelo de gestéo contratual;
j) definicéo dos critérios de medi¢do e pagamento, compativeis com a sistematica prépria dos regimes de preco global;
k) estruturacdo dos requisitos de habilitagdo técnica e dos critérios de selecao do fornecedor;

I) adequada estimativa de valor da contratagdo e metodologia orcamentaria compativel com o nivel de
desenvolvimento dos elementos técnicos disponiveis;

m) elaboracéo de edital, minuta contratual e anexos capazes de reduzir riscos de lacunas, omissdes, impugnacdes,
guestionamentos de érgédos de controle e litigios na execugéo contratual.

2.3. Necessidade de consultoria especializada

Embora o Confea disponha de equipe técnica qualificada para conducao do processo administrativo, a especificidade
da contratacdo e a relevancia institucional da obra do SEPN 508 Bloco B recomendam a contratacdo de consultoria
especializada, metodoldgico e gerencial a Equipe de Planejamento da Contratacao.

A fase preparatéria de contratacao publica de obra de engenharia sob regime integrado envolve articulagao entre
conhecimentos de engenharia, arquitetura, orcamento, planejamento, gestdo de riscos, licitagbes e contratos
administrativos. O adequado tratamento desses elementos exige experiéncia pratica na estruturacdo de contratacdes
publicas complexas, especialmente em regimes de execuc¢do que transferem a futura contratada maior
responsabilidade pelo desenvolvimento das solugées técnicas.

A contratacdo de apoio especializado visa reduzir riscos decorrentes de eventual fragilidade na modelagem da
contratacdo, tais como:

a) insuficiéncia ou inconsisténcia do anteprojeto;

b) indefinicdo dos par&dmetros de desempenho;

¢) lacunas na matriz de riscos;

d) alocacéo inadequada de responsabilidades entre Administracao e futura contratada;
e) critérios de aceitacao insuficientes para os projetos basico e executivo;

f) metodologia orgamentéria incompativel com o regime de contratacao;

g) fragilidade dos critérios de habilitacdo e sele¢éo;

h) impugnacdes ao edital;

i) questionamentos por 6rgdos de controle;

j) atraso na licitacao;

k) litigios e pleitos durante a execucédo contratual;

) risco de contratagdo de solucdo que ndo atenda plenamente as necessidades institucionais do Confea.

Dessa forma, a consultoria pretendida devera apoiar a Administracéo na estruturacao dos artefatos preparatérios, na
revisdo critica dos documentos, na identificacdo de lacunas e inconsisténcias, na proposicdo de ajustes
metodologicos e na consolidacdo de documentos compativeis com a complexidade da futura contratacéo.

2.4. Caréater acessorio da atuacéo da consultoria

A atuacdo da consultoria sera exclusivamente técnica, metodolégica, sob supervisdo exclusiva dos agentes publicos
do Confea.

A contratada ndo substituira a Equipe de Planejamento da Contratacéo, ndo decidird em nome da Administracédo, nao
emitira parecer juridico, ndo assinard documentos em nome do Confea e ndo assumird atribuicbes proprias da
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autoridade competente, da assessoria juridica, do agente ou comissdo de contratacdo, dos gestores ou dos fiscais
contratuais.

Todos os documentos produzidos ou revisados no ambito da consultoria deverdo ser submetidos a analise, validagéo
e aprovacdo dos agentes publicos competentes, permanecendo com o Confea a responsabilidade pela conducgéo
formal do processo administrativo, pela definicdo das solu¢des adotadas, pela aprovacéo dos artefatos e pela pratica
dos atos decisoérios.

A contratacdo, portanto, ndo implica terceirizacdo da atividade decis6ria ou substituicdo das competéncias
institucionais do Confea, mas sim obtenc&o de consultoria especializada para subsidiar, qualificar e conferir maior
seguranca a atuacdo administrativa.

2.5. Aderéncia ao planejamento institucional

A contratacao pretendida esté diretamente vinculada a futura contratacéo da obra de construgdo do SEPN 508 Bloco
B da nova sede do Confea, empreendimento estratégico para modernizacdo, racionalizacdo e ampliacdo da
infraestrutura fisica do Conselho.

A construcdo do Bloco B representa medida voltada & qualificacdo dos ambientes institucionais, & melhoria das
condi¢Bes de trabalho, ao atendimento das demandas atuais e futuras do Sistema Confea/Crea e a implementagéo de
edificacdo publica com melhores padrées de funcionalidade, acessibilidade, sustentabilidade, eficiéncia energética e
desempenho ambiental.

Assim, a contratacao da consultoria constitui etapa instrumental e preparatoria da contratagcdo principal, destinada a
assegurar que a futura licitacdo da obra seja precedida de planejamento técnico adequado, compativel com a
relevancia institucional do empreendimento e com os principios da legalidade, planejamento, eficiéncia,
economicidade, seguranca juridica, segregacao de fungdes, transparéncia e selecdo da proposta mais vantajosa para
a Administragéo.

2.6. Previsdo no Plano de Contratagfes Anual

O objeto da contratacdo consta no Plano de Contratacbes Anual — PCA, conforme os procedimentos internos
aplicaveis, tendo em vista sua vinculagao direta a futura contratacdo da obra de construcdo do Bloco B da nova sede
do Confea.

As informacgdes especificas relativas ao PCA estdo descritas abaixo:

[) ID PCA no PNCP: 33665647000191-0-000001/2026

) Data de publicacdo no PNCP: 11/12/2025

[lI) Id do item no PCA: 136

IV) Classe/Grupo: 831 - SERVICOS DE CONSULTORIA E DE GERENCIA/GESTAO
V) Identificador da Futura Contratacdo: 925175-131/2026

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Requisitos gerais

A contratacdo proposta neste Termo de Referéncia tem por objeto a prestacdo de servigos técnicos especializados de
consultoria, assessoramento e apoio gerencial a Equipe de Planejamento da Contratacdo, visando a estruturacgéo,
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revisdo, consolidacao e qualificacdo dos artefatos preparatérios da futura contratacao da obra de construcao do Bloco
B da nova sede do Confea.

A contratada devera possuir capacidade técnica, experiéncia pratica e qualificacdo profissional compativeis com a
complexidade do objeto, especialmente em planejamento, estruturacdo, modelagem e apoio a conducdo de
contratacdes publicas de obras e servicos de engenharia, com énfase na aplicacdo da Lei n® 14.133/2021.

A atuacdo da consultoria deverd observar os principios da legalidade, planejamento, eficiéncia, economicidade,
seguranga juridica, segregacédo de fungdes, motivacao, transparéncia, interesse publico e selecao da proposta apta a
gerar o resultado de contratacdo mais vantajoso para a Administracéo.

4.2. Natureza do servigo

Os servicos objeto da contratacdo caracterizam-se como servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual, por envolver consultoria voltada ao planejamento de contratagdo publica de obra de
engenharia de elevada complexidade.

O objeto demanda conhecimento especializado em:

a) licitagbes e contratos administrativos;

b) Lei n® 14.133/2021 e regulamentacao correlata;

¢) planejamento da contratacdo de obras e servigos de engenharia;
d) regimes de execuc¢édo de obras publicas;

e) elaboracgédo, revisdo e consolidacdo de Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia, anteprojeto, matriz de
riscos, edital, minuta contratual e anexos técnicos;

f) estruturacdo de requisitos de desempenho, critérios de aceitacao, critérios de medicdo, modelo de execucao e
modelo de gestao contratual;

g) orcamento de obras publicas, metodologia orgamentéaria, cronograma fisico-financeiro, BDI, encargos sociais e
parametros de estimativa compativeis com o nivel de desenvolvimento dos artefatos técnicos;

h) gestéo de riscos, governanca, controles internos e boas praticas de planejamento de contrata¢des publicas;

i) obras publicas de edificagdo, acessibilidade, sustentabilidade, eficiéncia energética, BIM, opera¢do, manutencao,
comissionamento e desempenho de edificagfes.

4.3. Enquadramento da contratacdo direta

A presente contratacdo enquadra-se como hip6tese de contratacdo direta por inexigibilidade de licitacdo, com
fundamento no art. 74, inciso lll, da Lei n® 14.133/2021, por se tratar de servico técnico especializado de natureza
predominantemente intelectual, voltado a prestagdo de consultoria especializada para estruturagcdo da contratacao
publica da obra de construcédo do Bloco B da nova sede do Confea.

O objeto demanda conhecimento especializado em licitacbes e contratos administrativos, obras e servicos de
engenharia, planejamento da contratacdo publica, elaboracdo e consolidagdo de artefatos preparatérios, matriz de
riscos, modelagem contratual, definicdo de critérios técnicos e aplicacdo pratica da Lei n° 14.133/2021, ndo se
caracterizando como servi¢co padronizado ou de simples comparac¢do objetiva entre fornecedores.

A contratacéo pretendida recai sobre a empresa Meta5 Treinamentos Ltda. — ME, inscrita no CNPJ n° 24.845.575
/0001-73, cuja documentagdo juntada aos autos evidencia experiéncia compativel com o objeto, notadamente por
meio de atestados de capacidade técnica, documentos empresariais, certiddes, comprovantes de valores de
contratacfes anteriores e elementos relativos a atuacdo profissional do Eng.° André Kuhn.

No caso concreto, verificam-se, de forma sucinta, os requisitos que justificam o enquadramento da contratacdo direta
por inexigibilidade:
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a) servico técnico especializado de natureza predominantemente intelectual, considerando que o objeto consiste

em consultoria especializada voltada & estruturagdo de contratacdo publica de obra, com entrega de produtos
técnicos, analises, minutas, matriz de riscos, diagnéstico e suporte gerencial ao processo licitatorio;

b) notdria especializacdo da empresa e dos profissionais indicados, demonstrada pela experiéncia anterior,
atestados de capacidade técnica, atuacdo em contratac6es publicas, producéo técnica, histérico profissional e demais
documentos juntados aos autos;

c) adequacdo da contratada a plena satisfacdo do objeto, em razao da aderéncia entre a experiéncia comprovada
da Meta5 Treinamentos, a atuacdo do profissional indicado e a necessidade especifica do Confea de qualificar a fase
preparatéria da contratagéo publica da obra do Bloco B;

d) inviabilidade de competicdo, decorrente da natureza intelectual e especializada do servigco, cuja qualidade
depende da experiéncia, metodologia, reputacdo técnica e atuacdo direta dos profissionais indicados, ndo sendo
suficiente a comparacéo objetiva de propostas com base apenas em preco;

e) razdo da escolha do contratado, fundamentada na compatibilidade entre a necessidade administrativa, a
experiéncia demonstrada pela empresa, a qualificacdo dos profissionais indicados e a documentacdo técnica
apresentada;

f) justificativa de preco, a ser demonstrada nos autos mediante analise da proposta comercial, dos comprovantes de
valores de contratagdes anteriores, de contratacGes similares e de outros elementos iddneos que evidenciem a
compatibilidade do valor proposto com o objeto contratado.

A instrucdo processual devera observar, ainda, o art. 72 da Lei n° 14.133/2021, contemplando, conforme aplicavel,
Documento de Formalizacdo da Demanda, Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia, estimativa de despesa,
demonstracdo de disponibilidade orgcamentaria, comprovacgdo de habilitacdo e qualificacé@o técnica, razdo da escolha
da contratada, justificativa de pre¢o, manifestacao juridica e autorizagdo da autoridade competente.

A contratacdo da Meta5 Consultoria ndo implicara substituicdo das competéncias legais dos agentes publicos do
Confea, cabendo a empresa contratada atuar exclusivamente em consultoria especializada, apoio técnico-gerencial e
suporte metodoldgico, permanecendo com a Administragdo a responsabilidade pela valida¢do, aprovagédo e
assinatura dos documentos oficiais, bem como pela pratica dos atos decisérios no ambito do processo administrativo.

4.4. Qualificacao técnica da contratada

A empresa Meta5 Treinamentos Ltda. — ME, apresenta qualificacdo técnica compativel com o objeto da presente
contratacdo, conforme demonstrado pelos documentos e atestados de capacidade técnica juntados aos autos do
processo administrativo.

A documentacao apresentada evidencia experiéncia da empresa em servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual, especialmente relacionados a consultoria especializada em contratacdes publicas,
licitacOes, contratos administrativos, obras e servicos de engenharia, governanga, gestao de riscos, elaboracdo de
artefatos, capacitacao de equipes e aplicagcdo pratica da Lei n® 14.133/2021.

Entre os documentos apresentados, consta atestado emitido pelo Conselho Regional de Medicina do Estado de
Minas Gerais — CRM-MG, referente a execucdo de servicos de implementacdo de governanga, normatizacdo e
capacitacdo em contratacGes publicas, abrangendo diagnéstico, elaboracdo de politicas internas, manual de
aquisicdes e contratacdes, norma interna sobre processo sancionatério, capacitacdes e construcdo de artefatos. O
referido atestado registra a participacao dos profissionais André Kuhn, Marcio Lima Medeiros e Tatiana Camarédo na
execucdo dos trabalhos, bem como valor contratual de R$ 297.500,00, execu¢do em modalidade hibrida, qualidade
técnica dos produtos, aderéncia ao escopo, condugao com ética, sigilo e conformidade legal, além da inexisténcia de
glosas, ocorréncias de inexecuc¢do ou penalidades aplicadas.

Consta, ainda, atestado emitido pela Fundacéo Mério Leal Ferreira, referente & prestagdo de suporte gerencial para
realizacdo de licitagBes, especificamente para contratagdo de servigos técnicos vinculados a elaboracédo de projeto
basico habitacional e a elaboracdo de plano de acdo e execucdo de trabalho social em urbanizacdo e habitacédo de
interesse social, no Municipio de Salvador/BA. O documento registra que os trabalhos foram realizados pelos
profissionais André Kuhn e Tatiana Camardo, com valor contratual de R$ 286.000,00, execucdo em modalidade
hibrida, cumprimento dos prazos pactuados, qualidade técnica dos produtos, aderéncia ao escopo, condu¢do com
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ética, sigilo e conformidade legal, auséncia de glosas ou penalidades, bem como concluséo dos servicos conforme o
escopo e os resultados previstos.

Também foi apresentado atestado da Secretaria de Projetos Estratégicos do Governo do Estado de Pernambuco
, relativo a capacitacdo em contratacéo de obras e servicos de engenharia de acordo com a Nova Lei de Licitacdes e
Contratos, executada pela Meta5 Treinamentos Ltda. — ME, representada pelo profissional André Kuhn. O documento
registra que a capacitacao abordou temas relacionados ao procedimento licitatorio na Lei n° 14.133/2021, definicao
do escopo da contratacdo de obras, gestdo e fiscalizacdo de contratos e aplicagcdo de conhecimentos em situacdes
praticas.

Adicionalmente, consta atestado emitido pela Defensoria Publica do Distrito Federal — DPDF, referente a execucéo
satisfatoria e com qualidade de capacitacéo assistida em contratacdo de obras e servicos de engenharia de acordo
com a Nova Lei de Licitacdes e Contratos, reforcando a experiéncia da empresa em capacitacdo técnica aplicada a
area de contratacfes publicas de engenharia.

Os atestados apresentados demonstram que a Meta5 Treinamentos possui experiéncia anterior em objetos
compativeis com a presente contrata¢do, especialmente quanto a estruturagdo de processos de contratagdo publica,
elaboracdo e revisdo de artefatos, governanca das contratacdes, gestdo de riscos, capacitacdo aplicada, suporte
gerencial a processos licitatérios e atuacao pratica em temas relacionados a obras e servicos de engenharia.

A qualificacéo técnica da contratada também se evidencia pela atuacao dos profissionais indicados, em especial do
Eng. André Kuhn, cuja participagdo consta expressamente em atestados apresentados nos autos, demonstrando
aderéncia entre a experiéncia da equipe indicada e a necessidade do Confea de contar com consultoria especializada
para estruturacdo da contratacéo publica da obra do Bloco B.

Considerando a natureza do objeto, a avaliagdo da qualificacdo técnica ndo se limita a comprovacao formal de
execucdo de servigos anteriores, devendo considerar, em conjunto, a experiéncia pratica, a metodologia de atuacéo,
a capacidade de entrega de produtos técnicos, a atuacao profissional da equipe indicada, o histérico de execucédo
satisfatoria e a compatibilidade dos servicos anteriormente prestados com a complexidade da demanda administrativa
do Confea.

Dessa forma, os documentos apresentados permitem concluir que a Meta5 Consultoria possui qualificagcao técnica
suficiente para a execucdo do objeto, especialmente quanto a prestacéo de consultoria especializada a Administragcéo
Publica em temas relacionados a estruturacdo de contratacdes, licitagcdes, contratos administrativos, obras e servigos
de engenharia e aplicacédo da Lei n® 14.133/2021.

A contratacdo permanecera condicionada a manutencéo das condi¢cBes de habilitacdo e qualificacdo técnica exigidas,
bem como a participagéo efetiva dos profissionais indicados e vinculados a demonstracdo da capacidade técnica da
empresa, observadas as regras estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

4.5. Notdria especializagéo

A notéria especializacdo da empresa Meta5 Treinamentos Ltda. — ME decorre do conjunto de elementos técnicos,
profissionais e documentais apresentados nos autos, especialmente em razdo da experiéncia institucional da
empresa e da qualificacdo dos profissionais indicados para a execucado do objeto, com destaque para o Eng.° André
Kuhn.

Nos termos do art. 74, § 3° da Lei n°® 14.133/2021, considera-se de notéria especializacdo o profissional ou a
empresa cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicacdes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados as suas atividades,
permita inferir que seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto contratado.

No caso concreto, a documentacdo apresentada demonstra que o Eng.° André Kuhn possui trajetéria profissional
diretamente relacionada ao objeto da contratacdo, reunindo formacdo académica, atuacdo pratica, experiéncia
gerencial, produgéo intelectual, atividades de ensino e participagdo em ac¢des de capacitacao voltadas a licitacdes,
contratos administrativos, obras publicas, servigos de engenharia, planejamento, gestdo contratual e engenharia de
custos.
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Conforme curriculo juntado aos autos, o profissional possui formacdo em Engenharia de Fortificacdo e Construcao
pelo Instituto Militar de Engenharia — IME, mestrado em Engenharia Civil pela Universidade Federal Fluminense —
UFF, com pesquisa relacionada a qualidade e licitacdo de obras publicas, além de certificagao por Notério Saber em
Engenharia de Custos pelo International Cost Engineering Council — ICEC/IBEC.

A producéo intelectual apresentada também reforca sua especializacdo na matéria, incluindo a autoria de obras
relacionadas a qualidade e licitagdo de obras publicas e a gestéo de contratos de obras publicas, além de coautoria
em obra comentada sobre a Lei das Estatais e diversos artigos na area de licitacdes e contratos de obras publicas.

A experiéncia profissional do Eng. André Kuhn evidencia atuacdo relevante em o6rgdos e entidades publicas de
grande porte, especialmente em funcdes relacionadas a engenharia, planejamento, licitacbes, contratos, gestdo de
obras e governanga. Entre os documentos apresentados, constam registros de atuacdo no Departamento Nacional de
Infraestrutura de Transportes — DNIT, incluindo cargos de Gerente de Projetos, Coordenador-Geral de
Desenvolvimento e Projetos e Diretor Executivo, bem como atuacdo no Ministério Publico Federal, onde exerceu
funcbes de natureza técnica e gerencial, inclusive na Secretaria de Engenharia e Arquitetura da Procuradoria-Geral
da Republica.

A documentacéo também demonstra atuacao do profissional em atividades de ensino, capacitacdo e disseminacéo de
conhecimento técnico, incluindo cursos, palestras e eventos voltados a licitacdes, contratos, fiscalizacdo de obras,
gestédo de contratos, obras e servi¢cos de engenharia e aplicacdo da legislacdo de contratacdes publicas.

Além da experiéncia individual do profissional indicado, os atestados apresentados em nome da Meta5 Treinamentos
Ltda. — ME evidenciam a participacdo do Eng. André Kuhn em servicos anteriormente prestados pela empresa,
inclusive em trabalhos de consultoria especializada, suporte gerencial, capacitacdo, estruturacdo de artefatos,
governanca de contratacbes e apoio a conducdo de processos licitatérios relacionados a obras e servicos de
engenharia.

Dessa forma, a notdria especializacao resta caracterizada pela convergéncia entre:
a) a natureza técnica e predominantemente intelectual do objeto;

b) a experiéncia comprovada da empresa Meta5 Treinamentos Ltda. — ME em contratacdes publicas, governanca,
capacitagdo, estruturacdo de artefatos e suporte gerencial;

¢) a formacéo académica e profissional do Eng. André Kuhn;

d) sua experiéncia pratica em 6rgdos publicos de elevada complexidade institucional;

e) sua atuacdo em planejamento, gestéo, licitacdes e contratos de obras e servi¢cos de engenharia;
f) sua producdo intelectual e participacdo em atividades de ensino e capacitacéao;

g) a aderéncia direta entre a especializacdo demonstrada e a necessidade do Confea de estruturar, com seguranca
técnica e metodoldgica, a contratacdo publica da obra de construcéo do Bloco B.

A contratacdo pretendida fundamenta-se, portanto, na reconhecida adequacéo técnica da Meta5 Treinamentos Ltda.
— ME e de sua equipe indicada a plena satisfacdo do objeto, considerando que a qualidade dos produtos esperados
depende diretamente da experiéncia, da metodologia e do conhecimento acumulado dos profissionais responsaveis
pela execugéo dos servigos.

A participacdo efetiva dos profissionais indicados, especialmente daqueles cuja experiéncia fundamenta a presente
contratacdo direta, devera ser observada durante a execuc¢do contratual, sendo vedada sua substituicdo sem prévia
autorizacdo do Confea e sem a comprovacédo de qualificacdo equivalente ou superior.

Assim, os elementos constantes dos autos permitem concluir que a Meta5 Treinamentos Ltda. — ME, por meio de sua
experiéncia institucional e da qualificacdo dos profissionais indicados, reline notdria especializacdo compativel com a
execucdo do objeto, demonstrando-se reconhecidamente adequada & prestacdo da consultoria especializada
pretendida pelo Confea.
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4.6. Equipe técnica minima

A execucdo dos servicos devera ser realizada por equipe técnica compativel com a natureza predominantemente
intelectual do objeto, com experiéncia em contrata¢des publicas, licitagdes, contratos administrativos, obras e servigos
de engenharia, planejamento da contratacdo, elaboragéo de artefatos, matriz de riscos, governanga, gestao contratual
e aplicacédo prética da Lei n°® 14.133/2021.

Considerando que a presente contratagéo direta se fundamenta na qualificacao técnica e na notéria especializacdo da
Meta5 Treinamentos Ltda. — ME e dos profissionais indicados, a equipe técnica minima devera contemplar
profissional com experiéncia comprovada na area de obras publicas, servicos de engenharia, licitacbes e contratos
administrativos, apto a conduzir tecnicamente os trabalhos e assegurar a coeréncia metodologica dos produtos a
serem entregues.

A equipe técnica minima devera contar com a participacao efetiva do Eng.° André Kuhn, cuja experiéncia profissional,
formacdo académica, producéo intelectual, atuacdo em o6rgdos publicos e participacdo em servicos anteriormente
prestados pela Meta5 Treinamentos Ltda. — ME fundamentam a presente contratacéo direta e demonstram aderéncia
direta ao objeto pretendido pelo Confea.

A atuacao do Eng. André Kuhn devera abranger, especialmente:

a) coordenacdo técnica-gerencial dos trabalhos;

b) participacdo nas reunides técnicas estratégicas com a Equipe de Planejamento da Contratagéo;
¢) orientacdo metodoldgica para o desenvolvimento dos produtos;

d) reviséo critica dos artefatos produzidos;

e) contribuicdo na definicdo do modelo licitatério a ser proposto a Administracéo;

f) orientacdo quanto & estruturacdo do mapa e da matriz de riscos;

g) apoio a consolidagdo dos elementos técnicos e gerenciais necessarios a instru¢céo do processo;
h) suporte técnico-gerencial durante o processo licitatorio, quando demandado pelo Confea.

Além do profissional indicado como referéncia técnica principal, a contratada podera alocar outros profissionais de
sua equipe, desde que possuam experiéncia compativel com as atividades a serem desenvolvidas e atuem sob
coordenacgdo técnica da contratada, sem prejuizo da participacao efetiva dos profissionais que fundamentaram a
contratacao direta.

A equipe técnica devera ser capaz de desenvolver, revisar e consolidar 0os seguintes produtos:
a) Relatério Diagnéstico;

b) Minuta do Estudo Técnico Preliminar;

¢) Minuta do Mapa e Matriz de Riscos;

d) Complementacado do anteprojeto — gerencial,

e) Suporte gerencial durante o processo licitatério.

A contratada devera indicar formalmente os profissionais que atuardo na execucdo do objeto, apresentando, quando
solicitado pelo Confea, os respectivos curriculos, comprovacdes de experiéncia, formacéo, publicacdes, certificados,
atestados ou outros documentos que demonstrem a compatibilidade da equipe com o objeto contratado.

A substituicdo de profissional cuja experiéncia tenha fundamentado a contratacdo direta somente podera ocorrer
mediante justificativa formal da contratada, prévia autorizacdo do Confea e comprovacédo de que o substituto possui
qualificacéo técnica equivalente ou superior & do profissional originalmente indicado.
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A eventual participacao de profissionais complementares ndo poderd descaracterizar a natureza personalissima da
contratacdo direta nem afastar a responsabilidade da Meta5 Treinamentos Ltda. — ME pela qualidade técnica dos
produtos entregues.

A composicdo da equipe técnica ndo implicara dedicacao exclusiva de mao de obra, alocacdo de posto de trabalho ou
permanéncia continua de profissionais nas dependéncias do Confea, considerando que a contratacao sera executada
por escopo, mediante entrega de produtos, reunides técnicas, analises documentais, manifestagbes técnicas e
demais atividades necessarias ao cumprimento do objeto.

A contratada permanecera responsavel pela adequada coordenacdo de sua equipe, pela qualidade técnica dos
produtos apresentados, pelo cumprimento dos prazos pactuados e pela observancia das diretrizes estabelecidas
neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

4.7. Participacdo efetiva dos profissionais indicados

Considerando que a presente contratacdo direta por inexigibilidade de licitacdo esta fundamentada na notdria
especializacdo da Meta5 Treinamentos Ltda. — ME e na qualificacdo dos profissionais indicados para a execucao do
objeto, sera obrigatéria a participacdo efetiva desses profissionais nas atividades essenciais da consultoria
especializada.

A participacao efetiva dos profissionais indicados constitui condicao relevante da contratacdo, uma vez que a escolha
da contratada se apoia diretamente na experiéncia, formacao, producao técnica, desempenho anterior e aderéncia da
equipe indicada a necessidade administrativa do Confea.

O Eng.° André Kuhn, cuja experiéncia profissional, formacao académica, atuacdo em 6érgaos publicos, produgédo
intelectual e participacdo em servigos anteriormente prestados pela Meta5 Treinamentos Ltda. — ME fundamentam a
caracterizacao da notéria especializacao, devera atuar de forma efetiva nas etapas centrais da execucao contratual.

A participagéo do profissional indicado devera abranger, conforme a natureza de cada etapa:
a) reunido inicial de alinhamento com a Equipe de Planejamento da Contratagao;

b) orientacdo metodoldgica para desenvolvimento dos produtos contratados;

c) analise critica dos documentos disponibilizados pelo Confea;

d) participacdo na elaboracéo, reviséo ou validagdo técnica dos produtos;

e) participacdo em reunides técnicas estratégicas;

f) contribuicdo na definicdo do modelo licitatério a ser submetido & avaliacdo da Administracao;
g) apoio a estruturagdo do mapa e da matriz de riscos;

h) apoio a consolidacao dos elementos técnicos e gerenciais necessarios a instrugdo do processo;
i) suporte gerencial durante o processo licitatorio, quando demandado pelo Confea;

j) reviséo final dos produtos antes de sua entrega a fiscalizacdo contratual.

A contratada podera contar com o apoio de outros profissionais de sua equipe técnica, desde que possuam
qualificacdo compativel com o objeto e atuem sob sua responsabilidade, sem prejuizo da participacdo efetiva dos
profissionais cuja experiéncia fundamentou a presente contratacao direta.

A atuacéo de profissionais complementares ndo poderd descaracterizar a obrigagdo de participacdo dos profissionais
indicados, nem afastar a responsabilidade da Meta5 Treinamentos Ltda. — ME pela qualidade técnica, coeréncia
metodoldgica e adequacédo dos produtos entregues.

A substituicdo de profissional indicado somente podera ocorrer em situacdo excepcional, mediante justificativa formal
da contratada, prévia autorizacdo do Confea e comprovagdo de que o substituto possui qualificacao técnica
equivalente ou superior a do profissional originalmente indicado.
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A substituicdo ndo autorizada de profissional indicado, a auséncia de participacdo efetiva nas etapas essenciais ou a
execucao dos servigos por equipe distinta daquela que fundamentou a contratacdo direta podera caracterizar
descumprimento contratual, sujeitando a contratada as providéncias administrativas cabiveis.

O Confea podera solicitar, a qualquer tempo, registros que evidenciem a participacdo dos profissionais indicados, tais
como atas ou memoérias de reunido, registros de presenca, manifestacbes técnicas, versdées de documentos
revisadas, comunicacdes formais, relatérios de atividades ou outros elementos aptos a demonstrar sua atuacdo na
execucao do objeto.

A participacdo efetiva dos profissionais indicados nao implica dedicacdo exclusiva de mao de obra, alocacgéo
permanente de posto de trabalho ou presenca continua nas dependéncias do Confea, considerando que a
contratag@o sera executada por escopo, mediante entrega de produtos, reunibes técnicas, andlises documentais e
demais atividades necessarias a adequada execuc¢ao contratual.

4.8. Vedacdo a subcontratacéo

N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto principal, considerando a natureza predominantemente intelectual dos
servicos, o carater especializado da contratacdo e a vinculacdo da escolha da contratada a experiéncia e a notéria
especializagdo da empresa e dos profissionais indicados.

A contratacdo possui carater personalissimo, de modo que a execucdo deverd ser realizada diretamente pela
contratada e pelos profissionais que fundamentaram a raz&o da escolha, sem transferéncia da responsabilidade
técnica ou gerencial a terceiros.

4.9. Vedagdo a substituicao das competéncias da Administragcao

A consultoria contratada atuara exclusivamente em apoio metodoldgico e gerencial a Equipe de Planejamento da
Contratacéo, sob supervisédo exclusiva dos agentes publicos do Confea.

E vedado a contratada:

a) decidir em nome da Administracao;

b) assinar documentos em nome do Confea;
c) emitir parecer juridico;

d) aprovar definitivamente ETP, Termo de Referéncia, anteprojeto, matriz de riscos, edital, minuta contratual ou
guaisquer anexos da contratacao;

e) atuar como agente de contratacdo, comissdo de contratacdo, gestor ou fiscal de contrato;
f) substituir a manifestacao técnica dos setores competentes do Confea;

g) substituir a andlise juridica da unidade competente;

h) praticar atos administrativos decisorios;

i) assumir atribuicdes legalmente reservadas aos agentes publicos.

Todos os produtos, minutas, relatérios, sugestdes, andlises ou manifesta¢gbes produzidos pela contratada deverdo ser
submetidos a avaliagdo, validagéo e aprovacao dos agentes publicos competentes.

4.10. Requisitos relacionados a futura contratacdo da obra

Considerando que a consultoria apoiara a estruturacdo da futura contratacéo da obra do Bloco B, a contratada devera
orientar a Equipe de Planejamento da Contratacdo quanto aos elementos essenciais desse regime, especialmente:

a) licitagdo com base em anteprojeto;

b) definicdo do programa de necessidades;
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c) definicdo dos pardmetros de desempenho, qualidade, funcionalidade, seguranca, durabilidade, operacdo e
manutencao;

d) definicdo das parcelas com maior ou menor liberdade de solucdo pela futura contratada da obra;
e) elaboracéo e revisdo da matriz de riscos;

f) definicdo dos critérios de aceitacdo dos projetos basico e executivo a serem elaborados pela futura contratada da
obra;

g) definicdo das etapas de aprovacao dos projetos e demais produtos da futura contratada;
h) estruturacdo do modelo de medic&o e pagamento vinculado a etapas e metas de resultado;
i) analise da metodologia orcamentaria adequada ao nivel de desenvolvimento dos artefatos técnicos;

j) exigéncia de apresentacdo de planilhas, composi¢des, BDI, encargos sociais e cronograma fisico-financeiro pela
futura contratada da obra, nos momentos cabiveis;

k) compatibilizacdo entre anteprojeto, minuta contratual, matriz de riscos, critérios de selecdo, modelo de execucéo e
modelo de gestdo contratual;

I) vedacdo a reducédo da qualidade ou da vida atil do empreendimento em relagdo aos parametros definidos pela
Administragéo.

4.11. Sustentabilidade

A execucdo dos servicos deverd observar praticas sustentaveis compativeis com a natureza intelectual e
predominantemente digital da contratacao.

A contratada devera priorizar:

a) tramitacdo e entrega de documentos em meio digital;

b) realizacdo de reunides virtuais sempre que tecnicamente viavel;

¢) reducdo do uso de papel, impressdes e deslocamentos desnecessarios;
d) organizacéo de arquivos digitais em formatos editaveis e pesquisaveis;
e) utilizacéo de ferramentas digitais de colaboracdo e gestdo documental;

f) observancia, nas recomendacdes técnicas relacionadas a futura contratacdo, de diretrizes voltadas a
sustentabilidade, eficiéncia energética, uso racional de recursos, acessibilidade universal, desempenho ambiental e
reducdo de custos de operacdo e manutencao da futura edificagéo.

4.12. Sigilo e protecéo de informagdes

A contratada devera manter sigilo sobre informacdes, documentos, estudos, estimativas, minutas, estratégias de
contratacdo, dados técnicos, orcamentarios, administrativos ou institucionais a que tiver acesso em razdo da
execucdo contratual.

E vedada a divulgac&o, compartilhamento, reproducéo ou utilizaco de informagdes obtidas no ambito da contratagéo
para finalidade diversa da execuc¢éo do objeto, salvo autorizacéo formal do Confea ou obrigacao legal.

A obrigacao de sigilo permanecera vigente mesmo apds o encerramento da contratacao.

4.13. Conflito de interesses e impedimentos

A contratada devera declarar a inexisténcia de conflito de interesses que possa comprometer a execugdo imparcial
dos servicos ou a lisura da futura contratacédo da obra do Bloco B.
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A contratada e os profissionais envolvidos na execucao da consultoria ndo poderdo atuar, direta ou indiretamente, em
favor de empresas interessadas em participar da futura licitagdo da obra, tampouco prestar consultoria, assessoria ou
gualquer tipo de apoio técnico a potenciais licitantes relacionados ao objeto da futura contratacéo, enquanto perdurar
sua atuacdo junto ao Confea e pelo prazo que venha a ser definido no instrumento contratual.

Também deverdo ser observadas as vedacdes legais relativas a participacdo de pessoa fisica ou juridica que
mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo
contratante ou agente publico que desempenhe fung¢éo na contratacao, fiscalizacdo ou gestdo contratual, bem como
as demais hipoteses legais de impedimento.

4.14. Garantia da contratacado

N&o haverd exigéncia de garantia contratual, considerando a natureza predominantemente intelectual dos servigos, a
inexisténcia de dedicagdo exclusiva de mao de obra, a auséncia de fornecimento de bens de valor significativo e a
previsdo de pagamento vinculado a entrega, analise e aprovacdo dos produtos pela Administracao.

A dispensa de garantia ndo afasta a responsabilidade da contratada pela adequada execucdo dos servicos, pela
correcdo de falhas, pela observancia dos prazos e pela sujeicdo as san¢bes administrativas cabiveis em caso de
inadimplemento contratual.

4.15. Vistoria

N&o sera exigida vistoria prévia para a contratacdo da consultoria, tendo em vista que o objeto consiste em servico
técnico especializado de natureza intelectual, voltado & analise documental, reuniées técnicas, consultoria e apoio a
estruturacéo dos artefatos preparatérios da futura contratagéo.

Caso a contratada entenda necessaria visita técnica ao local do futuro empreendimento ou as instalagées do Confea
para melhor compreensdo da demanda, esta poderd ser solicitada formalmente e agendada com a Administracao,
sem que tal providéncia constitua condicao obrigatéria para execucao do objeto.

4.16. Forma de execucgdao

Os servigos serdo executados sem dedicagdo exclusiva de méo de obra, por meio de reunides técnicas, analise
documental, elaboracao de relatorios, revisdo de minutas, apresentacado de recomendacgdes, consultoria especializada
a equipe do Confea e entrega de produtos definidos neste Termo de Referéncia.

A execucdo ocorrera preferencialmente de forma remota, sem prejuizo da realizagdo de reunides presenciais em
Brasilia/DF quando justificadas pela natureza dos trabalhos, mediante prévio agendamento e autorizacdo da
Administracao.

4.17. Responsabilidade técnica

A contratada sera responsavel pela qualidade técnica dos produtos, andlises, recomendacdes, relatérios e minutas
elaboradas ou revisadas no ambito da contratagéo.

A responsabilidade da contratada restringe-se ao escopo de consultoria previsto neste Termo de Referéncia, ndo
abrangendo a responsabilidade pela elaboracdo dos projetos basico e executivo da futura obra, pela execucdo da
obra, pela aprovacédo administrativa final dos artefatos ou pela pratica de atos decisérios de competéncia exclusiva do
Confea.

4.18. Habilitaco juridica, fiscal, social e trabalhista

A empresa Meta5 Treinamentos Ltda. — ME, inscrita no CNPJ n° 24.845.575/0001-73, devera comprovar € manter,
durante a contratacdo e a execucdo contratual, as condi¢cdes de habilitacdo juridica, regularidade fiscal, social e
trabalhista exigidas pela legislagcdo aplicavel, especialmente aquelas previstas na Lei n® 14.133/2021 e nas normas
internas do Confea.

Conforme documentos juntados aos autos, a empresa apresentou comprovante de inscri¢cdo e situacdo no Cadastro
Fiscal do Distrito Federal, no qual consta como sociedade empresdéria limitada, com situacdo cadastral ativa, inscricao

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 15 de 46
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: MAI/2026



no CF/DF n°® 07.768.830/001-26, CNPJ n° 24.845.575/0001-73, endereco no SGAN Quadra 915, Conjunto G, Bloco B,
Sala 108, Edificio Golden Office Corporate, Asa Norte, Brasilia/DF, e enquadramento no Simples Nacional.

A documentacéo apresentada também evidencia que a empresa possui atividade econdmica compativel com o objeto
da contratacdo, constando como atividade principal treinamento em desenvolvimento profissional e gerencial,
além de atividades secundarias relacionadas a consultoria em gestdo empresarial, servicos combinados de escritério
e apoio administrativo e atividades de apoio a educacao, conforme cadastro fiscal apresentado.

No tocante a regularidade fiscal, consta dos autos Certidao Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, emitida em nome da Meta5 Treinamentos Ltda., pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, certificando a inexisténcia de pendéncias relativas a créditos tributarios
administrados pela Receita Federal do Brasil e a inscricbes em Divida Ativa da Unido junto a Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional, observada a validade indicada no préprio documento.

Também foi apresentada Certiddo Negativa de Débitos expedida pela Secretaria de Estado de Economia do Distrito
Federal, certificando que, até a data de sua emisséo, ndo constavam débitos de tributos de competéncia do Distrito
Federal, inclusive os relativos a Divida Ativa, em nome da Meta5 Treinamentos Ltda. — ME, ressalvado o direito da
Fazenda Publica de cobrar débitos que venham a ser posteriormente apurados.

Quanto a regularidade social, consta dos autos Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitido pela Caixa
Econbmica Federal, indicando que a empresa se encontrava, na data da emissdo, em situagao regular perante o
Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS, observada a validade constante do respectivo certificado.

No que se refere a regularidade trabalhista, foi apresentada Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida em
nome da Meta5 Treinamentos Ltda., certificando que a empresa nao constava como inadimplente no Banco Nacional
de Devedores Trabalhistas, observada a validade indicada no documento.

A contratacdo ficara condicionada a conferéncia da autenticidade e da validade das certidbes apresentadas, bem
como a atualizacéo de eventual documento cujo prazo de validade tenha expirado antes da formalizacao contratual.

A contratada devera manter, durante toda a execucao do contrato, as condi¢cdes de habilitacao juridica, regularidade
fiscal, social e trabalhista exigidas, apresentando documentagdo atualizada sempre que solicitado pelo Confea.

O nédo atendimento ou a perda superveniente de qualquer condicdo de regularidade podera ensejar a adocado das
providéncias administrativas cabiveis, nos termos da legislacdo aplicavel, do Termo de Referéncia e do instrumento
contratual.

4.19. Adequacdo da proposta

A proposta apresentada pela Meta5 Treinamentos Ltda. — ME demonstra aderéncia ao objeto da contratacdo, aos
produtos previstos, ao escopo definido neste Termo de Referéncia e a necessidade administrativa do Confea de
contar com consultoria especializada para apoio técnico-gerencial e metodoldgico a Equipe de Planejamento da
Contratacdo na estruturacéo da contratacéo publica da obra de construcéo do Bloco B.

A proposta contempla a descri¢cdo dos servicos a serem executados, a metodologia de trabalho, os produtos a serem
entregues, a equipe técnica envolvida, o valor global da contratacdo e a composicdo do preco por produto, em
conformidade com a estrutura definida para esta contratacao.

A proposta apresentada guarda compatibilidade com os seguintes produtos:
a) Relatério Diagnoéstico;

b) Minuta do Estudo Técnico Preliminar;

¢) Minuta do Mapa e Matriz de Riscos;

d) Complementac¢éo do anteprojeto — gerencial;

€) Suporte gerencial durante o processo licitatério.
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O valor global proposto € de R$ 150.800,00 (cento e cinquenta mil e oitocentos reais), distribuido conforme os
produtos e quantitativos estimados previstos neste Termo de Referéncia, contemplando os custos necessarios a
execucdo do objeto, incluindo remuneracdo da equipe técnica, encargos, tributos, ferramentas, reunides, analises
documentais, elaboracdo de relatérios, revisdo de minutas, manifestacdes técnicas e demais despesas necessarias
ao cumprimento integral do escopo.

A unidade de medida adotada para composi¢ao do preco € a hora técnica, conforme estimativa apresentada, sem que
isso impliqgue medicdo ou pagamento por hora isoladamente considerada. A execucdo e o pagamento vinculam-se a
entrega e ao aceite dos produtos pela fiscalizacdo contratual, observados os critérios de medicdo e pagamento
definidos neste Termo de Referéncia.

A proposta é considerada adequada por demonstrar:

a) compatibilidade entre o objeto social da empresa e o0 objeto da contratagéo;

b) aderéncia dos servigos propostos a necessidade administrativa do Confea;

c) compatibilidade da metodologia apresentada com a natureza predominantemente intelectual do objeto;
d) indicacao clara dos produtos a serem entregues;

e) compatibilidade do preco global com os produtos, a complexidade da demanda e a qualificacdo técnica
apresentada;

f) vinculagdo da execucdo a participacdo efetiva dos profissionais indicados, especialmente daqueles cuja experiéncia
fundamenta a contratacao direta;

g) inexisténcia de condicionantes incompativeis com o interesse publico, com a Lei n°® 14.133/2021, com este Termo
de Referéncia ou com o instrumento contratual;

h) compromisso de execuc¢do do objeto sem substituicdo das competéncias legais dos agentes publicos do Confea;

i) atendimento as exigéncias de sigilo, integridade, auséncia de conflito de interesses e responsabilidade técnica pelos
produtos entregues.

A proposta apresentada néo transfere a Administracdo riscos proprios da contratada quanto ao dimensionamento do
esforgo técnico necessario a execucgdo do objeto, desde que mantido o escopo contratado.

A estimativa de horas constante da proposta serve como referéncia para composicdo e justificativa do preco,
permanecendo sob responsabilidade da contratada o adequado dimensionamento da equipe, do tempo e dos
recursos necessarios a entrega integral dos produtos pactuados.

A analise da proposta, em conjunto com os documentos de habilitagdo, qualificacdo técnica, notéria especializagéo,
justificativa de preco, atestados de capacidade técnica, certidbes e demais elementos apresentados nos autos,
demonstra compatibilidade entre a necessidade administrativa, a escolha da contratada, o pre¢o proposto e a plena
satisfacéo do objeto.

Dessa forma, a proposta apresentada pela Meta5 Treinamentos Ltda. — ME mostra-se adequada a contratacéo
pretendida, observada a regular instrucdo processual, a manifestacdo juridica e a autorizacdo da autoridade
competente.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condi¢des gerais de execugao

A execucdo do objeto consistird na prestacdo de servigos técnicos especializados de consultoria, assessoramento e

apoio gerencial a Equipe de Planejamento da Contratacdo, com vistas a estruturacdo, revisao, consolidacao e
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qualificacdo dos artefatos preparatoérios da futura contratacdo da obra de construcdo do Bloco B da nova sede do
Confea.

A contratada devera atuar de forma técnica, colaborativa e metodolégica, prestando suporte a Administracdo nas
etapas de planejamento, analise documental, identificacdo de lacunas, proposi¢cdo de ajustes, revisdo de minutas,
consolidacdo de documentos e consultoria especializada as manifestacdes relacionadas a futura contratacao da obra.

A execucgédo dos servigos devera observar as condi¢des, etapas, produtos, prazos e rotinas definidos neste Termo de
Referéncia, sem prejuizo de ajustes de organizacdo interna que se mostrem necessarios ao adequado
desenvolvimento dos trabalhos, desde que nédo impliquem alteracéo do escopo contratado.

A atuacdo da contratada ndo substituira as competéncias legais dos agentes publicos do Confea, cabendo a
Administracdo a validagdo, aprovacdo e assinatura dos documentos, bem como a pratica dos atos decisorios
relacionados ao processo administrativo.

5.2. Inicio da execucdo

A execucdo dos servicos terd inicio em até 5 (cinco) dias Uteis contados da assinatura do contrato, conforme definido
pela Administragéo.

No inicio da execucéo, devera ser realizada reunido inaugural entre a contratada e a equipe designada pelo Confea,
com a finalidade de:

a) apresentar os profissionais que atuardo na consultoria;

b) alinhar o escopo, os objetivos e as expectativas da contratacao;

¢) definir os canais formais de comunicac¢ao;

d) estabelecer a sistematica de reunides técnicas;

e) definir a forma de compartilhamento e controle dos documentos;

f) estabelecer cronograma preliminar de trabalho;

g) identificar documentos, estudos e informacdes ja disponiveis;

h) definir responséaveis técnicos e pontos focais do Confea e da contratada;

i) esclarecer davidas iniciais quanto a futura contratacao da obra do Bloco B.

5.3. Plano de trabalho

Ap6s a reunido inaugural, a contratada devera apresentar Plano de Trabalho contendo, no minimo:
a) metodologia de execucao dos servicos;

b) cronograma detalhado das etapas;

c) relagcéo dos produtos e entregaveis;

d) matriz de responsabilidades entre contratada e equipe do Confea;

e) indicacao dos profissionais responsaveis por cada etapa;

f) agenda preliminar de reunides técnicas;

g) forma de registro das reunifes, encaminhamentos e pendéncias;

h) critérios de organizacéo, controle e versionamento dos documentos;

i) riscos iniciais identificados para a execu¢éo da consultoria;
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j) premissas e condicionantes necessarias ao desenvolvimento dos trabalhos.

O Plano de Trabalho devera ser submetido a andlise da fiscalizacdo do contrato e da Equipe de Planejamento da
Contratagdo, podendo ser ajustado conforme as necessidades da Administracao.

5.4. Etapas de execucdao

A execucdo do objeto serd organizada em etapas sucessivas e complementares, sem prejuizo de eventual
sobreposicao de atividades quando tecnicamente recomendavel e previamente alinhada com a Administracao.

5.4.1. Etapa 1 — Diagnéstico documental e institucional

A contratada devera realizar diagnéstico dos documentos, estudos, informacdes e elementos técnicos existentes
relacionados & futura constru¢é@o do Bloco B, incluindo, quando disponibilizados:

a) Documento de Formalizacdo da Demanda — DFD;

b) Estudo Técnico Preliminar — ETP;

¢) documentos oriundos do concurso publico de arquitetura;
d) estudo preliminar arquitetdénico selecionado;

e) anteprojeto ou elementos técnicos preliminares disponiveis;

f) documentos relativos ao terreno, a demolicdo anterior, levantamentos, sondagens, estudos geotécnicos, estudos
topograficos e demais elementos técnicos existentes;

g) estimativas preliminares de custo;
h) documentos de planejamento da futura contratacdo da obra;
i) minutas, mapas, matrizes, pareceres, notas técnicas e documentos correlatos ja produzidos no processo.

O diagndstico deverda identificar lacunas, inconsisténcias, riscos, necessidades de complementacao, pontos de
atencéo e oportunidades de melhoria na instrugédo da futura contratacéo da obra.

Produto esperado: Relatdrio de Diagnostico contendo andlise situacional, lista de documentos avaliados, lacunas
identificadas, riscos preliminares, recomendacges e plano de acdo para as etapas seguintes.

5.4.2. Etapa 2 — Apoio a revisdo do Estudo Técnico Preliminar e da estratégia de contratacao

A contratada devera apoiar a Equipe de Planejamento da Contratacdo na revisdo critica do Estudo Técnico Preliminar
da futura contratagédo, verificando sua aderéncia a Lei n°® 14.133/2021, as boas praticas aplicaveis as obras publicas e
a realidade institucional do Confea.

A andlise devera contemplar, no minimo:

a) descricdo da necessidade;

b) problema a ser resolvido;

¢) solucao escolhida;

d) justificativa do regime de contratacao;

e) demonstracdo da viabilidade técnica e econémica da solugéo;
f) analise de alternativas de contratacao;

g) requisitos técnicos e funcionais da futura edificacéo;

h) critérios de sustentabilidade, acessibilidade, eficiéncia energética e desempenho;
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i) premissas de orcamento e cronograma;

j) riscos da contratagao;

k) providéncias necessarias antes da licitacao;

[) alinhamento da contratacdo ao planejamento institucional e orcamentario.

Produto esperado: Relatério ou Nota Técnica de Revisdo do ETP e da Estratégia de Contratacdo, com
recomendacdes, apontamentos e proposta de ajustes.

5.4.3. Etapa 3 — Apoio a estruturacdo da matriz de riscos

A contratada deverd apoiar a Administragdo na elaboracéo, revisédo e consolidacdo da matriz de riscos da futura
contratacdo da obra do Bloco B.

A matriz de riscos devera contemplar, entre outros aspectos:
a) identificacao dos principais riscos da fase de licitagdo;

b) identificagdo dos principais riscos da fase de elaboracdo dos projetos basico e executivo pela futura contratada da
obra;

¢) identificacéo dos riscos da fase de execuc¢éo da obra;

d) alocagéo objetiva dos riscos entre Administracdo e futura contratada;

e) consequéncias da materializacdo dos riscos;

f) medidas preventivas e mitigadoras;

g) responsdveis pelo tratamento dos riscos;

h) impactos sobre prazo, custo, qualidade, desempenho, operagédo e manutencéo;
i) eventos que poderdo ou nao ensejar reequilibrio econémico-financeiro;

j) compatibilizacdo da matriz de riscos com o anteprojeto, edital, minuta contratual, critérios de medicdo e modelo de
gestédo contratual.

Produto esperado: Minuta revisada e consolidada da Matriz de Riscos, acompanhada de relat6rio explicativo ou nota
técnica de apoio.

5.4.4. Etapa 4 — Apoio a estruturagao do anteprojeto e dos anexos técnicos

A contratada devera apoiar a Equipe de Planejamento da Contratacdo na estruturacdo, revisdo e consolidacdo do
anteprojeto e dos anexos técnicos necessarios a futura licitacao da obra.

A atuacdo da consultoria devera observar que, na contratagdo, a futura contratada da obra serd responséavel pela
elaboracdo e desenvolvimento dos projetos basico e executivo, cabendo ao Confea estruturar o anteprojeto e os
documentos técnicos necessarios a correta caracterizacao do objeto e dos resultados esperados.

A andlise devera contemplar, no minimo:

a) programa de necessidades;

b) pardmetros de desempenho;

c) critérios de solidez, seguranca, durabilidade e vida util;
d) diretrizes arquitetdnicas, funcionais e operacionais;

e) diretrizes de acessibilidade universal;
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f) diretrizes de sustentabilidade e eficiéncia energética;
g) diretrizes de conforto ambiental;

h) diretrizes de operagdo e manutencéo;

i) diretrizes de comissionamento;

j) diretrizes para uso de BIM;

K) critérios de aceitacao dos projetos basico e executivo;

[) requisitos minimos para memoriais, especificacées, desenhos, cronogramas, planilhas e demais documentos a
serem apresentados pela futura contratada da obra;

m) limites de liberdade técnica da futura contratada;
n) elementos que ndo poderao ser alterados pela futura contratada sem autorizagdo da Administragao;
0) compatibilizacdo dos documentos técnicos com a matriz de riscos e com a minuta contratual.

Produto esperado: Relatério de apoio a estruturacao do Anteprojeto e Anexos Técnicos, com indicagdo de ajustes,
complementacdes e recomendacdes.

5.4.5. Etapa 5 — Apoio a modelagem or¢camentaria e ao cronograma fisico-financeiro

A contratada devera apoiar a Administracdo na revisdo das premissas de estimativa de valor da futura contratagéo,
considerando o nivel de desenvolvimento dos elementos técnicos disponiveis e as metodologias admitidas para esse
regime.

A atuacado devera compreender:
a) analise da metodologia orcamentaria proposta;
b) verificacdo da coeréncia entre anteprojeto, estimativa de custos e escopo pretendido;

c) avaliagdo da necessidade de orcamento sintético, orcamento paramétrico, estimativas expeditas ou orcamento
detalhado para parcelas com maior nivel de defini¢éo;

d) analise de premissas de BDI, encargos sociais e demais componentes relevantes;

e) apoio a definicdo das exigéncias de apresentacdo de planilhas, composi¢cdes de custos, BDI, encargos sociais e
cronograma fisico-financeiro pela futura contratada da obra;

f) apoio a estruturacéo dos critérios de medigcdo e pagamento vinculados a etapas, marcos e metas de resultado;
g) avaliacdo de riscos associados a estimativa orcamentaria e ao cronograma da futura contratacéo.

Produto esperado: Relatério ou Nota Técnica sobre Metodologia Or¢camentaria, Cronograma Fisico-Financeiro e
Critérios de Medicéo da futura contratacao.

5.4.6. Etapa 6 — Apoio a elaboracéo e revisdo do Termo de Referéncia, edital, minuta contratual e anexos

A contratada devera apoiar a Equipe de Planejamento da Contratagdo na elaboracgéo, revisdo e consolidagdo dos
documentos necessarios a instrucéo da futura licitagdo da obra do Bloco B, incluindo:

a) Termo de Referéncia da contratacéo;
b) edital de licitacéo;
€) minuta de contrato;

d) matriz de riscos;
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€) anteprojeto e anexos técnicos;

f) modelo de proposta,;

g) critérios de habilitacdo técnica;

h) critérios de julgamento e selecao;

i) critérios de medicdo e pagamento;

j) critérios de recebimento e aceitagéo;

k) critérios de aprovacao dos projetos basico e executivo;
I) obrigacdes da futura contratada da obra;

m) obrigagfes da Administragéo;

n) modelo de gestéo e fiscalizacdo contratual,

0) disposices relativas a sustentabilidade, acessibilidade, BIM, operacdo, manutencdo e comissionamento.

A contratada devera apresentar comentarios, sugestdes de redacdo, recomendacdes técnicas e ajustes
metodoldgicos, cabendo ao Confea a decisdo final quanto a incorporacéo das contribuicées aos documentos oficiais.

Produto esperado: Relatério de Revisdo dos Artefatos da Licitacdo, com versdo comentada das minutas e indicacéo
de ajustes sugeridos.

5.4.7. Etapa 7 — Apoio as andlises internas e a fase externa da licitacdo

A contratada deverd prestar suporte técnico a Administracdo durante a andlise interna dos documentos e, quando
demandada, durante a fase externa da futura licitacdo da obra.

O apoio podera abranger:

a) analise de manifestacdes técnicas internas;

b) apoio a resposta de apontamentos administrativos;

¢) apoio a andlise de recomendacgdes da assessoria juridica, quando houver conteldo técnico relacionado ao objeto;
d) apoio a resposta de pedidos de esclarecimento;

e) apoio a andlise de impugnacdes;

f) apoio a andlise de recursos com conteudo técnico;

g) apoio a revisao de documentos em decorréncia de manifestacdes internas ou externas;

h) reuniBes técnicas para esclarecimento de pontos especificos da modelagem da contratacao.

A consultoria ndo substituird a manifestacdo formal do agente de contratacdo, da comissédo de contratacdo, da area
técnica, da assessoria juridica ou da autoridade competente, limitando-se a apresentar subsidios técnicos para
decisdo da Administracao.

Produto esperado: Notas Técnicas, manifestacdes de apoio, registros de reunido, versdes revisadas de documentos
ou quadros de respostas técnicas, conforme demanda do Confea.

5.4.8. Etapa 8 — Relatorio final e transferéncia de conhecimento

Ao final da execucdo, a contratada deverd apresentar relatério final consolidando as atividades realizadas, os
produtos entregues, as principais recomendacgdes apresentadas, as pendéncias eventualmente remanescentes e 0s
pontos de atencéo para a continuidade da futura contratagéo.
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Sempre que possivel, a contratada devera promover transferéncia de conhecimento a equipe interna do Confea, por
meio de reunifes técnicas, orientacdes metodoldgicas, apresentacdo dos produtos e explicacdo dos fundamentos
utilizados na estruturacao da contratacao.

Produto esperado: Relatorio Final de Execucdo da Consultoria, contendo sintese dos trabalhos, produtos entregues,
recomendacdes finais e registro das atividades de transferéncia de conhecimento.

5.5. Rotina de reunides

A execucgao dos servicos devera ser acompanhada por reunibes técnicas periddicas entre a contratada e a equipe
designada pelo Confea.

As reunides poderdo ocorrer de forma virtual ou presencial, conforme necessidade e conveniéncia da Administracéo.

As reunides deverdo ter pauta previamente definida, registro dos principais assuntos tratados, encaminhamentos,
responsaveis e prazos, podendo ser formalizadas por ata, memoria de reunido, e-mail ou outro meio de registro
definido pela fiscalizacéo do contrato.

A periodicidade das reunides seré estabelecida no Plano de Trabalho, podendo ser ajustada conforme a evolucéo das
etapas e a necessidade de deliberacao técnica.

5.6. Forma de interagcdo com o Confea

A interacdo entre a contratada e o Confea ocorrera por meio dos canais institucionais definidos pela Administracéo,
preferencialmente por e-mail, sistema eletronico, reunifes virtuais, plataforma de compartilhamento de arquivos ou
outro meio formalmente indicado.

A contratada deverd manter comunicagdo continua com o fiscal do contrato e com os representantes da Equipe de
Planejamento da Contratacdo, comunicando tempestivamente eventuais dificuldades, necessidades de informacéao,
riscos de atraso ou pontos que dependam de deliberacdo da Administracao.

5.7. Documentos e informacdes a serem disponibilizados pelo Confea

by

Para execucgdo dos servigos, o Confea disponibilizar4 a contratada, conforme pertinéncia e disponibilidade, os
documentos e informacfes necessarios ao desenvolvimento dos trabalhos, tais como:

a) DFD e ETP relacionados a futura contratacao;

b) documentos do concurso publico de arquitetura;

¢) estudo preliminar arquitetdnico vencedor;

d) documentos técnicos, memoriais, estudos, levantamentos e relatdrios disponiveis;
e) informacdes sobre o terreno e sobre a edificacdo anteriormente demolida;

f) levantamentos topograficos, cadastrais, sondagens e estudos geotécnicos, quando disponiveis;
g) estimativas orgcamentarias preliminares;

h) diretrizes institucionais, funcionais e operacionais da futura sede;

i) minutas de documentos ja elaboradas;

j) manifestacdes técnicas, administrativas ou juridicas existentes no processo;

k) demais documentos necessarios a adequada compreenséo da demanda.

A auséncia ou insuficiéncia de documentos devera ser registrada pela contratada no diagnéstico, com indicacao dos
impactos e recomendagfes para complementagéo.
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5.8. Forma de apresentacdo dos produtos

Os produtos deverdo ser apresentados em meio digital, em formatos editaveis e pesquisaveis, preferencialmente
compativeis com os sistemas utilizados pelo Confea.

Quando houver revisdo de minutas, a contratada devera, sempre que possivel, apresentar:
a) versao editavel com controle de alteracdes ou comentarios;

b) verséo limpa consolidada, quando solicitada;

¢) relatério ou quadro-resumo das principais alteracdes propostas;

d) justificativa técnica das recomendac¢8es mais relevantes;

e) indicacao de pontos que dependam de decisdo da Administracao.

Todos os produtos deverdo ser redigidos em linguagem técnica, clara, objetiva e compativel com a instrucdo de
processo administrativo de contratacéo publica.

5.9. Prazos de analise e ajustes

Apos a entrega de cada produto, o Confea realizara a analise técnica e podera:
a) aprovar o produto;

b) aprovar com ressalvas;

¢) solicitar ajustes, complementacdes ou esclarecimentos;

d) rejeitar o produto, quando ndo atender ao escopo contratado.

Quando forem solicitados ajustes, a contratada devera apresentar nova versao do produto no prazo a ser definido
pela fiscalizagdo, observada a complexidade das alteracdes requeridas.

A aprovacdo dos produtos pela fiscalizacdo do contrato ndo afasta a responsabilidade técnica da contratada pela
gualidade dos servicos prestados, nem substitui a aprovacdo formal dos artefatos pelos agentes publicos
competentes.

5.10. Local e horario da prestagao dos servi¢os

Os servigos serdo prestados preferencialmente de forma remota, por meio de reunides virtuais, analise documental,
elaboracdo de relatdrios, revisdo de minutas e demais interacdes digitais.

Quando necessario, poderao ser realizadas reuniées presenciais na sede do Confea, localizada no SEPN 508, Bloco
A, Brasilia/DF, ou em outro local indicado pela Administracdo, mediante prévio agendamento.

As reunibes e atividades sincronas deverado ocorrer, preferencialmente, em dias Uteis, no horario de expediente do
Confea, salvo ajuste diverso entre as partes.

5.11. Materiais, equipamentos e ferramentas

A contratada devera dispor, as suas expensas, dos recursos humanos, materiais, tecnologicos, softwares,
equipamentos, ferramentas de comunicacédo, ferramentas de edicdo e demais meios necessarios a execucdo dos
servicos.

O Confea néo fornecera equipamentos, estacées de trabalho, softwares ou estrutura fisica permanente a contratada,
salvo disponibilizagéo temporéria de sala para reunies presenciais previamente agendadas.
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5.12. Produtos nédo previstos inicialmente

Caso, durante a execucdo contratual, sejam identificadas necessidades complementares relacionadas ao escopo da
consultoria, a contratada podera apresentar recomendacgfes a Administragao.

A execucéo de atividades ou produtos nao previstos no escopo contratado dependera de prévia avaliacdo do Confea
guanto a sua pertinéncia, enquadramento no objeto e possibilidade juridica e contratual de execucéo.

N&o serdo devidos pagamentos adicionais por atividades que, embora néo individualizadas em produto especifico,
estejam compreendidas no escopo geral da consultoria, no Plano de Trabalho aprovado ou nas obriga¢gdes
necessarias a entrega adequada dos produtos contratados.

5.13. Controle de versdes e rastreabilidade

A contratada deverd manter controle de versfes dos documentos produzidos ou revisados, de modo a permitir a
rastreabilidade das altera¢des, comentarios, recomendacgdes e consolidacdes realizadas ao longo da execugéo.

Os arquivos deverdo ser organizados de forma légica, com identificacdo do produto, verséo, data, responsavel e
status de andlise, conforme orientacdo da fiscalizacédo do contrato.

5.14. Encerramento da execucao

A execucao sera considerada encerrada ap0s a entrega e aprovacdo dos produtos previstos neste Termo de
Referéncia, incluindo o Relatério Final de Execucdo da Consultoria, sem prejuizo da necessidade de correcdo de
eventuais falhas identificadas pela Administracédo dentro dos prazos contratuais.

O encerramento da contratacéo nao afasta o dever de sigilo, a responsabilidade técnica da contratada pelos produtos
entregues e a obrigacao de prestar esclarecimentos sobre 0s servigos executados, quando demandada pelo Confea.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Disposicfes gerais

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei
n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucgdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que 0 ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O 6rgéo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.

6.2. Preposto da contratada

A contratada devera indicar formalmente preposto responsavel pela interlocucdo com o Confea, antes do inicio da
execucgdo dos servigos.

O preposto devera possuir poderes para representar a contratada nas tratativas relacionadas a execuc¢do contratual,
receber comunicacfes, prestar esclarecimentos, encaminhar documentos, coordenar a equipe técnica e adotar
providéncias necessarias ao cumprimento do objeto.

O Confea podera recusar, de forma justificada, a indicagdo ou manutencao do preposto, hipétese em que a
contratada devera indicar substituto em prazo compativel com a continuidade dos servicos.
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N&o sera exigida a permanéncia do preposto nas dependéncias do Confea, tendo em vista que os servicos serao
executados, preferencialmente, de forma remota e sem dedicacéo exclusiva de méo de obra.

6.3. Supervisdo da atuacdo da consultoria

A contratada atuara exclusivamente na consultoria especializada, metodolégica e gerencial a Equipe de Planejamento
da Contratacdo, sob supervisédo dos agentes publicos designados pelo Confea.

A atuacdo da consultoria ndo substituira as competéncias legais da Administracdo, cabendo exclusivamente aos
agentes publicos competentes:

a) validar os documentos produzidos ou revisados;

b) aprovar os artefatos da contratacéo;

¢) assinar documentos oficiais;

d) decidir sobre a incorporacao ou rejeicdo das recomendacdes da consultoria;

e) conduzir formalmente o processo administrativo;

f) emitir manifestacdes técnicas ou juridicas oficiais, conforme a competéncia de cada unidade;
g) praticar atos decisérios relativos a futura contratacdo da obra do Bloco B.

As contribuicBes da contratada terdo natureza opinativa, técnica e auxiliar, devendo ser submetidas a andlise e
deliberacé@o dos agentes publicos responsaveis.

6.4. Reunido inicial

Apés a assinatura do contrato ou emissédo da ordem de servigo, podera ser realizada reunido inicial entre o Confea e
a contratada, com a finalidade de alinhar as condi¢des de execucdo do objeto.

Na reunido inicial, deverao ser tratados, preferencialmente, os seguintes assuntos:

a) apresentacao da equipe técnica da contratada;

b) apresentacao dos representantes do Confea responsaveis pelo acompanhamento da contratacao;
¢) definicdo dos canais formais de comunicacéo;

d) alinhamento do escopo, produtos e prazos;

e) apresentacado da metodologia de trabalho;

f) definicdo da forma de compartilhamento de documentos;

g) definicdo da periodicidade das reunifes técnicas;

h) estabelecimento das rotinas de registro, controle de versées e acompanhamento das pendéncias;
i) esclarecimento de duvidas sobre a futura contratac¢éo in da obra do Bloco B;

j) orientacdo quanto as regras de sigilo, conflito de interesses e tramitagdo documental.

A reunido inicial deverd ser registrada por ata, memodria de reunido, e-mail ou outro meio formal aceito pela
fiscalizacdo do contrato.

6.5. Fiscalizagao Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
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O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a correcdo da
execuc¢édo do contrato, determinando prazo para a corregao.

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar deciséo ou
adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
0 caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual.

A fiscalizagédo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego
de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo Normativa
SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por forgca da Instrugcdo Normativa Seges/ME
n° 98, de 26 de dezembro de 2022

6.6. Fiscalizacdo Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencéo das condic6es de habilitacdo da contratada, acompanhara
0 empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagédo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
guaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente
na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

6.7. Gestor do Contrato
Cabe ao gestor do contrato:

- coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros
formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

- acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

- acompanhar a manutencdo das condi¢bes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais.

- emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
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- tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacédo para fins de aplicacdo de
sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

- elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.

- enviar a documentacgdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor
dimensionado pela fiscalizagcédo e gestdo no recebimento definitivo do servico.

Receber e dar encaminhamento imediato:

- as denuncias de discriminacgao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso Ill, do Decreto
n.° 12.174/2024;

- a notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacfes trabalhistas, enviada pelo
trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio
idoneo.

6.8. Comunicacdao entre as partes

As comunicacdes entre o Confea e a contratada deverdo ocorrer por escrito sempre que o ato exigir formalidade,
admitindo-se o uso de e-mail institucional, sistema eletrénico, plataforma de gestdo documental ou outro meio formal
definido pela Administracao.

As comunicacdes deverdo ser claras, objetivas e registradas, especialmente quando envolverem:
a) solicitacéo de documentos;

b) entrega de produtos;

¢) solicitacao de ajustes ou complementacoes;

d) aprovacdao ou rejeicao de entregaveis;

e) registro de reunides;

f) alteracdo de prazos;

g) comunicacao de riscos ou impedimentos;

h) notificagdes de descumprimento contratual,

i) encaminhamento de documentos para liquidacdo e pagamento.

A contratada devera responder as solicitacdes do Confea em prazo compativel com a natureza da demanda,
observados os prazos especificos estabelecidos pela fiscaliza¢do ou no Plano de Trabalho aprovado.

6.9. Rotinas de acompanhamento

A execucao contratual serd acompanhada por meio de rotinas de gestao e fiscaliza¢8o, que poderao incluir:
a) reunides técnicas periédicas;

b) analise dos produtos entregues;

c) registro de pendéncias e encaminhamentos;

d) controle de prazos;
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e) controle de versdes dos documentos;

f) acompanhamento do Plano de Trabalho;

g) emisséo de manifestacdes técnicas pela fiscalizacdo;

h) registros no processo administrativo;

i) verificacao da participacéo dos profissionais indicados;

j) acompanhamento da correcdo de falhas ou inconsisténcias.

A periodicidade das reunifes e a forma de acompanhamento serdo definidas no Plano de Trabalho, podendo ser
ajustadas conforme a evolucdo das etapas e a necessidade da Administracao.

6.10. Registro de ocorréncias

O gestor e o fiscal do contrato deverdo registrar, no processo administrativo ou em instrumento préprio de
acompanhamento, as ocorréncias relevantes relacionadas a execugao contratual.

Deveréo ser registradas, entre outras situacoes:
a) entregas realizadas;

b) produtos aprovados;

) produtos aprovados com ressalvas;

d) produtos rejeitados;

e) solicitagdes de ajustes;

f) atrasos;

g) pendéncias documentais;

h) reunibes realizadas;

i) orientacdes técnicas relevantes;

j) alteracdes de cronograma;

k) riscos identificados;

[) descumprimentos contratuais;

m) providéncias adotadas pela contratada ou pela Administracéo.

Os registros deverdo subsidiar a avaliacdo da execuc¢do, o recebimento dos produtos, a liquidacdo da despesa,
eventual aplicacao de sancdes e o0 encerramento contratual.

6.11. Analise e recebimento dos produtos

Os produtos entregues pela contratada serdo analisados pelo fiscal técnico, podendo contar com apoio da Equipe de
Planejamento da Contratacéo e de outras unidades do Confea, conforme a matéria tratada.

Apos a analise, o produto podera ser:
a) recebido sem ressalvas;

b) recebido com ressalvas, quando as pendéncias ndo comprometerem sua utilizacdo e puderem ser sanadas em
prazo definido;
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c¢) devolvido para ajustes ou complementacdes;
d) rejeitado, quando ndo atender ao escopo contratado ou apresentar inconsisténcias relevantes.

O recebimento dos produtos pela fiscalizagdo contratual ndo implica aprovacéo final dos artefatos da futura
contratacdo, cuja validacdo e aprovacdo competem aos agentes publicos responsaveis no ambito do respectivo
processo administrativo.

6.12. Correcgao de falhas e inconsisténcias

Identificada falha, omisséo, inconsisténcia ou inadequacdo em produto apresentado pela contratada, o fiscal técnico
devera comunicar formalmente a necessidade de correcao, indicando, sempre que possivel, 0s pontos a serem
ajustados.

A contratada devera promover os ajustes no prazo definido pela fiscalizacéo, observada a complexidade da demanda
e 0 cronograma da contratacao.

A correcao de falhas, omissfes ou inconsisténcias nos produtos entregues ndo ensejara pagamento adicional quando
decorrente de inadequacéo, incompletude ou desconformidade com o escopo contratado.

6.13. Avaliagédo da execucé&o contratual

A execugédo contratual serd avaliada com base nos seguintes aspectos:
a) cumprimento dos prazos pactuados;

b) qualidade técnica dos produtos entregues;

c¢) aderéncia dos produtos ao escopo contratado;

d) clareza, objetividade e aplicabilidade das recomendacdes apresentadas;
e) disponibilidade para reunides técnicas e esclarecimentos;

f) participacéo efetiva dos profissionais indicados;

g) capacidade de resposta as solicitagdes da Administracao;

h) correcdo tempestiva de falhas ou inconsisténcias;

i) observancia das regras de sigilo e conflito de interesses;

j) contribuicdo efetiva para a qualificagdo dos artefatos preparatérios da futura contratacao.

6.14. Alteracgdes, prorrogacdes e suspensao da execucao

Eventuais alteragBes contratuais, prorrogacfes de prazo, suspensdo da execugdo ou ajustes de cronograma deverao
ser formalizados nos autos, devidamente justificados e submetidos a analise da autoridade competente, observadas
as disposicdes da Lei n® 14.133/2021.

A prorrogacdo de prazo podera ser admitida quando necesséria a conclusédo do escopo contratado, desde que
demonstrado o interesse da Administragdo, a manutencdo da vantajosidade, a auséncia de culpa da contratada
guando aplicavel e a compatibilidade com a vigéncia contratual.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucédo podera ser
ajustado pelo tempo correspondente, mediante registro formal da ocorréncia no processo administrativo.
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6.15. Sigilo e integridade na gestdo contratual

A contratada devera manter sigilo sobre informa¢des, documentos, minutas, estudos, estimativas, estratégias de
contratacdo, dados técnicos, administrativos, orcamentarios ou institucionais a que tiver acesso em razdo da
execucao contratual.

A contratada devera comunicar imediatamente ao gestor do contrato qualquer situacdo que possa configurar conflito
de interesses, risco a imparcialidade da atuacao, impedimento superveniente ou potencial comprometimento da futura
contratacdo da obra do Bloco B.

A violagdo de sigilo, a atuacdo em conflito de interesses ou a utilizagédo indevida de informag8es obtidas no &mbito da
contratacdo podera ensejar a ado¢éo das medidas administrativas, civis e legais cabiveis.

6.16. Encerramento do contrato

O encerramento do contrato ocorrera apds a entrega e o aceite dos produtos previstos, a apresentacdo do relatério
final de execugdo da consultoria, a regular liquidacéo das obriga¢gfes pendentes e a verificagdo do cumprimento das
condic¢des contratuais.

Ao final da execucao, a contratada devera entregar ao Confea todos os arquivos, documentos, relatérios, versées
consolidadas, registros de reunifes e demais materiais produzidos no ambito da contratacdo, em meio digital,
organizado e editavel, quando aplicavel.

O encerramento do contrato ndo afasta a responsabilidade da contratada por informacgdes, recomendac¢des, produtos
ou manifestacdes técnicas elaboradas durante a execucdo, nem o dever de sigilo sobre as informacfes acessadas.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Disposic¢Oes gerais

A medicdo e o pagamento dos servicos serdo realizados com base na entrega, analise e aceite dos produtos
previstos neste Termo de Referéncia, observada a execucéo por escopo e o regime de preco global.

Embora a composicao do valor da contratagdo tenha considerado quantidade estimada de horas técnicas por produto,
a medicdo e o pagamento ndo ocorrerdo por mera disponibilidade da contratada, por tempo decorrido ou por horas
isoladamente consideradas, mas sim pela entrega e aceite dos produtos vinculados a cada etapa da consultoria.

A estimativa de horas técnicas tem finalidade de composicao e justificativa do preco, ndo constituindo, por si so,
unidade autbnoma de medigdo para fins de pagamento.

O pagamento ficard condicionado a efetiva entrega dos produtos, ao aceite pela fiscalizagcdo do contrato, a
regularidade documental da contratada e ao cumprimento das demais condicbes previstas neste Termo de
Referéncia, no contrato e na legislacdo aplicavel.

7.2. Vinculagdo do pagamento aos produtos

Os pagamentos serdo realizados por produto concluido, conforme tabela de produtos e valores definida para a
contratacdo, mediante apresentacdo dos entregaveis correspondentes e aprovacao pela fiscalizagdo do contrato.

Para fins de medicéo, serdo considerados produtos aptos ao pagamento aqueles que:
a) tenham sido entregues no prazo previsto ou em prazo ajustado formalmente com a Administracéo;
b) estejam aderentes ao escopo definido neste Termo de Referéncia;

¢) apresentem conteudo técnico suficiente, claro, fundamentado e aplicavel a finalidade da contratacéo;
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d) tenham sido disponibilizados em meio digital, em formato editavel e pesquisavel, quando aplicvel,
e) tenham sido analisados e aceitos pela fiscalizacéo técnica;

f) tenham eventuais ajustes ou complementagBes solicitados pela Administracdo devidamente atendidos pela
contratada.

7.3. Produtos, quantitativos estimados e valores de pagamento

O valor global da contratacdo serd de R$ 150.800,00 (cento e cinquenta mil e oitocentos reais), distribuido
conforme os produtos a serem entregues pela contratada.

Para fins de composicdo do preco, a proposta considerou estimativa de esfor¢o técnico necessario a elaboracao de
cada entregavel. Entretanto, para fins de execucdo, medicdo e pagamento, ndo sera adotada sistematica de
pagamento por hora técnica ou hora-homem, mas sim por produto efetivamente entregue e aceito pela fiscalizacao
contratual.

A os valores da contratacéo ficam distribuidos por entregavel, conforme tabela a seguir:

| Item ” Descricéo || CATSER ” Valor total |
N Relatério Diagnéstico | 8o | re2600000 |
|2 | Minuta do Estudo Técnico Preliminar | 8o | rs2600000 |
| 3 ” Minuta do Mapa e Matriz de Riscos ” 809 || R$15.600,00 |
| 4 ” Complementacéo do anteprojeto e projeto basico — gerencial ” 809 || R$41.600,00 |
| 5 ” Suporte gerencial durante o processo licitatorio ” 809 || R$41.600,00 |
| I TOTAL | | Rs150.80000 |

O pagamento de cada item ficara condicionado a entrega do respectivo produto, a analise pela fiscalizagéo
contratual, ao atendimento de eventuais ajustes solicitados e ao aceite formal pelo Confea, nos termos deste
Termo de Referéncia.

7.4. Correspondéncia entre produtos e pagamentos
O pagamento de cada etapa observara a seguinte correspondéncia:

a) Item 1 — Relatdrio Diagndstico: pagamento no valor de R$ 26.000,00, apds entrega e aceite do relatério contendo
analise documental, identificacdo de lacunas, riscos preliminares, pontos de atencdo e recomendacgfes para
continuidade da estruturacéo da contratacao;

b) Iltem 2 — Minuta do Estudo Técnico Preliminar: pagamento no valor de R$ 26.000,00, apés entrega e aceite da
minuta ou proposta de revisédo do Estudo Técnico Preliminar da futura contratacéo da obra do Bloco B;

c) ltem 3 — Minuta do Mapa e Matriz de Riscos: pagamento no valor de R$ 15.600,00, ap6s entrega e aceite da
minuta do mapa e da matriz de riscos, com identificacdo dos eventos de risco, causas, consequéncias, medidas
preventivas, medidas mitigadoras e alocacéo de responsabilidades;

d) Item 4 — Complementacéo do anteprojeto e projeto basico — gerencial: pagamento no valor de R$ 41.600,00,
apos entrega e aceite dos subsidios técnicos e gerenciais destinados a complementacdo, organizacao, revisdo ou
consolidacao dos elementos do anteprojeto e dos anexos técnicos necessarios a futura contratacéo;

e) Item 5 — Suporte gerencial durante o processo licitatério: pagamento no valor de R$ 41.600,00, apds a
prestacdo do suporte gerencial durante o processo licitatdrio, mediante entrega e aceite de registros, manifestacdes
de apoio, notas técnicas, quadros de analise, subsidios para respostas a questionamentos, impugnac¢fes ou recursos,
ou relatdrio consolidado das atividades executadas nessa etapa.
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7.5. Procedimento de medicéo

A cada entrega prevista, a contratada devera encaminhar formalmente ao fiscal do contrato o produto
correspondente, acompanhado, quando aplicavel, de:

a) relatério ou nota técnica explicativa;

b) verséo editavel do documento produzido ou revisado;

c) versdo consolidada limpa, quando solicitada;

d) quadro-resumo das alteragGes propostas;

e) justificativa técnica das recomendacdes relevantes;

f) registro das reunides realizadas na etapa;

g) indicacdo de pendéncias que dependam de decisédo ou providéncia da Administracao.

Y

Recebido o produto, o fiscal técnico realizar4d a analise quanto a conformidade do entregavel com o0 escopo
contratado e podera:

a) aprovar o produto;

b) aprovar com ressalvas;

C) solicitar ajustes, complementacdes ou esclarecimentos;

d) rejeitar o produto, quando néo atender ao objeto contratado.

A medicao somente sera considerada apta para pagamento apds manifestacdo formal do fiscal técnico quanto ao
aceite do produto, sem prejuizo da verificacdo administrativa de regularidade documental e demais condi¢des
contratuais.

Serda indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes
cabiveis, caso se constate que o Contratado:

a) ndo produziu os resultados acordados,
b) deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

c¢) deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou os utilizou com qualidade
ou quantidade inferior a demandada.

7.6. Recebimento provisorio e definitivo dos produtos

Os produtos entregues pela contratada poderéo ser recebidos provisoriamente pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
Contratado com a comprovacgao da prestagédo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove 0 cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizar4d o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.
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Ao final de cada periodo/evento de faturamento o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes
da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagédo dos servicos realizados
em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de
um a ser feito, com a entrega do ultimo.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo nado atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

O recebimento definitivo ocorrerd, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

a) Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

b) Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢oes;

¢) Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatdrios e
documentagfes apresentadas;

d) Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacéo; e

e) Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢éo dos procedimentos de liquidagéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugcdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento de cobranca.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

O recebimento definitivo de produto da consultoria ndo se confunde com a aprovacao final dos artefatos da futura
contratacdo da obra do Bloco B, a qual permanecerd sob responsabilidade exclusiva dos agentes publicos
competentes do Confea.
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7.7. Ajustes, complementacdes e reapresentacédo de produtos

Quando o produto apresentado contiver falhas, omissdes, inconsisténcias, insuficiéncia de fundamentagdo ou
desconformidade com o escopo contratado, a fiscalizacdo poderd solicitar ajustes, complementacdes ou
esclarecimentos.

A contratada devera reapresentar o produto ajustado no prazo definido pela fiscalizacao, observada a complexidade
da alteracgéo solicitada.

Ndo sera devido pagamento adicional pela correcdo de falhas, omissGes ou inconsisténcias decorrentes de
inadequacéo do produto originalmente entregue, quando tais ajustes estiverem compreendidos no escopo contratado.

A contagem do prazo para fins de pagamento ficara condicionada ao aceite do produto corrigido, quando a entrega
inicial ndo atender as condig6es minimas de recebimento.

7.8. Liquidacao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos
de contratacBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da
Lei n°® 14.133, de 2021

Para fins de liquidacédo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) adata da emissao;

) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta
ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a
comprovagéo da regularizagdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas;

b) identificar possivel raz&o que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no &mbito do 6rgdo ou entidade, tais
como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do Contratado, ser& providenciada sua notificagcdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.
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Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

7.9. Prazo de Pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao, mediante aplicacao do indice [definir o indice]
de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pelo Contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo
sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficar4 condicionado a apresentagdo de comprovacgéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.10. Pagamento de despesas acessodrias

O valor global contratado compreendera todos os custos necessarios a execucao do objeto, incluindo remuneracao
da equipe técnica, encargos, tributos, ferramentas, softwares, equipamentos, deslocamentos ordinarios, reunides
virtuais, elaboracdo de documentos, revisdo de minutas, emissdo de relatérios e demais despesas necessarias ao
cumprimento do escopo.

N&o serdao devidos pagamentos adicionais por despesas acessorias, salvo quando expressamente previstas no
contrato, previamente autorizadas pela Administracéo e devidamente justificadas.

A realizacao de reunides presenciais, quando necessaria, devera ser previamente acordada com o Confea, ndo
gerando direito automatico a reembolso de deslocamento, hospedagem, alimentacdo ou outras despesas, salvo
previsdo expressa no instrumento contratual.

7.11. Condicao para pagamento da Ultima etapa

Y

O pagamento relativo ao Iltem 5 — Suporte gerencial durante o processo licitatério ficard condicionado a efetiva
prestacdo do suporte, quando demandado pelo Confea, e a entrega dos documentos, registros, manifestacdes ou
relatério consolidado das atividades realizadas na etapa.

A contratada devera assegurar que todos os produtos finais estejam disponiveis em formato digital, editavel e
pesquisavel, quando aplicavel, com adequada organizagao, identificacéo e controle de versdes.

7.12. Pagamento e responsabilidade técnica

O pagamento dos produtos ndo afasta a responsabilidade técnica da contratada pela qualidade, consisténcia e
adequacdo das analises, relatérios, minutas, recomendacdes e demais entregaveis produzidos.
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Caso sejam identificadas falhas posteriormente ao pagamento, e desde que relacionadas ao escopo contratado, a
contratada podera ser instada a prestar esclarecimentos ou realizar corre¢des, sem prejuizo das demais medidas
contratuais e legais cabiveis.

7.13. Vedacéo a antecipacédo de pagamento

N&o havera antecipacdo de pagamento sem a correspondente entrega e aceite do produto previsto, salvo hipétese
excepcional expressamente autorizada pela legislacdo aplicavel e devidamente justificada pela Administracéo.

A regra geral da contratagdo sera o pagamento posterior a execucao da etapa, mediante entrega, analise, aceite e
liquidacédo regular da despesa.

7.14. Reajuste

Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento
estimado, em 24/07/2026.

ApGs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os prec¢os iniciais serdo reajustados,
mediante a aplicacéo, pelo Contratante, do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, exclusivamente
para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros
do dltimo reajuste.

No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importéncia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m)
mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacao
entdo em vigor.

Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento
do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execuc¢éo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracfes acima descritas as seguintes san¢des:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que néo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaragédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia
de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 25 (vinte e cinco) dias.

8.2.4.2. Moratodria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao,
suplementacao ou reposicéo da garantia;

8.2.4.2.1. . O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagéo, suplementacao ou reposi¢ao
da garantia autoriza a Administracdo a promover a extincdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infragcdes descritas acima alineas “ e” a “h” de 15% (quinze por cento) a
30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatdria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “ c”, de 10% (dez
por cento) a 25% (vinte e cinco por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.5. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 0,5% (meio por cento) a 10%
(dez por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”,
de 1,75% (um por cento e sete cenésimos) a 25% (vinte e cinco por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “ a”, de 0,5% (meio por cento) a 2%
(dois por cento) do valor da contratacéo.

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de
reparacgao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc0des previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa seréa facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacéo.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢Bes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
serd cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacao das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes seréo enviadas eletronicamente para o0s
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagfes a
eles comprovadamente enviadas.
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8.9. Na aplicacao das sancdes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos
orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e
contratos da Administrac@o Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragcdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

9.1. Forma de selecéo do fornecedor

A selecao do fornecedor ocorrera por contratacao direta, mediante inexigibilidade de licitacdo, com fundamento no art.
74, inciso lll, da Lei n® 14.133/2021, em razdo da natureza técnica especializada e predominantemente intelectual dos
servigos a serem contratados.

A contratagdo recai sobre a empresa Meta5 Treinamentos Ltda. — ME, inscrita no CNPJ n° 24.845.575/0001-73, cuja
documentacdo apresentada nos autos demonstra compatibilidade com o objeto, qualificagdo técnica, experiéncia
anterior, notéria especializacdo e adequacao a necessidade administrativa do Confea.

A escolha da contratada fundamenta-se na aderéncia entre a experiéncia comprovada da empresa, a qualificacdo dos
profissionais indicados, especialmente do Eng. André Kuhn, e a necessidade de prestacdo de consultoria
especializada para apoio técnico-gerencial e metodoldgico a Equipe de Planejamento da Contrata¢do na estruturagéo
da contratacdo publica da obra de constru¢cédo do Bloco B.

Por se tratar de contratacdo direta por inexigibilidade, ndo se aplicam modalidade de licitacao, critério de julgamento
ou modo de disputa, uma vez que a sele¢do néo decorre de competicdo entre propostas, mas da demonstragédo da
inviabilidade de competicao e da adequacdo da empresa escolhida a plena satisfacédo do objeto.
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A contratacdo sera formalizada apds a regular instrucéo processual, incluindo a demonstracdo da razéo da escolha
da contratada, a justificativa de preco, a comprovacdo da regularidade documental, a manifestacdo juridica e a
autorizacdo da autoridade competente, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

A atuacao da Meta5 Treinamentos Ltda. — ME ficara restrita a prestacéo da consultoria especializada prevista neste
Termo de Referéncia, permanecendo com o Confea a responsabilidade pela validag&o, aprovagdo e assinatura dos
documentos oficiais, bem como pela pratica dos atos decisérios no ambito do processo administrativo.

9.2. Inaplicabilidade de modalidade de licitacao, critério de julgamento e modo de disputa

Considerando que a presente contratacao sera realizada por contratacdo direta, mediante inexigibilidade de licitacéo,
com fundamento no art. 74, inciso lll, da Lei n® 14.133/2021, n&do se aplicam modalidade de licitagdo, critério de
julgamento ou modo de disputa.

A contratacdo da Meta5 Treinamentos Ltda. — ME ndo decorre de procedimento competitivo entre fornecedores, mas
da demonstracdo da inviabilidade de competicdo em razao da natureza técnica especializada e predominantemente
intelectual dos servicos, da notoéria especializacdo da empresa e dos profissionais indicados, da razéo da escolha da
contratada e da compatibilidade do preco proposto.

Dessa forma, ndo ha definicdo de modalidade licitatoria, tais como pregao, concorréncia, concurso, leildo ou didlogo
competitivo, tampouco adocao de critério de julgamento, como menor preco, maior desconto, técnica e preco, melhor
técnica ou conteudo artistico, maior lance ou maior retorno econémico.

Também néo se aplica modo de disputa aberto, fechado ou combinado, tendo em vista que ndo havera fase
competitiva de apresentacdo de propostas ou lances.

A analise da contratacao restringe-se a verificacao dos requisitos legais da inexigibilidade, especialmente quanto a
caracterizacdo do servico técnico especializado de natureza predominantemente intelectual, a comprovacdo da
notéria especializacdo, a justificativa da escolha da contratada, a demonstracdo da compatibilidade do preco, a
regularidade documental e & autorizacao da autoridade competente.

9.3. Regime de Execucdo

O regime de execucao sera por preco global, considerando a natureza predominantemente intelectual do objeto e a
vinculacdo da remuneracéo a entrega e aprovacao dos produtos previstos neste Termo de Referéncia.

O dimensionamento do esforgo técnico, da carga horaria e dos recursos necessarios a execucao integral do escopo
contratado sera de responsabilidade da contratada, ndo cabendo acréscimo de valor em razdo de eventual
subdimensionamento, desde que ndo haja alteracdo do escopo originalmente pactuado pela Administracao.

9.4. Habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista

A empresa Meta5 Treinamentos Ltda. — ME, inscrita no CNPJ n°® 24.845.575/0001-73, devera comprovar e manter,
durante a contratacdo e a execucdo contratual, as condi¢cdes de habilitacdo juridica, regularidade fiscal, social e
trabalhista exigidas pela legislacdo aplicavel, especialmente aquelas previstas na Lei n® 14.133/2021 e nas normas
internas do Confea.

Conforme documentos juntados aos autos, a empresa apresentou comprovante de inscri¢cdo e situagdo no Cadastro
Fiscal do Distrito Federal, no qual consta como sociedade empreséria limitada, com situacdo cadastral ativa, inscricao
no CF/DF n°® 07.768.830/001-26, CNPJ n° 24.845.575/0001-73, endereco no SGAN Quadra 915, Conjunto G, Bloco B,
Sala 108, Edificio Golden Office Corporate, Asa Norte, Brasilia/DF, e enquadramento no Simples Nacional.

A documentacao apresentada também evidencia que a empresa possui atividade econdmica compativel com o objeto
da contratacdo, constando como atividade principal treinamento em desenvolvimento profissional e gerencial, além de
atividades secundarias relacionadas a consultoria em gestdo empresarial, servicos combinados de escritério e apoio
administrativo e atividades de apoio a educagédo, conforme cadastro fiscal apresentado.

No tocante a regularidade fiscal, consta dos autos Certidao Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, emitida em nome da Meta5 Treinamentos Ltda., pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, certificando a inexisténcia de pendéncias relativas a créditos tributarios
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administrados pela Receita Federal do Brasil e a inscricbes em Divida Ativa da Unido junto a Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional, observada a validade indicada no préprio documento.

Também foi apresentada Certiddo Negativa de Débitos expedida pela Secretaria de Estado de Economia do Distrito
Federal, certificando que, até a data de sua emissdo, ndo constavam débitos de tributos de competéncia do Distrito
Federal, inclusive os relativos a Divida Ativa, em nome da Meta5 Treinamentos Ltda. — ME, ressalvado o direito da
Fazenda Publica de cobrar débitos que venham a ser posteriormente apurados.

Quanto a regularidade social, consta dos autos Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitido pela Caixa
Econbmica Federal, indicando que a empresa se encontrava, ha data da emissdo, em situacdo regular perante o
Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS, observada a validade constante do respectivo certificado.

No que se refere a regularidade trabalhista, foi apresentada Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida em
nome da Meta5 Treinamentos Ltda., certificando que a empresa ndo constava como inadimplente no Banco Nacional
de Devedores Trabalhistas, observada a validade indicada no documento.

A contratacdo ficara condicionada & conferéncia da autenticidade e da validade das certidbes apresentadas, bem
como a atualizacao de eventual documento cujo prazo de validade tenha expirado antes da formalizacao contratual.

A contratada devera manter, durante toda a execucao do contrato, as condicdes de habilitacao juridica, regularidade
fiscal, social e trabalhista exigidas, apresentando documentacao atualizada sempre que solicitado pelo Confea.

O nédo atendimento ou a perda superveniente de qualquer condi¢do de regularidade poderd ensejar a adoc¢do das
providéncias administrativas cabiveis, nos termos da legislagdo aplicavel, do Termo de Referéncia e do instrumento
contratual.

9.5. Justificativa de preco

A justificativa de preco da presente contratacdo foi realizada com base na proposta apresentada pela Meta5
Treinamentos Ltda. — ME, no valor global de R$ 150.800,00 (cento e cinquenta mil e oitocentos reais), bem como em
documentos comprobatorios de valores praticados pela empresa em contratacdes anteriores de natureza semelhante.

Considerando tratar-se de servigo técnico especializado de natureza predominantemente intelectual, a anélise de
compatibilidade do preco néo foi realizada pela simples comparagéo entre valores globais de contratos, uma vez que
0s objetos analisados possuem quantidades distintas de produtos, prazos, escopos e niveis de complexidade proprios.

Dessa forma, para fins de avaliacdo mais fidedigna da compatibilidade do preco, adotou-se como parametro principal
o valor da hora técnica estimada, utilizado apenas para composi¢ao do pre¢o dos entregaveis, sem prejuizo de que a
execucao e o pagamento, no presente caso, ocorram por produto efetivamente entregue e aceito pela fiscalizagédo
contratual.

Na presente contratacdo, a proposta considerou o valor de R$ 2.600,00 por hora técnica estimada. Assim, por
exemplo, para o Relatério Diagndstico, estimou-se esforgo técnico de aproximadamente 10 horas, resultando no valor
do entregavel de R$ 26.000,00. O mesmo critério foi aplicado a Minuta do Estudo Técnico Preliminar, também
estimada em 10 horas, resultando igualmente no valor de R$ 26.000,00.

A composicao do valor da contratacao, portanto, observa a seguinte l6gica de calculo:

Produto / Entregavel Esforgo técnico estimado||Valor de referéncia da hora técnical|Valor do entregavel

Relatdrio Diagnostico 10 horas R$ 2.600,00 R$ 26.000,00
Minuta do Estudo Técnico Preliminar 10 horas R$ 2.600,00 R$ 26.000,00
Minuta do Mapa e Matriz de Riscos 6 horas R$ 2.600,00 R$ 15.600,00
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Complementagéo do anteprojeto — gerencial 16 horas R$ 2.600,00 R$ 41.600,00

Suporte gerencial durante o processo licitatorio 16 horas R$ 2.600,00 R$ 41.600,00

Total 58 horas R$ 150.800,00

Para avaliacdo da compatibilidade do valor proposto, foram analisados documentos de contratacfes
anteriores da Meta5 Treinamentos Ltda. — ME, priorizando-se aqueles que indicam expressamente valores de
hora técnica ou custo horario, por se tratar de critério mais adequado de comparacgado entre escopos distintos.

Entre os documentos apresentados, consta contrato celebrado com o Conselho Regional dos Representantes
Comerciais no Estado de S&o Paulo — CORE-SP, em 2025, no qual diversos produtos de consultoria foram
estruturados com custo horario de R$ 2.500,00. Atualizado pelo IPCA até junho de 2026, esse valor corresponde
aproximadamente a R$ 2.616,00, ou seja, valor ligeiramente superior ao valor de R$ 2.600,00 adotado na presente
contratacéo.

Também consta contratacdo com o Servi¢o Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas — SEBRAE, em 2025,
na qual foi previsto valor de R$ 1.800,00 por hora técnica, limitado a 100 horas técnicas no ano, para servi¢cos de
consultoria sob demanda. Atualizado pelo IPCA até junho de 2026, esse valor corresponde aproximadamente a R$
1.867,00. Embora inferior ao valor adotado na presente contratacado, trata-se de referéncia complementar, uma vez
gue 0 escopo possui caracteristicas distintas, voltadas a consultoria juridica especializada em compras publicas de
inovacao.

Consta, ainda, contrato com a Concessionaria Rota do Oeste S.A., com vigéncia iniciada em maio de 2025, no qual
foram indicados valores de referéncia por hora em diferentes atividades, incluindo valor de R$ 2.500,00 para atividade
de apoio a estruturacédo de processo de aquisicdes. Atualizado pelo IPCA até junho de 2026, esse valor corresponde
aproximadamente a R$ 2.629,00, valor também superior ao valor de R$ 2.600,00 adotado na presente contratacao.

De forma sintética, a comparacao dos valores de hora técnica/hora-homem demonstra o seguinte:

Referéncia Data-base Valor original da Valor atualizado pelo Observacso
analisada || considerada hora técnica IPCA até jun/2026 ¢
SEBRAE dez/2025 R$ 1.800,00 R$ 1.867,00 Referéncia complementar, com escopo distinto
CORE-SP uli2025 R$ 2.500,00 R$ 2.616,00 Referéncia qlretamente adgrente a produt0~s de
consultoria e estruturagéo de contratagao
Rota do Mmai/2025 R$ 2.500.00 R$ 2.629.00 Referéncia aderente a es_tr_utijragao de processos de
Oeste aquisicbes
Confea jul/2026 R$ 2.600,00 R$ 2.600,00 Valor proposto para a presente contratagdo

A andlise demonstra que o valor de R$ 2.600,00 por hora técnica estimada, utilizado para composi¢cdo dos produtos
desta contratacdo, encontra-se compativel com os valores praticados pela Meta5 Treinamentos Ltda. — ME em
contratagbes anteriores de natureza correlata, especialmente quando considerados os valores atualizados
monetariamente.
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Ressalta-se que a referéncia de hora técnica foi utilizada apenas como critério de composicao e afericao da
razoabilidade do preco, ndo constituindo forma de medicdo ou pagamento por hora efetivamente trabalhada. A
execucdo contratual seréa realizada por escopo, e 0 pagamento ficara condicionado a entrega, analise e aceite formal
dos produtos pela fiscaliza¢do contratual.

Também se destaca que ndo foram utilizados, como parametro principal, os valores globais das contratacdes
anteriores, pois tais valores refletem escopos mais amplos, com maior quantidade de entregéveis, prazos e atividades
diversas. A comparacao pelo valor global poderia distorcer a andlise, enquanto o parametro de hora técnica permite
avaliacdo mais proporcional e aderente a realidade da presente contratacao.

Dessa forma, a justificativa de preco fundamenta-se na conjugacao dos seguintes elementos:

a) proposta comercial apresentada pela Meta5 Treinamentos Ltda. — ME;

b) estimativa de esfor¢o técnico por produto;

c) valor de referéncia da hora técnica de R$ 2.600,00;

d) comparagdo com valores de hora técnica praticados pela empresa em contrata¢des anteriores;
e) atualizacdo monetéria dos valores referenciais pelo IPCA,;

f) compatibilidade entre o preco proposto, a complexidade dos produtos e a qualificacéo técnica da empresa e dos
profissionais indicados;

g) execucgao por escopo, com pagamento condicionado a entrega e ao aceite dos produtos.

Assim, os elementos constantes dos autos demonstram que o preco proposto pela Meta5 Treinamentos Ltda. — ME é
compativel com a natureza, a complexidade e a extensao do objeto contratado, bem como com os valores de hora
técnica anteriormente praticados pela empresa em contratacées correlatas, atendendo a exigéncia de justificativa de
preco para a contratacdo direta por inexigibilidade de licitagdo.

9.6. Responsabilidade pelo dimensionamento do esforgo técnico

A contratada sera responsavel pelo adequado dimensionamento do esfor¢o técnico necessario a execucao integral do
objeto, incluindo equipe, carga horaria, metodologia, ferramentas, reunifes, analises documentais, revisdes,
relatérios, notas técnicas e demais atividades necessarias a entrega dos produtos contratados.

Eventual subdimensionamento do esforco necessario a execucdo dos servicos ndo ensejara acréscimo de valor,
desde que nao haja alteracéo do escopo originalmente contratado pela Administracéo.

A estimativa de horas técnicas indicada na composicdo do preco possui carater referencial e nao afasta a
responsabilidade da contratada pela entrega integral dos produtos previstos.

9.7. Participacgao efetiva dos profissionais indicados

Sera obrigatéria a participacdo efetiva dos profissionais indicados pela contratada e que fundamentaram sua
gualificacdo técnica e notéria especializacao.

A atuacgdo desses profissionais devera ocorrer nas etapas centrais da consultoria, especialmente na elaboracdo ou
revisao dos produtos, participagdo em reunifes técnicas, emissdo de recomendacdes, analise de documentos e apoio
a estruturacdo dos artefatos preparatorios.

A contratada devera comprovar, quando solicitado pela fiscalizacdo, a participacdo dos profissionais indicados na
execucédo dos servigos.
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9.8. Regularidade profissional

Quando aplicavel em razao da formacdo dos profissionais indicados e da natureza dos servigos, podera ser exigida
comprovacgdo de regularidade perante o respectivo conselho profissional, especialmente em relagédo aos profissionais
da area de engenharia, arquitetura ou areas correlatas.

A exigéncia devera guardar pertinéncia com as atividades efetivamente desempenhadas no ambito da consultoria e
com a legislagéo profissional aplicavel.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. Valor estimado

O valor estimado da contratacdo é de R$ 150.800,00 (cento e cinquenta mil e oitocentos reais), conforme
composicéo apresentada na tabela abaixo:

| Item || Descricéo “ CATSER “ Valor total |
[ 1 | Relatério Diagnéstico | 809 | R$26.00000 |
[ 2 | Minuta do Estudo Técnico Preliminar | 809 | R$26.00000 |
| 3 || Minuta do Mapa e Matriz de Riscos || 809 ” R$15.600,00 |
| 4 || Complementacgéo do anteprojeto e projeto basico — gerencial || 809 || R$41.600,00 |
| 5 || Suporte gerencial durante o processo licitatério || 809 || R$41.600,00 |
| I TOTAL | | Rs150.800,00 |

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo no Elemento de Despesa 6.2.2.1.1.01.04.04.002 -
Servicos de Assessoria e Consultoria e Centro de Custos 3.4.02 - INFRA Atividades de Infraestrutura.

12. DISPOSICOES FINAIS
12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

Brasilia / DF, 24 de Julho de 2026

Pedro Henriqgue Monteiro Celestino (024.709.121-99 ) - pedro.monteiro@confea.org.br

Airton Jose Viana (583.821.511-91) - airton.viana@confea.org.br
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Paulo Araujo Prado (267.419.348-47) - paulo.araujo@confea.org.br

Equipe de Planejamento da Contratacao

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

NAO SE APLICA

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

NAO SE APLICA

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

PEDRO HENRIQUE MONTEIRO CELESTINO
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 24/07/2026 as 10:23:25.

AIRTON JOSE VIANA
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 05/08/2026 as 11:45:05.

PAULO ARAUJO PRADO
Equipe de apoio
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

1Y
b Assinou eletronicamente em 05/08/2026 as 15:37:40.
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