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SERVIGO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO FEDERAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA - CONFEA

PORTARIA N° 105/2022

DispGe sobre o acesso a documento ou processo.

O PRESIDENTE DO CONSELHO FEDERAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA — CONFEA, no uso das
atribuicGes que lhe sdo conferidas pelo inciso XXIll do art. 55 do Regimento aprovado pela Resolugdo n° 1.015, de 30
de junho de 2006;

Considerando a Lei n? 12.527, de 18 de novembro de 2011, que dispGe sobre os procedimentos a
serem observados pela Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, com o fim de garantir o acesso a informacdes
previsto no inciso XXXIII do art. 52, no inciso |l do § 32 do art. 37 e no § 22 do art. 216 da Constituicdo Federal;

Considerando o Decreto n2 7.724, de 16 de maio de 2012, que regulamenta a Lei n? 12.527, de 18 de
novembro de 2011;

Considerando a Portaria AD n?2 154, de 4 de abril de 2018, que institui o Sistema Eletrénico de
Informagées — SEI como sistema oficial de gestdo de documentos eletronicos do Confea;

Considerando que os atos processuais sdo publicos, conforme dispde o art. 155 do Cddigo de Processo
Civil,

RESOLVE:

CAPITULO |
DO ACESSO A DOCUMENTO OU PROCESSO

Art. 12 O acesso a documento ou processo produzido ou sob a guarda do Confea sera garantido as
pessoas fisica e juridica, ressalvadas as hipdteses legais de sigilo.

Art. 22 O acesso a documento ou processo publico sera disponibilizado diretamente no sitio eletrénico
oficial do Confea por meio de formuldrio de pedido de acesso a informacgao, disponivel no mesmo sitio.

§ 12 O acesso a documento restrito inserido em processo publico deverd ser requerido exclusivamente
a unidade organizacional responsavel pelo Servico de Informac¢des ao Cidadao — SIC, por meio de formulario de
pedido de acesso a informacao.

§ 22 No caso de requerimento apresentado por meio de formuldrio de pedido de acesso a informacgao,
serdo adotados os procedimentos estabelecidos para atendimento da Lei de Acesso a Informagdo, regulamentados
em ato administrativo do Confea.

CAPITULO Il
DA CONCESSAO DE ACESSO
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Art. 32 Processo que esteja arquivado, seja publico e ndo contenha documento restrito, a unidade
organizacional responsavel pelo SIC providenciarda o acesso, sem necessidade de decisdo de outra unidade
organizacional.

Art. 49 Processo que esteja arquivado, seja publico e contenha documento restrito, a unidade
organizacional responsavel pelo SIC encaminhard o requerimento a unidade organizacional que emitiu o documento
restrito, a quem compete decidir sobre o acesso.

Art. 52 Processo que esteja arquivado e seja restrito, compete a unidade organizacional responsavel
pela gestdo documental informar a unidade organizacional responsavel pelo SIC o assunto de que trata o processo, e
ao SIC encaminhar o requerimento a Superintendéncia a que se referir o assunto, a quem compete decidir sobre o
acesso.

Art. 62 Processo em tramitacdo, a unidade organizacional responsdvel pelo SIC encaminhara o
requerimento ao Chefe de Gabinete ou Superintendente da unidade organizacional responsavel pela gestdo do
processo em questdo, a quem compete decidir sobre o acesso.

Art. 72 A restricdo de acesso a documento preparatério, quando for o caso, deve constar da decisdo
relativa ao pedido de acesso a informacao.

§ 12 Considera-se documento preparatério aquele utilizado como fundamento da tomada de decisdo
ou de ato administrativo.

§ 22 Apds a publicagdo do ato administrativo ou da respectiva decisdo, o acesso a documento
preparatorio ou a informacdo nele contida sera assegurado, ressalvada informacdo pessoal que esteja protegida por
sigilo legal ou que se refira a dados relativos a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem.

Art. 82 No caso de auséncia do Chefe de Gabinete ou Superintendente, outro Superintendente podera
autorizar o acesso.

Art. 92 Em caso de decisdo de liberacdo de acesso a documento ou processo, compete a unidade
organizacional responsavel pelo SIC disponibilizar o acesso.

§ 12 Cabe a unidade organizacional responsavel pelo processo a correta classificacdo de todos os
documentos nele contidos, principalmente quanto aos que contém dados pessoais, garantindo dessa forma a correta
identificacdo de documentos restritos e aplicacdo das devidas medidas de preservacdo da privacidade.

§ 22 Caso o processo solicitado possua documentos restritos por conter dados pessoais de terceiros, a
unidade responsavel devera tarjar, suprimir, ocultar ou resumir as informacgGes pessoais quando a restricdo ndo for
suficiente para garantia da privacidade.

Art. 10. Compete a unidade organizacional responsavel pelo SIC anexar ao processo o requerimento e a
documentacdo relacionada ao atendimento do pedido.

CAPITULO IlI
DA DISPONIBILIZACAO DE ACESSO

Secao |
Da Disponibilizagdo em Formato Eletronico

Art. 11. O acesso a documento ou processo sera disponibilizado, preferencialmente, em formato
eletrénico, por meio da funcionalidade Acesso Externo do Sistema Eletrénico de Informacgdes - SEI.

Art. 12. A utilizagdo do formato eletronico visa a obteng¢do de maior celeridade, economicidade,
transparéncia, seguranca e agilidade no acesso a documento ou processo.

Secao Il
Da Disponibilizacdo em Midia de Armazenamento

Art. 13. Em caso de requerimento, o acesso a documento ou processo poderd ser fornecido mediante
copia gravada em midia de armazenamento (CD, DVD ou pendrive).

Art. 14. A unidade organizacional responsavel pelo SIC providenciard a gravacdao de documento ou
processo em midia de armazenamento (CD, DVD ou pen drive) e, quando se tratar de pedido de terceiros, devera
suprimir ou ocultar informacdes pessoais.
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Art. 15. A unidade organizacional responsavel pelo SIC solicitard ao requerente que assine o
comprovante de recebimento da copia, conforme modelo constante do Anexo Ill desta Portaria.

Secao lll
Da Disponibilizacdo em Formato Impresso

Art. 16. Em caso de requerimento de cépia em formato impresso, serdo adotados os seguintes
procedimentos:

| - a unidade organizacional responsavel pelo SIC informara o requerente sobre o nimero de paginas e
sobre a forma de pagamento adotada pela unidade organizacional responsavel pela gestao financeira;

Il - caso o requerente se encontre em outra unidade da federagdo, a unidade organizacional
responsavel pelo SIC devera informa-lo da cobranga prévia do custo das despesas de postagens, calculado conforme
tabela de pregos e tarifas de servigos nacionais da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — Correios;

lll - o requerente devera se manifestar no prazo de 2 (dois) dias corridos a partir de sua ciéncia para
confirmar o seu interesse no recebimento de cdpia impressa e apresentar declaracdo de pobreza, se for o caso,
conforme modelo constante do Anexo Il desta Portaria;

IV - 0 requerente deverd encaminhar sua anuéncia para confeccdo de copia impressa e a declaracdo de
pobreza, se for o caso, para a caixa postal acessoainformacao@confea.org.br;

V - a unidade organizacional responsdvel pelo SIC encaminhard o processo a unidade organizacional
responsdvel pela gestdo financeira, a quem compete informar sobre a comprovagdo do pagamento, no prazo de 2
(dois) dias;

VI - comprovado o pagamento ou apresentada declaracdo de pobreza, a unidade organizacional
responsavel pelo SIC providenciard a cdpia e, quando se tratar de pedido de terceiros, devera suprimir ou ocultar
informacgdes pessoais;

VIl - caso o requerente ndo se manifeste sobre seu interesse no recebimento de cépia impressa no
prazo estabelecido, o pedido de acesso a informacao podera ser encerrado, sem prejuizo de novo pedido;

VIl - a autenticacdo de cdpia impressa contera a data, a rubrica e o nimero da matricula do
responsavel pela conferéncia e autenticacao;

IX - o prazo para atendimento do pedido de cdpia impressa é de 20 (vinte) dias e sera contado da
autorizacdo do requerente, ressalvadas hipdteses justificadas em que, devido ao volume ou ao estado dos
documentos, a reproducdo demande prazo superior;

X - a unidade organizacional responsavel pelo SIC comunicara o requerente sobre a disponibilizagdo da
copia, para retirada do material no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados a partir dessa comunicagao;

Xl - a unidade organizacional responsavel pelo SIC solicitard ao requerente que assine o comprovante
de recebimento da cdpia, conforme modelo constante do Anexo Il desta Portaria; e

Xll - caso o requerente se encontre em outra unidade da federag¢do, a unidade organizacional
responsavel pelo SIC providenciard a remessa da cdpia, por meio de encomenda PAC — Encomenda Econdmica,
sempre acompanhada de Aviso de Recebimento - AR, vedada a postagem por carta simples.

CAPITULO IV
DOS CRITERIOS DE COBRANCA

Art. 17. Nao havera cobranga:
| - pela disponibilizacdo em formato eletrénico via SEl;

Il - pelo fornecimento de cdpia gravada, desde que o requerente apresente a midia de armazenamento
(CD, DVD ou pen drive);

Il - pelo fornecimento de cépia em formato impresso quando o pedido for formulado por quaisquer
dos seguintes interessados:
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a) aquele cuja situacdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou da
familia, declarada nos termos da Lei n2 7.115, de 1983;

b) autoridades de érgdos e entidades de todos os Poderes;

c) empregado do Confea ou seu representante legal para defesa de direitos ou em caso de processo
funcional; e

d) ocupante de funcdo ou cargo eletivo no Confea, no Crea ou na Mdtua.

IV - pelo fornecimento de cdpia em formato impresso quando os custos ndo ultrapassarem 10 (dez)
reais.

Art. 18. Os valores a serem cobrados no fornecimento de cépia em formato impresso ou em midia de
armazenamento (CD ou DVD) constam do Anexo | desta Portaria.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. Os casos omissos ou excepcionais serdo resolvidos pela autoridade de monitoramento da Lei de
Acesso a Informacgdo.

Art. 20. Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura, revogando a Portaria AD n2 58, de 28 de
fevereiro de 2020.

-
Documento assinado eletronicamente por Jodo de Carvalho Leite Neto, Chefe da Subprocuradoria Consultiva, em

o
i
jel' L‘j 24/03/2022, as 11:19, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 49, § 32, do Decreto n? 10.543,

assinatura

| eletrénica de 13 de novembro de 2020.

-y

r
Jel! d Documento assinado eletronicamente por Joel Kriiger, Presidente, em 25/03/2022, as 16:37, conforme horario

assinatura oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, § 32, do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

| eletrénica

ANEXO |

CUSTO DE FORNECIMENTO DE COPIA

Valor (RS)

Copia impressa em preto e branco (pagina) 0,30

Cdpia impressa colorida (pagina) 2,00

Midia de armazenamento (CD ou DVD — unidade) 2,00

ANEXO I
DECLARACAO DE POBREZA

Eu, ,nacionalidade , estado
civil ,profissao ,RG ne , CPF
n° ,residente e domiciliado na , ho
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municipio de , Estado de , CEP , sob minha
responsabilidade legal, DECLARO, nos termos da Lei n° 7.115, de 29 de agosto de 1993, que ndo disponho de recursos
para arcar com a despesa referente a cdpia de documento ou processo, sem prejuizo do meu sustento e de minha
familia.

O disposto é manifestacdo da verdade.

, de de20__ .

(Local e data)

(Assinatura)

*A declaracdo falsa sujeitara o declarante as san¢des civis, administrativas e criminais, na forma da lei.

ANEXO I1ll

COMPROVANTE DE RECEBIMENTO DE COPIA DE DOCUMENTO OU PROCESSO

Recebi do Conselho Federal de Engenharia e Agronomia - Confea ( ) copia (s)
(descrever se as codpias sdo impressas ou gravadas em midia de
armazenamento CD, DVD ou pen drive), referente ao processo n2

Assumo o compromisso de fazer uso exclusivo dentro de suas finalidades, bem como todos os 6nus pelo uso indevido,
respondendo civil, criminal e eticamente por eventuais atos.

, de de20__ .
(Local e data)
(Assinatura)
Referéncia: Processo n? 05982/2021 SEI n2 0575790

https://sei.confea.org.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=658728&infra_sist... ~5/5



